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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от_____

Об утверждении Админи 
муниципальной услуги «Ирис 

организации, реализую 
в Высокогорском муници

№

КАРАР

:м
гративного регламента предоставления 
заявлений о зачислении в образовательные 

шие программы общего образования» 
пальном районе Республики Татарстан

В соответствии с Федерал 
«Об образовании в Российской 
2010 года N 210-ФЗ «Об 
муниципальных услуг», Приказо 
Татарстан от 08 мая 2021 г. N 
Административного регламента 
заявлений о зачислении в образов 
общего образования», Исполните, 
района Республики Татарстан пос

ьным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ 
федерации», Федеральным законом от 27 июля 

.низации предоставления государственных и 
Министерства образования и науки Республики 
Ьд-666/21 «Об утверждении примерной формы 
редоставления муниципальной услуги «Прием 
тельные организации, реализующие программы 

льный комитет Высокогорского муниципального 
тановляет:
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1. Утвердить прилагаемый 
муниципальной услуги «Прием 
организации, реализующие прогр  ̂
муниципальном районе Республик

2. Опубликовать (обнародр 
сайте Высокогорского муниципал 
портале правовой информации Ре

3. Контроль исполнения нас 
руководителя исполнительного 
исполнительного комитета Высо 
Татарстан Н.К. Ахметзянова.

Руководитель исполнительного 
Высокогорского муниципального

Административный регламент предоставления 
заявлений о зачислении в образовательные 

аммы общего образования» в Высокогорском 
и Татарстан».
ать) настоящее постановление на официальном 
ного района http://vysokaya-gora.tatarstan.ru/ и на 
ублики Татарстан http://pravo.tatarstan.ru/.

Ьящего Постановления возложить на заместителя 
комитета - начальника отдела образования 
огорского муниципального района Республики|Ю
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Приложение
«Утвержден»

Постановлением исполнительного 
комитета Высокогорского 
муниципального района

///■ /
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предоставления муниципаль 
образовательные организации,

Высокогорском муници

1.

Республики Татарстан
^^з е н н о ь ^

Административный регламент
Ы й услуги «Прием заявлений о зачислении в 
?ализующие программы общего образования» в 
бальном районе Республики Татарстан

рег

Общие положения

1.1. Настоящий административныи регламент предоставления
муниципальной услуги (далее -• Регламент) устанавливает стандарт и порядок 
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в 
образовательные организации, реализующие программы общего образования» в 
Высокогорском муниципальном районе Республики Татарстан (далее -  
муниципальная услуга).

Настоящим Регламентом установлен порядок зачисления в первые классы в
следующий учебный год и порядок зачисления в 

переводные классы образовательный организаций на текущий учебный год.
Получение начального общего образования в образовательных организациях

ми возраста шести лет и шести месяцев при 
состоянию здоровья, но не позже достижения ими

гражданства, в том числе являющи 
(опекунами, приемными родите! я? 
интересы заявителя вправе д 
доверенности либо договора, 
законодательством, подтверждаю

начинается по достижении дет 
отсутствии противопоказаний по 
возраста восьми лет.

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Регламента являются отношения, 
возникающие между заявителями, государственными и муниципальными 
образовательными организациями^ реализующими образовательные программы 
общего образования (далее - Организации), и отделом (Управлением) образования 
(далее Управление), осуществляющих управление в сфере образования в 
Высокогорском муниципальном районе.

1.2. Получатели услуги:
Заявителями являются 

проживающие на территории
граждане Российской Федерации, постоянно 

Российской Федерации, а также временно 
проживающие в Российской Федерации иностранные граждане и лица без

щ

еся родителями или законными представителями 
т ) несовершеннолетних граждан. Представлять 

ощеренное лицо, действующее на основании 
оформленных в соответствии с действующим 

их наличие у представителя прав действовать от



щ
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имени заявителя и определяй: 
представителя на получение услуг

1.2.1. Категории детей, 
преимущественное право зачислен

1.2.1.1. Внеочередное прав 
организации, имеющие интернат,

дети сотрудников Следет 
соответствии с частью 25 статьи 
«О Следственном комитете Россий

дети судей в соответстви 
Федерации от 26.06.1992 № 3132

дети прокуроров Российское 
Федерального закона от 17.01 
Федерации».

1.2.1.2. В первоочередном п 
и муниципальных общеобразовате 
втором части 6 статьи 19 Федераль 
военнослужащих», по месту жител

В первоочередном по 
общеобразовательных организаце 
собственности детям, указанным 
7 февраля 2011 г. № З-ФЗ «О полк 
не являющихся сотрудниками по 
Федерального закона от 30 декаб 
сотрудникам некоторых федераль 
изменений в законодательные акть

0
И iv
венного комитета Российской Федерации в 

Федерального закона от 28.12.2010 № 403-ФЗ 
с|сой Федерации»;

с пунктом 3 статьи 19 Закона Российской 
О статусе судей в Российской Федерации»;

1 Федерации в соответствии с пунктом 5 статьи 44 
1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской

ор
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1.2.1.3. Преимущественное 
общеобразовательным програм 
образовательные организации им 
данной общеобразовательной ор 
имеющие общее место жительства

1.3. Информирование о пред
1.3.1. информация о

размещается:
1) на информационных 

информацию о муниципально 
общеобразовательных учреждег 
https://edu.tatar.ru/.

2) на официальном сацг 
(http://vysokaya-gora.tatarstan.ru);

3) на Портале государст 
Татарстан (https://uslugi.tatarstan.r

4) на Едином портале госу 
(https:// www.gosuslugi.ru/) (далее

их условия и границы реализации права 
ю зачислению в образовательную организацию, 

ймеющих внеочередное, первоочередное и 
щ  на обучение в образовательные организации: 

зачисления на обучение в образовательные 
еют:

да:
е

ядке предоставляются места в государственных 
льных организациях детям, указанным в абзаце 
ого закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе 
тва их семей.
дке также предоставляются места в 

по месту жительства независимо от формы 
в части 6 статьи 46 Федерального закона от 
и», детям сотрудников органов внутренних дел, 

||щии, и детям, указанным в части 14 статьи 3 
2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

дх органов исполнительной власти и внесении 
оссийской Федерации», 

раво зачисления на обучение по основным 
м начального общего образования в 

(от: братья и сестры детей, обучающихся в 
ганизации, проживающие в одной семье и

оставлении муниципальной услуги: 
порядке предоставления муниципальной услуги

видах, содержащих визуальную и текстовую 
й услуге, расположенных в помещениях 
ий и на официальном сайте Организации

те Высокогорского муниципального района

енных и муниципальных услуг Республики 
и/) (далее -  Республиканский портал); 
дарственных и муниципальных услуг (функций) 

единый портал);

https://edu.tatar.ru/
http://vysokaya-gora.tatarstan.ru
https://uslugi.tatarstan.r
http://www.gosuslugi.ru/
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5) в государственной инфо 
муниципальных услуг Респубр 
Республиканский реестр).

1.3.2. Консультирование по 
осуществляется:

1) в интерактивной форме
2) в Исполнительном кош 

округа) (далее -  Исполком):
при устном обращении - ли
при письменном (в том чис 

на бумажном носителе по почте,
3) в общеобразовательных 

по телефону;
1.3.3. Информация на Едино 

сроках предоставления муни ц 
содержащихся в Республикански

Доступ к информации о 
услуги осуществляется без вып 
числе без использования прогр 
технические средства заявителя 
соглашения с правообладателем 
взимание платы, регистрацию ил 
персональных данных.

1.3.4. При обращении заян 
поступившим обращением мок 
нахождения общеобразовательной 
справочные телефоны); о поря 
способах и сроках подачи 
предоставляется муниципальная 
регулирующих вопросы предос 
документов, необходимых для 
муниципальной услуги, о срок 
предоставления муниципальной 
информации по вопросам пред 
обжалования действий или бездей

По письменному обращено 
предоставление муниципальной 
заявителю порядок предоставлен^ 
настоящем пункте Регламента, 
регистрации обращения направг 
обращения. В случае невозможно 
государственные языки Республи

1.3.5. Информация по во 
размещается на официальном 
информационных стендах в Отдей

мационной системе «Реестр государственных и 
Татарстан» (http://frgu.tatar.ru) (далееики

Еопросам предоставления муниципальной услуги

епубликанского портала;
итете муниципального района (или городского

о или по телефону;
в форме электронного документа) обращении -  

Электронной форме по электронной почте, 
ганизациях при устном обращении - лично илиор

Д

Ш портале, Республиканском портале о порядке и 
ипальной услуги на основании сведений, 
реестре, предоставляется заявителю бесплатно, 
ках и порядке предоставления муниципальной 

йения заявителем каких-либо требований, в том 
аммного обеспечения, установка которого на 
требует заключения лицензионного или иного 
рограммного обеспечения, предусматривающего 
авторизацию заявителя или предоставление им

и|геля лично или по телефону в соответствии с 
быть предоставлена информация о месте 

организации, Исполкома (адрес, график работы, 
■се предоставления муниципальной услуги, о 

заявлений; о категориях граждан, которым 
услуга; о нормативных правовых актах, 

авления муниципальной услуги; о перечне 
рассмотрения заявления о предоставлении 

ах приема и регистрации заявления; о ходе 
слуги; о месте размещения на официальном сайте 

ставления муниципальной услуги; о порядке 
с гвия должностных лиц Исполкома, 
ip должностные лица отдела, ответственного за 
слуги, подробно в письменной форме разъясняют 
я муниципальной услуги и вопросы, указанные в 
и в течение десяти рабочих дней со дня 

яют ответ заявителю. Ответы даются на языке 
сти дать ответ на языке обращения используются 
си Татарстан.
просам предоставления муниципальной услуги 
те Высокогорского муниципального района и на 
е образования.

http://frgu.tatar.ru
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Информация на государствен 
на информационных стендах и 
информационно-телекоммуникацк 
муниципальной услуге, содержан, 
5.1 Регламента, информацию о мес 
работы Исполкома, о графике прне 
услуги.

1.4. Перечень нормативных 
муниципальной услуги (с указан 
источников их официального о 
муниципального района в 
«Интернет», в Республиканском р

Текст административного 
размещению на официальном 
телекоммуникационной сети «ИнЕ

1.5. В Регламенте использую 
Услуга -  подача заявления н 
Заявитель -  лицо, обращаю!j 
Заявление -  запрос о

предусмотренным регламентом сп 
Организация -  государе 

организация;
Управление -  орган местнр 

Республики Татарстан, осуществл 
0 0  -  общеобразовательная 
техническая ошибка - о 

арифметическая ошибка либо 
предоставляющим муниципаль 
сведений, внесенных в документ 
документах, на основании которы 

ЕСИА -  Единая система иде 
обеспечивающей информр
информационных систем, исполь 
муниципальных услуг в электронн 

Федеральная государственн 
санкционированный доступ 
(граждан-заявителей и должностйы 
местного самоуправления) к цн 
информационных системах и ины 

В Регламенте под заявле

правовых актов, регулирующих предоставление 
ием реквизитов нормативных правовых актов и 

Публикования), размещен на официальном сайте 
информационно-телекоммуникационной сети 
стре.
гламента в действующей редакции подлежит 
ге муниципального района в информационно- 
рнет», в Республиканском реестре, 
я следующие термины и определения: 

прием в общеобразовательное учреждение; 
еся с заявлением;
едоставлении услуги, направленный любым 
робом;
енная, муниципальная общеобразовательная

Hi и
(далее- заявление) понимается з£п

J0 
10

поданный в соответствии с пункд 
№210-ФЗ «Об организации пред 
услуг» (далее- Федеральный закон

дых языках Республики Татарстан, размещаемая 
официальном сайте муниципального района в 

иной сети «Интернет», включает сведения о 
ся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 

ге нахождения, справочных телефонах, времени 
ма заявлений на предоставление муниципальной

ш

ную

н
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го самоуправления муниципального образования 
яющий управление в сфере образования; 

ганизация;
ifбка (описка, опечатка, грамматическая или 

подобная ошибка), допущенная органом, 
услугу, и приведшая к несоответствию 

(Ьезультат муниципальной услуги), сведениям в 
вносились сведения;
гификации и аутентификации в инфраструктуре,

х

ионно-технологическое взаимодействие
емых для предоставления государственных и 

й форме.
я информационная система, обеспечивающая 
стников информационного взаимодействия 
лиц органов исполнительной власти и органов 

формации, содержащейся в государственных 
информационных системах; 
ем о предоставлении муниципальной услуги 
рос о предоставлении муниципальной услуги, 

3 статьи 2 Федерального закона от 27.07.2010 
ставления государственных и муниципальных 

№210-ФЗ).

м



2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Пр 
организации, реализующие програ 

Краткое наименование 
общеобразовательную организаций

2.2. Наименование и с п о л н р  те. 
самоуправления, непосредственц

ия
Муниципальная услуга 

учреждением «Отдел образован 
муниципального района Республик 
Приложении 6 к Регламенту.

Органы и организации, участвГ 
Отдел образования, образов т 

Высокогорского муниципального ра:

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставл
1) уведомление о приеме на о 

приказа о зачислении;
2) уведомление о мотив 

Организацию.
2.3.2. Результат предоставЛе 

согласно приложению № 4 Реглгм 
Регламента, в случае принятия эе 
основаниям, предусмотренным за]со

Предусмотрены следующие 
услуги: в электронной форме 
обращении в образовательную opij;

Информация о месте нахо 
адресах официальных сайтов Орг;

2.4. Срок предоставления 
необходимости обращения в 
муниципальной услуги, срок п 
услуги в случае, если в 
законодательством Российской 
являющихся результатом предоста

2.4.1. Сроки подачи заявлений 
на следующий учебный год но след)'

ем заявлений о зачислении в образовательные 
ммы общего образования»
услуги: подача заявления на прием в

) '

предоставляется муниципальным казенным 
исполнительного комитета Высокогорского 

и Татарстан» и Организациями, указанными в

ующие в предоставлении услуги:
ельные организации и Исполнительный комитет
йона

ПО'
ан

ОД
н
л у 
ор
ЭИ'
эз
д
в

льно-распорядительного органа местного 
о предоставляющего муниципальную услугу

ения муниципальной услуги является: 
бучение в Организацию с указанием реквизитов

ированном отказе в приеме на обучение в

ния услуги направляется заявителю по форме 
ента или по форме согласно приложению № 3 
шения об отказе в предоставлении услуги по 
нодательством Российской Федерации, 
способы получения результата предоставления 
средством Портала; в письменном виде при 
изацию, предоставляющую услугу, 
ения, графике работы, справочных телефонах, 

(ыаций указаны в Приложении 6. 
ниципальной услуги, в том числе с учетом 
ганизации, участвующие в предоставлении 
остановления предоставления муниципальной 
можность приостановления предусмотрена 
ерации, срок выдачи (направления) документов, 
ления муниципальной услуги 

в первые классы образовательных организаций 
ющим категориям:



а) дети, имеющие внеочер|е 
зачисления граждан на обучение 
также дети, проживающие на теЪр 
организация: с 1 апреля текущего 
случае подачи заявления после 30 
общих основаниях;

б) дети, не проживающие на 
года до момента заполнения сво 5о), 
года. Образовательные организации 
проживающих на закрепленной 
проживающих на закрепленной те 
начала подачи заявлений предаст 
ОМСУ, в ведении которых они нах 
официальных сайтов, а также Порта.

2.4.1.1. Сроки подачи за^д 
организаций на текущий учебный! г 
мест.

2.4.1.2. Сроки представлен 
общеобразовательную организац 
определяются локальным актом

Направление заявителю пр 
приема оригиналов документов 
классы образовательных организ 
имеющих внеочередное, первооч|е 
обучение в общеобразовательна 
закрепленной территории, не поз,д

2.4.2. Выдача документа, я|в. 
осуществляется:

для будущих первоклассников 
в течение 3 рабочих дней по 

обучение в первый класс (поел; 
первоочередное, преимуществен: ю 
общеобразовательные организации 
территории;

в течение 5 рабочих днрй 
организацией для детей, не прожир 

для переводных классов: 
в течение 5 рабочих 

общеобразовательной организацщ :й
2.4.3. Приостановление предо 

законодательством не предусмотр
2.5. Исчерпывающий nepeL 

законодательными или ины 
предоставления муниципальной 
необходимыми и обязательными

:дное, первоочередное, преимущественное право 
государственные образовательные организации, а 
итории, за которой закреплена образовательная 
года, но не позднее 30 июня текущего года. В 

рюня текущего года зачисление производится на

закрепленной территории: с 6 июля текущего 
дных мест, но не позднее 5 сентября текущего 

закончившие прием в первый класс всех детей, 
территории, осуществляют прием детей, не 
рритории, ранее 6 июля. Информация о дате 
является образовательными организациями и 

одятся, посредством информационных стендов и 
ла.
ений в переводные классы образовательных 

од: в течение всего года при наличии свободных

и
и 
г  

иг. 
о

а|цйй 
:ре 
ле 
нее

;н

ми

я оригиналов документов для зачисления в 
ю в соответствии с приглашением в 0 0  
анизации.
лашения в 0 0  с указанием даты и времени 
существляется в следующие сроки: в первые 

на следующий учебный год при приеме детей, 
редное, преимущественное право зачисления на 

организации, и детей, проживающих на 
30 июня текущего года;

Ляющегося результатом муниципальной услуги,

еле завершения приема заявлении о приеме на 
30 июня) для детей, имеющих внеочередное, 
е право зачисления граждан на обучение в 

и детей, проживающих на закрепленной

после приема документов образовательной 
ающих на закрепленной территории;

ней после приема заявления и документов

ставления муниципальной услуги действующим 
о .

ег̂ ь документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для 

услуги, а также услуг, которые являются 
для предоставления муниципальных услуг,



к их представления
иципальной услуги заявитель представляет

справку с места 
ребенка (при наличии 
обучение);

копию заключения

подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порязс

2.5.1. Для получения мун 
следующие документы:

Заявление
в форме документа на бума)ж 

(форма заявления определяется 0 0  
в электронной форме (запол

лом носителе (приложение №1 примерная форма 
));
няется посредством внесения соответствующих 

сведений в интерактивную форфу), подписанное в соответствии с требованиями
1 №63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее -  
ри обращении посредством Республиканского

(законного

Федерального закона от 06.04.201 
Федеральный закон №63-ФЗ), п 
портала;

копию документа, удостоверяющего личность родителя 
представителя) ребенка или посыпающего;

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 
родство заявителя;

копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 
(при необходимости);

копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 
жительства или по месту пребьпания на закрепленной территории или справку о 
приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае 
приема на обучение ребенка иль поступающего, проживающего на закрепленной 
территории, или в случае испо зьзования права преимущественного приема на 
обучение по образовательным пре граммам начального общего образования); 

работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 
права внеочередного или первоочередного приема на

психолбгб-медико-педагогической комиссии и согласие 
родителей (законных представителей) на обучение по адаптивной образовательной
программе (для детей с ограничен зь 

При посещении общеоб за 
взаимодействии с уполномоченным 
организации родитель(и) (законный 
оригиналы документов, указанных 
удостоверяющего личность поступающего.

Личное дело обучающегося

ми возможностями здоровья), 
зовательной организации и (или) очном 
и должностными лицами общеобразовательной 
(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) 
выше, а поступающий - оригинал документа,

документы, содержащие информацию об
успеваемости обучающегося в 'едущем учебном году (выписка из классного 
журнала с текущими отметками 
заверенные печатью исходной Ор 
уполномоченного им лица (для 
Организации).

Аттестат об основном обфем образовании установленного образца (для 
получения среднего общего образе вания).

и результатами промежуточной аттестации), 
ганизации и подписью ее руководителя или 
детей в порядке при переводе из другой



доп
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Иностранные граждане И 
представляют на русском языке 
порядке переводом на русский язык;

Требование предоставления 
приема детей в Организацию не

Заявитель имеет право 
документы.

В бумажном виде форма 
непосредственно в Организации.

Форма Заявления доступна 
форме на официальном сайте обрй 

2.5.2. Электронная форма бг
00 .

Заявление должно содержать 
фамилия, имя, отчество (при 
дата рождения ребенка или по 
адрес места жительства и 

поступающего;
фамилия, имя, отчество 

представителя(ей) ребенка;
адрес места жительства 

(законного(ых) представителя(ей) 
адрес(а) электронной по 

роди геля(ей) (законного(ых) предо 
о наличии права внеочеред 

приема;
о потребности ребенка ил 

образовательной программе и 
организации обучения и в 
возможностями здоровья в со 
педагогической комиссии (при 
соответствии с индивидуальной п 

согласие родителя(ей) (закок 
ребенка по адаптированной образ 
обучения ребенка по адаптированн 

согласие поступающего, дос 
по адаптированной образовательн 
указанного поступающего по адап|т] 

язык образования (в случае 
языков народов Российской Федер 

родной язык из числа язь 
реализации права на изучение род 
Федерации, в том числе русского

лица без гражданства все документы 
или вместе с заверенным в установленном

Других документов в качестве основания для 
ускается.

по своему усмотрению представлять другие

[н<

И

ОС
от
н

ро

по.
ац
ж

н
пзы

Заявления может быть получена Заявителем

для копирования и заполнения в электронной 
зовательной организации.
анка заявления размещена на официальных сайтах

н аличии) ребенка или поступающего; 
ступающего;
(или) адрес места пребывания ребенка или

(при наличии) родителя(ей) (законного(ых)

(или) адрес места пребывания родителя(ей) 
ребенка;
чты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

авителя(ей) ребенка или поступающего; 
ого, первоочередного или преимущественного

поступающего в обучении по адаптированной 
(или) в создании специальных условий для 
питания обучающегося с ограниченными 
ветствии с заключением психолого-медико- 
аличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 
граммой реабилитации;

ного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение 
вательной программе (в случае необходимости 
й образовательной программе); 
игшего возраста восемнадцати лет, на обучение 

программе (в случае необходимости обучения 
з|рованной образовательной программе); 

лучения образования на родном языке из числа 
ии или на иностранном языке); 

ов народов Российской Федерации (в случае 
ого языка из числа языков народов Российской 
1ка как родного языка);



государственный язык р 
предоставления общеобразоватё 
государственного языка республи < 

факт ознакомления родите а 
или поступающего с уставом, 
деятельности, со свидетельсТ 
общеобразовательными программ 
организацию и осуществление обр 
обучающихся;

согласие родителя(ей) (зак 
поступающего на обработку персо

2.5.3. Заявление и прил 
(направлены) заявителем одним из

на бумажных носителях np̂ i 
через операторов почтовой 

уведомлением о вручении;
в электронной форме (доку 

электронную форму путем скани 
машиночитаемого распознавания 
0 0  или электронной информацио 

в электронной форме, 
требованиями Федерального закон

2.5.4. Физические лица 
документов посредством Респ 
простой электронной подписью

Для получения простой эле|ю 
процедуру регистрации (аутентиф 
запись до уровня не ниже стандарт 

При подаче запроса пос 
представляет электронные образ 
форме, подписанные электроннэ 
настоящего пункта.

Документ подпункта 2.5.1 
заявителя.

Требования к виду подписи 
Правительства Российской ФедеЬ 
электронной подписи, использов 
получением государственных и му 

2.6. Исчерпывающий перег 
нормативными правовыми актам 
которые находятся в распоряжен 
самоуправления и подведомстве 
местного самоуправления органш 
также способы их получения зг

спублики Российской Федерации (в случае 
льной организацией возможности изучения 
и Российской Федерации);
я(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 
лицензией на осуществление образовательной 
ом о государственной аккредитации, с 

ами и другими документами, регламентирующими 
азовательной деятельности, права и обязанности

онного(ых) представителя(ей) ребенка или 
нальных данных.
гаемые документы могут быть представлены 
следующих способов:
личном посещении образовательной организации; 
вязи общего пользования заказным письмом с

м
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зн

по
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ент на бумажном носителе, преобразованный в 
ования или фотографирования с обеспечением 
о реквизитов) посредством электронной почты 
ой системы 0 0 ;
[дписанных (заверенных) в соответствии с 
№63-ФЗ, через Республиканский портал, 
эи направлении заявления и необходимых 
ликанского портала подписывают заявление

тронной подписи заявителю необходимо пройти 
икации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную 
ой.
;дством Республиканского портала заявитель 

документов либо документы в электронной 
>Й подписью в соответствии с требованиями

заверяется простои электронной подписью

танавливается в соответствии с Постановлением 
ции от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
ние которых допускается при обращении за 
чципальных услуг».
ь документов, необходимых в соответствии с 
для предоставления муниципальной услуги, 

и государственных органов, органов местного 
ных государственным органам или органам 
ций и которые заявитель вправе представить, а 

явителями, в том числе в электронной форме,



порядок их представления; государственный орган, орган местного самоуправления 
либо организация, в распоряженг 

2.6.1. Подтверждаются
которых находятся данные документы 
в автоматическом режиме в

межведомственного взаимодейстзия органами ЗАГС сведения о ребенке, внесенные
Заявителем в заявление (идентиф
наличии) дате рождения, реквизитах свидетельства о рождении), направляемое
через Республиканский портал и

Получаются в рамках межвЫ 
свидетельство о рождении 

Федерации (предоставляется оргг

или) Единый портал, 
омственного взаимодействия: 
ребенка, выданное на территории Российской 

н4ми ЗАГС);
сведения о совершенных записях актов регистрации гражданского состояния в

2.7. Исчерпывающий пере|че 
необходимых для пред

2.7.1. Основаниями для о 
предоставления муниципальной ус 

некорректное заполнение 
запроса;

икация ребенка по фамилии, имени, отчеству (при

рамках

границей (предоставляются органами ЗАГС); 
установление опеки (предоставляется органами

отношении детей, родившихся за 
документ, подтверждающий 

опеки);
свидетельство о регистраций ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной "е^ритории (предоставляются территориальными 
органами МВД РФ);

тДерждающие наличие права на первоочередное, 
внеочередное устройство в Организацию у следующих категорий граждан:

дети судей, дети прокуроров и сотрудников Следственного комитета
сотрудника полиции (сведения о трудовой 

деятельности предоставляются Пенсионным фондом Российской Федерации).
2.6.2. Заявитель вправе пэедоставить документы (сведения), указанные в 

пункте
2.6.1. в электронной форме 

усиленной квалифицированной 
подписание таких документов, при Подаче заявления

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя 
распоряжении государственных 
подведомственных государств 
самоуправления организаций.

Непредставление заявителем 
находятся в распоряжении

или в форме электронных документов, заверенных 
подписью лиц, уполномоченных на создание и

ррганов, органов 
ным органамен

го

документы, находящиеся в 
местного самоуправления и 

или органам местного

документов, содержащих сведения, которые 
фударственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении мунг ципальной услуги.

нь основании для отказа в приеме документов, 
оставления муниципальной услуги

гказа в приеме документов, необходимых для 
луги, являются:
обязательных полей в форме интерактивного
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1,

наличие противоречивых 
представленных документах;

заявление (запрос) и иные 
использованием электронной 
законодательства;

электронные документы 
предоставления и (или) не читают 

обращение лица, не являют 
непредставление заявителе 

представление документа, удосто зе 
или недействительного документа 

подача заявления в период, 
установленного в пунктах 2.4.1. 
категорий детей;

наличие в КАИС КРО заявЬе 
указанные в заявлении согласно Г рм 

возрастные ограничения 
начального общего образования 
достижении детьми возраста 
противопоказаний по состоянию 
восьми лет.

Учредитель образовательно 
образовательную организацию на

2.7.2. Перечень оснований 
получения муниципальной услуги

2.7.3. Решение об отказе в 
муниципальной услуги, с указание 
формой, установленной в прал 
уполномоченным должностным 
кабинет Республиканского портайа 
документов, необходимых для поту

2.7.4. Запрещается отказы 
необходимых для предоставления 
документы, необходимые для пр 
соответствии с информацией о сэс} 
услуги, опубликованной на Едигт 
случае интеграции Республиканскэ

сведении в интерактивном запросе и в

Документы в электронной форме подписаны с 
подписи с нарушением действующего

ося заявителем;
документа, удостоверяющего личность, или 

ряющего личность, с истекшим сроком действия 
удостоверяющего личность; 
личающийся от периода предоставления услуги, 
2.4.1.2 Регламента с учетом указанных в них

(лр
в

Щ|

зд

ния, содержащего идентичные данные ребенка, 
ложению № 1 Регламента; 
и зачислении в первые классы): получение 
образовательных организациях начинается, но 

0сти лет и шести месяцев при отсутствии 
оровья, но не позже достижения ими возраста

и
об

Пр
м
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м
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ом

2.8. Исчерпывающий переией 
предоставлю

соответствуют требованиям к форматам их

организации вправе разрешить прием детей в 
учение по образовательным программам, 
отказа в приеме документов, необходимых для 

двляется исчерпывающим, 
иеме документов, необходимых для получения 

причин отказа, оформляется в соответствии с 
ожении №3 к Регламенту, подписывается 
цом 0 0  и направляется заявителю в личный 
в день принятия решения об отказе в приеме 

чения муниципальной услуги, 
гь в приеме заявления и иных документов, 
униципальной услуги, в случае если заявление и 
оставления муниципальной услуги, поданы в 
ках и порядке предоставления муниципальной 

портале (Республиканском портале, только в 
реестра с Республиканским порталом).го

ь основании для приостановления или отказа в 
щи муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрены.

2.8.2. Основания для отказа з предоставлении муниципальной услуги: 
отсутствие в Организации сдородных мест;
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еш

недостоверность предоставр
2.8.3. Решение об отказе 

Услуги подписывается руководи 
выдается Заявителю указанным и

2.8.4. В случае отсутствл 
представители) ребенка для р 
Организацию обращаются непосф

2.8.5. Заявитель вправе от 
личного письменного Заявления.

Письменный отказ не 
предоставлением Услуги.

2.8.6. Перечень основани 
услуги является исчерпывающим

2.8.7. Запрещается отказы 
случае, если заявление о пр$ 
соответствии с информацией о 
услуги, опубликованной на Еди 
случае интеграции Республиканец

л

за
Я1
:р

НО
о

2.9. Порядок, размер и ос 
иной платы, взимаемой

Муниципальная услуга предо

2.10. Перечень услуг, котор > 
для предоставления муницип 

(документах), выдаваемом

2.11. Порядок, размер и осШ 
которые являются необходимы 
муниципальной услуги, включая 
платы

Предоставление необходим)*
2.12. Максимальный срок 

предоставлении муниципальной 
участвующей в предоставлении м 
предоставления таких услуг

2.12.1. Время ожидания п 
муниципальной услуги - не более

2.12.2. При получении ре)зу 
максимальный срок ожидания в о чр

иных документов.
иложение № 3 к Регламенту) в предоставлении 

фтем Организации и с указанием причин отказа 
при подаче Заявления способом.

мест в Организации родители (законные 
ения вопроса о его устройстве в другую 

еЦственно в Управление.
казаться от предоставления Услуги на основании 

препятствует повторному обращению за

дь в предоставлении муниципальной услуги в 
Оставлении муниципальной услуги подано в 
рках и порядке предоставления муниципальной 
м портале (Республиканском портале, только в 
го реестра с Республиканским порталом).

ать
($ы,

для отказа в предоставлении муниципальной

зрвания взимания государственной пошлины или 
за предоставление муниципальной услуги

ставляется на безвозмездной основе.

ie являются необходимыми и обязательными 
ной услуги, в том числе сведения о документе 
даваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальных услуг

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

вания взимания платы за предоставление услуг, 
ми и обязательными для предоставления 

информацию о методике расчета размера такой

.IX и обязательных услуг не требуется, 
ржидания в очереди при подаче запроса о 
слуги, услуги, предоставляемой организацией, 

уйиципальной услуги, и при получении результата

ри личном обращении в 0 0  на получение 
минут.

льтата предоставления муниципальной услуги 
реди не должен превышать 15 минут.



2.13. Срок и порядок ре 
муниципальной услуги и услугп 
предоставлении муниципальной)

2.13.1. При личном обращ 
выдается расписка с регистрации 
принято, и указывается перечень

2.13.2. Заявление, поданное 
образовательной организации ре 
Заявления до 16:00. При поде 
следующий рабочий день.

При направлении заявления 
в день регистрации заявления 
портала и по электронной почт 
отправлено, в котором указы 
заявления.

Ответственными за

СД
е
н

Пн
чи
п 
е Bjai

авл'

ьс

уполномоченное должностное ли
Регистрация заявления 

информационной системе, пред 
муниципальных услуг, при подал 
услуг).

2.14. Требования к помеще 
услуга, к залу ожидания, мест 
муниципальной услуги, информа 
перечнем документов, необходи 
услуги, размещению и оформл 
информации о порядке предост 
доступности для инвалидов укар 
законодательством и законодател 
инвалидов

2.14.1. Предоставление 
помещениях, оборудованных 
пожаротушения.

Места приема заявителе 
оформления документов, информ а

Обеспечивается беспрепятс 
муниципальной услуги (удобны^ 
пределах).

Визуальная, текстовая 
предоставления муниципальной 
местах, в том числе с учетом огра

2.14.2. В соответствии 
социальной защите инвалидов 
предоставления муниципальной у

выполнение указанных действии являются: 
до 00 .

осуществляется в автоматизированной 
азначенной для оказания государственных и 
заявления (для полностью автоматизированных

Истрации запроса заявителя о предоставлении 
предоставляемой организацией, участвующей в 
уги, в том числе в электронной форме 

нии в 0 0  в день подачи заявления заявителю 
ным номером, подтверждающим, что заявление 
иложенных документов.
ерез портал gosuslugi.ru или электронную почту 
стрируется в день направления, в случае подачи 

Заявления после 16:00 регистрируется наче

посредством Республиканского портала заявитель 
случает в личном кабинете Республиканского 
уведомление, подтверждающее, что заявление 

щтся регистрационный номер и дата подачи
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1)ям, в которых предоставляется муниципальная 
для заполнения запросов о предоставлении 

ионным стендам с образцами их заполнения и 
IX для предоставления каждой муниципальной 
ию визуальной, текстовой и мультимедийной 
ения такой услуги, в том числе к обеспечению 
иных объектов в соответствии с федеральным 
твом Республики Татарстан о социальной защите

муниципальной услуги осуществляется в зданиях и 
ротивопожарной системой и системой

оборудуются необходимой мебелью для 
ионными стендами.
енный доступ инвалидов к месту предоставления 
вход-выход в помещения и перемещение в их

мультимедийная информация о порядке 
уЬлуги размещается в удобных для заявителей 

Ниченных возможностей инвалидов.
законодательством Российской Федерации о 

целях беспрепятственного доступа к месту 
с дуги обеспечивается:
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1) возможность посадки в т 
числе с использованием кресла-кол

2) сопровождение инвалиде в, 
и самостоятельного передвижени i

3) надлежащее размещен^ 
необходимых для обеспечения бес 
учетом ограничений их жизнедея' ?е

4) дублирование необходи 
информации, а также надписей 
информации знаками, выполнена

5) допуск сурдопереводчика
6) допуск собаки-проводне 

специальное обучение и выдавае 
приказом Министерства труда 
22.06.2015 № 386н «Об утве| 
специальное обучение собаки-прр

Требования в части обесг: 
которых осуществляется предо 
используемых при предоставлен 
подпунктах 1 - 4  настоящего 
введенным в эксплуатацию или 
1 июля 2016 года.

2.15. Показатели доступно 
количество взаимодействий заяви 
муниципальной услуги и их 
информации о ходе предостав 
использованием информационн 
либо невозможность получения 
центре предоставления государс[г 
полном объеме), в любом терри 
распорядительного органа мес 
(экстерриториальный принцип), 
государственных и (или) муницй 
предоставления государственны 
статьей 15.1 Федерального законе

2.15.1. Показателями дост 
являются:

расположенность помещен^ 
зоне доступности общественного

наличие необходимого ка 
которых осуществляется прием д

наличие исчерпывающей 
предоставления муниципальной ус 
сайте муниципального района, на

ранспортное средство и высадки из него, в том 
яски;
имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и оказание им помощи;
е оборудования и носителей информации, 
препятственного доступа инвалидов к услугам с 
льности;
мой для инвалидов звуковой и зрительной 

знаков и иной текстовой и графической 
рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

тифлосурдопереводчика;
при наличии документа, подтверждающего ее 

го по форме и в порядке, которые установлены 
социальной защиты Российской Федерации от 

рдении формы документа, подтверждающего 
одника, и порядка его выдачи», 
ения доступности для инвалидов объектов, в 
авление муниципальной услуги, и средств, 
и муниципальной услуги, которые указаны в 
ункта, применяются к объектам и средствам, 
ошедшим модернизацию, реконструкцию после

по
п

X

я
тр
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пр

огЦ и качества муниципальной услуги, в том числе 
т^ля с должностными лицами при предоставлении 

продолжительность, возможность получения 
л0ния муниципальной услуги, в том числе с 

коммуникационных технологий, возможность 
муниципальной услуги в многофункциональном 
венных и муниципальных услуг (в том числе в 

трриальном подразделении органа исполнительно 
тЦого самоуправления, по выбору заявителя 

средством запроса о предоставлении нескольких 
альных услуг в многофункциональных центрах 

и муниципальных услуг, предусмотренного 
«210-ФЗ (комплексный запрос) 

упности предоставления муниципальной услуги

в котором ведется прием, выдача документов в 
анспорта;
чества специалистов, а также помещений, в 
ументов от заявителей;

информации о способах, порядке и сроках 
луги на информационных стендах, официальном 
дином портале, Республиканском портале;



оказание помощи инвалида 
ими услуг наравне с другими лиц 

2.15.2. Показателями ка

м в преодолении барьеров, мешающих получению 
&ми.
Незтва предоставления муниципальной услуги

<а

ала

ли

:я

лс

являются:
1) соблюдение сроков npneiU
2) соблюдение срока получен
3) отсутствие обоснованны 

работниками 0 0  и Исполкома.
Заявитель вправе оценить 

помощью устройств подвижной 
портала, Республиканского порт;

2.15.3. Информация о хо^ 
быть получена заявителем в 
Республиканском портале.

Заявитель имеет возможное'!' 
документами, необходимыми дл 
образовательной организации, и п 
форме.

Доступ к сведениям о пред )̂ 
и иным документам выполняет 
«Личном кабинете» на Портал^ 
Портале заявитель имеет воз 
предоставления Услуги, через Ш 
образы документов (графические 
получить сведения о ходе 
результате предоставления Услуги

Для обеспечения возможг 
документов, необходимых для 
ключ простой электронной подл 
подписи (далее - простая элекг 
процедуру регистрации в ЕСИД 
ЕСИА размещена на сайте в 
«Интернет» - esia.gosuslugi.ru/).

После прохождения проце^ 
заявитель - физическое лицо дол 
электронную подпись. После 
заявитель получает доступ к 
предоставления услуг в электрон^

2.15.4. Муниципальная 
предоставляется (в исключите, 
(организацией), уполномоченны 
разработке административных

Муниципальная услуга в сбсд;

а и рассмотрения документов; 
ия результата муниципальной услуги; 
жалоб на нарушения Регламента, совершенные

чество предоставления муниципальной услуги с 
адиотелефонной связи, с использованием Единого 

терминальных устройств.
предоставления муниципальной услуги может 
чном кабинете на Едином портале или на

ь ознакомиться с формой заявления и иными 
получения услуги, на Портале, на сайте 

ри необходимости сохранить их в электронной

сгавлении Услуги, порядке предоставления услуги
без предварительной авторизации заявителя в 
После авторизации в «Личном кабинете» на 

жность: подать заявление, необходимое для 
р^ал; при необходимости прикрепить электронные 
смайлы), необходимые для предоставления Услуги; 
д оставления Услуги; получить информацию о

п
ости подачи в электронной форме заявления и 
редоставления Услуги, заявитель должен иметь 
си. Для получения ключа простой электронной 

ронная подпись) заявителю необходимо пройти 
Онлайн-форма предварительной регистрации в 

ети «Интернет» (доменное имя сайта в сети

УР
Нее;
авт

V е
л э
м

ы регистрации в ЕСИА (как физического лица) 
н авторизоваться на Портале, используя простую 
оризации в «Личном кабинете» на Портале 

ранее поданным заявлениям и результатам 
м виде.
луга по экстерриториальному принципу не 
ных случаях по согласованию с органом 

на оказание методической поддержки в 
аментов предоставления муниципальных услуг), 
аве комплексного запроса не предоставляется.



экс
2.16. Иные требования, в том ч 

муниципальной услуги по 
муниципальная услуга предо 
и особенности предоставлен

И1еле учитывающие особенности предоставления 
территориальному принципу (в случае, если 

ртавляется по экстерриториальному принципу) 
я муниципальной услуги в электронной форме

п
по

пр< 
л 
э

п

Кач
эр
ре

деб

2.16.1. При предоставлении 
заявитель вправе:

а) получить информацию о 
услуги, размещенную на Едином

б) подать заявление о 
электронного документа с испс| 
портала посредством заполнения

в) получить сведения о 
муниципальной услуги, поданны^

г) осуществить оценку 
посредством Республиканского п

д) получить результат п 
уведомления;

е) подать жалобу на решено 
должностных лиц, муниципал!, 
портала, портала федеральной 
обеспечивающей процесс досу, 
действий (бездействия), соверш 
муниципальных услуг органз 
муниципальные услуги, их 
муниципальными служащими.

2.16.2. Запись заявителе# 
посредством Республиканского п

Заявителю предоставляется 
приема дату и время в пределах 

Запись на определенную
даты.

Для осуществления предв 
портала заявителю необходимо 
числе:

фамилию, имя, отчество (пр 
номер телефона; 
адрес электронной почты (г 
желаемую дату и время при 
В случае несоответствш 

предварительной записи, докуме 
приеме, предварительная запись 

При осуществлении пре^ 
возможность распечатать талон-

уе

орядке и сроках предоставления муниципальной 
ртале и на Республиканском портале; 

^доставлении муниципальной услуги в форме 
ьзованием Личного кабинета Республиканского 

пекгронной формы заявления; 
оде выполнения заявлений о предоставлении 
электронной форме;
ества предоставления муниципальной услуги 
тала;
(доставления муниципальной услуги в форме

эр

У

и

о

ан

но

муниципальной услуги в электронном виде

и действие (бездействие) Исполкома, а также его 
лх служащих посредством Республиканского 

государственной информационной системы, 
ного (внесудебного) обжалования решений и 

Иных при предоставлении государственных и 
Ми, предоставляющими государственные и 

должностными лицами, государственными и

на прием (далее - запись) осуществляется 
тала, телефона контакт -  0 0 . 
возможность записи на любые свободные для 
ановленного в графике приема 0 0 . 
у заканчивается за сутки до наступления этойдат;

рительной записи посредством Республиканского 
казать запрашиваемые системой данные, в том

наличии);

желанию ); 
ежа.

сведений, которые сообщ ил заявитель при 
Нтам, представленны м заявителем при личном  
лулируется.

варительной записи заявителю обеспечивается 
дтверждение. В случае, если заявитель сообщит



к азадрес электронной почты, на у 
подтверждении предварительной 

При осуществлении пре^ 
порядке информируется о том, 
его неявки по истечении 15 мину|г 

Заявитель в любое время в 
Запрещается требовать 

прохождения идентификации и 
правовыми актами Российско? 
предоставления сведений, нео£ 
интервала, который необходимо

в
VTO

цра:
от

за

3. Состав, последователе 
процедур, требования к nopfr 
выполнения администрати^ 

особенности выпол

ность и сроки выполнения административных 
дку их выполнения, в том числе особенности 

ых процедур в электронной форме, а также 
ния административных процедур в 

многофункциональных центрах
не

3.1. Описание послейс
мун

13

(Р

3.2. Ок
3.2.1. Основанием начала йы 

обращение заявителя по вопрос! 
услуги.

Должностным лицом 
административной процедуры, яв

- при обращении заявителя
- при обращении заявител 

Отдела образования
3.2.2. Заявитель вправе об за 

почте, а также получить консул ьт 
сроках предоставления муницишль

Работник ОО консультиру 
представляемой документации 
услуги.

анный адрес также направляется информация о 
записи с указанием даты, времени и места приема, 
зрительной записи заявитель в обязательном 

предварительная запись аннулируется в случае 
назначенного времени приема, 
ве отказаться от предварительной записи, 
заявителя совершения иных действий, кроме 

гггентификации в соответствии с нормативными 
Федерации, указания цели приема, а также 

хбдимых для расчета длительности временного 
бронировать для приема.

а

вательности действии при предоставлении 
лципальной услуги

ун
та'

еля;

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры:

1) консультирование заяви'
2) принятие и рассмотр е^ие комплекта документов, представленных 

заявителем;
3) подготовка результата хЬ 
5) выдача заявителю резулы

иципальнои услуги; 
та муниципальной услуги.

ание консультации заявителю 
аполнения административной процедуры является 
м, связанным с предоставлением муниципальной

ответственнымаботником), 
ляется:

ОО -  работник ОО; 
в отдел образования Исполкома

за выполнение

специалисты

титься в ОО лично, по телефону и электронной 
ацию на Республиканском портале о порядке и 
ной услуги.

т заявителя, в том числе по составу, форме 
другим вопросам для получения муниципальной



Заявитель может получйтЬ информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта 0 0  http://edu.tatar.ru.

Процедуры, устанавливаемы^ настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя.

Результат процедур: кон ;ультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной 
услуги.

3.2.3. Заявитель вправе об^)а|гиться в Исполком по телефону и электронной
ьтацию на сайте Исполкома о порядке и сроках 
слуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных
заявителем

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через
00.

3.3.1.1. Заявитель (предел; 
запросом о предоставлении мук 
соответствии с пунктом 2.5 Регла

3.3.1.2. Работник 0 0 , ведущ 
определяет предмет обрагце 
проводит проверку полном о 
проводит проверку cootbi

пункте 2.5 Регламента;
выдает заявителю расписку] в 
Процедуры, устанавливаемы 

обращения заявителя.
Результат процедур: готово
3.3.2. Прием документов 

электронной форме через Респуб
3.3.2.1. Заявитель для 

Республиканский портал выполн|г 
выполняет авторизацию на 
открывает форму электрон^ 
подтверждает согласие на 

соответствующую отметку в форме 
заполняет форму элекрэ 

необходимые и обязательные дл  ̂ п

авитель заявителя) лично обращается в 0 0  с 
идипальной услуги и представляет документы в 
мёнта.
ий прием заявлений: 
ния;
чий лица, подающего документы; 

етствия документов требованиям, указанным в

информирует

почте, а также получить консул 
предоставления муниципальной >

Должностное лицо, ответственное за консультирование 
заявителя в соответствии с требованиями пункта 1.3.4 Регламента.

Процедуры, устанавливаед/ ые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопрос гм, необходимым для получения муниципальной 
услуги.

1И
П04 

е 
Р 
о

приеме документов.
е настоящим пунктом, осуществляются в день

к отправке заявление и пакет документов, 
для предоставления муниципальной услуги в 
канский портал.
ачи заявления в электронной форме через 

:]г следующие действия: 
еспубликанском портале; 
го заявления на Республиканском портале; 

обработку персональных данных (устанавливает 
электронного заявления);
иного заявления, включающую сведения, 

редоставления муниципальной услуги;

http://edu.tatar.ru


прикрепляет документы 
документов к форме электронногЬ 

подтверждает факт ознак 
предоставления муниципальной 
соответствующую отметку о сопг 

подтверждает достоверн 
соответствующую отметку в форЬ 

отправляет заполненное э 
кнопку в форме электронного зая 

электронное заявление по, 
(или) усиленной квалифицировз 
требованиями Федерального зако 
№210-ФЗ;

получает уведомление об о|г 
3.3.2.2. Результат процед) 

посредством электронного взаим 
3.3.3. Рассмотрение компле 
3.3.3.1. Основанием нач

электронной форме или электронные образы 
заявления (при необходимости); 

омления и согласия с условиями и порядком 
услуги в электронной форме (устанавливает 

асии в форме электронного заявления); 
ость сообщенных сведений (устанавливает 

е электронного заявления);
.Нейтронное заявление (нажимает соответствующую 

вления);
дписывается (простой электронной подписью и 
иной электронной подписью) в соответствии с 
а № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона

Р
РД

(pa.i
пр
У
тф

ще 
эл 
н

но
гр

является поступление заявлен 
предоставления муниципальной;

Должностное лицо 
административной процедуры 
лицо, ответственное за прием дое

Должностное лицо, ответе 
документов на рассмотрение осу

а) изучает поступившие 
заявителем документы в электрод

б) проверяет комплектност 3
г) присваивает заявлению 

«Проверка документов», что о 
портала;

д) проверяет соблюдение 
посредством обращения к 
представлены электронные 
квалифицированной электронног

3.3.3.2. При наличии осное 
принимает решение об отказ 
предоставления муниципальной ;

Решение об отказе в приеме 
если основания для отказа в прие 
муниципальной услуги, связаны 
документам, основания для о 
информацию о наименовании 
представлены, содержат недос 
оформлены с нарушением уста

н

Ец

ГС.

:м

ка
До

фравке электронного заявления.
электронное дело, направленное в Исполком, 

ействия.
кда документов 0 0
|ада выполнения административной процедуры 
и|я и иных документов, необходимых для 

^сфуги.
ботник), ответственный за выполнение 
еделяется приказом ОО (далее - должностное 

ментов):
енное за прием документов, после поступления 
ствляет:
ектронные дела, в том числе, приложенные 
ой форме и электронные образы документов; 
читаемость электронных образов документов; 
мер в соответствии с номенклатурой дел и статус 
ажается в личном кабинете Республиканского

условии действительности электронной подписи, 
иному порталу (в случае, если заявителем 

Образы документов, подписанные усиленной 
подписью).

аршй, предусмотренных пунктом 2.7.1 Регламента, 
в приеме документов, необходимых для 

луги.
документов с указанием причин отказа (в случае, 
е документов, необходимых для предоставления 
нарушением установленных требований к таким 
за в приеме документов должны содержать 

кументов (информации, сведений), которые не 
эверные и (или) противоречивые сведения, 
овленных требований), оформляется по форме



ДО

согласно приложению №3 к Pern 
документооборота и подписывает 
направляется в личный кабинет 
одного рабочего дня с даты постуй

В случае, если в резул> 
электронной подписи выявленс 
уведомление должно содержать 
которые послужили основанием

В случае отсутствия основа 
лицо, ответственное за прием 
заявлении способом, уведомлений 
регистрационный номер заявд 
наименований файлов, представ 
результата муниципальной услуги

3.3.3.3. Исполнение процед; 
может осуществляться в 
автоматизированной информациЬ 
государственных и муниципальны

3.3.3.4. Процедуры, устанак 
течение одного рабочего дня с да

Результат процедур: принят|оф 
отказе в приеме документов.

аменту, регистрируется в системе электронного 
ся уполномоченным должностным лицом 0 0  и 
твителя на Республиканском портале не позднее 
ения заявления.
тте проверки усиленной квалифицированной 
несоблюдение условий ее действительности, 

пункты статьи 11 Федерального закона №63-ФЗ, 
его принятия.

пйй для отказа в приеме документов, должностное 
кументов, направляет заявителю, указанным в 
о поступлении заявления, содержащее входящий 

еция, дату получения заявления, перечень 
енных к нему документов, дату получения;Л

Ф
ав
т

ли
ы

указанных в пунктах 3.3.3.1, 3.3.3.2 Регламента, 
доматическом режиме с использованием 
ной системы, предназначенной для оказания 
услуг.
ваемые настоящим пунктом, осуществляются в 
поступления заявления на рассмотрение, 
на рассмотрение заявление или уведомление об

3.4. Подготов|ка результата муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является

получение должностным лицом,

на выполнениеполучение должностным лицом, уполномоченным 
административной процедуры комплекта документов.

Должностное лицо (работник), ответственный за выполнение 
административной процедуры, с пределяется приказом 0 0  (далее - должностное 
лицо, ответственное за обработку документов).

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за обработку документов:
Выполняет процедуры, предусмотренные пунктом 3.3.3.2 Регламента.
При отсутствии выявленн ых оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставлении муниципальной услуги:
Заявителю направляется уведомления о приеме и регистрации документов, 

приглашение в 0 0  для сверки до: су ментов (Приложение №2).
3.4.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет не более 5 рабочих дн ;й.
3.5. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги
3.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является

ответственным за выполнение административной
процедуры, документа, подтвержцающего предоставление муниципальной услуги.
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Должностное лицо (р; 
административной процедуры с 
лицо, ответственное за прием дш

Должностное лицо, ответст
извещает заявителя (его 

результате предоставления 
взаимодействия.

Исполнение процедуры 
использованием автоматизировав 
для оказания государственных и

Процедуры, устанавливаем 
подписания документа, подтверж, 
муниципальной услуги, уполр 
(Исполкомом).

Результат процедур: извеф 
предоставления муниципальной

3.5.2.1. При обращении зая^ 
работник 0 0  выдает заявителю 
По требованию заявителя вм 
бумажном носителе ему мож 
документа путем его записи 
электронного документа по элект

Процедуры, устанавливаемь 
очередности, в день прибытия 
работы 0 0 .

3.5.2.2. При обращении зая 
Республиканский портал заявите 
электронный образ документ; 
муниципальной услуги, уведоми 
реквизита приказа.

Процедуры, устанавливаем 
подписания документа, подтверж, 
муниципальной услуги, уполз 
(Исполкомом).

Результат процедур: нац 
Республиканского портала заявиг 
муниципальной услуги (в том 
услуги).

3.6. Hciti

vc.
;и

рез
ест
ет
на
ро

н ля3.6.1. В случае обнаруже 
результатом муниципальной усл> 

заявление об исправлении т 
документ, выданный заяв 

котором содержится техническая

аботник), ответственный за выполнение 
ределяется приказом 0 0  (далее - должностное 
Центов):
иное за выдачу (направление) документов: 

бедставителя) через Республиканский портал о 
цципальной услуги посредством электронного

жет осуществляться в автоматическом режиме с 
ной информационной системы, предназначенной 
униципальных услуг.
е настоящим пунктом, осуществляются в день 
ающего предоставление (отказ в предоставлении) 

омоченным должностным лицом Исполкома

ви
л
а,

ние заявителя (его представителя) о результате 
луги и способах его получения, 
теля за результатом муниципальной услуги в 00 , 
ультат муниципальной услуги в бумажном виде, 
е с экземпляром электронного документа на 

быть предоставлен экземпляр электронного 
съемный носитель или направлен экземпляр 

иной почте в адрес заявителя, 
настоящим пунктом, осуществляются в порядке 

аявителя в сроки, установленные регламентом

ю
теля за результатом муниципальной услуги через 

в личный кабинет автоматически направляется 
являющегося результатом предоставления 

ние о зачислении ребенка в 0 0  с указанием

ые настоящ им пунктом, осущ ествляю тся в день  
даю щ его предоставление (отказ в предоставлении) 
[Омоченным долж ностны м  лицом И сполкома

авление (предоставление) с использованием 
лю документа, подтверждающего предоставление 
числе отказ в предоставлении муниципальной

рзвление технических ошибок.

технической ошибки в документе, являющемся 
ги, заявитель направляет в Исполком: 
ехнической ошибки (приложение №6); 
телю как результат муниципальной услуги, в 
шибка;
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документы, имеющие юррд 
технической ошибки.

Заявление об исправлении 
документе, являющемся результ; 
(уполномоченным представите^ 
использованием электронной по

3.6.2. Должностное лицо, 
прием заявления об исправлени 
приложенными документами и п|ер 
обработку документов.

Процедура, устанавливаем^ 
одного рабочего дня с даты регис

Результат процедуры: 
направленное на рассмотрение 
документов.

3.6.3. Должностное лиц 
рассматривает документы и в цеД 
результатом предоставления 
документ заявителю (уполномс 
изъятием у заявителя (уполномо 
котором содержится техническ 
почтовым отправлением (посредс 
получения документа при пред 
котором содержится техническая

Процедура, устанавливаем т 
двух рабочих дней после обнаэ 
любого заинтересованного лица

Результат процедуры: выд

4. Формы контроля за

4.1. Порядок осуществле] г 
исполнением ответственными
иных нормативных правовы 
предоставлению муниципальной

Контроль за полнотой и 
включает в себя выявление и ус 
проверок соблюдения процедур 
решений на действия (безд^ 
самоуправления.

Формами контроля за собл 
являются:

1) проверка и согласован 
муниципальной услуги;

2) проводимые в установлек

о

ическую силу, свидетельствующие о наличии

технической ошибки в сведениях, указанных в 
эм муниципальной услуги, подается заявителем 
) почтовым отправлением (в том числе с 
, либо через Республиканский портал, 

зетственное за прием документов, осуществляет 
технической ошибки, регистрирует заявление с 
едает их должностному лицу, ответственному за

я настоящим пунктом, осуществляется в течение 
трации заявления.

ринятое и зарегистрированное заявление, 
лжностному лицу, ответственному за обработку

ответственное за обработку документов, 
яХ внесения исправлений в документ, являющийся 
гиципальной услуги, и выдает исправленный 

ченному представителю) лично под роспись с 
ченного представителя) оригинала документа, в 

ая ошибка, или направляет в адрес заявителя 
твом электронной почты) письмо о возможности 

оставлении в Исполком оригинала документа, в 
о шибка.
я настоящим пунктом, осуществляется в течение 
ужения технической ошибки или получения от 

заявления о допущенной ошибке, 
йый (направленный) заявителю документ.ан

исполнением административного регламента

ус.
Ха
тб

ю

и

ия текущего контроля за соблюдением и 
должностными лицами положений Регламента и 

х актов, устанавливающих требования к 
луги, а также принятием ими решений 
чеством предоставления муниципальной услуги 
анение нарушений прав заявителей, проведение 

предоставления муниципальной услуги, подготовку 
йствие) должностных лиц органа местного

дением исполнения административных процедур

е проектов документов по предоставлению

цом порядке проверки ведения делопроизводства;



муниципальном услуги и приня 
самоуправления представляются 
муниципальной услуги.

О случаях и причинах нар 
административных процедур

зушения сроков, последовательности и содержания 
должностные лица немедленно информируют 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу 
предпринимают срочные меры пф устранению нарушений.

соблюдением последовательности 
щши процедурами 
дгвляется заместителем 

ответственным за организацию

Текущий контроль за 
определенных администратор 
муниципальной услуги, осущ|ес 
местного самоуправления, 
предоставлению муниципальнор
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Перечень должностных 
устанавливается положениями р

полугодовых или годовых плаНо 
внеплановыми. При проведении 
связанные с предоставлением м> 
по конкретному обращению заявит 

4.3. Ответственность д 
муниципальную услугу, за ре 
(осуществляемые) ими в ходе пре1,

заявителей виновные лица при 
законодательством Российской <Е 

Руководитель органа месгф 
несвоевременное рассмотрение зая злений.

Руководитель (заместитель 
местного самоуправления несе 
ненадлежащее выполнение адм̂ тн 
Регламента.

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги.

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация должностных лиц, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения.

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении
тгии решений руководителю органа местного 

справки о результатах предоставления

работы по 
услуги, начальником отдела, осуществляющего

лиц, осуществляющих текущий контроль, 
структурных подразделениях органа местного

самоуправления и должностными регламентами.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

едоставления муниципальной услуги, в том числе 
нотой и качеством предоставлен муниципальной

также

действии,
по предоставлению 
руководителя органа

проверок полноты и качества пр 
порядок и формы контроля за пол 
услуги

Контрольные проверки Moifyl' быть плановыми (осуществляться на основании
зв работы органа местного самоуправления) и 
проверок могут рассматриваться все вопросы, 

ниципальной услуги (комплексные проверки), или 
геля.

оджностных лиц органа, предоставляющего 
:щения и действия (бездействие), принимаемые 
доставления муниципальной услуги

По результатам проведенный проверок в случае выявления нарушений прав
вдекаются к ответственности в соответствии с 
едерации.

ого самоуправления несет ответственность за

руководителя) структурного подразделения органа 
ответственность за несвоевременное и (или) 
истративных действий, указанных в разделе 3



Должностные лица и иные 
(бездействие), принимаемые 
муниципальной услуги, несут от 
порядке.

не

4.4. Положения, характериз 
за предоставлением муниципал

объед

Контроль за предоставление 
объединений и организаций, осу 
органа местного самоуправлени 
получения полной, актуальна 
предоставления муниципальной 
обращений (жалоб) в процессе п

Федерального закона 
муниципал

муниципальные служащие за решения и действия 
(осуществляемые) в ходе предоставления 
тственность в установленном законодательством

>ющие требования к порядку и формам контроля 
ьцой услуги, в том числе со стороны граждан, их 
инений и организаций

ще
я
й
ус.

ред

ф муниципальной услуги со стороны граждан, их 
ствляется посредством открытости деятельности 

при предоставлении муниципальной услуги, 
и достоверной информации о порядке 

луги и возможности досудебного рассмотрения 
оставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16

,№210-ФЗ, а также их должностных лиц,

£ ЛЬ5.1. Получатели муницип 
досудебном порядке действий (бе 
в предоставлении муниципала 
муниципального образования.

Заявитель может обратиться
1) нарушение срока penfr 

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предосф
3) требование у заявителя 

действий, представление илг 
нормативными правовыми актам 
муниципальными правовыми акт

4) отказ в приеме докум 
нормативными правовыми актам 
муниципальными правовыми акт 
заявителя;

5) отказ в предоставлении м 
предусмотрены федеральными зак 
нормативными правовыми актам 
нормативными правовыми акта 
правовыми актами;

ьных служащих, работников

ной услуги имеют право на обжалование в 
з[действия) сотрудников Исполкома, участвующих 

ой услуги, руководителю Исполкома или главе

жалобой, в том числе в следующих случаях: 
грации запроса заявителя о предоставлении

авления муниципальной услуги; 
документов или информации либо осуществления 

осуществление которых не предусмотрено 
Российской Федерации, Республики Татарстан, 

ами для предоставления муниципальной услуги; 
ецтов, предоставление которых предусмотрено 

Российской Федерации, Республики Татарстан, 
ми для предоставления муниципальной услуги, у

униципальнои услуги, если основания отказа не 
энами и принятыми в соответствии с ними иными 
и Российской Федерации, законами и иными 
ми Республики Татарстан, муниципальными
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6 ) затребование от заявит 
платы, не предусмотренной н< 
Федерации, Республики Татарстан

7) отказ Исполкома, додл  ̂
допущенных опечаток и оши 
муниципальной услуги докумен|г 
исправлений;

8) нарушение срока или 
предоставления муниципальной

9) приостановление предос 
приостановления не предусмот 
соответствии с ними иными 
Федерации, законами и иными 
Татарстан, муниципальными прав

10) требование у заявите 
документов или информации, 
указывались при первоначально 
предоставления муниципальной 
услуги, за исключением случаер 
Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в 
электронной форме в орган 
многофункциональный центр г 
власти, являющийся учредите 
учредитель многофункциональг < 
(бездействие) руководителя ори 
подаются в вышестоящий орган 
рассматриваются непосредствен 
муниципальную услугу. Жалобы 
многофункционального це 
многофункционального центра, 
многофункционального центра 
центра. Жалобы на решения и 
предусмотренных частью 1.1 ста' 
руководителям этих организаций

Жалоба может быть напра 
информационно-телекоммуникац 
Высокогорского муниципального 
портала государственных и 
(http://uslugi.tatar.ru/), Единого г| 
(функций) (http://www.gosuslu 
обжалования, а также может быт|>

5.3. Жалоба должна содерж
1) наименование органа,

должностного лица органа, пре

я при предоставлении муниципальной услуги 
ормативными правовыми актами Российской 
муниципальными правовыми актами; 
постного лица Исполкома в исправлении 
к в выданных в результате предоставления 

ах либо нарушение установленного срока таких

порядка выдачи документов по результатам 
луги;
вления муниципальной услуги, если основания 
ны федеральными законами и принятыми в 

нормативными правовыми актами Российской 
нормативными правовыми актами Республики 
выми актами;

при предоставлении муниципальной услуги 
гутствие и (или) недостоверность которых не 
отказе в приеме документов, необходимых для 

>|слуги, либо в предоставлении муниципальной 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7

письменной форме на бумажном носителе, в 
предоставляющий муниципальную услугу, 

ибо в соответствующий орган государственной 
лем многофункционального центра (далее - 

о центра). Жалобы на решения и действия 
за, предоставляющего муниципальную услугу, 

(при его наличии) либо в случае его отсутствия 
о руководителем органа, предоставляющего 
ча решения и действия (бездействие) работника 

тра подаются руководителю этого 
Жалобы на решения и действия (бездействие) 
подаются учредителю многофункционального 
ействия (бездействие) работников организаций, 
и 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются

и

м
Ор
i.i

аз

лена по почте, через МФЦ, с использованием 
энной сети «Интернет», официального сайта 
района (http://vysokaya-gora.tatarstan.ru/), Единого 
униципальных услуг Республики Татарстан 
тала государственных и муниципальных услуг 
и/), информационной системы досудебного 

рринята при личном приеме заявителя, 
ь следующую информацию: 
предоставляющего муниципальную услугу, 

доставляющего муниципальную услугу, либо

http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslu
http://vysokaya-gora.tatarstan.ru/


муниципального служащего, мн 
(или) работника, организаций, пр 
закона № 210-ФЗ, их руководт 
(бездействие) которых обжалуются 

2) фамилию, имя, отчество

огофункционального центра, его руководителя и 
^усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
те лей и (или) работников, решения и действия

центра,

многофункциональный центр,

(п оследн ее - при наличии), сведения о месте

ответ заявителю;
решениях и действиях (бездействии) органа, 

ую услугу, должностного лица органа, 
ю услугу, либо муниципального 

работника многофункционального
служащего, 

центра,
тстью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен

3) сведения об обжалуемых 
предоставляющего муниципал ьг 
предоставляющего муниципалы^ 
многофункционального центрг 
организаций, предусмотренных '
ФЗ, их работников;

4 ) доводы, на основании 
действием (бездействием) орган 
органа, предоставляющего 
многофункционального 
организаций, предусмотренных ра 
ФЗ, их работников.

5.4. Поступившая жалоба г| 
дня, следующего за днем постуш:

которых заявитель не согласен с реш ением
а,
урлугу, или муниципального 

работника многофункционального
стью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

одлежит регистрации в срок не позднее рабочего 
ения.

5.5. Жалоба, поступившая и орган, предоставляющий муниципальную услугу,
учредителю многофункционального центра, в

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, либо вышестоящий орган (при 
пятнадцати рабочих дней со дня 
органа, предоставляющего муни 
организаций, предусмотренных 
ФЗ, в приеме документов у заявйТ 
ошибок или в случае обжалов 
исправлений - в течение пяти ра£

5.6. К жалобе могут быть 
изложенные в жалобе обстоятель 
прилагаемых к ней документов

5.7. По результатам рассм()т 
решений:

1) ж алоба удовлетворяется; S 
исправления допущ енны х  
предоставления муниципальной  
средств, взимание которы х не

2) в удовлетворении жалобы

п
ст

ус
№

и
предоставляющего услугу, должностного лица

служащего, 
центра,

его наличии), подлежит рассмотрению в течение 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа 

цйпальную услугу, многофункционального центра, 
шстью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- 

еля либо в исправлении допущенных опечаток и 
ания нарушения установленного срока таких 

очих дней со дня ее регистрации, 
риложены копии документов, подтверждающих 
ва. В таком случае в жалобе приводится перечень

рения жалобы  принимается одн о из следую щ их

том числе в форме отмены принятого решения,
опечаток и ошибок в выданных в результате 

шуги документах, возврата заявителю денежных 
>едусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, норматив тыми правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами;

отказывается.



заявителю дается информация 
многофункциональным центром 
статьи 16 Федерального закона J|T« 
выявленных нарушений при ока:

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 
настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляртря мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания ф:а[лобы, подлежащей удовлетворению, в ответе
о действиях, осуществляемых Исполкомом, 

либо организацией, предусмотренной частью 1.1 
210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 

ании муниципальной услуги, а также приносятся

совершить заявителю в целях получения
извинения за доставленные неус орства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо 
муниципальной услуги.

5.9. В случае признания ж 
заявителю, даются аргументирова

шобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
иные разъяснения о причинах принятого решения, 

а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.10. В случае установленит в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляют им^ющиеся материалы в органы прокуратуры.



Прошу Вас принять в 
моего сына (мою дочь) / меня

Приложение №1 
к Регламенту

Форма заявления о п ̂ [доставлении муниципальной услуги

Директору ___

от
(краткое наименование 0 0 )

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью) 
Адрес места жительства и (или) адрес места 
пребывания заявителя:__________________________

Телефон заявителя дом.__________
Телефон заявителя сот.___________
Адрес электронной почты заявителя

Заявление
класс"

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего полностью) 

Дата рождения ребенка или поступают^

Место рождения ребенка или поступающего

его
(число, месяц, год рождения)

Адрес места жительства и (или) адрес ле:та пребывания ребенка

Фамилии, имена, отчества (при наличии)
матери / усыновителя / опекуна_____

(подчеркнуть нужное)
отца / усыновителя / опекуна______

(подчеркнуть нужное)

Имею право первоочередного приема

родителей (законных представителей) ребенка:

Имею право преимущественно приема:

(указывается основание первоочередного приема (при наличии) 

б[рат (сестра) ребенка
является

(указываются фамилия
учащимся _____ класса (краткое наимег
указанному выше адресу места житель с

имя, отчество (при наличии)
ование ОО), проживает в одной семье с ребенком по 
за и (или) адресу места пребывания ребенка.

ваи
Заявитель -  родитель (законный представит 

начального общего и основного общего образо 
программам среднего общего образования.
2 При необходимости здесь же указывается прЬфйль (направление) обучения класса.

a t) ребенка при приеме на обучение по образовательным программам 
ия или поступающий -  при приеме на обучение по образовательным



Язык образования (в случае получения 
Российской Федерации или на иностранном

Государственный язык республики 
общеобразовательной организацией вфМ' 
Российской Федерации)___________

лаВ качестве родного языка из чис, 
возможностей, предоставляемых (краткф

(указывается: или русский, илу т; 
Ребенок / поступающий имеет потреби 
программе и (или) в создании специщтг 
обучающегося с ограниченными во!м 
психолого-медико-педагогической ком|иф 
соответствии с индивидуальной программ

С Уставом (краткое наименован 
деятельности, свидетельством о го 
общеобразовательными программами 
и осуществление образовательной 
ознакомлен^, ы).

(да / нет)
де 00), лицензией на осуществление образовательной 
зударственной аккредитации, реализуемыми в Лицее 
другими документами, регламентирующими организацию 
деятельности, права и обязанности обучающегося,

(дата)

Согласен(на, ны) на обучение 
программ (в случае необходимости обу т

(дата)

Согласен(на, ны) на обработку 
ребенка в порядке, установленном 
персональных данных», в целях обес™ 
так и в электронном виде.

(дата)

Согласен(на, ны) на размещение 
(при наличии), фото- и видеоматериалы) 
сайте (краткое наименование ОО).

(дата)

Дополнительные сведения5 в o ti|

В данном абзаце подчеркнуть нужное в соотв( тс) 
В случае достижения поступающим возраста вое
Дополнительные сведения здесь и ниже не об)

Образования на родном языке из числа языков народов 
я з ы ке)_________________________ ;

языков народов Российской Федерации в пределах 
наименование 00), выбираю для изучения 

язык.

оссийской Федерации (в случае предоставления 
ожности изучения государственного языка республики

атарский, или др. реализуемый в ОО)
эсть' в обучении по адаптированной образовательной 
ных условий для организации обучения и воспитания 

ожностями здоровья в соответствии с заключением 
ии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

ой реабилитации - ______________________________.

(подпись)

ребенка / меня4 по адаптированной образовательной 
елия по адаптированной образовательной программе).

(подпись)

персональных данных заявителя и персональных данных 
Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 

е|чения обучения ребенка /моего обучения, как в бумажном.

(подпись)

информации о ребенке /обо мне (фамилия, имя, отчество 
на официальных интернет-каналах и порталах, в т.ч. на

(подпись)

оюении ребенка / поступающего:

вии с имеющимися основаниями, 
емнадцати лет. 

зательны для заполнения.





Приложение №2
к Регламенту

У веде
о т« »

Выдано

него(неё) приняты документы о
(ФИО заявителя)

приёме на обучение В 1 класс указать наименование 0 0

и зарегистрированы в журнале « 

Перечень представленных докум^нггов

1. заявление;
2. копия свидетельства о рож!(
3. копия справки о регистраци
4.
5.
6 .

7.
8.

Заявитель приглашается в лицей 
мин. для представления оригинал  ̂
В случае невозможности прий

телефону:_________.

Подпись лица, ответственного за

Форма уведомления - приглашения для подтверждения поданных документов

мление-приглашение
202 г.

в том, что от

(ФИО ребенка)

» ___________202__г., рег.№_

нии;
по месту жительства /месту пребывания;

в документов.
и в указанное время необходимо обратиться по

каб. № « » 202 г. в ч.

прием документов



Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Приложение №3
к Регламенту

о т« »
Уведомление об отказе

202 г.
Выдано

" Ф И О  з а я в и т е л я )

ему(ей) отказано в приёме ребеш

в том, что

( Ф И О  р е б е н к а )

В у к а з а т ь  к р а т к о е  н а и м е н о в а н и е  О О  ПО Причине:
не предъявлен полный пакет документов / недостоверность сведений в документах /
отсутствие свободных мест.

(нему
Per. № от « »

Подпись лица, ответственного за приём документов

\ ж н о е  з а ч е р к н у т ь )
______ 202__г. (при наличии)



Приложение №4
к Регламенту

Форма документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги

У веломление о приеме
о т« »

Выдано

его (её) ребенок

202 г.

(Ф И О  за я в и т е л я )

(Ф И О  р е б е н к а )  

принят в 1 класс у к а з а т ь  к р а т к о е  н к ш л е н о в ш ш е  О О .

Приказ о приёме от «____»

Подпись лица, ответственного за приём документов

202 г. №

в том, что



Заявление 
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, долу

Приложение №5
к Регламенту

Руководителю 
Исполнительного комитета

От:

[ценной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

допу
Д эк

Прошу исправить 
соответствующие изменения в 
услуги.

Прилагаю следующие документы:
1.
2 .

3.
В случае принятия решен 

технической ошибки прошу напра 
посредством отправления 
в виде заверенной копии 

адресу:____________________

щенную техническую ошибку и внести 
умент, являющийся результатом муниципальной

эле
Jra

шя об отклонении заявления об исправлении 
^ить такое решение:
ктронного документа на адрес E-mailt______ ;
бумажном носителе почтовым отправлением по

OKV

Настоящим подтверждаю: 
моей личности и представляем^ 
достоверны. Документы (копии д 
требованиям, установленным зако 
представления заявления эти др 
сведения.

Даю свое согласие на учас|ги 
муниципальной услуги по телефону

сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
му мною лицу, а также внесенные мною ниже, 

ментов), приложенные к заявлению, соответствуют 
йодательством Российской Федерации, на момент 

кументы действительны и содержат достоверные

е в опросе по оценке качества предоставленной мне

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)



Приложение №6
к Регламенту

о муниципальных образовател 
общеобразовательную прогрй

мунгцй

№ Наименование 0 0

Сведения
ьных организациях, реализующих основную 
мму общего образования, Высокогорского 
пального района РТ

Адрес место 
г ахождения 
ОО

График
приема

Контактные 
телефоны по 
приему_____

Адрес
электронной
почты

Муниципальное бюджетное 
общеобразовательное 
учреждение «Альдермышская 
средняя общеобразовательная 
школа Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан»______

L 22711, РТ, 
Высокогорский 
\ агон, с. 
ал здермыш,
)Л
] (абибуллина, 

18

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436579431 alder-
05@mail.ru

Муниципальное бюджетное 
общеобразовательное 
учреждение «Бирюлинская 
средняя общеобразовательная 
школа Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан»

422737 РТ 
ысокогорский 
айон, п. 
и эюлинский 

' версовхоз, ул. 
Зоинов-

ингернационал 
пс”ов, д.12

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436576371 birulisch@mai
l.ru

Муниципальное бюджетное 
общеобразовательное 
учреждение «Высокогорская 
средняя общеобразовательная 
школа № 1 Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан»______

422700, РТ,
Зь сокогорский 
)-н, Высокая 
ора ж/д_ст, 
а арина ул., 9

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436523861 b.gora-vch-
l@mail.ru

Филиал муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения «Высокогорская 
средняя общеобразовательная 
школа №1 Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан» - 
«Учхозская средняя 
общеобразовательная школа»

122700 РТ, 
Зысокогорскии 
залон, п. 
Цачный, ул.
Де нтральная, д. 
36

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

8(843)-657-
83-43

Suhoz.Vsg
@tatar.ru

Муниципальное бюджетное 
общеобразовательное 
учреждение «Высокогорская 
средняя общеобразовательная 
школа № 2 Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан»______

Вы
э-н

142(2701, РТ, 
сокогорский 

Высокая 
dpa с,

Полковая ул.,
16

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436530028 vsosh2@mail.r
и

Муниципальное бюджетное 422700 РТ, понедельни 88436530168 vgoraschool3

mailto:05@mail.ru
mailto:l@mail.ru


общеобразовательное В 
учреждение «Высокогорская р 
средняя общеобразовательная В 
школа № 3 Высокогорского у 
муниципального района д 
Республики Татарстан»

ысокогорский 
шон, с. 
ыеокая Гора, 
1. Татарстан, 
25

к-пятница с
8.004 до
14.004

(^mail.ru

7 Муниципальное бюджетное 4 
общеобразовательное В 
учреждение «Высокогорская у 
средняя общеобразовательная д 
школа № 4 им.Г.Баруди 
Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан»

22701, с. 
ыеокая Гора, 
л. Бигичева, 
.5

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

8(927)-459-
56-86

vsosh4.barudi
@mail.ru

8 Муниципальное бюджетное  ̂
общеобразовательное Е 
учреждение «Дубъязская f 
средняя общеобразовательная J. 
школа Высокогорского J 
муниципального района 
Республики Татарстан»

22720, РТ, 
ысокогорский 
ай он, с. 
'убъязы, ул. 
Бенина, 35

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436561029 dubjazschool
@mail.ru

9 Муниципальное бюджетное 1 
общеобразовательное 
учреждение «Куркачинская б 
средняя общеобразовательная К 
школа Высокогорского < 
муниципального района 3 
Республики Татарстан»

22730 РТ, 
>ысокогорский 
айон, ст. 
[уркачи, ул.
Т лоителей, д.

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436571109 kurkachischool
@mail.ru

10 Муниципальное бюджетное 4 
общеобразовательное 5 
учреждение «Мульминская 
средняя общеобразовательная v 
школа Высокогорского 
муниципального района 
Р е с п у б л и к и  Татарстан»

22731 РТ, 
•ысокогорский 
айон, с. 
4ульма, ул. 
(ентральная, д. 
3

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436570246 mulma@mail.r
u

11 Муниципальное бюджетное 1 
общеобразовательное : 
учреждение «Мемдельская 
с р е д н я я  общеобразовательная ; 
школа Высокогорского < 
муниципального района т 
Республики Татарстан»

22728, РТ, 
ысокогорский 
а юн,
.Мемедель, ул. 
'с оперативная, 
.А

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436560219 memdel@mail.
ru

12 Муниципальное бюджетное 4 
общеобразовательное В 
учреждение «Озерная средняя р 
общеобразовательная школа С 
Высокогорского Т 
муниципального района 
Республики Татарстан»

20098 РТ, 
ысокогорский 
айон п. 
верный, ул. 
енистая, д.4

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436575205 ozernaja@yan
dex.ru

13 Муниципальное бюджетное 4 
общеобразовательное В 
учреждение «Усадская средняя р

22710 РТ, 
ысокогорский 
айон, с.У сады,

понедельни 
к-пятница с 
8.00ч до

88436573239 usad58@yande
x.ru



общеобразовательная школа 
Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан»

У->
д.

. Школьная, 
1

14.00ч

14 Муниципальное бюджетное 
общеобразовательное 
учреждение «Чепчуговская 
средняя общеобразовательная 
школа Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан»

4 1 
Bi
pi
Че
Ш
1

2736 РТ, 
кокогорский 
йон, с. 
пчуги, ул. 
кэльная, дом

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436572589 с

1
■hepchugi@ya
idex.ru

15 Муниципальное бюджетное 
общеобразовательное 
учреждение «Чернышевская 
средняя общеобразовательная 
школа Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан»

42 
Ег 
ра 
Д.1 
У п 
д.

2710 РТ,
юокогорский
йон,
Тфнышевка,
. Школьная,
1

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436573565 ihernishevka
S}yandex.ru

16 Муниципальное бюджетное 
общеобразовательное 
учреждение «Шапшинская 
средняя общеобразовательная 
школа Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан»

42
Ег
ра
с.1
Jit

2708 РТ,
юокогорский
ион,
Папши, ул.
шина, д. 3

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436577223 ,hapshi@mail.
u

17 Муниципальное бюджетное 
общеобразовательное 
учреждение «Ямашурминская 
средняя общеобразовательная 
школа Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан»

42 
Ет 
Е а

Й

2735 РТ 
юокогорский 
йон, с. 
а ашурма, ул. 
кольная, д.13

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436577711 >
1
/amashurmaJi)
nail.ru

Основные школы
1 Муниципальное бюджетное

общеобразовательное
учреждение
«Большековалинская основная 
общеобразовательная школа 
Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан»

L 2 
Вь 
fa 
Бо 
Кс 
111

2727, РТ, 
гсокогорский 
йон, с. 
льшие 
>зали, ул. 
кольная, д.13

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

8436560654
1
covali74@mai
.ru

2 Муниципальное бюджетное 
общеобразовательное 
учреждение «Алан-Бексерская 
основная общеобразовательная 
школа Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан»

Ч
$ь
ра
Бе
111

2723, РТ, 
юокогорский 
кон, с. Алан- 
ксер, ул. 
кольная, д. 13

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436563934
1
ilan-
)exer2010@m
til.ru

3 Муниципальное бюджетное 
общеобразовательное 
учреждение «Алатская 
основная общеобразовательная

Ч
Вь
ра
Aj

2721 РТ, 
юокогорский 
йон, с. 
гаты, ул.

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436563251 Е

С

tlat2006@yan
lex.ru



школа Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан»

и
2

[кольная, д. 
)

4 Муниципальное бюджетное 4 
общеобразовательное В 
учреждение «Березкинская р 
основная общеобразовательная Б 
школа Высокогорского 1 
муниципального района д 
Республики Татарстан»

>2 712, РТ, 
ысокогорский 
ш он, с. 
ерсзка, ул. 
ег тральная,
1(>

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436579235 bereska05@m
ail.ru

5 Муниципальное бюджетное 4 
общеобразовательное Е 
учреждение «Казакларская р 
основная общеобразовательная Е 
школа Высокогорского L 
муниципального района 
Республики Татарстан»

22722 РТ, 
ысокогорский 
ай он, с. 
азаклар, ул. 
йкольная, д. 5

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436563439 ullya50@mail.
ru

6 Муниципальное бюджетное 1 
общеобразовательное I 
учреждение «Шуманская р 
основная общеобразовательная 1 
школа Высокогорского С 
муниципального района 
Республики Татарстан»

22714, РТ, 
ысокогорский 
ай он, с. 
Вуманы, ул. 
еверная, д.20

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436562334 shumanshool
@mail.ru

7 Муниципальное бюджетное L 
общеобразовательное 1 
учреждение «Айбашская р 
основная общеобразовательная Л 
школа Высокогорского 1 
муниципального района д 
Республики Татарстан»

22726, РТ. 
ысокогорский 
айон, с. 
шбаш, ул.
,е «тральная,
.1

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436560716 aybash63@ma
il.ru

8 Муниципальное бюджетное 4 
общеобразовательное 3 
учреждение ««Суксинская 
основная общеобразовательная у 
школа Высокогорского , \ 
муниципального района 
Республики Татарстан»

122729 РТ, 
ысокогорский 
айон, с.Суксу, 
л. Школьная, 

13

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436561812 suksu@yandex
.ru

9 Муниципальное бюджетное 1 
общеобразовательное 3 
учреждение ) 
«Болынебитаманская основная 
о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  школа з 
Высокогорского
муниципального района ;  
Республики Татарстан»

22725, РТ, 
ысокогорский 
айон, село 
олыпой 
итаман, улица 
ентральная, 
ом 25 а

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

88436562832 bitaman@mail.
ru

Начальные школы
1 Филиал муниципального \  

бюджетного В 
общеобразовательного о 
учреждения «Альдермышская у. 
средняя общеобразовательная Г

22724 РТ, 
ысокогорский 
айон, д. Инея,
3.
Ьонерская, д.

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

8(843)-657-
94-31

Sins.Vsg@tata
r.ru



школа Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан» - 
«Инсинская начальная 
общеобразовательная школа»

11

2 Филиал муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения «Альдермышская 
средняя общеобразовательная 
школа Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан» - 
«Саинская начальная 
общеобразовательная школа»

42
Вь
ра
ул
14

27
1С(
йо 
. 1

11 РТ,
жогорский 
н, д. Сая, 
Эность, д.

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

8(843)-657-
96-80

sainsk-
nosh@mail.ru

3 Филиал муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения «Ямашурминская 
средняя общеобразовательная 
школа Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан» - 
«Куркачинская начальная 
общеобразовательная школа»

42
Bi
ра
Д-
Ц<

27
ю
йо

:Н'

30 РТ,
жогорский
Н,
ркачи, ул. 
ральная

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

8(843)-657-
08-29

SnKurkachi.Vs
g@tatar.ru

4 Филиал муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения «Чепчуговская 
средняя общеобразовательная 
школа Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан» - 
«Т ашлы-Ковалинская 
начальная
общеобразовательная школа»

42
Вт
ра
Т г
ул
д.

27
1С<
йо 
ш. 
. L 
4

16 РТ, 
жогорский 
н, с.
ты Ковали, 
Зкольная,

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

8(843)-657-
04-72 StKvl.Vsg@tat

ar.ru

5 Филиал муниципального 
бюджетного 
общеобразовательного 
учреждения «Дубъязская 
средняя общеобразовательная 
школа Высокогорского 
муниципального района 
Республики Татарстан» - 
«Чиршинская начальная 
общеобразовательная школа»

42
Bi
ра
Чг
Це
34

27
тс<
йо
pi
:Н1

12 РТ, 
жогорский 
н, с. 
па, ул. 
ральная, д.

понедельни 
к-пятница с
8.004 до
14.004

8(843)-656-
26-29 Scrn.Vsg@tata

r.ru

mailto:nosh@mail.ru
mailto:g@tatar.ru

