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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

№ 23.04.2016 от 23 
 

 КАРАР 

 

Об утверждении положении об архиве, положении об экспертной комисии, 

номенклатуры дел, описи дел на постоянное хранение, описи дел по 

личному составу Совета Апастовского муниципального района 

В соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 г. №125-ФЗ «Об 

архивном деле в Российской Федерации», Законом Республики Татарстан от 

13.06.1996 г.№644 «Об Архивном фонде Республики Татарстан и архивах» 

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить прилагаемое положение об архиве Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан. 

2. Утвердить прилагаемое положение о постоянно действующей 

экспертной комисии Совета Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан. 

3. Утвердить прилагаемую номенклатуру дел Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан на 2016 год. 

4. Утвердить прилагаемую опись постоянного хранения Совета 

Апастовского муниципального района за 2005 – 2012 годы. 

5. Утвердить прилагаемую опись по личному составу Совета 

Апастовского муниципального района Республики Татарстан за 2006 – 

2012 годы. 

 

Глава                                                                                       Р.Н.Загидуллин 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об архиве  Совета                                                                                       

Апастовского муниципального района Республики Татарстан 
 

I. Общие положения 

1.1. Документы Совета Апастовского муниципального района Республики 

Татарстан (далее – Совет), имеющие историческое, научное, социальное, 

экономическое и политическое значение входят в состав Архивного фонда 

Республики Татарстан, являются муниципальной собственностью Апастовского 

района и подлежат постоянному хранению в  архивном отделе 

Исполнительного комитета Апастовского муниципального района  Республики 

Татарстан (далее - архивный отдел Исполкома). 

До передачи на постоянное хранение данные документы временно, в течение 

пяти лет,  хранятся  в архиве Совета. 

1.2. Совет обеспечивает сохранность, учет, отбор, упорядочение и 

использование документов Архивного фонда Республики Татарстан, 

образующихся в процессе его деятельности. В соответствии с 

законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан по 

архивному делу, правилами, установленными Федеральным архивным 

агентством, обеспечивает своевременную передачу документов на постоянное 

хранение в архивный отдел Исполкома. 

 Все работы, связанные с подготовкой, транспортировкой и передачей 

архивных документов, производятся силами и за счет средств Совета. 

 За утрату и порчу документов Архивного фонда Республики Татарстан, за 

нарушение правил комплектования, учета, использования архивных 

документов должностные лица несут ответственность в соответствии со статьей 

20 раздела 6 Закона Республики Татарстан «Об архивном фонде Республики 

Татарстан и архивах», статьей 13.20 Кодекса Российской Федерации об 

административных правонарушениях. 

 1.3. В Совете для хранения документов Архивного фонда Республики 

Татарстан и законченных делопроизводством документов практического 

назначения, их отбора, учета, использования и подготовки к передаче на 

постоянное хранение создается архив. Совет обеспечивает архив необходимым 

помещением, оборудованием, кадрами. 

 1.4. Архив Совета не является самостоятельным  структурным 

подразделением. Лицо, ответственное за архивное делопроизводство, 

назначается Главой Апастовского муниципального района. Функции 

ответственного лица определяются должностной инструкцией. 



 1.5. В своей работе архив Совета  руководствуется Федеральным законом 

«Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004 №125-ФЗ, Законом 

Республики Татарстан «Об Архивном фонде Республики Татарстан и архивах» 

от 13.06.1996 №644 (с изменениями от 28.07.2006), нормативно-методическими 

документами Федерального архивного агентства, Главного архивного 

управления при Кабинете Министров   Республики Татарстан, нормативно-

правовыми актами Представительного органа муниципального образования 

«Апастовский муниципальный район» Республики Татарстан и настоящим 

положением. 

 1.6. Положение об архиве Совета  разрабатывается на основании 

Примерного положения об архиве государственного учреждения, организации, 

предприятия (утверждено приказом от 18.08.1992 №176 Комитета по делам 

архивов при Правительстве Российской Федерации) и утверждается Главой 

Апастовского муниципального района по согласованию с Экспертно-

проверочной и методической комиссией Главного архивного управления при 

Кабинете Министров Республики Татарстан (далее - ЭПМК Главного 

архивного управления при Кабинете Министров Республики Татарстан). 

 1.7. Архив Совета работает по плану, утвержденному Главой 

Апастовского муниципального района, и представляет ему  отчет о своей 

работе.  

 1.8. Контроль за деятельностью архива Совета осуществляет Глава 

Апастовского муниципального района.  

 1.9. Организационно-методическое руководство деятельностью архива 

Совета осуществляет архивный отдел Исполкома. 

II.  Состав документов архива 

 2. В архив Совета поступают: 

 2.1. законченные делопроизводством документы постоянного хранения,  

образовавшиеся в процессе  деятельности отдела территориального развития, 

документы временного (свыше 10 лет) срока хранения, необходимые в 

практической деятельности, документы по личному составу; 

 2.2. личные фонды ведущих работников Совета, поступившие в архив; 

 2.3. служебные и ведомственные издания; 

 2.4. научно-справочный аппарат к документам архива.  

III. Задачи и функции архива 

 3.1. Основными задачами архива являются: 

 3.1.1. комплектование архива отдела территориального развития 

документами, состав которых предусмотрен разделом II настоящего 

положения; 



 3.1.2. учет, обеспечение сохранности, создание научно-справочного 

аппарата, использование документов, хранящихся в архиве; 

 3.1.3. подготовка и своевременная передача документов Архивного фонда 

Республики Татарстан на постоянное хранение с соблюдением требований, 

установленных Федеральным архивным агентством; 

 3.1.4. осуществление контроля  за формированием и оформлением дел в 

делопроизводстве Совета. 

 3.2. В соответствии с возложенными на него задачами архив 

осуществляет следующие функции: 

 3.2.1. принимает не позднее, чем через 3 года после завершения 

делопроизводством, учитывает и хранит документы Совета, обработанные в 

соответствии с требованиями, установленными Федеральным архивным 

агентством; 

 3.2.2. разрабатывает и согласовывает с архивным отделом Исполкома 

графики представления описей на рассмотрение ЭПМК Главного архивного 

управления при Кабинете Министров Республики Татарстан и передачи  

документов Архивного фонда Республики Татарстан на постоянное хранение;       

 3.2.3. составляет и представляет не позднее, чем через 3 года после 

завершения делопроизводством годовые разделы описей дел постоянного 

хранения и дел  по личному составу на рассмотрение ЭК Совета  и  ЭПМК 

Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики 

Татарстан; 

       3.2.4. осуществляет учет и обеспечивает сохранность принятых на хранение 

дел; 

 3.2.5. создает, пополняет, совершенствует справочный аппарат к 

находящимся в архиве делам и документам, обеспечивает его преемственность 

со справочным аппаратом архивного отдела Исполкома; 

 3.2.6. организует использование документов: 

 - информирует руководство и работников Совета  о составе и содержании 

документов архива; 

 - выдает в установленном порядке дела, документы или копии 

документов в целях служебного и научного использования; 

 - в установленном порядке выдает копии документов, архивные справки; 

 - ведет учет использования документов, хранящихся в архиве; 

 3.2.7. проводит экспертизу ценности документов, хранящихся в архиве, 

участвует в работе ЭК Совета; 

 3.2.8. участвует в составлении номенклатуры дел Совета,  контролирует 

правильность формирования и оформления дел в делопроизводстве, а также 

подготовку дел к передаче в архив Совета; 



 3.2.9. участвует в проведении мероприятий по повышению квалификации 

работников архива и службы делопроизводства Совета; 

 3.2.10. ежегодно представляет в архивный отдел исполкома сведения о 

составе и объеме документов по установленной форме; 

 3.2.11.подготавливает и в установленном порядке передает на хранение в 

архивный отдел Исполкома документы Архивного фонда Республики 

Татарстан.         

IV. Права архива 

 Для выполнения возложенных задач и функций архив имеет право:              

 4.1. контролировать выполнение установленных правил работы с 

документами в Совете; 

 4.2. запрашивать от работников Совета  сведения, необходимые для 

исполнения возложенных на архив задач и функций. 

V. Ответственность лица, ответственного за архив 

 5.1. Лицо, ответственное за архив, несѐт ответственность за выполнение 

возложенных на архив задач и функций. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о постоянно действующей экспертной комиссии Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

 

I. Общие положения 

 1.1. Постоянно действующая экспертная комиссия (далее - ЭК)  Совета 

Апастовского муниципального района Республики Татарстан  (далее – Совет) 

создается для организации и проведения методической и практической работы 

по экспертизе ценности документов и подготовке к передаче в архивный отдел 

Исполнительного комитета Апастовского муниципального района Республики 

Татарстан  (далее – Архивный отдел Исполкома) на постоянное хранение 

документов Архивного фонда  Республики Татарстан, включая 

управленческую, машиночитаемую и другую специальную документацию, 

образующуюся в процессе деятельности Совета. 

 1.2. Постоянно действующая ЭК Совета  является совещательным 

органом при Главе Апастовского муниципального района. 

 Решения комиссии вступают в силу  после их утверждения Главой 

Апастовского муниципального района. В необходимых случаях решения 

комиссии вступают в силу после их предварительного согласования или 

утверждения Экспертно-проверочной и методической комиссией Главного 

архивного управления при  Кабинете Министров Республики Татарстан (далее - 

ЭПМК Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики 

Татарстан). 

 1.3. В своей работе ЭК руководствуется  Федеральным законом «Об 

архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004 №125-ФЗ,  Законом 

Республики Татарстан «Об Архивном фонде Республики Татарстан и архивах» 

от 13.06.1996 №644 (с изменениями от 28.07.2006 №63-ЗРТ), нормативно-

методическими документами Федерального архивного агентства, Главного 

архивного управления при  Кабинете Министров Республики Татарстан, 

типовыми и ведомственными перечнями документов с указанием сроков 

хранения,  настоящим положением.  

 1.4. ЭК возглавляется Главой Апастовского муниципального района, ее 

секретарем является лицо, ответственное за архив Совета. Персональный состав 

ЭК назначается Главой Апастовского муниципального района из числа 

наиболее квалифицированных сотрудников. 

 В качестве экспертов и консультантов к работе ЭК могут привлекаться 

представители других сторонних организаций.  

II. Основные задачи экспертной комиссии 



Основными задачами ЭК являются: 

2.1 организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии 

делопроизводства при составлении номенклатуры дел и формирования дел; 

2.2. организация и проведение экспертизы ценности документов на 

стадии подготовки их к архивному хранению; 

2.3. организация и проведение отбора и подготовки документов к 

передаче на постоянное хранение. 

II. Функции экспертной комиссии (ЭК) 

 ЭК осуществляет следующие функции: 

 3.1. разрабатывает предложения и рекомендации по оптимизации состава 

документов Архивного фонда Республики Татарстан, образующихся в процессе 

деятельности Совета; 

 3.2. рассматривает и в установленном порядке представляет свои 

предложения об изменении или уточнении сроков хранения документов, 

предусмотренных действующими нормативно-методическими пособиями, а 

также предложения об установлении сроков хранения документов, не 

предусмотренных нормативно-методическими пособиями; 

 3.3. рассматривает и представляет на согласование в Архивный отдел 

Исполкома предложения по методическим и практическим вопросам 

экспертизы ценности документов; 

 3.4. организует работу по подготовке нормативно-методических пособий 

по экспертизе ценности документов и отбору их в состав Архивного фонда 

Республики  Татарстан;               

 3.5. оказывает специалистам Совета содействие и методическую помощь 

в работе: 

 - по выявлению владельцев личных архивов в Совете, возможной 

передаче владельцами своих дневников, записей  воспоминаний, других 

документов в состав Архивного фонда Республики Татарстан; 

 - по инициативному документированию (записи воспоминаний 

старейших работников Совета) с целью создания устной истории своей 

отрасли; 

 3.6.  рассматривает документы и выносит решения об одобрении: 

 - годовых разделов описей дел  постоянного срока  хранения;  

 - описей документов по личному составу; 

 - актов о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками 

хранения, не подлежащих хранению: документов со сроками хранения 10 лет и 

более, с отметкой «ЭПК» в перечне; 

 - актов о не обнаружении документов, пути розыска которых исчерпаны; 



 - графика подготовки и передачи документов на муниципальное  

хранение; 

 - нормативно-методических пособий по работе с документами 

(инструкция по делопроизводству, номенклатура дел, памятки и правила по 

работе с документами); 

 3.7. представляет на рассмотрение ЭПМК Главного архивного 

управления  при Кабинете Министров Республики Татарстан: 

         - предложения ЭК об установлении, уточнении или изменении сроков 

хранения отдельных категорий документов; 

 - перечни документов со сроками хранения; 

 - положения об ЭК и архиве;       

 - примерные номенклатуры дел; 

 - инструкцию по делопроизводству; 

 3.8. представляет на рассмотрение в архивный отдел Исполкома для 

дальнейшего утверждения ЭПМК Главного архивного управления при 

Кабинете Министров Республики Татарстан описи дел постоянного срока 

хранения; 

 3.9. представляет на рассмотрение в архивный отдел Исполкома для 

дальнейшего согласования с ЭПМК Главного архивного управления при  

Кабинете Министров Республики Татарстан: 

      - номенклатуру дел Совета;     

      - описи дел по личному составу; 

      - положения об ЭК и архиве; 

      - инструкцию по делопроизводству;      

      - акты о необнаружении дел, пути розыска которых исчерпаны; 

      - акты об утрате или неисправимом повреждении документов постоянного 

или долговременного хранения, документов по личному составу. 

 3.10. совместно со службами делопроизводства и кадров организует для 

сотрудников Совета консультации по вопросам работы с документами, 

участвует в подготовке и проведении мероприятий по повышению их 

квалификации.   

                   

 

IV. Права экспертной комиссии (ЭК) 

 При выполнении возложенных на нее задач ЭК имеет право: 

 4.1. в пределах своей компетенции  давать рекомендации структурным 

подразделениям Совета по вопросам разработки номенклатуры дел, 

формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, 



розыска недостающих дел постоянного хранения, дел по личному составу, 

порядка упорядочения и оформления документов и другим; 

 4.2. запрашивать от работников Совета: 

 - письменное объяснение о причинах утраты, порчи или незаконного 

уничтожения документов постоянного и долговременного хранения, в том 

числе документов по личному составу; 

          - документы, необходимые для определения сроков хранения документов; 

 4.3. заслушивать на своих заседаниях работников Совета о качестве и 

сроках подготовки документов к архивному хранению, об условиях хранения и 

обеспечении сохранности документов, о причинах утраты документов; 

4.4. приглашать на заседания ЭК в качестве консультантов и экспертов 

специалистов отдела, а также начальника архивного отдела Исполкома; 

4.5. информировать Главу Апастовского муниципального района  по 

вопросам, относящимся к компетенции ЭК;            

 4.6. представлять в установленном порядке Совет на заседаниях ЭПМК 

Главного архивного управления при Кабинете Министров Республики 

Татарстан. 

V.Организация работы ЭК 

 5.1. ЭК Совета работает в контакте с ЭПМК Главного архивного 

управления при Кабинете Министров Республики Татарстан. 

 5.2. ЭК Совета работает по плану, утвержденному Главой Апастовского 

муниципального района. 

 5.3. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее 

заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже 2 раз в год. 

Все заседания комиссии протоколируются. 

 5.4. Заседание ЭК и принятые на нем решения считаются правомочными, 

если в голосовании приняли участие не менее  половины членов ЭК. Право 

решающего голоса имеют только члены ЭК. Приглашенные консультанты и 

эксперты имеют право совещательного голоса, в голосовании не участвуют. 

 Решение принимается простым большинством голосов. При равенстве 

голосов решение принимает председатель ЭК. 

 5.5. ЭК в лице ее председателя, его заместителя и секретаря комиссии 

имеет право не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки 

некачественно  подготовленные документы. 

5.6. Обязанности по ведению делопроизводства ЭК, хранению и 

использованию  документов, ответственность за их сохранность возлагаются на 

секретаря ЭК. 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ 
Совет Апастовского муниципального  

района Республики Татарстан 

 

 

 

 

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ 

на 2016 год 

УТВЕРЖДАЮ 

Глава Апастовского 

муниципального района 

Республики Татарстан 

Р.Н.Загидуллин 

___________________ 

«____» _______________2016 г. 

 

 

 

Индекс 

дела 

 

 

Заголовок дела 

(тома, частей) 

Кол-во 

дел 

(томов, 

частей) 

Срок хранения дела 

(тома, части) и № 

статей по перечню 
Приме- 

чание 

01. Организационно-распорядительная деятельность 

 

01 – 01 Законодательные и нормативные 

документы (законы, указы, 

постановления, распоряжения, решения) 

высших органов государственной власти 

Российской Федерации и Республики 

Татарстан 

 ДМН  

ст.1б 

Относящиеся к 

деятельности  

ИК - постоянно 

01 - 02 Свидетельство  о включении 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан в 

Государственный реестр 

муниципальных образований 

 Пост. ст.10 

 

01 - 03 Устав  Апастовского муниципального 

района 

 Пост. 

 ст. 12 
 



01 - 04 Соглашения Совета  Апастовского 

муниципального района с 

министерствами и ведомствами 

Республики Татарстан о передаче 

отдельных государственных полномочий 

 

 

Пост. 

Ст.13 

 

01 - 05 Соглашения Совета Апастовского 

муниципального района и Советов 

сельских поселений о передаче 

муниципальному району части 

полномочий сельского поселения и 

документы по их реализации 

 

 

Пост. 

Ст.13 
 

1 2 3 4 5 

01 - 06 Соглашения Совета Апастовского 

муниципального района и Советов 

сельских поселений о передаче 

сельскому поселению части полномочий 

муниципального района и документы по 

их реализации 

 

Пост. 

Ст.13 
 

01 – 07 Протоколы  публичных слушаний 

жителей Апастовского муниципального 

района и документы (справки, доклады, 

информации и т.д.) к ним 

 
Пост. 

ст.18 л 
 

01 – 08 Протоколы заседаний и решения  Совета 

Апастовского муниципального района, 

решения и документы (справки, 

доклады, докладные записки, 

заключения и др.) к ним 

 

 Пост. 

 ст.18а 

 

01 – 09 Постановления Главы Апастовского 

муниципального района по основной 

деятельности и документы (справки, 

докладные записки, заключения и др.) к 

ним 

 Пост. 

 ст.1а 
 



01 – 10 Распоряжения Главы Апастовского 

муниципального района по основной 

деятельности и документы (справки, 

докладные записки, заключения и др.) к 

ним 

 

 Пост. 

 ст.19 а 

 

01 - 11 Инструкция по делопроизводству, 

разработанная в Совете Апастовского 

муниципального района 

 Пост.  

ст. 27 а 

 

01 – 12 Регламент работы Совета  Апастовского 

муниципального района, разработанный 

в Совете Апастовского муниципального 

района 

 Пост. 

ст. 54 а 

 

01 – 13 Положение о Совете Апастовского 

муниципального района 

 Пост. 

 Ст.56 а 

 

01 – 14 Положение об архиве Совета  

Апастовского муниципального района 

 Пост. 

 Ст.57 а 

 

01 – 15 Положение об ЭК Совета  Апастовского 

муниципального района 

 Пост. 

 Ст.57 а 

 

01 – 16 Годовой план работы Совета  

Апастовского муниципального района 

 

 Пост. 

 Ст.285 

 

01 – 17 Квартальные планы работ отделов 

Совета  Апастовского муниципального 

района 

 

 5 лет  

ст.290 (1) 

При отсутствии 

годовых планов 

работы 

организации –

пост. 

01 – 18 Годовой отчет о работе Совета  

Апастовского муниципального района 

 Пост. 

ст.464 

 

 

1 2 3 4 5 



01 – 19 Тексты выступлений Главы  

Апастовского муниципального района 

на торжественных мероприятиях 

 

 5 лет ЭПК 

ст.989  

01 – 20 Документы (акты, справки, информации 

и др.) по подготовке постановлений  

Главы Апастовского муниципального 

района 

 

 Пост. 

 ст.2а 
 

01 – 21 Документы (протоколы заседаний, 

планы, отчеты, справки, информации) 

постоянной комиссии по бюджету, 

налогам и финансам Совета 

Апастовского муниципального района 

РТ 

 Пост. 

ст.18 б 

 

01 – 22 Документы постоянной комиссии по 

социальной политике (протоколы 

заседаний, планы, отчеты, справки, 

информации) Совета Апастовского 

муниципального района РТ 

 Пост. 

ст.18 б 
 

01 – 23 Документы постоянной комиссии по 

вопросам благоустройства и ЖКХ 

(протоколы заседаний, планы, отчеты, 

справки, информации) Совета 

Апастовского муниципального района 

РТ 

 Пост. 

ст.18 б 

 

01 – 24 Документы постоянной комиссии по 

экологии, природным ресурсам и 

землепользованию (протоколы 

заседаний, планы, отчеты, справки, 

информации) Совета Апастовского 

муниципального района РТ 

 Пост. 

ст.18 б 

 

01 – 25 Документы постоянной комиссии по  

законности, регламенту и депутатской 

этике (протоколы заседаний, отчеты, 

планы, справки, информации) Совета 

Апастовского муниципального района 

РТ 

 Пост. 

ст.18 б 

 



01 – 26 Протоколы заседаний комиссии по 

противодействию коррупции 

Апастовского муниципального района  

 Пост. ст.18 г. 

 

01 – 27 Протоколы заседаний 

антитеррористической комиссии  

Апастовского муниципального района 

 

 Пост. ст.18 г. 

 

01 – 28 Документы (планы, отчеты, справки, 

переписка) комиссии по 

противодействию коррупции, 

разработанные Советом Апастовского 

муниципального района 

 

 5лет ЭПК 

ст.59 

 

1 2 3 4 5 

01 – 29 Документы (планы, отчеты, справки, 

переписка) антитеррористической 

комиссии, разработанные Советом 

Апастовского муниципального района 

 5лет ЭПК 

ст.59  

01 – 30 Комплексная  антикоррупционная 

программа Апастовского 

муниципального района 

 Пост.  

ст.262 
 

01 – 31 Антитеррористическая программа 

Апастовского муниципального района 

 Пост.  

ст.262 
 

01 – 32 Переписка с Госсоветом РТ, 

министерствами, ведомствами РТ, 

организациями муниципального района 

по основным вопросам деятельности 

 5 лет ЭПК  

ст. 35  

01 – 33 Переписка о разработке целевых 

программ с Министерствами РТ 

 5 лет ЭПК  

ст. 264 
 

01 – 34 Переписка о ходе выполнения целевых 

программ с Министерствами РТ 

 5 лет ЭПК 

ст.266 
 



01 – 35 Обращения граждан (предложения, 

письма творческого характера, 

заявления, жалобы), содержащие 

сведения о серьезных недостатках и 

злоупотреблениях и документы 

(справки, сведения, переписка) по их 

рассмотрению 

 Постоянно 

ст.183 а 

  

01 – 36 Обращения граждан (запросы, 

заявления, жалобы и др.) личного 

характера и документы (справки, 

сведения, переписка) по их 

рассмотрению 

 5 лет ЭПК  

ст. 183 б 
 

     

     

02. Документационное обеспечение управления и организация хранения документов 

 

02 – 01 Журнал регистрации постановлений 

Главы Апастовского муниципального 

района 

 Пост.  

ст. 258 

Хранятся в 

Совете. 

Подлежат 

приему в 

муниципальный 

архив, если 

могут быть 

использованы в 

качестве научно-

справочного 

аппарата 

02 – 02 Журнал регистрации распоряжений 

Главы Апастовского муниципального 

района 

 Пост. 

 ст.258 

См. прим. к п.     

02- 01 

 

02 – 03 Журнал учета приема граждан Главы 

Апастовского муниципального района и 

его заместителей 

 3 года  

ст.259 а 

 

02 – 04 Журнал регистрации поступающих 

документов 

 3 года  

ст.258 г 

 

02 – 05 Журнал регистрации отправляемых 

документов 

 2 года  

ст.258 г 

 

1 2 3 4 5 



02 – 06 Журнал регистрации обращений 

граждан 

 5 лет 

ст. 258 е 

 

02 – 07 Карточки контроля поступающих и 

отправляемых документов 

 

 3 года  

ст. 72 б 

 

02 – 08 Книга регистрации выдачи архивных 

справок, копий, выписок из документов 

 

 

 5 лет  

ст.252 

 

02 – 09 Дело фонда (исторические справки, 

сведения о составе и объеме дел и 

документов, листы, паспорт архива, акты 

проверки наличия и состояния, приема-

передачи, выделения дел и документов к 

уничтожению, утратах и повреждениях 

документов) 

 Пост. (1) 

 ст.246 

На мун. 

хранение 

передается при 

ликвидации 

организации 

02 – 10 Описи дел постоянного хранения  Пост. 

 ст.248 а 

Неутвержденные 

– до минования 

надобности 

02 – 11 Описи дел временного хранения  3 года  

ст. 74 в 

После 

уничтожения дел 

02 – 12 Копии архивных справок, выданных по 

запросам граждан; документы 

(заявления, запросы, справки, переписка) 

к ним 

 5 лет 

 ст.253 

 

02 – 13 Утвержденная номенклатура дел Совета   

Апастовского муниципального района 

 

 Пост.(1) 

 ст.200 

(1)Структурных 

подразделений-

до замены 

новыми и не 

менее 3 лет 

после передачи 

дел в архив или 

уничтожения 

учтенных по 

номенклатуре 

дел 

     



     

03.Правовое  обеспечение 

 

03 – 01 Документы (постановления, 

определения, решения, протоколы, 

протесты, исковые заявления, справки, 

акты и др.) о серьезных нарушениях, 

повлекших возбуждению уголовных дел 

и судебных разбирательствах 

 Пост. 

Ст.188(2) 

 

03 – 02 Документы (постановления, 

определения, решения, протоколы, 

протесты, исковые заявления, справки, 

акты и др.) о соблюдении норм 

законодательства, конфликтах, спорах, 

иных вопросах правового характера 

 5 лет  ЭПК ст.188(2) 

 

1 2 3 4 5 

03 – 03 Переписка с учреждениями и 

гражданами по правовым вопросам 

 5 лет (2) ЭПК 

ст.188 
 

     

     

04. Бухгалтерский учет и отчетность 

 

04 – 01 Утвержденное штатное расписание 

Совета Апастовского муниципального 

района 

 

 Пост.  

ст. 71 а 

 

04 – 02 Утвержденный бюджет Совета  

Апастовского муниципального района 

 

 Пост. 

 ст.105 а 

 

04 – 03 Бюджетная смета Совета Апастовского 

муниципального района 

 

 Пост. 

Ст.309 

 

 



04 – 04  Годовые отчеты об исполнении сметы 

расходов 

 

 Пост. 

ст. 356 а 

 

04 – 05 Квартальные отчеты об исполнении 

сметы расходов 

 5 лет  

ст.356 в 

При отсутствии 

годовых -  

постоянно 

 

04 – 06 Сводный годовой бухгалтерский баланс 

Совета и документы к ним (приложения 

к балансу, пояснительные записки, 

специализированные формы) 

 

        Пост. 

ст.351 

1.При 

отсутствии 

годовых – 

постоянно 

04 – 07 Годовой бухгалтерский баланс Совета и 

документы к ним (приложения к 

балансу, пояснительные записки, 

специализированные формы) 

 

 Пост. 

ст.351 

 

04 – 08 Квартальный бухгалтерский баланс 

Совета и документы к ним (приложения 

к балансу, пояснительные записки, 

специализированные формы) 

 

 5 лет 

ст.351 

 

04 – 09 Месячный бухгалтерский баланс Совета 

и документы к ним (приложения к 

балансу, пояснительные записки, 

специализированные формы) 

 1 год 

ст. 351 

2.При 

отсутствии 

годовых, 

квартальных – 

постоянно 

04 – 10 Отчеты по перечислению денежных 

сумм по государственному и 

негосударственному страхованию 

(пенсионному, социальному) 

 

 Пост. 

 ст.390 а 

 

04 – 11 Лицевые счета работников аппарата 

Совета Апастовского муниципального 

района 

 75 лет ЭПК ст. 413  

1 2 3 4 5 



04 – 12 Расчетно-платежные ведомости на 

выдачу заработной платы работникам 

аппарата Совета Апастовского 

муниципального района 

 

 5 лет  

ст.412 

 

04 – 13 Первичные документы и приложения к 

ним, зафиксировавшие факт совершения 

хозяйственной операции и явившиеся 

основанием для бухгалтерских записей 

(кассовые, банковские документы, 

корешки банковских чековых книжек, 

ордера, табели, извещения банков и 

переводные требования, акты о приеме, 

сдаче, списании имущества и 

материалов, квитанции, корешки к ним, 

счета-фактуры, накладные и авансовые 

отчеты и др.) 

 5 лет 

 ст. 362 

При условии 

завершения 

проверки 

(ревизии). В 

случае 

возникновения 

споров, 

судебных 

следственных 

дел -

сохраняются до 

вынесения 

окончательного 

решения. 

04 – 14 Оборотные и накопительные ведомости  5 лет 

 ст. 361 

При условии 

завершении 

ревизии 

04 – 15 Положение о премировании 

сотрудников 

 Пост. 

ст.411 

После замены 

новыми 

04 – 16 Сведения о постановке на учет в 

налоговых органах 

 

 5 лет  

ст.379 

 

04 – 17 Исполнительные листы  ДМН  

ст.416 

Не менее 5 лет 

04 – 18 Путевые листы 

 

 5 лет 

ст.842 

При условии 

проведения 

проверки 

(ревизии) 

04 – 19 Оборотные ведомости  5 лет  

ст. 361 

 

04 – 20 Листки нетрудоспособности  5 лет 

 ст.896 

 



04 – 21 Документы (справки, акты, 

обязательства, переписка) о дебиторской 

и кредиторской задолженности, 

недостача, растратах, хищениях 

 

 5 лет ЭПК ст.379  

04 – 22 Документы (протоколы, акты, отчеты, 

заключения) о переоценке основных 

фондов, определении износа основных 

средств, оценке стоимости имущества 

организации 

 

 Пост.  

ст. 429 

 

04 – 23 Документы по проведению 

инвентаризации (инвентаризационные 

ведомости, акты, протоколы) 

 

 5 лет  

ст.422 

 

1 2 3 4 5 

04 – 24 Годовые статистические отчеты и 

таблицы по всем основным 

направлениям и видам деятельности; 

документы (информации, докладные 

записки и др.) к ним 

         Пост. 

Ст.467 

 

04 – 25 Полугодовые статистические отчеты и 

таблицы по всем основным 

направлениям и видам деятельности; 

документы (информации, докладные 

записки и др.) к ним 

 5 лет (1) 

Ст.467 

1.при отсутствии 

годовых – пост. 

 

04 – 26 Квартальные статистические отчеты и 

таблицы по всем основным 

направлениям и видам деятельности; 

документы (информации, докладные 

записки и др.) к ним 

 5 лет (2) 

Ст.467 

2.при отсутствии 

годовых, 

полугодовых - 

пост. 

04 – 27 Месячные статистические отчеты и 

таблицы по всем основным 

направлениям и видам деятельности; 

документы (информации, докладные 

записки и др.) к ним 

 1 год (3) 

ст. 467 

3.при отсутствии 

годовых, 

полугодовых, 

квартальных – 

пост. 



04 – 28 Договоры, соглашения, контракты 

(кредитные, хозяйственные, 

операционные) 

 5 лет  

ст.456 в 

После истечения 

срока действия 

договора, 

соглашения, 

кредита 

04 – 29 Договоры о материальной 

ответственности 

 5 лет  

ст.457 

После 

увольнения 

материально-

ответственного 

лица 

04 – 30 Образцы подписей материально-

ответственных лиц 

 ДМН (1) 

ст.458 

(1)Не менее 5 

лет. 

04 – 31 Главная книга  5 лет  

ст.361 

 

04 – 32 Журналы-ордера  5 лет  

ст.361 

 

04 – 33 Кассовая книга  5 лет 

 ст.459 з 

 

04 – 34 Карточки учета основных средств  5 лет 

 ст. 459 д 

 

После 

ликвидации 

основных 

средств 

04 – 35 Книга учета кредитных и текущих 

счетов и расчетов с учреждениями 

 5 лет  

ст.361 

 

См. пр. к п. 05-13 

04 – 36 Журнал учета выдачи доверенностей  5 лет  

ст. 459 т 

См. пр. к п. 05-13 

04 – 37 Книга учета командировочных 

удостоверений 

 

 5 лет  

ст.695 л 

 

04 – 38 Книга учета подотчетных лиц  5 лет  

ст.459 н 

 



1 2 3 4 5 

04 – 39 Книга учета работы с организациями и 

учреждениями 

 5 лет  

ст.459 ж 

 

04 – 40 Книга учета основных средств  5 лет  

ст.459 д 

После 

ликвидации 

основных 

средств 

04 – 41 Книга учета сумм доходов и 

подоходного налога работников 

 5 лет  

ст.459 п 

 

04 – 42 Паспорта зданий, сооружений и 

оборудования 

 5 лет ЭПК ст.802  

04 – 43 Переписка с финансовыми органами по 

вопросам финансирования и 

бухгалтерского учета 

 5 лет ЭПК  

ст. 178 

 

     

     

05. Трудовые отношения 

 

05 – 01 Акты, предписания по технике 

безопасности; документы (справки, 

докладные записки, отчеты) об их 

выполнении 

 5 лет ЭПК ст.603  

05 – 02 Планы-схемы эвакуации людей и 

материальных ценностей в случае 

чрезвычайных ситуаций 

 До замены новыми 

ст.619 

 

05 – 03 Документы (расчеты, справки, списки) о 

премировании работников 

 5 лет  

ст.600 

 

05 – 04 Документы (докладные записки, акты, 

информации) по проверке трудовой 

дисциплины 

 3 года  

ст.587 

 

05 – 05 Документы (акты, справки, информации) 

о результатах проверок выполнения 

соглашений по вопросам охраны труда 

 5 лет ЭПК ст.609  



05 – 06 Документы (справки, предложения, 

обоснования, рекомендации) о 

состоянии и мерах по улучшению 

условий и охраны труда, техники 

безопасности 

 Пост. 

 ст.606 

 

05 – 07 Документы (программы, списки, 

переписка) об обучении работников по 

технике безопасности 

 5 лет  

ст.624 

 

05 – 08 Документы (планы, отчеты, акты, 

справки, списки, переписка и др.) об 

организации работы по гражданской 

обороне и чрезвычайным ситуациям 

 5 лет ЭПК ст.618  

05 – 09 Документы (списки, перечни, переписка) 

о проведении медицинских осмотров 

работников 

 5 лет 

 ст.646 

 

05 – 10 Журнал учета профилактических работ 

по технике безопасности 

 10 лет  

ст.626 а 

 

05 – 11 Журнал учета инструктажа по технике 

безопасности 

 10 лет  

ст.626 б 

 

1 2 3 4 5 

05 – 12 Журнал учета проведения аттестации по 

технике безопасности 

 

 

 

 5 лет 

ст.626 в 

 

05 – 13 Табель учета рабочего времени  5 лет (1) 

 ст.586 

(1)при тяжелых, 

вредных и 

опасных 

условиях труда – 

75 лет 

     

     

06. Кадровое обеспечение  

 



06 - 01 Протоколы заседаний аттестационных, 

квалификационных комиссий 

 

 15 летЭПК 

ст.696 

 

06 – 02 Протоколы заседаний конкурсных 

комиссий по замещению вакантных 

должностей, формирования кадрового 

резерва  (справки, характеристики и др.) 

к ним 

 

 Постоянно 

ст.670 

 

06 – 03 Протоколы заседаний комиссий по 

соблюдению требований к служебному 

поведению муниципальных служащих и 

урегулированию конфликтов интересов 

 

 Постоянно 

ст.678 

 

06 – 04 Распоряжения председателя Совета, 

Главы Апастовского муниципального 

района по личному составу (прием, 

перемещение, совмещение, перевод, 

увольнение; аттестация, повышение 

квалификации, присвоение чинов, 

изменение фамилии; оплата труда, 

премирование, различные выплаты, 

отпуска по уходу за ребенком, отпуска 

без сохранения содержания заработной 

платы), дежурства по профилю основной 

деятельности 

 

 75 лет 

ЭПК 

ст.19б 

 

06 – 05 Распоряжения председателя Совета, 

Главы Апастовского муниципального 

района по личному составу (о 

предоставлении отпусков) 

 

 5 лет 

ст.19б 

 

06 – 06 Распоряжения председателя Совета, 

Главы Апастовского муниципального 

района по личному составу (о 

командировках) 

 

 5 лет 

ст.19б 

 



1 2 3 4 5 

06 – 07 Положения об отделах аппарата Совета 

Апастовского муниципального района 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Постоянно 

ст.55а 

 

06 – 08 Типовые должностные инструкции 

работников  Совета Апастовского 

муниципального района 

 Постоянно 

ст.77а 

На 

муниципальное 

хранение 

принимаются в 

качестве 

приложений к 

распоряжению 

председателя 

Совета, Главы  

Апастовского 

муниципального 

района 

06 – 09 Реестры должностей муниципальной 

службы, установленных в аппарате 

Совета Апастовского  муниципального 

района 

 Постоянно 

ст.75 

Хранить на 

месте 

06 – 10 Реестры муниципальных служащих 

Апастовского муниципального района 

 Постоянно 

ст.684 

Хранить на 

месте 

06 – 11 Личные дела председателя Совета, 

Главы Апастовского муниципального 

района, заместителя председателя 

Совета, заместителя Главы  

Апастовского муниципального района 

 

 Постоянно 

ст.656а 

 



06 – 12 Личные дела муниципальных служащих 

Совета  Апастовского муниципального 

района 

 75 лет ЭПК ст.656б  

06 – 13 Трудовые договоры, не вошедшие в 

состав личных дел 

 75 лет ЭПК 

ст.657 

 

06 – 14 Контракт с Руководителем 

Исполнительного комитета 

Апастовского муниципального района 

 

 75 лет 

ЭПК 

ст.657 

 

06 – 15 Личные карточки работников Т-2 (в том 

числе временных) Совета  Апастовского 

муниципального района 

 

 75 лет 

ЭПК 

ст.658 

 

06 – 16 Подлинные личные документы 

работников Совета  Апастовского 

муниципального района (трудовые 

книжки, дипломы, удостоверения, 

свидетельства, аттестаты и др.)  

 До востребования 

ст.664 

 

1 2 3 4 5 

06 – 17 Документы (справки, докладные и 

объяснительные записки, копии 

распоряжений, заявления, и др.) не 

вошедшие в состав личных дел 

  5 лет 

ст.655 

06 – 18 Документы (служебные, 

объяснительные записки, заключения, 

протоколы, заявления и др.) о фактах 

обращения в целях склонения 

муниципальных служащих к 

совершению коррупционных 

правонарушений; о соблюдении 

требований к служебному поведению, 

регулированию конфликтов интересов 

  Постоянно 

ст.680 

06 – 19 Уведомления о фактах в целях 

склонения муниципальных служащих к 

совершению коррупционных 

правонарушений; об осуществлении 

иной оплачиваемой деятельности 

муниципальным служащими 

 5 лет 

ЭПК 

ст.681 

 



06 – 20 Списки кандидатов на выдвижение по 

должности (резерв) 

 До замены новыми 

ст.685 ж 

 

06 – 21 Переписка по военному учету 

работников 

  3 года 

ст.690 

06 – 22 Документы (планы, отчеты) по 

бронированию граждан, пребывающих в 

запасе 

  5 лет 

ст.691 

06 – 23 Документы (характеристики, докладные 

записки, справки, переписка) о 

привлечении к ответственности лиц, 

нарушивших трудовую дисциплину 

 

  3 года 

ст.694 

06 – 24 Трудовые книжки работников   Совета 

Апастовского муниципального района    

 До востребования 

ст. 664  

Невостребован

-ные - 75 лет  

06 – 25 Книга выдачи (учета движения) 

трудовых книжек и вкладышей к ним 

 

 75 лет 

ст.695в 

 

06 - 26 

 

Акты приема-передачи личных дел 

муниципальных служащих Совета 

Апастовского муниципального района 

при переходе на другую работу 

 

 75 лет  

ст. 667 

 

 

06 – 27 Документы (представления, наградные 

листы, ходатайства, характеристики, 

автобиографии, выписки из решений, 

постановлений, протоколов и др.) о 

представлении к награждению 

муниципальными наградами, 

присвоении звания «Почетный 

гражданин Апастовского 

муниципального района» 

 

 Постоянно 

ст.735а 

 

1 2 3 4 5 



06 – 28 Документы (представления, наградные 

листы, ходатайства, характеристики, 

автобиографии, выписки из решений, 

постановлений, протоколов и др.) о 

представлении к награждению 

государственными, муниципальными и 

ведомственными наградами, 

присвоению званий, присуждению 

премий 

 

 

 75 лет 

ЭПК 

ст.735б 

 

06 – 29 Журнал учета выдачи муниципальных 

наград 

 

 Постоянно ст.736  

06 – 30 Протоколы вручения государственных 

наград 

 

 Постоянно 

ст.743 

 

06 – 31 Правила внутреннего распорядка 

 

 

 1 год 

ст.773 

 

 

06 – 32 Книги регистрации (учета выдачи) 

удостоверений муниципальных 

служащих Апастовского 

муниципального района 

 

 3 года 

ст.780 

 

06 – 33 Графики предоставлений отпусков  1 год  

 ст.693 

 

06 – 34 Годовые статистические сведения о 

численности и заработной плате 

работников по видам деятельности, о 

составе работников, о базовом и 

дополнительном профессиональном 

образовании работников (ф. № 1-T, 1-

МС, 2-МС) 

 

 Постоянно 

ст. 467б       

 



06 – 35 Сведения о составе и сменяемости 

работников, замещающих должности 

муниципальной службы по полу, 

возрасту, образованию, стажу работы  

 

 Постоянно  

ст. 653 

 

     

     

07. Апастовский райком Татарстанского республиканского  профсоюза (Татреспрофсоюза) 

работников госучреждений 
 

 

07 - 01 Инструкции, указания  Татарстанского 

республиканского профсоюза 

работников госучреждений, присланные 

для руководства и сведения 
 

 3 года       

ст. 27(1) 

 

1 2 3 4 5 

07 - 02 Документы (протоколы, доклады, 

стенограммы, постановления, 

резолюции, перечни участников и др.) о 

проведении отчетно-выборных собраний  

Апастовского райкома Татреспрофсоюза 

работников госучреждений  

 постоянно 

ст. 973  

 

07 - 03 Протоколы заседаний  Апастовского 

райкома Татреспрофсоюза работников 

госучреждений и документы к ним 

 постоянно 

ст. 997 

 

 

07 - 04 Переписка о финансово-хозяйственной 

деятельности Апастовского  райком 

Татреспрофсоюза работников 

госучреждений  

 5 лет 

ст. 1000  

 

     

     

 

Номенклатуру дел составила: 

Начальник отдела по организационной работе 

Совета Апастовского муниципального района                                                    Нурмиева Р.В.   

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 

 

Опись № 1 

дел  постоянного  хранения 

за  2005-2012 годы 
 

 

Предисловие 

к описи № 1 дел постоянного хранения за 2005-2012 годы фонда № 305  «Совет  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан». 

 

          В соответствии с частью 10 статьи 35 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Устава 

Апастовского муниципального района, принятого  решением Совета Апастовского муниципального 

района от 08.12.2005 года № 14 определена структура органов местного самоуправления. На 

основании  ст. 23 Устава района представительный орган местного самоуправления района – Совет 

Района. Совет Района является постоянно действующим коллегиальным представительным органом 

местного самоуправления. Официальное  наименование Совета Района - Совет Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан. Совет Района является юридическим лицом, имеет 

печать, штампы, бланки с изображением герба района и со своим наименованием, расчетные и иные 

счета в банковских учреждениях в соответствии с действующим законодательством. 

        Деятельность Совета района осуществляется на основе коллективного, свободного и делового 

обсуждения и решения вопросов, гласности, законности, разграничения компетенций Совета Района 

и Исполнительного комитета Апастовского муниципального района, ответственности и 

подотчетности перед населением Апастовского муниципального района.  

        Порядок работы Совета Района определяется Уставом и регламентом Совета Района. 

Деятельность Совета Района осуществляется в соответствии с планом, утвержденным Советом 

Района на календарный год. 

        Основной формой работы Совета Района являются его заседания. Заседания Совета Района 

проводятся, открыто и гласно. Правовое, организационное, документальное, информационное, 

материально-техническое обеспечение деятельности Совета района, его комиссий, депутатов совета 

района, Главы муниципального района – председателя Совета Района и его заместителя осуществляет 

аппарат Совета Района в соответствии с Положением об аппарате Совета Района. 

          При Совете Апастовского муниципального района созданы постоянные комиссии  по 

социальным вопросам, здравоохранению, образованию и культуре; по вопросам экономического 

развития, бюджету, налогам и финансам; по вопросам землепользования, сельского хозяйства 

благоустройства и экологии; по взаимодействию с органами местного самоуправления, законности, 

регламенту. 

     В компетенции Совета Района находятся: 

 - принятие устава Района и внесение в него изменений и дополнений: 

 - установление общеобязательных правил на территории района; 



 - утверждение бюджета района и отчета о его исполнении; 

 - установление, изменение и отмена местных налогов и сборов, предоставление льгот по  их 

уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и  сборах; 

 - принятие планов и программ развития района, утверждение отчетов об их исполнении; 

 - выдвижение инициативы об изменении границ, преобразовании района; 

 - назначение местного референдума; 

 - избрание Главы района; 

- назначение Руководителя исполнительного комитета района,  председателя   Контрольно-

счетной палаты района, председателя финансово-бюджетной палаты, председателя палаты 

имущественных и земельных отношений, принятие их отставки; 

 - определения порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в 

муниципальной собственности; 

 - определение порядка материально-технического и организационного обеспечения 

деятельности органов местного самоуправления района. 

      Структура  Совета по штатному расписанию. 

  Руководство: Глава района, заместитель Главы района, руководитель аппарата Главы района.  

 Отделы:  отдел по организационной работе, отдел учета и отчетности, общий отдел. С 2010 

года в структуру Совета включен юридический отдел. 

Данный раздел описи составлен в результате упорядочения документов Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан  за 2005-2012 годы в количестве    274  дел. Форма 

приема документов - 1 (полная форма). 

              В опись включены следующие виды документов: 

 - соглашения Совета Апастовского муниципального района с министерствами и ведомствами 

Республики Татарстан о передаче отдельных государственных полномочий за 2007 год; 

 - постановления Главы Апастовского муниципального района РТ по основной деятельности 

за 2006-2012 годы; 

 - распоряжения Главы Апастовского муниципального района РТ по основной деятельности за 

2006-2012 годы; 

           - протоколы заседаний Совета Апастовского муниципального района РТ первого созыва и 

документы (решения, доклады, выступления, справки) к ним за 2005-2010 годы; 

- протоколы заседаний Совета Апастовского муниципального района РТ второго созыва и 

документы (решения, доклады, выступления, справки) к ним за 2010-2012 годы; 

- протоколы заседаний районной комиссии по профилактике должностных правонарушений, 

совершенствованию работы с кадрами и реализации в Апастовском муниципальном районе стратегии 

антикоррупционной политики Республики Татарстан за 2008 год; 



- протоколы заседаний антикоррупционной комиссии Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан за 2009 – 2010 годы; 

              -  утвержденное штатное расписание Совета Апастовского муниципального района на 2006-

2012 годы;  

      -  бюджетная смета Совета Апастовского муниципального района на 2006-2012 годы; 

      -  годовые отчеты об исполнении смет расходов Совета Апастовского муниципального 

района за 2006-2012 годы;  

 - годовые бухгалтерские отчеты Совета Апастовского муниципального района за 2006-2012 

годы; 

    - статистические отчеты Совета Апастовского муниципального района Республики 

Татарстан за 2006 год (ф.№1-торги, ф.№4-топливо, ф.№П-4, ф.№11).       

 Состав документов за 2006-2012 годы не полный, отсутствуют следующие документы: 

          - документы (протоколы, планы, состав комиссии, справки) постоянной комиссии Совета 

Апастовского муниципального района Республики Татарстан по социальным вопросам, 

здравоохранению, образованию, культуре и молодежной политике за 2006-2012 годы; 

          - документы (протоколы, планы, состав комиссии, справки) постоянной комиссии Совета 

Апастовского муниципального района Республики Татарстан по вопросам экономического развития, 

бюджету, налогам и финансам за 2006-2012 годы; 

          - документы (протоколы, планы, состав комиссии, справки) постоянной комиссии Совета 

Апастовского муниципального района Республики Татарстан по вопросам землепользования, 

сельского хозяйства благоустройства и экологии  за 2006-2012 годы; 

          - документы (протоколы, планы, состав комиссии, справки) постоянной комиссии Совета 

Апастовскогоо муниципального района Республики Татарстан по взаимодействию с органами 

местного самоуправления, законности, регламенту за 2006-2012 годы; 

 - годовые планы работ Совета за 2006-2012 годы, годовые планы на  текущий год 

утверждаются Постановлением Главы района и подшиваются в дело с данным постановлением; 

 - отчеты депутатов перед избирателями, наказы избирателей депутатам; 

 - депутатские запросы и документы по их рассмотрению; 

 - документы (акты, справки, докладные записки) по контролю за выполнением решений 

Совета; 

  - документы по награждению государственными наградами, к присвоению почетных званий; 

  - списки населенных пунктов Апастовского муниципального района; 

  - списки депутатов Совета Апастовского муниципального района, с анкетными данными; 

 Вышеперечисленные документы не сохранились. 

Отсутствуют также распоряжение №13 за 2008 год, распоряжение №28 за 2009 год, 

постановление №67 за 2011 год, постановления №№16, 51-54 за 2012 год.  Эти номера распоряжений 



и постановлений остались свободными, причину отсутствия которых определить невозможно. 

Справка о недостающих документах прилагается. 

        Номенклатура Совета в свое время не была составлена, поэтому документы для составления 

описи дел постоянного хранения были отобраны в соответствии с «Примерной номенклатурой дел 

Совета муниципального района», согласованной на ЭПМК Главного архивного управления при КМ 

РТ от 22.06.2007 № 6  и в связи с этим графа 2 описи «индексы дел»   не заполнена.    

 В формировании описи дел имеется следующая особенность:  

 - постановления и распоряжения Главы района сформированы отдельно за каждый месяц, 

нумерация валовая в пределах года; 

 - протоколы заседаний и решения Совета Апастовского муниципального района   имеют 

валовую переходящую нумерацию в пределах созывов. 

 Опись составлена по хронологически-структурному принципу, имеет титульный лист, 

предисловие, лист-заверитель. 

 Физическое состояние документов удовлетворительное. 

К описи №1 постоянного хранения прилагается  опись №2лс по личному составу за 2006 – 

2012 годы на 14 единиц хранения. 

 

 

                        

Предисловие к описи составила 

начальник организационного отдела Совета                                                    Р.В.Нурмиева 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 

 

ОП И С Ь № 1 

дел постоянного хранения 

за 2005-2012 годы 

 

№№ 

пп 

Ин 

дексы 

дел 

                Заголовок дела Крайние 

даты дел 

Кол-во 

лис 

тов 

При 

мечан

ие 

  1    2                            3       4      5     6 

2005 год 

Отдел по работе с поселениями 

1.   Протокол  первого   заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему от 27.10.2005 года 

 26  

2.   Протокол  второго   заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему от 08.11.2005 года 

 34  

3.   Протокол  третьего   заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему от 08.12.2005 года 

 132  

4.   Протокол  четвертого   заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему от 19.12.2005 года 

 53  

5.   Протокол  пятого  заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему от 26.12.2005 года 

 32   

2006 год 



Руководство 

6.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№1-10 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

14.01.2006 

30.01.2006 

34  

 

 

 

 

 

 

  1    2                            3       4      5     6 

7.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№11-21 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

02.02.2006 

15.02.2006 

22  

8.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№22-41 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

01.03.2006 

27.03.2006 

77  

9.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№42-47 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

11.04.2006 

28.04.2006 

8  

10.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№48-63 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

03.05.2006 

31.05.2006 

23  

11.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№64-74 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

07.06.2006 

29.06.2006 

18  

12.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№75-87 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

06.07.2006 

27.07.2006 

41  



13.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№88-104 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

02.08.2006 

31.08.2006 

20  

14.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№105-112 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

04.09.2006 

23.09.2006 

23  

15.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№113-124 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

03.10.2006 

30.10.2006 

27  

16.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№125-134 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

08.11.2006 

30.11.2006 

31  

1 2 3 4 5 6 

17.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№135-150 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

05.12.2006 

25.12.2006 

43  

18.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№1 по основной деятельности от 11.01.2006 года  

 1  

19.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№1а-5 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

02.03.2006 

27.03.2006 

5  

20.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№6-9 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

10.04.2006 

25.04.2006 

8  

21.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№10 по основной деятельности от 06.05.2006 года   

 1  

22.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

 1  



№11 по основной деятельности  от 16.06.2006 

года 

23.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№12-14 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

01.07.2006 

20.07.2006 

6  

24.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№15-16 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

01.08.2006 

01.08.2006 

2  

25.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№17-19 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

12.09.2006 

30.10.2006 

4  

26.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№20-23 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

20.11.2006 

20.11.2006 

9  

1 2 3 4 5 6 

27.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№24-27 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

18.12.2006 

22.12.2006 

4  

Отдел по работе с поселениями 

 

28.   Протокол  шестого  заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему от 27.01.2006  года 

 40  

29.    Протокол   седьмого  заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

 92  



Республики Татарстан первого созыва и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 16.03.2006 года 

30.   Протокол   восьмого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 29.04.2006 года 

 15  

31.   Протокол   девятого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 10.06.2006 года 

 7  

32.   Протокол  десятого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 28.06.2006 года 

 37  

33.   Протокол   одиннадцатого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 03.08.2006 года 

 

 7  

34.   Протокол   двенадцатого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 14.08.2006 года 

 

 13  

35.   Протокол   тринадцатого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 30.09.2006 года 

 

 92  

1 2 3 4 5 6 

36.   Протокол   четырнадцатого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

 10  



справки) к нему  от 30.10.2006 года 

37.   Протокол   пятнадцатого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 20.11.2006 года 

 76  

38.   Протокол   шестнадцатого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 19.12.2006 года 

 84  

39.   Протокол   семнадцатого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 26.12.2006 года 

 31  

Отдел бухгалтерского учета и отчетности 

 

40.   Утвержденное штатное расписание Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан на 2006 год 

 2  

41.   Бюджетная смета Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан  

на 2006 год 

 3  

42.   Годовой отчет Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан об 

исполнении сметы расходов за 2006 год 

 65  

43.   Годовой бухгалтерский баланс Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан и документы к ним 

(приложения к балансу, пояснительные записки, 

специализированные формы) за 2006 год 

 10  

 

 

 

 

 

44.   Статистические отчеты Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан за 

2006 год (ф.№1-торги, ф.№4-топливо, ф.№П-4, 

ф.№11) 

 9  



2007 год 

 

Руководство 

45.   Соглашения Совета Апастовского 

муниципального района с министерствами и 

ведомствами Республики Татарстан о передаче 

отдельных государственных полномочий за 2007 

год 

 63  

1 2 3 4 5 6 

46.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 1-6 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

11.01.2007 

16.01.2007 

65  

47.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№7-29 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

02.02.2007 

26.02.2007 

112  

48.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№30-33 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

06.03.2007 

24.03.2007 

5  

49.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№34-38 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

16.04.2007 

24.04.2007 

6  

50.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№39-48 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

10.05.2007 

31.05.2007 

17  

51.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№49-51 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

05.06.2007 

30.06.2007 

8  

52.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№52-54 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

02.07.2007 

06.07.2007 

6  



заключения) к ним 

53.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№55-59 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

10.08.2007 

27.08.2007 

17  

54.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№60-65 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

12.09.2007 

18.09.2007 

26  

 

 

 

 

55.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№66-72 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

03.10.2007 

28.10.2007 

25  

1 2 3 4 5 6 

56.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№73-77 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

02.11.2007 

30.11.2007 

11  

57.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№78-82 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

03.12.2007 

25.12.2007 

22  

58.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№1 по основной деятельности  от 18.01.2007 года 

 2  

59.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№2 по основной деятельности  от 19.02.2007 года 

 1  

60.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№3-7 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

13.03.2007 

26.03.2007 

5  

61.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№8-13 по основной деятельности  и документы 

11.04.2007 8  



(справки, докладные записки, заключения) к ним 

 

23.04.2007 

62.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№14 по основной деятельности  от 21.05.2007 

года 

 2  

63.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№15 по основной деятельности  от 06.06.2007 

года 

 

 1  

64.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№16-22 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

06.07.2007 

31.07.2007 

7  

65.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№22а-27 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

07.08.2007 

23.08.2007 

7  

1 2 3 4 5 6 

66.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№28-31 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

04.09.2007 

27.09.2007 

9  

67.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№32-40 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

03.10.2007 

30.10.2007 

9  

68.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№41 по основной деятельности  от 27.11.2007 

года 

 1  

69.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

17.12.2007 7  



№№42-47 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

27.12.2007 

Отдел по работе с поселениями 

70.    Протокол   восемнадцатого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 29.01.2007 года 

 40  

 

 

 

 

71.   Протокол   девятнадцатого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 24.03.2007 года 

 130  

 

 

 

 

72.   Протокол   двадцатого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 04.05.2007 года 

 12  

73.   Протокол двадцать первого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 01.06.2007 года 

 47  

 

 

 

 

74.   Протокол   двадцать второго заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 28.06.2007 года 

 10  

75.   Протокол двадцать третьего заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 20.07.2007 года 

 92  

1 2 3 4 5 6 



76.   Протокол   двадцать четвертого заседания   

Совета Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 05.09.2007 года 

 72  

77.   Протокол   двадцать пятого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 24.10.2007 года 

 

 32  

78.   Протокол   двадцать шестого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 14.11.2007 года 

 

 82  

79.   Протокол   двадцать седьмого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 13.12.2007 года 

 18  

80.   Протокол   двадцать восьмого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 25.12.2007 года 

 50  

Отдел бухгалтерского учета и отчетности 

 

81.   Утвержденное штатное расписание Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан на 2007 год 

 3  

82.   Бюджетная смета Совета  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан на 

2007 год 

 7  

 

 

83.   Годовой отчет Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан  

об исполнении сметы расходов за 2007 год 

 61  

84.   Годовой бухгалтерский баланс Совета 

Апастовского муниципального района 

 59  



Республики Татарстан и документы к ним 

(приложения к балансу, пояснительные записки, 

специализированные формы) за 2007 год  

85.   Статистические отчеты Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан за 

2007 год (ф.№1-торги, ф.№4-топливо, ф.№П-4, 

ф.№11) 

 

 7  

1 2 3 4 5 6 

2008 год 

 

Руководство 

 

86.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№1-9 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

08.01.2008 

25.01.2008 

12  

87.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№10-17 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

08.02.2008 

28.02.2008 

15  

88.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№17а-24 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

03.03.2008 

17.03.2008 

11  

89.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№25-31 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

07.04.2008 

28.04.2008 

11  

90.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№32-42 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

04.05.2008 

26.05.2008 

25  

91.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№43-46 по основной деятельности  и 

02.06.2008 

16.06.2008 

6  

 



документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

 

 

92.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№47-50 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

01.07.2008 

22.07.2008 

4  

93.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№51-56 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

04.08.2008 

20.08.2008 

5  

94.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№57-58 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

10.09.2008 

10.09.2008 

2  

1 2 3 4 5 6 

95.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№59-62 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

06.10.2008 

17.10.2008 

13  

96.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№63-68 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

10.11.2008 

25.11.2008 

10  

97.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№69-78 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

03.12.2008 

31.12.2008 

49  

98.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 1-3 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

25.01.2008 

31.01.2008 

3  

99.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

 1  



№4 по основной деятельности  от 14.02.2008 года 

100.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№5-8 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

01.03.2008 

17.03.2008 

5  

101.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№9-12 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

07.04.2008 

25.04.2008 

5  

102.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№14 по основной деятельности  от 05.05.2008 

года 

 1  

103.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№15 по основной деятельности  от 25.07.2008 

года 

 1  

104.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№16 по основной деятельности  от 07.08.2008 

года 

 1  

105.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№17а по основной деятельности  от 31.10.2008 

года 

 1  

1 2 3 4 5 6 

106.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№17-18 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

11.11.2008 

17.11.2008 

4  

107.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№19-22 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

01.12.2008 

12.12.2008 

10  

Отдел по работе с поселениями 

 

108.   Протокол двадцать девятого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

 30  



документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 15.01.2008 года 

109.   Протокол   тридцатого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 15.02.2008 года 

 91  

110.   Протокол   тридцать первого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 21.03.2008 года 

 173  

111.   Протокол   тридцать второго заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 25.04.2008 года 

 63  

112.   Протокол   тридцать третьего заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 15.05.2008 года 

 

 44  

113.   Протокол   тридцать четвертого заседания   

Совета Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 19.06.2008 года 

 

 65  

114.   Протокол   тридцать пятого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 21.07.2008 года 

 

 32  

1 2 3 4 5 6 

115.   Протокол   тридцать шестого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 06.08.2008 года 

 32  



116.   Протокол   тридцать седьмого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 05.09.2008 года 

 58  

117.   Протокол   тридцать восьмого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 06.10.2008 года 

 22  

118.   Протокол   тридцать девятого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 25.10.2008 года 

 57  

119.   Протокол   сорокового заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 22.11.2008 года 

 138  

120.   Протокол   сорок первого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 03.12.2008 года 

 22  

121.   Протокол   сорок второго заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 25.12.2008 года 

 13  

122.   Протоколы заседаний районной комиссии по 

профилактике должностных правонарушений, 

совершенствованию работы с кадрами и 

реализации в Апастовском муниципальном 

районе стратегии антикоррупционной политики 

Республики Татарстан (№№1-3) 

28.03.2008 

05.09.2008 

14  

Отдел бухгалтерского учета и отчетности 

 

123.   Утвержденное штатное расписание Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан на 2008 год 

 4  

124.   Бюджетная смета Совета  Апастовского  6  



муниципального района Республики Татарстан на 

2008 год 

 

 

1 2 3 4 5 6 

125.   Годовой отчет Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан об 

исполнении сметы расходов за 2008 год 

 76  

126.   Годовой бухгалтерский баланс Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан и документы к ним 

(приложения к балансу, пояснительные записки, 

специализированные формы) за 2008 год  

 40  

127.   Статистические отчеты Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан за 

2008 год (ф.№1-торги, ф.№4-топливо, ф.№П-4, 

ф.№11) 

 13  

2009 год 

Руководство 

128.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№1-4 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

06.01.2009 

15.01.2009 

8  

129.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№5-10 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

06.02.2009 

21.02.2009 

10  

130.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№11-12 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

02.03.2009 

26.03.2009 

4  

131.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№13-17 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

20.04.2009 

30.04.2009 

11  

132.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№18-24 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

04.05.2009 

26.05.2009 

15  



133.   Постановление Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№25 по основной деятельности  от 24.06.2009 

года 

 2  

134.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№26-33 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

08.07.2009 

27.07.2009 

23  

1 2 3 4 5 6 

135.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№34-38 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

04.08.2009 

28.08.2009 

7  

136.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№39-42 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

07.09.2009 

24.09.2009 

19  

137.   Постановление Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№43 по основной деятельности  от 23.10.2009 

года 

 1  

 

 

 

138.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№44-45 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

03.11.2009 

24.11.2009 

5  

139.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№46-49 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

04.12.2009 

22.12.2009 

19  

140.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 1-2 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

11.01.2009 

27.01.2009 

3  

141.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 3-4 по основной деятельности  и документы 

07.02.2009 

24.02.2009 

5  



(справки, докладные записки, заключения) к ним 

142.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№5 по основной деятельности  от 30.03.2009 года 

 

 1  

143.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 6-7 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

 

20.04.2009 

24.04.2009 

2  

144.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№8 по основной деятельности  от 05.05.2009 года 

 

 3  

1 2 3 4 5 6 

145.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№9-10 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

03.06.2009 

05.06.2009 

 

9 

 

 

146.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№11 по основной деятельности  от 23.07.2009 

года 

 2  

147.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№12 по основной деятельности  от 03.08..2009 

года 

 

 1  

148.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№13-14 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

05.09.2009 

08.10.2009 

3  

149.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№15-24 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

16.10.2009 

21.10.2009 

10  



 

150.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№25-27 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

16.11.2009 

30.11.2009 

3  

151.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№29-35 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

17.12.2009 

26.12.2009 

9  

Отдел по работе с поселениями 

 

152.   Протокол   сорок третьего заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 19.01.2009 года 

 32  

153.   Протокол сорок четвертого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 25.02.2009 года 

 

 111  

 

 

 

 

1 2 3 4 5 6 

154.   Протокол внеочередного заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 18.04.2009 года 

 42  

155.   Протокол сорок пятого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 25.06.2009 года 

 52  

156.   Протокол сорок шестого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

 20  



справки) к нему  от 03.08.2009 года 

157.   Протокол сорок седьмого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 11.09.2009 года 

 

 52  

158.   Протокол сорок восьмого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 06.10.2009 года 

 

 22  

159.   Протокол сорок девятого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 23.10.2009 года 

 

 41  

160.   Протокол пятьдесятого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 09.12.2009 года 

 108  

161.   Протокол внеочередного заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 26.12.2009 года 

 27 

 

 

162.   Протоколы заседания антикоррупционной 

комиссии Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан (№№1-2) 

27.03.2009 

23.06.2009 

9  

Отдел бухгалтерского учета и отчетности 

163.   Утвержденное штатное расписание Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан на 2009 год 

 1  

1 2 3 4 5 6 

164.   Бюджетная смета Совета  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан на 

2009 год 

 6  

 



 

165.   Годовой отчет Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан об 

исполнении сметы расходов за 2009 год 

 76  

166.   Годовой бухгалтерский баланс Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан и документы к ним 

(приложения к балансу, пояснительные записки, 

специализированные формы) за 2009 год  

 52  

167.   Статистические отчеты Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан за 

2009 год (ф.№1-торги, ф.№4-топливо, ф.№П-4, 

ф.№11) 

 6  

2010 год 

Руководство 

 

168.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 1-2 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

11.01.2010 

11.01.2010 

6  

169.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 3-6 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

03.02.2010 

26.02.2010 

25  

 

 

 

 

170.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 7-9 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

02.03.2010 

23.03.2010 

4  

171.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 10-14а по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

08.04.2010 

30.04.2010 

29  

172.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 15-18 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

05.05.2010 

26.05.2010 

7  



заключения) к ним 

173.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 19-22 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

14.07.2010 

31.07.2010 

10  

1 2 3 4 5 6 

174.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№23-28 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

07.08.2010 

26.08.2010 

13  

 

 

 

 

175.   Постановление Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№29 по основной деятельности  от 18.09.2010 

 8  

176.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№30-33 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

07.10.2010 

28.10.2010 

13  

177.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№34-41 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

08.11.2010 

30.11.2010 

22  

178.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 42-48 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

09.12.2010 

10.12.2010 

13  

179.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№1 по основной деятельности  от 11.01.2010 года 

 1  

180.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 2-9 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

 

05.03.2010 

31.03.2010 

28  



181.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№10 по основной деятельности  от 17.04.2010 

года 

 

 3  

182.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№11-16 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

13.05.2010 

18.05.2010 

7  

183.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№17 по основной деятельности  от 14.06.2010 

года 

 

 2  

1 2 3 4 5 6 

184.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 18-21 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

10.07.2010 

26.07.2010 

4  

185.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№22-23 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

20.08.2010 

27.08.2010 

3  

186.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№24-26 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

06.09.2010 

25.09.2010 

3  

187.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№27-29 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

13.10.2010 

25.10.2010 

4  

188.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№30-31 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

24.11.2010 

30.11.2010 

3  



заключения) к ним 

189.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№32-42 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

08.12.2010 

31.12.2010 

12  

Отдел по работе с поселениями 

 

190.   Протокол пятьдесят первого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 09.01.2010 года 

 

 52  

191.   Протокол внеочередного заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 08.02.2010 года 

 

 7  

 

 

 

 

192.   Протокол пятьдесят второго заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 26.02.2010 года 

 

 110  

1 2 3 4 5 6 

193.   Протокол внеочередного заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 08.04.2010 года 

 33  

194.   Протокол пятьдесят третьего заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 20.05.2010 года 

 110  

195.   Протокол пятьдесят четвертого заседания   

Совета Апастовского муниципального района 

 13  



Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 07.06.2010 года 

196.   Протокол пятьдесят пятого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан первого созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 17.08.2010 года 

 35  

197.   Протокол первого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 16.10.2010 года 

 62  

198.   Протокол второго заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 30.10.2010 года 

 56  

199.   Протокол третьего заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 13.11.2010 года 

 40  

200.   Протокол четвертого заседания   Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 18.12.2010 года 

 205  

201.   Протоколы заседаний антикоррупционной 

комиссии Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан (№№1-5) 

11.01.2010 

16.12.2010 

17  

Отдел бухгалтерского учета и отчетности 

202.   Утвержденное штатное расписание Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан на 2010 год 

 7  

203.   Бюджетная смета Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан на 

2010 год 

 6  

1 2 3 4 5 6 

204.   Годовой отчет Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан об 

 90  



исполнении сметы расходов за 2010 год  

 

 

205.   Годовой бухгалтерский баланс Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан и документы к ним 

(приложения к балансу, пояснительные записки, 

специализированные формы) за 2010 год  

 34  

206.   Статистические отчеты Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан за 

2010 год (ф.№1-торги, ф.№4-топливо, ф.№П-4, 

ф.№11) 

 41  

2011 год 

 

Руководство 

 

207.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 1-3 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

21.01.2011 

31.01.2011 

6  

208.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 4-7 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

01.02.2011 

22.02.2011 

12  

209.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№8-14 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

01.03.2011 

25.03.2011 

16  

210.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№14а-16а по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

12.04.2011 

27.04.2011 

6  

211.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№17-22 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

05.05.2011 

28.05.2011 

8  



212.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№23-28 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

14.06.2011 

28.06.2011 

8  

1 2 3 4 5 6 

213.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№29-38 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

07.07.2011 

27.07.2011 

27  

214.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№39-50 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

01.08.2011 

25.08.2011 

17  

215.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№51-57 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

13.09.2011 

19.09.2011 

13  

216.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№58-62 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

14.10.2011 

25.10.2011 

26  

217.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№63-66 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

01.11.2011 

11.11.2011 

7  

218.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№68-76 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

14.12.2011 

14.12.2011 

10  

219.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№ 1-4 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

21.01.2011 

27.01.2011 

4  

220.   Распоряжения Главы  Апастовского 01.02.2011 6  



муниципального района Республики Татарстан 

№№5-10 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

22.02.2011 

221.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№11 по основной деятельности  от 10.03.2011 

 1  

222.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№12-14 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

05.04.2011 

28.04.2011 

3  

1 2 3 4 5 6 

223.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№15-18 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

11.05.2011 

26.05.2011 

4  

224.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№19 по основной деятельности  от 28.06.2011 

года 

 1  

225.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№20-21 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

02.08.2011 

27.08.2011 

2  

226.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№22-30 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

03.09.2011 

26.09.2011 

14  

227.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№31-33 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

20.10.2011 

20.10.2011 

5  

228.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№34-37 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

07.11.2011 

23.11.2011 

4  



229.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№38-45 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

01.12.2011 

29.12.2011 

12  

Отдел по работе с поселениями 

230.   Протокол пятого заседания Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

второго созыва  и документы (решения, доклады, 

выступления, справки) к нему  от 15.01.2011 года 

 26  

231.   Протокол шестого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 12.02.2011 года 

 112  

232.   Протокол седьмого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 05.05.2011 года 

 138  

1 2 3 4 5 6 

233.   Протокол восьмого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 14.05.2011 года 

 50  

234.   Протокол девятого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 07.07.2011 года 

 65  

235.   Протокол десятого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 03.09.2011 года 

 9  

236.   Протокол одиннадцатого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 24.09.2011 года 

 204  

237.   Протокол двенадцатого заседания Совета  147  



Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 28.11.2011 года 

238.   Протокол тринадцатого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 24.12.2011 года 

 19  

Отдел бухгалтерского учета и отчетности 

 

239.   Утвержденное штатное расписание Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан на 2011 год 

 1  

240.   Бюджетная смета Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан на 

2011 год 

 15  

241.   Годовой отчет Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан об 

исполнении сметы расходов за 2011 год 

 

 87  

242.   Годовой бухгалтерский баланс Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан и документы к ним 

(приложения к балансу, пояснительные записки, 

специализированные формы) за 2011 год 

 

 48  

1 2 3 4 5 6 

243.   Статистические отчеты Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан за 

2011 год (ф.№1-торги, ф.№4-топливо, ф.№П-4, 

ф.№11) 

 20  

2012 год 

 

Руководство 

 

244.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

12.01.2012 4  



№№ 1-3 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

26.01.2012 

245.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№4-15 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

01.02.2012 

24.02.2012 

21  

246.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№17-18 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

15.02.2012 

21.03.2012 

2  

247.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№19-26 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

10.04.2012 

16.04.2012 

38  

248.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№27-28 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

10.05.2012 

10.05.2012 

4  

249.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№29-40 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

01.06.2012 

25.06.2012 

24  

250.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№41-45 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

09.07.2012 

28.07.2012 

7  

251.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№46-50 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

 

01.08.2012 

01.08.2012 

8  

1 2 3 4 5 6 

252.   Постановления Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№55-64 по основной деятельности  и 

01.10.2012 33  



документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

28.11.2012 

253.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№1-2 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

10.01.2012 

23.01.2012 

3  

254.   Распоряжение Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№3 по основной деятельности  от 01.02.2012 

года 

 1  

255.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№4-6 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

01.03.2012 

27.03.2012 

5  

256.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№7-10 по основной деятельности  и документы 

(справки, докладные записки, заключения) к ним 

06.04.2012 

27.04.2012 

4  

257.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№11-18 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

04.06.2012 

31.08.2012 

7  

258.   Распоряжения Главы  Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан 

№№19-21 по основной деятельности  и 

документы (справки, докладные записки, 

заключения) к ним 

16.10.2012 

21.11.2012 

2  

Отдел по работе с поселениями 

259.   Протокол четырнадцатого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 21.01.2012 года 

 25  

260.   Протокол пятнадцатого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 06.02.2012 года 

 89  

261.   Протокол шестнадцатого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

 82  



документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 25.02.2012 года 

1 2 3 4 5 6 

262.   Протокол семнадцатого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 24.03.2012 года 

 9  

263.   Протокол восемнадцатого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 14.04.2012 года 

 244  

264.   Протокол девятнадцатого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 12.05.2012 года 

 12  

265.   Протокол двадцатого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 23.06.2012 года 

 48  

266.   Протокол двадцать первого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 25.08.2012 года 

 53  

267.   Протокол двадцать второго заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 27.09.2012 года 

 12  

268.   Протокол двадцать третьего заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

справки) к нему  от 17.11.2012 года 

 13  

269.   Протокол двадцать четвертого заседания Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан второго созыва  и 

документы (решения, доклады, выступления, 

 261  



справки) к нему  от 12.12.2012 года 

Отдел бухгалтерского учета и отчетности 

 

270.   Утвержденное штатное расписание Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан на 2012 год 

 

 3  

271.   Бюджетная смета Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан на 

2012 год 

 

 19  

1 2 3 4 5 6 

272.   Годовой отчет Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан об 

исполнении сметы расходов за 2012 год 

 

 93  

273.   Годовой бухгалтерский баланс Совета 

Апастовского муниципального района 

Республики Татарстан и документы к ним 

(приложения к балансу, пояснительные записки, 

специализированные формы) за 2012 год 

 58  

274.   Статистические отчеты Совета Апастовского 

муниципального района Республики Татарстан за 

2012 год (ф.№1-торги, ф.№4-топливо, ф.№П-4, 

ф.№11) 

 28  

 

 В данный раздел   описи  № 1  внесено  274 (двести семьдесят четыре) дел   с  №1  по  №274 

 В том числе:   литерные номера: нет              

                                    пропущенные номера: нет  

 Итого в опись № 1 внесено 274 (двести семьдесят девять)   дела   с  №1  по  №274 за 2005-

2012 годы. 

 В том числе:   литерные номера: нет              

                                    пропущенные номера: нет  

Опись   составила начальник  

организационного отдела Совета                                                                   Р.В.Нурмиева 



ПРИЛОЖЕНИЕ 

 

 

 

Опись № 2лс 

дел по личному составу 

за  2006-2012 годы 

 

 

№№ 

пп 

Индек 

сы дел 

     Заголовки дел Даты Срок 

хране 

ния 

Кол-

во 

лис 

тов 

Приме 

чание 

   1      2                        3      4        5         6            7 

2006 год 

1. 1  Распоряжения Главы 

Апастовского муниципального 

района №№1-66 по личному 

составу (прием, перевод, 

перемещение, увольнение)    

02.01.2006 

30.12.2006 

75 лет 

ЭПК 

 79  

2. 2  Лицевые счета по начислению и 

выдаче заработной платы 

работников Совета Апастовского 

муниципального района за 2006 

год 

 75 лет 

ЭПК 

20  

2007 год 

3. 3  Распоряжения Главы 

Апастовского муниципального 

района №№ 1-45 по личному 

составу (прием, перевод, 

перемещение, увольнение)    

15.01.2007

03.12.2007 

75 лет 

ЭПК 

53  

4. 4  Лицевые счета по начислению и 

выдаче заработной платы 

 75 лет 

ЭПК 

54  



работников Совета Апастовского 

муниципального района за 2007 

год 

 

 

 

 

2008 год 

5. 5  Распоряжения Главы 

Апастовского муниципального 

района №№ 1-47 по личному 

составу (прием, перевод, 

перемещение, увольнение)    

09.01.2008 

29.12.2008 

75 лет 

ЭПК 

70  

6. 6  Лицевые счета по начислению и 

выдаче заработной платы 

работников Совета Апастовского 

муниципального района за 2008 

год 

 

 75 лет 

ЭПК 

57  

 

 

 

 

   1      2                        3      4        5         6            7 

2009 год 

7. 9  Распоряжения Главы 

Апастовского муниципального 

района №№ 1-39 по личному 

составу (прием, перевод, 

перемещение, увольнение)    

11.01.2009 

31.12.2009 

75 лет 

ЭПК 

95  

 

 

 

 

8. 1

0 

 Лицевые счета по начислению и 

выдаче заработной платы 

работников Совета Апастовского 

муниципального района за 2009 

год 

 75 лет 

ЭПК 

60  

 

 

 

 

 



2010 год 

9. 1

2 

 Распоряжения Главы 

Апастовского муниципального 

района №№ 1-29 по личному 

составу (прием, перевод, 

перемещение, увольнение)       

01.04.2010 

22.12.2010 

75 лет 

ЭПК 

48  

 

 

 

 

10. 1

3 

 Лицевые счета по начислению и 

выдаче заработной платы 

работников Совета Апастовского 

муниципального района за 2010 

год 

 75 лет 

ЭПК 

51  

 

 

 

 

2011 год 

11.   Распоряжения Главы 

Апастовского муниципального 

района №№ 1-37 по личному 

составу (прием, перевод, 

перемещение, увольнение)       

11.01.2011 

29.12.2011 

75 лет 

ЭПК 

40  

12.   Лицевые счета по начислению и 

выдаче заработной платы 

работников Совета Апастовского 

муниципального района за 2011 

год 

 75 лет 

ЭПК 

60  

2012 год 

13.   Распоряжения Главы 

Апастовского муниципального 

района №№ 1-34 по личному 

составу (прием, перевод, 

перемещение, увольнение)       

11.01.2012 

21.11.2012 

75 лет 

ЭПК 

43  

14.   Распоряжения Главы 

Апастовского муниципального 

района №№ 1-37 по личному 

составу (прием, перевод, 

 75 лет 

ЭПК 

51  



перемещение, увольнение)       

 

В данную опись № 2 лс внесено 14 (четырнадцать) дел с № 1 по № 14. 

           В том числе: литерные номера -  нет       

                                  пропущенные номера – нет 

 

 Итого в опись № 2 лс внесено 14 (четырнадцать) с № 1 по № 14 

           за 2006-2012 годы. 

           В том числе: литерные номера -  нет       

                                  пропущенные номера – нет 

 

 

       Опись составила                Р.В.Нурмиева 

 


