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утверrýдеfi ия Адмпппстратпвяого регламента прелост,в{енпя муfl пцппальцоii

услуг, по выдаче слравкп Gыпхскп)

В цыях реализа.Llr! Федермьfiого закова от 27,07,2010 года М 210-ФЗ Юб

органвации предоставлеяш государсвевнш и Nryпиц!пмьнш услуD,

Исполн!тельныЙ комIм муяиципшьпого образоваяия <Кудашевское сельское

поселевrе, Буryльмивского муниципальЕого райоЕа Республпки Татарстан

ПОСТАНОВЛЯDТ:

L vlвердуъ Адviь/с?аlивчыЙ реглачен, пDелосrавлениq v)ну ,ипJJьчой

уФугll по выдаче справки (выписки),

2, Посьномение Исголниrc "чою комиlеlа ч)н]Lигль,lого обраованиq

<Кудашевское БугульNlи!ского муниципш!ного райоЕа

Республики Татарстая от 2l мd 2021 тода Ns20 <Об )тве!жденпи

Административвого регламеята предоставления мув!ц!пальвой услуги по вьцаче

с ,рdвки {выписки] , при lна,D утраlивU им сrлу,

З, Настоящее всryпает в сил} п подлехит опубликовавию в

порядке, олределевяом Уставом мупиципшьяого обрsования (кудаlпевское

сельское посФение Буryльмияского мryн'ципм!яого райояа Республикп Татарстан,

4, Контроль заисполЕенЙем яастояцею постаяовлеяия оставляю засобой

//rlr/



цилfrыюго обраФешя

N!a от ]] мш 2022 гсда

Адмпвrстратхвsый регламе!т
прсдоставлея{я мулпцrпальной уФуги по выдаче спраDк, (выпDск!)

l. общIlе положспп,
1.1. ПредitФ реryлrроваппя 1дмивистрат!вноm регламента

Настоящий адмияистративяый регламеm предостаыенrя мувиц!пмьяой
услуги (дмее _ ад!,fлнистативный регламеш) устававливаФ стаядарт и порядок
предосташеяия муниципальной услуги по вьIдаче справки (вылисм) (дшее
муя!ципдьям услуга),

1.2. Кптегор,, заявптелей
1,2.1,Лицами, имеющими прФ яа получение муницrпальной уФци,

яыяются флзические л!ца (далее - з@виreль),
1.2,2. С зdвлеяяем вправе обратиъся лредставитФь змвителr, действую(цй

fiа осlовмии докуменm, удостоверяющего его поляомочия (даrее предсmв!тель

1.3. Порядок пяформпроваяпя о предоставлепяп DIупrцппальной ус]rугD
1,3,1. Ияформацrя о порядке предоставле!@ мrт!цппаqьной услуrи

1) на иtlформациоЕЕых стеядах, содержащих визуальную и текотовую
ияфорN{ацию о муя!ципшьноЙ услуге, расположеняых в помещеяиях
мвогофуякцrональных це!тров предоставления rосударствеяяых и мунпципальuых

услуг,
2) Еа официльвом сайте Бугулъмияского муницllпмьяоrо райояа в

инФормационtо-телекоммуяикацион ной <ИятеряеD (hltpý://

rм.Ьчgч]mа,иtагstап,ru) j

З) яа Лорше государсlвелiых и муЕиципшьяых услуг Республик'
Татарстая (https://uslпgi.tataýtan,ru) (дапес - Республиканский портд);

4) яа Едивом портше государстве}lпых и мувиципшьяых услуг (функцяй)
(ht!pý://\i/\N,gosuslugi,ru) (далее Единый порта]r);
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5) в государствеялой ияформац,о,пой с,стеме (Реестр лосударственных и
муffицппальных услуг Реслублики ТатарстаD (http://iigu.tatФ.ru) (далее _ Реестр
государствевпых и муяиципмьяых услуг),

l,З.2, Ковсулътлровавие по вопросам предоставлеяия муниципапьяой услуг!

l) в мяогоФункциоfiальвых цеятрах хрелоставления государствеляьп и
муницилшьных услуг пр! уством обращевли _ лично или по телефону;

2) в ивтерактивной форме Республиканского портша;
З) в Ислоляительяом комитете муяйципал!но.о обрsова!@ <Кудашевское

Бугульминс(ого муя!цrпмБЕоIо района Республикл
Татарстая (дмее _ Исполн!тельвый комитет):

при устяом обращея}и _ лrчно ил! по телефонуj
лри письменном (в том чпсле в форме элект!овного документа) обраL\ении

на буммном fiос!теле по почте, в злектропяой форме по элелтронЕой почте,
l,З.З, Информацпя на Едrяом лортше, Республrкаfiском портме о порядке !

сроi{ах предоставлеяия муниципальвой услуги яа осяованип сведений,
содержащихся в Реестре государствевных и муяиципшьных услуr, предостыяется
змвптелю бесплатно.

Достул к информацrи о сроках и порядке предоставленrr, мувиц}пальяой
услуrи осущестыяется б м каких_либо требоваяий! в том
числе без пспользовани' лрограм!ll{ого обеспечеяия, устаяовка коmрого па
техяические средства змвителя требует заключения лицензиоtяо
соглаlIJенш с правообладателем программtого обеспечеяия, предусматривающеrо
взимаяие ллаты, реглстрацrю ил, авторизацнlо змвителя или предоставлеяие им
персоямьяь,х данных,

1.з,4. При обрацен!и или по телефояу
поступившrм обращепием предосташяетс, информация|

]) о месте яахолiдеяпя многофуякциона,lь!оlо цсятра
тýсударстreвяых и муяицrпальных услулj ИслолЕrтелъного
Фаф!к работы, слравоqные телефонь0;

2) о порядке предос Jвlения м)чичлпмььой усlуги, о

З) о мтегорfirх .раждав] которыпl предоставmется муниципшьЕм услу.а; о
яормативяых правовых аmах, регул!рующпх вопросы предостыеЕrя
муя!ципuьной услуги]

4] о перечяе докуменlýв, !еобходимьiх для рассмотренш
предоставлсllи! муЕицrпальлой услугr. о cloxd приема и регистрац!и заявлся!я;

)) о\оJепреrосlав,ен,qм)ниJигаlьноу)lл)lи:
6) о месте размецся!я ва официшьяом сайте ивфорл,ации по вопросам

предоставленаямуlrцип ьнойуслуги;
7) о порядке обжФования действий !ли бездействия должпостяых лиц

исполмтельвого комитета



По письменяому обрацению сотрудяик, отдсла, оlъетствсвного за
предосrавлепие муЕиципальtой услу.r. одробво в пrсьменной форме рsъясяяют
заявиreлю порялок предостлвлеЕия м)в!ц!пшьпой услуги л вопросы, укаанные в
яастояцем пуgкте адмипистративноrо регламентаj и в течеяие трех рабоч!х двей
со дяя регистраци, обраulеяия направлrют ответ заяви,гелю,отвФы даюЕя яа
языке обраценrr, В случае вевозмохяости дать ответ на ,зыке обращеяия
!спользу,отся государстве!яые языки Республ!ки Татарстан,

l,з.5, ияформацqя по вопросам fiродосташевия муяиц!пшьяой услуги
рамещаетс, Еа официапьном сайте муниципФьного района и па ияформациояпых
стевдах в помецелияхис комитета лля работы с змвлтелями.

иЕформация на государствеявых языках Республипr ТатарстаЕ, размещаемм
на !нформациояЕых стендах и яа официшьном сайте муяrципfiьпого райояа в
ияформацrонно_телекоммуниrациопяой сети (Ивтернет)] включает свеления о
мувиципшьвой услуге, содержащиес, в пуflктах 2.1 ,2,З,2-4,2-5,2.7,2,9,2,10,2,1l,
5,1 адмивистративяого регламента, информацпю о месте !ахохдениr, слравочвых
телефонм, времея! работы Исполвительяого комитета, о графике лриема
заявленrЙ на предостаыеяие мунпципалыrоЙ услуги.

1.4. Норматпвяые правовые аюы, реryлвруюцпе пр€доставленпе
мувrцппальцой услугп

1,4.1, Перечеяъ нормативных правовых аюов, реryлирующих предостамение
муниципальной услуги (с укзая,ем реквизитов нормативяых правовых актов и

официмьяого опубл!ковавпя), размецеп м Ед!ном портше, в
Реесае государствеЕных и муппцrлмьяых услуг, на официаrlьном сайте
муuицилмьяого райояа в ияФормацlJонно_телекоммуяикац!ояяой сФ,

1,4.2, Текст адмиЕистративвого регламеята в действуюцей редакции
подлежцт размецению на Едипом лортuе, в Реестре государственных и

)с, у,. ра офчцчd,lьном са;.е v)ни!ипФьноlо райоьа в

информациовuо_тФеtоммуяикационяой сетл <ИнтернеD.

t.5. Термзяы, испольlуемые в адмllннстратиsхом регламеяте,
п,х опрсделсяхя

1.5,1, В адмrн!стративяом регпаменl€ испоrьзуlотся следуlоцие те!мrпь] и

удмояtое рабочсе место мяогофуякционшъЕого цеятра предосташенш
госупарственных и муниtjипмLl]ЕI )с l)l территориФьяо обособленяое
струкryрное подразделение (офиф многофунклионэльноm центра предостsлецщ
государственнъп л муяиципальных услуг, созданнос в городском (сельском)
поселеш! муяиципшьвого райояа или в городском окруrе Республикй Татарстан в
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мяогофуякц!ояшьяых цевrров предоставлеяия .осударственЕых и муЕ!цrпапъных
услуг, утверхденвых посmзовленпсм ЛрФитФктва Российской Федераци, от 22
декабря 2012 г. N9l]7б <Об утверждевли Правш оргФ!заци, деятельности
мяогоф}ткциояшьвых центров предоФавлеяия госуддрствеllяых и муяиципмьвых

техяическм ошибка _ ошибка (описtа, опечатка, гршматическd или
арифметическм ошIrбка либо подобям ошибта), допуцел!Ф оргдом,
предоставляющпм муяиципальву,о услуry, и приведluая
сведехиЙ, вяесеяных в документ Фсзул!тат муЕ!цrпшьноЙ усrуги), сведеяиям в

документах, паос!оваяии которых внослллсь сведсiия;
Едивая систеNlа идепт!фикаци! и аутевтrфпкациIr в ивфраструюуре,

qупmм З4 Правил орmЕвации

иrформациоппо-технологическое
информациоцвых систе tj используемых дл, лредостаыелия государственяых п
муниц!лmьяых услуг в электроппой форме (дшее - ЕСИА) федеральная
государствеянм ияФормациояяая система. обеслечиваюцм саякц!ояироваяяый
дост/п участликов ияформац!овного взапмодействrя в системе идентllфикации и
аутенпtфпкации к информац!и, соде!жащейся в rосударствеяяых ияформацrояяьп
системах и ияш лвформацlrонных системах;

МФЦ - Государственное бюджетное учреr(девие <Мноrcфункциояшьяь]й
цеЕтр предостаыеяия государствеяных и муниципапьяых услуг в Республике

АИС МФЦ _ Автоматпзлрованяая инФормацяоннм
многофункцrональцых цевтров предостsлеяш государствеяяьв и муяlllипФъяых
услуг Республики Татарстав-

1,5.2, В адм!нистративяом регламеяте под зФвлея!ем о предоставлевпи
муяиципмьtой услуги (дФсе - Фяшеtие) поtимается запрос о лредоставленпи
муяиципальной услуги,поданный в соответствrи с пунmом З статьц 2 Федершьвого
закова от 27 июля 2010 года JЕ210-Фз <об орган!заци, предосташев!я
rосударствеяяых и пýъ!ципшьвых успуD (дмее - Федершьньfi закоя Nq21 0,ФЗ),

2. СтrЕдарт предоставлепrя лlухпцппдльпой уФугп
2.1. Ндимеttовднпе v) пиUилальноii }слуlи

Выдача слравки (выписки).

2,2.Наrмеяованпе ислоJниmьнораспоряд!тельяого оргФа местноrо
самоупраыеяия, яепФредствеяяо предостФляющс.о му!ицппа,!Бную услуf
Исполнительвый комитет муниципuьяого обраоваяия (кудашевское сельское
поселеsие) Буryльмияского муЕ!цrпшьвого райояа Рсспублики Татарстан.



2.З. Оп!саяие результата предоФвлеппя му{(цяпальвой услугr
2,1.L Реlуль,аlом пре!осlавпения v)н|Uиrмьtsой услу./ явлqеlся,
l) справка (вып,ска)(приложеЕие Л! lK вастояцему адмияистрат,вЕому

2) решеяие об откзе в лредоставлении муяиципшьяой услуги(прrлоr(ение
N9 2к пастоящему адм@истративяому регламенту);

]) решеяие об oTKare в приеме док}Nевтов, пообходимых для предостменш
муницппшьной услуг! (приложеtlие Nq Зт яастоящему администрдт!ввому

2,],2, Рсзультат предоставлеяш мупиципа"lьяой услуm нап!авляется

Фор{е rлекlроlIiо.о 0очууечlа. lодпkсанl,о.о }\ипечной
квалифrцироваявой электрояяой подписью уполяомочеяяото должностяого лица

ИсполвmельЕого с ФедералБным закояом от б шреля
2011 года NsбЗ-ФЗ <Об электрояяой подписл) (дмее Федершьяый закоя МбЗ-
ФЗ)в личfiый каб,вет Едивого портала. В случае паправлевпя змыен}lя
lосредсlвом Республiкаьско,о порrалб реlульlаl предостэвленуя м)iиuипальной

услугп яапраыяФся так же в л!чяый кабинет Реслубликавского портаjа,

2,З,З. По выбору змвителя !езультат предосташеяия муяицилФь!ой услуrп
выдшс, в Орг!не ил! в МФЦ в форме экземпляра электронвого докумеята,

распечатаяяого ва бумажном восителе, завереяяого печатью и подписью

соотвФствеяяо уполномочеяноrо должностЕого лица Орmна !л! работя}lка МФЦ,
2,J,4, }аqви'lель Bl раве поl)чq lb реl)лыа. предосlамеьiя мунициrмьной

услуги в форме элекrрояЕого докумеята в течеяие срока действltя результата
предостамемя муницIiпмьвой услуги.

2.4. Срок предоставлепця муялцппальпой услугв, втом чuсле с учегом
яеобiодямостп обрашенrя в оргпапяцпп, участвующле в предосгrвлеяпп

!}ппllпп9льноП услу,и. срок прлосrановлеtrия предос|дмелпя !униuлпальяой

уФугп в случае, еслr возможяость пр!оставовле,tля предусмотрена

закоходательством Россrйской Федер!цпr, срок выдачя (напраЕqеппя)

докумептов, яшяюцrrхс, результптом предостаsленпя муппцIlпальзой услугп

2,4,1. М}т!ц!па,lьнаl услуга предоставляется в теченле трех рабочrх двей.

2,4.2. ПриостановлеIlие срока предоставлеяия муgиципмьной услу.и fiе

2,4.З. Направлеtlие доI9мента, ямяюцегося результатом предоставлея@

м}!!ципмьной услуги в форме элекгровgого доqмеmа, змвителю осуществляФся

в деФ офоршелш л реmстрацип результата предоставлевш муниципшьноЙ



2.5. Исчёрпываtощий пере!еЕь док}меятов, пеобходпмых в соФветствцп с
закоподательяымп плп пяь!мх яорматипць,пlи прдвовым, аmам, для

прсдоФашепия мунацлпальной услугr,д TiMe уФу., юторые яшяются
пеобходrмымп п обязатсльпым, для предоФашевDя мувицппалыtых уФуг!
подлежацих предФашеллю заявптелем, способы их получеяпя заявrЕлем, в

том чиФе в электроппой Форме, порядок !х предстlвлелля

2,5.1, Для получснш мувиципшьяой услуги заявитель предстамяет
слецуюшпе дочу\!ечты,

l) докумеЕт, удостоверяющий личпость (не тебуется в случае обращеЕ!я
посредством Республикахского портма);

2)доryмент, удостоверяющий лолномочия представителя змвIrтеля;

в форме докумеята Еа бума)кном носителе (приложепие N94 к насrо,щему
адм,нистативному реrлаItеff ту)j

в элеRфояной форме Gаполняется посредством в!есе!ш соответствуюцих
сведевий в электрояную Форму зФвлея@), подппсаняое

цебованиями пункта 2,5,Задминистративяого регламеята, пр, бращеtии
посредством Республиканского портала]

4) в слгlае. есlи для предосlаыенуя муниUипJьноi )с1)lи необходиvа
обработ(а пе!соншь!ых даняых л!ца! яе яшяющегося
соответствии с федермьным законом обработка таких персонмьньrх данных может
осуществшться с соrласш укааявого лица, при обращевии за получением
муtиц!лал!яой услуги заявитель дополtrтельtо представляет докумеяты,
подтверждаюцпе получение согласи, указавного лица
предсmвптеля на обработку персояшьных даяных укsшяого лица. Документы.
лодrверждs!ощие поl)Uечие со-пасуя. Mol yl бы, о предсldвлеяь

форме элекrроняою докумеята;
5) в случае, если обязаняость хравен!я домовой @иm до З1,12.2017

собствеяЕиков жилых помещехиЙ, змвителем лредсташяется

домовм t@га;
6) правоустанавливающие документы яа !вдпвrдудьяый млой дом (есл}l

лраво собственносп, яе заремстрироваяо в Едrяом государствеЕном реесце
l едвиюмо(lи) длчвыгиску и,]-о\оlяйсlве lной книlи,

2,5.2, Заrвле ие и прилагаемые док}wевты моryт быть представлены
(вапраыены) заявителем одним из следющих способов:

1) через МФЦ llа бумахяьп в!де 9лектронньL\ докумеятов,
соответствующих тебованиям пуяmа 2,5.3админrсч)атrвноrо Periaмemal

2) посредством Республикаяскою портда в элекгронной форме;



посрсдспом почтовой связ! ва
бумажноNl носителе.

ЗаявлеЕпе 
' 

лрилагаемые докумеяNj при цаправлея!' посредством почтоюй
связи, заверяюrcя в уставовлеЕном порядке.

2,5.З, Заявлеяие при паправлении посредством Республикаяского портда
llодписываФся простой электронной подп!сью ]а,витеш.

Дт пол}ченr' простой электронной лодпис, змвителю яеобходимо пройти
процедуру регистрац,и (аутептифитац,и) в ECltA, а также подтвердить r,етную

Электрояные документы (электровЕые обрsы докумевтов), указавяые в
подпунктах2, 4_6пуя!та 2.5,]административного !егламеята, заверяIотся усилеяяой
квшиф!цированноЙ подписью лиц, уполяомоченньLх яа созданI{е и подписшие
так!х докумеЕтов, в том числе лотариусами.

Электрояные докумеmы(электролuые обрsы докумеятов), пр!лФемьте к
заяшению, в том чпсле доверевяостп, яаправляю,гся в виде файлов в Форматах pdf,
jPgljpeg,pл8, til dос, docx, пt SigPsMepoM яе более 50 Мбайт.

Качество предоставляемых элеIOролвых докумеmов (элекФоняых образов
документов) должtо объеме прочитать техст док}мента и
распознать реквизиты докумеЕта,

2,{,4, запреUJsеrся lребов
l) представлевия документов и ияформац!и или осущестшеяия действий,

представледие или осуществлеЕие которых хе лредусмоаеяо яо!мативнымп
п!авовыми актами, реryлируюцими отноlле}iия, возяикающ
лредостаепецием муlлиципальвой уФуги;

2.) осуцествлен,lя действий, в том числе согласовавпй! пеобходrмых для
пол) |енд v}ниципmьной ус-уlи h обрdше кv в иные
государственные орmвы, органы местного самоуправлелш, оргмации, за

полr{еяия уФуг и получения документов и Itнформации,
предосташяемых в результате предостаыения таких услуг, вшючевных в перечни]

указаннБIе в част}l 1 статьи 9 Федермьвого закона Ns 210_ФЗ (яеобходимых и
обязательяых услуг);

З) предстамев@ докумеятов , лвформации, отсутсшие и (или)

недосlове!ность кФорь,х !е укаьвмись при лервоначшъво , Фкае в приеме

дохумен'Lов, необходимых для предоставления мувиципмьяоЙ услуги, либо в
предоставлении муниципаjБной услуги, за исt(лIочелием следу,оцих случаев|

а) изменение требоDаllий лорматив!ьiх лрФовых аюов, касающихся
лредо(rавлеьич муllиJилdD,,о; )сл),и, лос, е первоiач. ьной

лредоставпеIlии мулицилмь!ой услугr;
б) ноjичие о Uибоtr прсдос.длеl,ии v)l|/цйпdы ой уФуlи и

докумеят*l поданgых первоначаJ,ьпого откаа з приеN,е



докумеЕтов, необходимых для предоставления мувпц!пмьной услугr, либо в
предосташени! муялцrпальtой усл)т, , не !ключеяш в предстаыеяmй ранее
комплект до(уме!тов;

ф rcreФяre срока действи документ информаци! после
ol{ala в rp/eмe доr)черюв, необход,мых л.я lредос.dшериq

муЕ!ципмьяой услуги, либо в предостаluении муяиципuьяой услуг!;
г) выяыеяие доRfментэль!о подтверкденного факта (пршнаков) ошибочного

I'ли противоправяого действия (бездейств!я) долкЕостного лица Исполяительяого
ком,теrа, работяика МФЦ, при первопачшБв приеме докумеятов,
яеобхоммьп для прелоставления муяицлпальяой услуги, либо в предостаыеяии
муяиципм!вой услуги! о чем виде за подписью р}тоюдителя
Ислоляительноrо ком!тета при первояачшьяом отказе в приеме докfvеяmв,
необчодимыхллqпре,Oосlавленуямуdиu/пФьiой)сл}lи.)веlомляеl(я{Фвиlель!а
также привосятся извивеЕш за доставленные iеудобства;

4) предоставлепия на буммяом Еосителе докумеятов л ияформации,
электроя!ые обрзы которых ранее были заsереЕI в соответстви, с пунктом 7,2
части l статьи lб Федершьяого закояа Nq 2l0_ФЗ, за исключением случаев, если

на такие докумевты лrбо их измтие являеrcя необходимым
юсузаровеhло; иjl муiиJилФьно; )сл)lи. и JHb,\

случаев, устмошеяяьп Федершьяым,l законами.

2.6. исчерпьвяtоцпй перечеяь докумеятов, яеобходямых в соответствиr
с llopMaTrBtrb!il{ прдвовымп аmамп для предоставле,rяя муlltlцfi папьной

услугп, которые нпходятся в распоряжепп( государФвенвых оргаяов, оргапов
м.Фяого саilоуправленяя подведомствеrлых госудярсrвеяньш оргдяам rли
ор| аяаv чсс| но| о сдvо} правлеяпя оргап,l}аUпй и коmрые lаязп | ель вправе

лредстдвпть, а mюке способы ях попученця }arlBIl
)леюронной форче. порядок п\ лрсдс|авлснпяt | ос} дарс| венный ор| дн. ор| дн

местлого самоуправлепrя лхбо оргаппзацпя, в распоряжевr, которых
лаходятся даrrь,е докумелты

2.6, l .Поллаются в рамка.ч межведомственного взаимодействиr:
t) выписка из Едпного государствевяого реестра недвижtlмости

Федермьнм служба государствевяой регистрациц кадастраи fiартографииj
2) сведеяия о действуощем паспорте гракданина Российской Федерации -

МВДРоссии;
З) сведенля о нотариальной доверевяости Федермьяd нотар!шьвм

2.б,2. Заrвитель впрме лредоставитБ документы (сведения), указанвые в
подпунmеl пункта 2.6,1 админrfiративного реrламента. в Форме элекроняых
документов, заверенных усиленной квалrфrцrровавяой подпrсью лиц,



улолЕомоченных на создаяие ! подп!салие тmих доI!умелтов, лри подаче

2.6,З, Непредстдвлеяпе (!есвоевреме!Еое лредставление) указанными в
пуякrе 2-б.1 адмияисФативяого регламеята oPl аЕами государственной вIастr.
органами местяого самоулравлепшl орrаяизацмми документов п све!еяий Ее

м дJu отказа в предостаfiеяrи муя!ципмьяой уФуги.
2.6,1. Должностяое лпцо и (или) работя!к, укsаняых в пуяке 2.6,1

адмrнистративЕого регламеята о!rшов и оргаяизаций, яс представrвшие
0]есюевремевно представrвшие) запрошенные и находяциеся в распорrжевии
докумеят пл! сведеlмj подлежат адмиЕ!стративной, дисциплинарной или fiяой

твии с законодательством Российсюй Федерации.
2.6,5, запрещается требовать от змвrтеlя локументы сведения. в том ч!слеподтверждаюцие ллаты за предоставле!ие муяицrпsльЕой

услуги, на{одящпеся в раопоряжели, государствеЕньц орвяов, орrацов мествого
саi(оулравлелrя п подведомственных государствеяным оргаяам !лп орmЕам
меспiого саilоуправлеlия оргавизаций,

непредставлеяие зФвптелем докумеmов, содер]r€щпх сведев!яj которые
ацодrтся в распоряжеlи! лосударствеяяых оргавов, орлаsов меспlою
самоулравлевия и подведомствен!ьж государствехrым оргшам или органам
местяоло самоуправлеяш орrаяизаций,
заявителю в предоставпеяrи муницrпапьяой услуги,

2.7. исчерпываюцпй п.речепь осноuаяпйлля отказа в лрлеме доrтмеlпов,
веобход{мых для п релоФвлехrя муЕrцппальлой услулli

2,7,1, Осяованиrми для откsа в лриеме докумеятов, Ееобходпмых для
предоставленtu муяицилФьной услуm, rвлrются:

1) представленяые заявrтелем докуме!ты содержат подчистки и исправлеяия
текста, не завере!lые в порядхе, устаяовлеином заколодательством Российсхой

2) документы содержат Поврецдеяия, ншичие которьп не позволrет в лолrом
объеме использоватБ информацию и сведения, сOлерr(ащ!еся в документd дm
предостаменш муниципальtой услугиj

З) предсташеяяые докуьrевты ил! сведения утратили с]му яа момент
обрацевия за муяиципдльной услугой (доrамепт, удосlо!еряюцпй поляомочия
лредставителя зевителяJ в случае обращения за прсдоставле!ием муницrпшьяой
услуг! }тазаняым лrцом);

4) подача заrвле!ш о лрсдосmепеffии мунлципuьяой
llео6\оJимьц мя rредо!lхвlения м) lичипмь loil усл)ги. в
нарушея!ем устшошенllых требовмrйi

услуги и доламентов,
элею?ояпой форме с



5) векорреIФое залолпсяие обязательяых полей в Форме
числе в иятерапивяой фо!ме заявлевия па Республ,канском портше
(Еедостове!ное, неполяое, либо неправильЕое заполнение);

6) представление докумелтов, веобходllмых для
предоставленrя мунпципдьяой усл}ти]

7) заяыеяие о предостамеЕии услум подаЕо в орвя государствеплой шасм,
оргая местного самоуправлеяия или оргаяизацию, я полномочш хоторш ве входит
лредостаыеяие мупицIrпальной услга]

8) !есоблюден,е устаяовлеп!ых статьей 1l ФелерФьяого закояа от б апреля
201l года N9 бЗ_ФЗ <Об элеmронной подписD условий призяшия
дейс:гвительяости усиленной квФифицироваяной элеюроппой подписи.

2.7,2. Пе!ечеяъ осяованпй лля откsа в приеме докlмевтов, веобходпмых для
полгrения муЕиципмьвой услуги. яыrФся исчерпываюцим.

2,7.З, Решение об откае в прпеме заrвлевия и докумеятов, яеобходимых дш
предоставлеви, мунлципаль!ой услум, toxeт быть при!ято как во время приема

и после получеяия лолкяостЕым лицом Органа
Ееобходимых для предоставлеtlия муя!lцпшьЕой услуги докуме!тов (сведений) с
использова{ием межведомственного информационяого взаимодейсвия, в сро4 не
превышающий 9 рабочихдвеЙ содня регистрации змвления,

2,7.4, Запрецается прrеме зdвлеви, и ивых документов,
необходимш дш предоставлеяля муниципмьЕой услуm, в слrrае есл! зФыеяие !
докумеЕты, хеобходимые ,&!я предоставпенп, муниципапьпоЙ услуги, подаяы в

с информац!ей о сроках и порядке предоставления муниципшьЕой
услуги, опубликованной на ЕдиЕом портде, РеспублпtаЕском портале.

2.8. ИсчерпываlочtIlй перечепь ослоuаrrй для пр
предос|ашелпп {у иUппальпой уш}lл

2 8,1 Ос ования лля прtо! ановлеьш п!едосlJмериq м)ниципмьнои ус,уtи

2,8.2, основаЕпя для отkаза в предоставлении муниципмьной услугл|
1) в предстаыеяяых змыеяип п (илф докумеmах содержIrтся неполная и

(ипи) fi едостоверfiая информация;
2) лосr}плеll!е ответа оргша юсударствеяной шасти, органа местного

.Jvоупраыену, пибо гплвеlом. врнро'ог-ару го.уDJг.твечрой ыJсlи и-и орmну
\.ес tsоlо сзмо)rрJв,ечия орmчи,зUии нв чехведоч.lвечный Фrpoc.
свидетельств}юцего об отсутств,и документа и (ил,) ивформаци,. веобход,мых
J ? гредос,Jшериq v)нцципrьчой )с yl и. есlи с^о,ве1.1в)ющцй JoK)MePr не бы j

предсmыея змв!телем по собствевной инrциатrве;



]) отс}тствие сведел,й о регистраци! гражлаflина по месту жителБства
(пребывания) в распор,жении оргавов местноrc самоупраыIепия,

2,8,З- Перечень осяований дпя отхsа в продоставлений муЕиципшьвой
услуги яыяФся !сqерпываюцим,

2 8,а, ]апрешаеI.я l.рсдо!,ав,ечии ч)ьиц]птьчо: уФуги в
случае, если лредосташении мувиципальной услуг, подапо в

с ияформацrей о cporax , порядке лредоставлевия мy!иципшьвой
услугп! опубликовапIоЙ яа Едином портале, Республиканском портше.

2.9. Порядок, р!змер п осповаяия в]пмацrя государствснцой пошлпны {л!
пноЙ плаlы. вtпvде!оП ll предос|авлсяпс \,rнпUипальноii }слуlи

П!едоставление яеобходимых и обязательяых уФуг яе требуется,

2.1l. Порядокj размер ! о ы зд лр.доставленпе
услуг, которые яв.rlяются trеобходrмымп п обязате,l ьпымп для предоФвлея{я

мувrцrпзльяой уФугr, включая,хФормацшю о ме.одпке расчета размера
тlюй ллrты

Предоставлеяие необходпмых и обrзательяых услуг яе требуеrcя,

2.12. Максямальfiый срок ожпдалrя в очеред, лрп подачс запроса о
лредосmвлеЕr, мупqц!пальной уýqу.л! услугп! предосташяемой

оргаллзяцвей! учаФвующей в предоставленлl| муtrяцrпальяой услугr, п пря

Муницилмьям услуга предостаыяФся
2,10. Перечень услуг, которые являются

лредоставпенш мувпцлпальяой услуги, в
(документах), выдаваемом (выдаваемых)
предоставленllи муяиц!пмьных услуг

2.12,1. Вреш охидав!я
услуги - не более 15 мин}т,

2.12.2, При получен!и
максllмальнь]й срок ожидапия

ва безвозN{езд!ой осяове.
леобходимымп и обязательвыми лш
том чrсле сведевш о документе
организациями, участв}ъщrми в

при подаче зывлевия ва попучелие мупиципмь!ой

резулътата предоставления муяиц!пшьвой услуг!
в очерсди Ее долхея превышать l5 миЕут,

получеппп результдта предоФдвления такпх усJуг
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2.1З. Срок, лорядок рег,стрдцип запроса заявuт4rя о лредоФавлепя,
vунпцппхльной ус,lyl и { }(луt и. прелос|авляс!ой ор| ани]ацпей. учаm в}юшей

в предосташевrи муЕrцппшьпой услугr, втом чпсле в элсmронной форме

2,1З,l, При личяом обращеяии в МФЦ в деяь подачи
вьцаЕгс, расписка из АИС МФЦ с реrлстрациовяым номсром, подтверждфщ!м,
что заявление отпраепеяо, и датой подачизмвлеяш,

2.1З.2, Прл напраепеяии заявлепия посредством, Республикаяского портала
зФвиftль в деЕь подачи заrвленп, получает в лич!ом кабияете Республикшского
портепа и ло элеmро!!ой почте )ъедомлеяие, подтверждаюцее,
ол рамечо, в rоlором уьазываюl(q рс,/стационiый оvер и !alJ подзчи

2,1l,J, при . ]чьо" обрашерии в исгоlни]е,ьчый
?ая&пения уполномочеялым должяост!ым лицом ИсполяитФьяого комима
змвитФю выдается распrска из автоматизrрованноЙ информационяой системы,
предЕаtаченной дlя окаан!я государствевяых и лf)4rrципмьяых услу., с

регистрациопным помером, датой лодачи зФыеtш и леречяем предсmыенвых

2.14. Требоваяпя к помещениям, в которых пред
муяllцллальная ус,]lугд, к залу оrýдп|lвя, м€стам для заполнелхя запросов о

лредостав.пеяпи муялццпальяой услулr, rяФормдционпым стенддм
с обрдзцамп пх заполяеяrя п пер.чнем докуý!ентов, яеобходпмьшдля

предостлвлепия кдrrдой мунsцrпальяой уФугп! размецеппю х оформлеl|пю
sпзуальЕой, текстовой и мультпмсдлйяоii ипформдц{q о порядке

прсдосташевrя такой услугr, втом чrсл€ к обеспечеrпrо досryпвостll для
пнвалrдов указавньш об федеральtrым
заководдтсльствоNI п закоrодатФьФвом Республrкш Ташрстая

о соцпаjtьпой зашите яtiвалrдов

2,14,1. Предоставление iVуяицлпшьяой услуги осуществляФся в здаяиях и
помещеЕ!ях, оборудова!выхпротивопохарлой спстемоЙ и спстемой

Места приема зФвителсй обор),Avюtя яеобходимой мебелью для
оформлеяия докумеятов, ияфорNlациовными стеядамr,

2,14.2, В соответствйи с заководательством Российской Федерации о

социмьяой защите иввлидов в целях беспрспятствеяноrо доступа к месry
лредоставления муниципшьной услугп обеспечивастсяi

l) обеспеqивается беспрепятствеяяый доетуп пнвацидов к месту
предо.тавlе lиq ч) ниUшJо lой )слу, / ()до6llLlи
переitещеяие в их предепах)]



2) в,зуцьвая. мупьа,медийцая ияФормаци о порядке
пре,Oосlаыения vуниUиrd lьtsо; )сл)lи раvешаеlся в )добнь.л дш ]аявиlелей
vестd. BTov чу.ле ( } 1eloM оl!dниlенных воrможнос!ей иьвмиJов;

з) соп!овождеЕие иявшидов, rмеюцих стойк!е расстройства фуякции
зрен!я и самостоrтФьяого передвижепия, и охааяие ш помощи]

4) возможвость передвижеяия по территории, яа
ко-ýроЙ раслололеiы обьеФ соUч ьнои. ичжеFегllо; / г!анспорlной
,яФраструктур. входа в такие объекты и выхода из них, посадtл в транспортное
средство и высадки из неm яием к?есла-колясм;

5) яад,lежащее размещение оборудованш и восителей информации,
веобходимых для обеспечепия беспрештственяого доступа инваJtидов к услугам с
)чеrcм офаничений ихжизнедеятельяостr;

6) д)6лирование чеобхоO lмои ,в)rовой и lриlельной
!нформации, а также надп,сей. знаков и иЕой reкстовой и графической ,пформации
знаками, выполнеяЕыми !ельефяо_точечяым шр!Фтом Брайrя;

7) допуск сурдопереводчпка п тифлосурдолереводчика;
8) допуск собакп_проводника при вмичии доптмевта! подперrцающеrо

ее спецпальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые
уставовлеяы прикаом МиЕистерства труда , соцrальной защItты Росспйской
Федерацlи от 22,06,2015 Ng З8бн (Об )тsерждевии формы докумевта,
подтверriдаюцего специшьяое обучеяие собаки,проводникаj и порядка его

2,14,З, Требовш!я в частп обеспечеяrя дост}тяост, для иявалидов обьеюов,
в iоlоры\ ос)шесlвляflся преJос,ашен/е ч)н/ц/пдьной }сл)lи, и с!едflв.
ислолыуемых при прелосlаuлеп/и v)llиJилмьной услуrи. которые )rатны в

подпунmах 1 4 пунюа 2,14.2. адми!исrративного регламента, примепяются к
объеmам п средствам, введенвым в эксплуатацию или прошедшпм модеряизацию,

рекояструкц!ю лосле l июля 20lб года,



2,15. ПоmзатФп достулt,остп и кtчествt муп!цхпаль,ой услугл, втом
одействпй заявrтеля с должяос,гпымв лпцамп пр{

предостаыеЕ!! ,lуя{ц!пальяой услуги и пх прод
получе,пя rtrформацпи о ходе лредооашенйя лrуrlпцrпальвой услугr1 втом

пфор!,дционно_коrtvуник,цпопяых |еrноло| пй,
во!чожноФь либо пево,!ожпоФ ь пол} чеппя ч) ниUипдльной услугп в

мяогофупкцпопдлъзом цсптр. предост.влепяя государствеввых (
муяпцqпальпых услуг (в то}! чпсле в полвом объеме), влюбом

террптор{альяоiI подразделеrпп орmяа псполяптФьно распорrлптельпого
оргапt местпого самоупрашея!я, ло вь,бору заявптФя (экстеррлторлдльный

прияцип), посредством зппроса о лредосташсв!, яссколькпх государстuеrпьш
, (плп) },унццллальпых услуг в мпогоФувкциональвых центрах

предоставлеяrя госуддрстве,lIiцх q мупицвпальпых услуг, предусмотр.пного
статьей 15.1 Федеряльвого здкояа J\!2l0_ФЗ (комплексЕый зrплос)

2.15.1, Покаателям! доступяости предоставленr, мунпципальной услуги

!асполоr{еппость полlещеяиr, в котором ведется прrем, выдача до(]ментов в

зоне дос,ryлности общеФвеЕпого трФспорта;
lмичие необ\оJиvо-о

rо орыхос)Uес ысеlся пр le! докуvенlовоl 1Jвиlеlей:
яuич!е исчерпывающей информации о способd, порядке ! срока,\

предоставления муншцпаль!ой услуги яа ивформациоявш стенда!Ед,rном
портмq Республим!ском по!тшq оФициФьхом саЙте муппципальиого !айояа]

!al, в lреодоlечуи бJрьеров, vеш.ю r\ пол),ению
имп услуг наравне сдругими лицаr,и,

2,15,2, Покаателrми качества предоставления мупицилмьпой услуги

l)соблIодсЕис сроков приема и рассмотреяrя докуr!еqтов;
2] соб, юдение cpo.d пол) чели9 рчлL.а.а ч) ниUипа,lьной )с1) lи:
З)отсутствие обосяоваЕных жалоб Еа варушеЕия адмиписцативяого

регламента, coBeplueнHb,e рабqтниками Исполяительного комитФа;
а)колФество взаимодействий змвителя с долясlосliымlr пицами (без уqета

взаимодействие змвиr,еля с работникамп ИсполяитФьвого
МФЦ при лредосlавлении муницилmьвой услуги осуществлястся одип раз при

лредсmвпеяил зышения со всем! яеобходимыми докумеятами;
одлн ра в случае яеобходиNtости получелия результата п!едоставления

муялципмьной услуm в И ли МФЦ в форме экземпшра
электрояяоrо документа Еа бумахном носитеrе-

Продолжитсльность одяого взалмодействш должпостffыми
лицФlи при предоставлеЕип муяиципмь!ой услуги не преuышаег ]5 милут,



Змвителъ впрФе оценить качество предофавлспия муяиц!лrlьной услуги с
помощь]о устройств подвйфlой радrотелефояЕой связи,
Pecl )б lи(6чс<ого порlФ4 еомирФьч1,1х )( lpo;clB,

2,15,], ИнФормацпя о ходе предоставлевия )\,упаципшвяой усryги может бьпь
получепа заявителем в личяом кабинФе яа Едrпом портuе, Республикавском
порт е, в Исполнительяом ком!тете. МФЦ,

2,15,4. Предоставление мупиципмьной услуги осущсстшяется в любоN{ МФЦ
по выбору заявmеля веза Фюва лли места фппФФоm
проживаяш (пребываяи,) на территории Республлкл Татарстая по
экстерриторпальному п!ивципу,

Муяrципшьвм услуга в составе колплексного захроса пе предосташяФся.

2,16. Ияыетрсбов!ния, s том чпсле уч!тывающие особ.ll постп предостаплехпя
муплцппальной уФуги ло экстерр!l орпал ьпому прпsцппу (в случае, ссlп

NIунпцлпrльfiая услуга предостявляет.л ло экФсррrторпал ьному прлпцппу) и
особепноФп предосtавлепrя муsrцхпальпоii услугп в элсюропноЙ форм.

2,16.]. При предоставпев,и муниципдь!ой услуги в электроявой Форме

1) получить ияформац!ю о порядке п сроках предоставле ия муниц,пальяой
услуги, размеценн}rc на Еди ом лор@е, Республиканском порт е;

2) податБ заявлеяие о предостаепении муниципапьной услуги и иные
док)менты, необход/v",е длq предос,амения v)ницrпшьчоЙ у( lуlи, в lov чисlе
документы ! информацию, электронные образы которых ра!lее были заверевы !

с пувктом 7,2 чаФи 1 статьи tб Федермьяою затоЕа Л! 2l0-ФЗ,с
использоваяием Республrканскоrо портапа;

З) лолучить сведешя о ходе выполяслия зФвлеяий о предосташе!ии
муниципшьяой услуги, подавяых в электовной форме;

4) о.уце. твиtь оценьу \зчесlвJ rредосlаыения vуниUипшьной усл) lиi
5) получить результат лредоставлеяия муtlиципальной услуги в форме

электроняого документа;
б) подать халобу на рршсние и действие (бсздействие) Исполнительного

е.о должЕостЕья лrц, муяицип ьных служащих посредством
Республиканскою портала, портала федеральвой государственяой информац,оняой
системы, обеспечивдощеЙ процесс досудебного (внесудебfiого) обжалования

решеяий и действий (бездействrý). соверtцентrых прл предосташеяии
государствеяяьп п пrуrиц!пмьяых услуг оргаяами, лредосгавляющrlми
rосударственные и муllиципаlьfiьiе услуги, их долкяостным, лицамп,
mсударственнымх и мунлципапьяым, слукащими,

2,16,2- Формировавпе зdыеп, осущестшяется лосредством залопнснrи
электроннойформы Республикаяскомпортuебезяеобходимости
дополяптельной подач! зФыевrя в какой-либо ивой формс,

2.1б.З, При формировапии заяшепш обеслечивается|
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1) возможность коп,ровэпия л сохравепия змшеяи, ! иqых док}ыеятов!
яеобходимыхдlя предосташевляуслуги]

2) воlмокноflь lФвпlешvи оJнои 4екrтонной
формы змsлеЕия при обрацея!и за услугами, предполагющпп1, напрашеяие

сколькипr, заявителями;
З) возможяость печатп яа бумажвом электроп,ой Формы

4) сохрмеяие ранее введевных в элеmрояную форму змвлеяия значев!й в
любоЙ момеят по желаяи сле при вознrквовении ошпбок
ввода и возврате для повторлоrо ввода звачеЕий в элеюронвую форму змыеяия;

)) ]аполнение поле; йепронной форw"
сведениЙ, рамещеянвtх в ЕСИД, и сведениЙ,

опубlиьовdчрьr ьа Ре.л)6лиьd,lс.ом loplMe. в час,и. ьасаlошейLя сведений.
отсутствующих в едияой системе пдеЕтиф!кацпи и аутеятифякациr;

6) возможзость веряуться на лобой из этапов заполнония элскlрояной
формы змвлсiия без потери раЕее введенвой ихформации;

7) возможность доступа зФвптеля к ршее подФяш
теqенпе ве менее одяого года. а также част,чяо сформировавяым зФвлеяшм - в
течеяие Ее мслее з месяцев,

2.16.4, Зап!сь змвителей на лрием в МФЦ (дшее - зшись) осуществляется
посредством Республ!каяского портша, телефояа коптш-ц€ятра МФЦ.

Заявителю предоставлrФс записи на любые свободяые дD
лриема дату и время в предел.Lх устаповлевяого в мЕогофувкциоямьпом центе

]алу.ь ра опредеlечl)ю даD |аiан,/васl., la сутьи ло насDплерчя той

Дя осуществлеяия предварптельной запис! посредством Республикавского
по!тuа зФвитепо хеобходимо указдть запрашиваемые системой давЕые, в том

{вмшию, !мя, шФФю (при вuичии);
номертелефова;
адрес элеюрояной поqты (по келавию)j
хслаем)1о дату , время гриема,
В слу.lае яесоотвФствия сведеllий, которые сообщш змвитель прll

предварительной записи, докупlе!там, лредстаlйеннып1 з8ви@ем пр! личвом

приеме. предвариreльяd запись а,lнулируется,

При осущестыелии прелварптельной обеспечиваФся

возможяость распечатать тФlоfi-подтверждеЕие. В случае. еслл змвитель сообцит
адрес электрояяой почты, fia указаннь!й адрес такхе яаправляется пнформачия о

подтвФждеяии лредварительной записи с укаав!ем даты, времени и !еста приема,

При осуществлепии !!едвариreльвой в обвательлом

порядке иЕформируетс' о топ1, что предвар!тельная запись аняули!уеrcя в случае

его яеявfi, по исrечеяии l 5 Mrbfт с явяачсfiноrо времеяи приема,
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Змвителъ вmбое врем, вправе откватьс, от предварительвой запис!,
Запрешаеrcя lоебовJ !овершенис иdых де;сlвий. Kpove

прохожденияидеятиф!кациииаутенl.иФикации снормат!вяым!
лравовыNi, аюами Российской Федерации, указааия цФи лриемаj а такке

предоставлеЕия сведевrй, яеобходимых дm расчета д,lrтельяости времеяяого
!mервала! которыЙ t Iеобходимо заброяировать для приема.

3. СоФав, поФедоваreльtrость п срокп uыполsепия адмпвrстративпых
процедур, требовав!я к порядку llx выполлеrля, втом qrслс особоняостп
выполценвя адмпппстратпвяьп процсдур в элеrгроппой Форме,а тдме

особеяцости выполпевrя адмrяпстратrввых процедур в
l!,ногофупкцпоsальвых цеЕтрах

].l. Опп(анпе послеJоваtельпос| п дейс| вий при прсдоо.шенпп
i!уяиципальлой услуг,

з,],l, Предоставление муниципальпой услуги вклlочает в себя след).ощие
админисФативlые процедуры:

l) консультированис заявителя;
2) прин,т!е и рассмотрение комплеmа докумеятов, представленпьж

З) яшравлеяие межведоNlствеяяых запросов в органыj участвующ!е в

предоставле!rи муяицппшьяой услуг!;
4) подготовка результата itувиц!лмьЕой уФуги;
5) выдачd (ьФравлс ис),двиlелю рез)лDlаlа муiиUипФоной )сл)l иi
6) лсправление техяических ошибок.

З.2. Оказапле коrсультацrй }аяЕителю

3,2,1, Осtовашем !ачма вылоляе!ия адмияисцатиы{ой лроцедуры является

обрашеьJе lаrýи.е.q ло воllро.зм,.вrиhdым с l реlос Jмеdием м)ниUипгъчой
услугr-

ДолквФтяым лицом (работяиком),

адмияистративяой процедуры, яшrется:
при обращении заявитФ, в МФЦ - работяйк МФЦi
лри обра-еь/и ldявптсля в ИслолниrеlьныЙ коvиlеl

руководителя Исполяител (далее - должностяое лrцо
за товсульпровш!е),

З,2,2, Змвmель вправе обрат!ться за коясультацией о порядкс }t срокм
предоставлеяия м]Е!ципшьЕой уФуги в МФЦ личво и по телефону и электоявой



Работя,к МФЦ коясультируФ числе по составу, форме
представляемой докумелтации и друг!м вопросш для поjl)qеяrя муяиципальной

Заяв!тель может получить ияформацию о порядке п!едоставлеяш
муниц!пш!яой уФуги яа официшьяом сайте МФЦ httрr/mfс16.tаtаБип.ru.

Адмпнистрат}lв!ые процедуры, уста!авливаемые яетоящ!м пуяФм,
выполмются в день обращ

Результатами выполяения адм!нистративньц процедур яыяmся:
ltонсультацйя по составу, форме предстФляемой докумеятацяи Il другим юпросам,
яеобход!мьБ!для полгев!я муяиципальноЙ услугr,

З,2.З. Заявител! вп!Фе обратиъся в ИсполЕптелъвьтй комитет по телефоЕу и
элект!ояной почте, а такхе полрrть консультацию на Республикшском портше,
саЙте Исполяительвого порrдке и срока\ прсдоставлеffш
муяrципшьяой услуrиl в том чrсле по составу, форме представляемой
док)меь lаUи/ / др) l/v Bol !осN Jля пол}чеl iя м) н|U|пdььой )слу]|.

ДолквФтяФ лицо, ответствеяное за (оясультирование информируФ
с ]ребовалиями пунюа l.З.4 адмrяистрат,вяого

Административяые процедуры, устанавливаемые настояцим пунктом,
вылоrяяотся в течение Фех рабочих дней со дпя поступленпя обращения,

Резулътатами выполяеяйя !дминпстративвьн процедур яшяются:
консультацпи по составу, форме предсташяемой докумеЕтац!и и д!угим вопросам,

необходIiмь]м для полr{енля муниципмьной услуги,

3З. Прrяятuс п рассi!отреЕпе комплеmа доьlумеfiтов,
предФвленных заяалтелем

З ],l, Лрием доку{енlов длq lредос,dшеtsия муdиJилмьной усл)lи через

МФЦ ил, удшеяяое рабочее месф МФЦ,
],3.1,1. Заявитель (лредставитель залвителя) обращается в МФЦ с запросом о

предостФле!и! мунrципмьяdй услуги и представляФ докум€вты в соответстви, с
пунюом 2,5адм,rнистративяою регламеята,

З,З.1,2. Работпик МФЦ, ведущий прпем заявлений:

олределяет предмФ обращения;

удостоверяет личпость змвrтеля;
провод!т проверку поляомочий лица, подающего доryменты;
проводrт проверýl доýмевтов требовав@м, указанным в

пувкте 2.5 алминистративяого реглNеята;
заполяяФ электрояяую форму зФмсния в ДИС МФЦ;
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при предофавлеЕии докумснто& укаап!п в пуяre 2,5 админ!стративяоф

реглNеята яа б).j,{ажном носителе, осуцествшот скавировая!е предстамеЕЕп

распечатывает змвлеяие из АИС МФЦ]
передает заяви@ю яа проверку ! подписаlие;
после подписаяия сканирует подпrсаIiвое змвлепие вАис МФцi
загрукает в АИС МФЦ доr<умеяты! предстаыеявые в элекгроняой форме пли

электронные образыотсfiаяироваяныхдоryмевтов, формируетэлектрояяоедело;
во,]врвцаfl гозписачFое lаqвление и оригинапы бумахвыхдоь)чсhlоs:
вьцаФ зФвителю расписку в приеме документов,
Адмпяистративные процедурыj устаiавлrваемые наФоящим лу!юом,

выполяяются в день обращ
Реультатами выполяевия адмиЕпстрат!вЕых процедур

отлравке змвлеяие и па(Ф докуN,ентов,
З,З.l.З. Работник МФЦ направляет пакет доfiументов, принятых от змвrllЕля в

Ор.аfi в электронной форме Ф составе лл€тов элекФояяых дел) в течеяие однотý

рабочеm дня со дяя обрацеяия заявrlтеля в стуктурвое подрлделеяrе МФЦ.
Результатами выполнеяпя администратлвяых процедур являIотся: заявлен}lе п

пмет докумеЕтов (элеюрояяое дело), напраше!ные в Орган. посредством системы
элекФоЕtого взаимодействия.

З.3,2, Пр!ем докумеятов д2lя предоставлеЕия муниципепьной услугп в

электронgой форме через Республлкапский портал,

З,З.2,1. Змвитель для подачп заявJlения в электровяой форме выполяяет
следующие действrýi

выполняет авторизациюj
открь!ваФ Форму элеюронного заяшея,яi
заполняет Форму элеrгрояного змвлеяия, вклlочающуiо сведен!я,

необхоличые и обqlаrеlьрые.Dqя преJосlзле иq ч)ьиUилальноЙ ус1)гиi
пр,крепляет докумеяты в элелтронной форме или электроtвые образы

докумеятов к форме злоктроdноm заявлеяия (при Ееобходимосrя);
подтверя(дает факт озIlахомлеяш условиямп ! по!ядком

предосmепеяи, муяпципмыой услуги в элек.роявой Форме (устшавливает

соответствую!rую отметку о согласии в форме электровяою зшвлевlfi):
подтверr(дает достоверность сообщеяяья сведешй (устаяаыивает

соотвеrcтвую!ý/ю отметку в форме элеmровяою заявлеяия);

отпрвляФ заполllеяное электрояяое зФшеяие Gажимаеr соопеrcтвующуlо
кнопку в форме элеrроll lого зФвлеЕ,я);

,лекlроl loe ]Фвлеьие лод веlсlвии с Фебованияvи l)tsкlа
2.5,Задм!яистративвого рогламента;

получает уведомлен!е об оmравке элеюропяого змвлеяш-
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d'ормат,о-логлческая проверка сформирова!!о осущест!шФся
лем каr(дою из полей элеRIрояной формы змяеяш, Лр!

выявлеяи, Еекорреюво заполвеняого поля электрояной фор!!ы змшеяия змв,тель
уведомляется о характере выrвпевяой оIlJибки и порядкс ее устравея!я посредФвом
информационвоrо сообщея,я яепосредственно в элекФошой форме змыения,

Администшrыrые п!оцедуры, устаЕаыиваемые настояцим пуяктом,
выполняются в деяь об!ащ

Результатами выполяевr, адvлнrстративных процсдур являются:
jcblpo,|lloe дело. напрашеl чое в Испо lиrеlьрый koMl гr посреосlвом сисrcмь
электровяого взаllмолействия.

З.З.З. Рассмотреппе комплека доryмеятов Испол

{,r,].l, ocнoвJРiev Jдмичисгрsтвнои проUец)ры
я&пrется постуше!ие иных докумеЕтов, яеобходимых для
предосташенш муяиципальвой уФуги,

Доl1ж!,ост!ым ллцом ФаботникомI
адм,lнисФативноЙ процедуры явпяется заместитель руководителя Ислолнительного
Kov|rela (дtrее _ должро\ а лрием доr)vенгов):

3,З.3,2. Должностное лпцо. ответствепвое за п!,ем доI<yмеятов, в случае
обра Je lиq lаqв|rc,ясrаямеl rеvвИсполlиlелььоi коч/lеl:

определяет п!едмет обращевш;

устанавлимет личносlь заявителяi
проводит проверку полномочий лица] подающего докумеяты;
проводиl проверк) доý!снlов lрсбоsаdияч. уrазанным в

пуяюе 2.5 адмиtистративпого регламента. проверку соответствия предсmыеяяых

докщеятов устаяоыевяым тебоваяи,м (надлежацее оформле@е коп!й
докумеятов, отсутствие в докумснтц подчисток. приписок. зачеркЕутых слов и

!яых не оговореняьiх испрашеяий)]
залолняет элек]рояную форму заяыевия в автоNtатизированной

инФормацrояноЙ системе! п'редязяачеяноЙ дл, о{s@ия rоOударственных и

муяиципшьяых услуr;
при предоставлеrии локументоц указаяных в пуяmе 2,5 адмивпстрат!вяоrо

реглNента яа бумажпом l,осителе, осуществляет скФ!роваяие лредставлевяп

раслечатывает заявлевпе;

передаФ заявителlо яа проверку, подписаяие;

поФе лодллсыlия скаfi ирует подписаяное заявлевие;

в автоматизировавя}Ф
пред!алачеЕную дIя оказаgи, государствеЕяых и муяиц!лальпых услуг



докумеяты, предсташенвые в элеkтроняой форме или электрояяые обрзы
отскан!роваяных документоц формирует элеюроняое дФо;

возврацает подписаппое орлгивмы бумцяых докумеятов

вьцм зФвителю расппску в прrеме докумеятов,
В случае налич@ осяоваяий шя откsа в приеме доrfмеrФв должяоствое

лицо, ответствеяяое за прием доkfментов, уведомляет змвrтеля о наличии
препmствий для приема зdвлев!я ! возвращает ему докумевты с объясневпем
содержаяия выrыенЕых освовмийдля откаа в прrеме доlqмеятов,

З,З.З,З. Должностное лrцоl ответственвое за ,рлем документов, после
постушен!, докумеятов яа рассмотревие:

присваиваfi 1ммению ночер в.ооrвеrсIвул ( рочерfiлвl}рой дел у . вт).
(Проверка доryментовr;

!зучает поступивш!е элегlрояяые дела, в том числе прилокеgвые зФвителем

доlамеяты в злешроявой форме и элепровные образы докумеятов;
проверяф ьомллеýliос,ь, lиlаемость j,]eb I рояных обрJ JoB докще l ов:

лроверяет соблодение условий действптельяости элеюроявой подписи,

посредством обращенпя к Вдияому портду (в случае, еФи змвителем

квал,lфицпроваЕяой элеюроввой подписью),
При яшиqи освоsаillй, предусмотреявых пунктом 2.7,1адмияистративного

релNенlа. подготавливаеl проекг решения об olbae в пр/еме .0oKyMeHr ов.

tsеобrодимLlх ]ш' лредоl lоыерqi !учиl ипдоьо; )Фу./,
В сл}чае, еФи в результате проверки усллеяной @ш!Фйщрованной

1ле ( роi о}подписивLlпвleнoне.облюленlе}словиiееоействительчо.ly,прое(l
решея!я об отхазе допкея содержать пунюы статьи ] l Федершьного зжона Ns бз-

ФЗ, которые посл}п(илп основаЕием д1, еrо принrтия,
Проепт реlления об откsе s приеме докумеятов, Ееобходймых для

лредоставления мувпципмъяой услуг,r, с указанием причия откаа (в Фучае. если

о(ьоваiия для olkrla в прkеvе до<умеьюв, леобхоциvых для лредосlамеdия
муяиципа!ьяой услуm, связаiы с нарушеяием усmноыеявых требований к так!м

докумеmам, освоваяия для отказа в приеме документов должны содержатъ

,яФормалию докумеятов (ияФормации, сведеtпй). которые яе

представлеЕы, солержат недостоверяые и (или) противореФвые сведеяия,

оформлены с яарушев!ем установлеяяых требовалий), яаправляется иа

в устаяовленном порядке посрелством с!стемы электронного

Согласоваяие проеса реlленrя об откsе в приеме докумеятов! яеобходимьп

лл, предостsле!ия муниципшьяой услуги, осуцествляФся в порядке,

предусмотрепом пуиктом З.5.задминистративного р€гламента,



В слr{ае отс}тствия оснований д,lя откаа в прпсмс доryмевФв,
предусмоцеяных пупктом 2.7,1 адмивпстрат!ввого регламсiта, должяостЕое лицоl

ъ приеv доr}!еllов. в lсчсние одноtо рабочеrc лнс со дл
посlлленис ]dменм. iалраыrr ззвft ю. }кданнdч в заяшеll/и сllособоv,

редомлеяие о пост/плеяrл зешеяш, содержащее входящий регисцацпоняый
ьочер чявления. даlу lо,учеlия rФвле ия. lеречечь нJиvечовшil файлов,
пред.lаменрьп ч lеv} докучеь,ов, даry получечуя ре9лыа,а \fуiиl_/пмьной

З,З.],4. Исполнение процеryр, указмяых в. пуяюах 3,3.3.1,

З.З,З.ЗадминистративЕого регламеuта, при яаличии технической

ос)шесlвляеlсq режице с ислоль,ова ие! аslомаlизиромнJой
ияфо!мацrонноЙ спстемы! преднаначеняой для оказанпя государствеяlых и

муниципальяьп услуг,
З.З.З,5- Адмияисаативiые процедуры, устаЕавлпваемые пунmом

З,З,]адмивисчативлого р теqеяие одяого рабочего дня со

дяя постуллеffrя заrвлеяия на рассмоr?епие.
Результатами выполвевия адмrяистративяых лроцедур являются: прияятый

на рассмотение кочплеýl ,okylt/eнtв и и проеtl реше.lия об о кае s приеме

докrален loB, нео6\одivых длs предосlJмения м) ьиLипаjlьной )сл) lи,

З,4. Налрашеяше меяведомственпьц зппросов в оргаяы, учiстзующце в

предосlrвлении ч) нпUппальной }сл) | п

з.4,1, ОсЕоваяием начала выпол!ения адмияистратrвной процедуры

является полyчевио должЕостяым лицом (работяиком), уполяомочеяным яа

выполяея!е адмItнистативвой процедуры, от должхостного лица Фаботяика),
ответствеявого за прrем до(умехтов, привrтых от заrвителя докумеятов.

Должностным лицом (работя,ком),

Испапнuпеjьноzо камuпепа |лмее - должностяое лицо, ответствеяяое за

ааправлеяие мекведомствеянЁIх запросов),

З.4,2. Должtlосlное лrцо, отвстсlвеняое за l,аправлевле мекведомствеЕяых

запросов, формирует и направляет s элеюроняой форме лосредствоп, системь,

межведомствеяноm эпеюрояЕого взаиN{одействш (при отсутстви! техяической

иными способами) запрось, о лредостаыенпи дотумелтов }r

сведений, предусмотреявых пуЕктом 2,6,1адмивистративвого реrлаь,ела,
Админпстраmввые процедуры, ус1анамrваеьшс яастоящ!м лунmм,

выполяяlотся в деяь пр!пятия заяые!ш па рассмотреяие.
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РезулътатNп выполлеяия алмин!страмвяъп процедур яыФтся:

яаправлевяые в орmяы влас1л и (илп) подведомсrвенные орmЕш шасти
о!гая!зац!и запросы,

3,4.3, Специалисты поставщиков далных яа осяовая!и запросов, поступившпх

через систему межведомствеяЕого электояяою взаимодействия, предоставляют

запрашrваемьте доryмеIты (rяформацию) или лаправляют уведошеящ об

отсутствIiи доrамента и (rли) ,яформации, необходwых дш предоставлевия

мунrципшьЕой услуг, (дшее -уведошение об откае),
Ддмипистративные процедурыl устанашиваемыс настоя!цм лунюом,

выполяяются в теченrе трех двей со дш поступлеяпя межведомствелffого запроса в

оргая или орmнизацию, предостаsляющие доryмевт и нФормацrю, еФи иные

сроки подготовки ! направленл, ответа на межведомсвеяный запрос яе

установлеяы федермьн правовымл актами ПрамreБФй
Российской Федерации л принятыми с федеральвыми закояамIl

яормативными правовыми аюами Республ,ки Татарстан.

Результатам! выполЕелия админrстративлых процедур ямяlотся: докумеяты
(сведеяиr), необходимые для предоставления муниципшьной услуги, либо

уведомление об отказе, напраыевяые должностному лицу. ответспе ному за

направлея!е межведомственЕыхзапросов.
З,4.4, Долхаостное лпцо, ответственвое за яаправление межведомствеяньй

полrlает запрашиваемые через спстему межведомственвого элекФонного

взаимодействия док}uеtты (сведения), яеобходимые для предоетаЕлеяш

муяиципальной услуги, либо уведоitление об отказе прп отсутствии докумевта и

пр! нмичи! основаЕий. предусмотрсняых rryEKToM 2.7,1 адмияистратпвяого

регламента, подготаыивает проект решенr't об отказе в пр!еме докумевтов,

яеобходl{мых для предоставлеяия муtиципаjьяоЙ услуги.
Проекl решенш об о кде в rоиеме доl.уl,ен ов. необход/vых длq

предоставлен!я мувиципальяой услуги, с укsаяием прпчия отказа (в Ф}чае, еслIl

осяовани, д,lя отI(аза в прйеме докумеятов, !еобходимых для предоставления

мунIlципальяой услуги, сызавы с нарушеяием устаноыеявых требоваяий к так!м

документам, основания дш отказа в п!иеме документов должяы содержать

!яформацию локумеятов (rпформации, сведея!й)] которые не

предсmшеяы, содержат педостоверяые и (шr) прот,ворсчивые сведения,

оформлеяы с нарушепием установлеяяых тебовм!й), направпяется на

в устаllовлеяяом порядке посредством системы элекФовяого



Согласовшие проекта решеяия об отказе в пр!еме докумеяфв. необход.мых
для предостаыевия муяиципшьяой услуг!, осуцествляется в порядке,
лре.\Yсмотеплом пуппом ],5,]адми!истратив!о.о регламеЕта,

Адмияистратrвgые процедурь]] устаяаыиваемые настояцим лунfiом,
выполвmтся в девь получеяи, сведенrй по ,!ежведомствеявым запросам,

Резул!татами выполне!ш админист?ативяых процедур явштся: докумеяты

Gведениr). tеобхоOимые для предосlаыенця ч lичигепьрой )cr) и, гроект

решеяrя об отказе в приепlе докуNlентов, яеобходпмь]х для предостаыеяия

З.4.4административноIý регламента. при наличии технической
осушепшеlся режи!е с исполозованиеч авгомаазировuной
иtформацrовной системы, предвsначеtвой дя оказавия государственных и
муниципальных услуг, в том числе с момевта ре.ист!ац!и змыеяш в соответФв!и
с пувФм 2-1] адмив!стративяою регламеята,

3,4.6, Максимшьяый срок выполяевия администативных процедур,

укsаяных в пуЕrте З.4 адмиtистративного регламента, состаыяет т!и рабочшдtя,

З.5. Подготовка результата муяrципдльвой услугп

],5,]. ОсноваJием начФа вdлольенш а!минисфаrивной процефьь, ямqеlся
посlуплен!е от должностпого лица, ответствеяЕого за направление

межведомствеttш запросов, долтмеятов (сведенпй), яеобход}iмых для
предосташения муниципальной услуги.

Должностяым л!цом, ответственяым адм!н!стративной
процелчры! яввется заместптель руководителя ИсполяmФьЕоrc комитета (дэлф -

должностное лицо! ФветствеЕяое за подготовку результата предосmшея!я
муяиципmьяой услуги).

3.5,2, должяосrяое лrцо, отвФФвеняое
лредоставлеяия мунпципальвой услуг,li

пунктах З 4,2,

за подготовку результата

рассматривает сформир'оuаllный коNlплект дохуNjевтов, нсобходимых для
предостаыеяи, мувиципмьной услуги;

п!и выяепевии осяоваяrй для откща в предосташен!и муяиципмыlой
услуги, укзавgых в пухmе 2,8.2 администрат!вЕого рогламевlаj подготвливает
проект решснriя об отказе в предостаsле!fiи Nlунлципшьяой услуги]

d .1}чае olc) lсlвиq olKla u пр<дOсlJв,ении v)нпUипдьноЙ
услуги, предусмотенных пуяктом 2,8,2 админ,lстративяого реглаNtс!т4 по итоrам

рас.чотрериq JoK)vei оu. dеобtоду\ыч дл9 прсдо.lавqения v)ниJипд lоЙ

)сл)lи, lодrc.авливаег гроеrl реl)л-lаlа лредосlав е lис м} иUилd,lьной )сл)lи в

соответствли с подпуяктши l З пуяm 2,3,1 адмиписца,,!lввого регламевта;
напрашqе] подгФовленtsый рез)пьтата предоставленпq

м,h/lJу-Jьной )сл)l, lIr (о,ldсовiнуе в )сlаловлснl|оv rорядке lо!Dед.lвол,
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с,стемы электоявоrо доkумеюооборота,
Адмив!страпвяые п!оцедуры, устапавливасмые вастояцим flункгом,

вБlполмются в течеяие одного рабочего двr,
Результатами выполяен@ адмияистративяых процедур rыяютсяi проеп

решевш об опве в предоставлепии мупиципацьной успугr. сt]равки (вь!пrlски).

3,5.З, Согласованхе и лолписание проекта результата предоставлеЕ!я
муя!ципшБвой услуги (дшее проектrl доryмея,юв) осуцествляеrcя

Подготоыеивые проеmы докумеятов] имеющrе замечанrяj возвращаютФ яа
дорабоmу лицу, ответствеЕяому за подготовку рФультата ЙуtиципшьвоЙ услуrи.
После усФанения замечаний проекты докумецтов повторяо передаются дш
согласовшия и подлисаЕия,

Руководитыъ Исполя!тельяого комmета при рассмотепи, проеmов
доI\тмеяmв проверяет соблюдеяие адм!яистраmвного !егламента должвос:гнымIl
лицами Исполвительяоrc хомитета в чаети сроков выполнев!я административяых
]роцедур, п чшччия соlласовани;
уполномоченных должностgш лиц Оргаrа в системе элеmроЕною

В случае выявленпя нарушен!й в части сроков выполнеяи
административяых процедур, их последовательности и поляоты Руководитель
Органа ияициирует прявл лиц, допустпвlлих яарушеяш, в
соотвеlýтви'' с пунпом 4,З адмrяистра вного регламеmа.

АдшtисФативные процедурыj устаяавлпваемые настояцим пуяктом,
выполняются в ЕчеЕие одного рабочеrо дня,

Рв}л"lаlами sыполнениq адvчнk- раlиsны\ проце;тур яыяюrся: решеiие об

olkfue в лр}rеме доцменlов необrод,мых для преJосmвлеяш мунилилмьной

услуги, реlпеяие об отказе в лредоставлеяии муяиципмьной услуг!! справка

в пуIrh-тах],5,2,



Дфжнфтяым лицощ отвФственяым адмивrстрат,вяой
лроцедуры, яЕпяетс, заместитель руководитем Исполяитель!ого комшЕта далее -

должностноелпцо! отвФственвое за выдачу (яаправление)докумеятов),

3,6.2, должЕостное л,цо, Фетственяое за выдачу (направлеяие) докумеяmв:
обеспеч!ваФ рег!страцrю и вяесение сведеппй о результате предоставлев!я

муя!цппФъяой услуги s подсистему ведеяия докумеятац@ @томатизированноЙ

ипформацIrонноЙ системы, предяаяаченной для оказанr, государствеяных,
муяицппапьных услуг;

пзвещает змвитФ, (ело п!едставителя) способом. у
результате п!едосmмения N,унпципальяой услуги и о возмокЕости получеяи,

результата предоставления мувrципшьной услуги в Органе или в МФЦ.
Исполненле процедур при ншичии техяической возможности осущесmяФся

в автомап,ческом режиме тrзированной ияформационной
с!стемы, предваначенной для оЁзания государствеявья и муЕиципальяых услуг,

Адм}rяистативные процедуры, устаiавлпваемые яастоящим луfiкlýм,
в reчеЕ!е одяого рабочего дня со дяя подписазия докумеята,

являюцегося результатом предоставлеви, муниципшьяой услуги, уполяоN,оченным
доlжlосrныч лиJом Испо

Резул!татами выполвения адмияисr?ативяых процедур явлются: рдмещение
сведеяий о результате предоставлеяия муtllципальЕой услуги в информационяьж

системах, извецеяие зммтФя Gю представителя) о результате предфашен!я
муя!ципальной услуги п способах его получения.

З,6,З, Порядок выдач, (вшра&пения) результата предостФлея!я
мувищамьной услуm:

З,6.З,l. Пр! обрацении заявитеш за результатом муяrципальной услуги в

МФЦ работЕик МФЦ выдаФ заявителю результат муяиципальной услуги в форме

экземпляра злектроняого документа на бумажЕом яосиrýле. По требованлю

ляром электрояяото документа яд бумажвом носrтеле ему

предо(lавпqеrся 1юемпляр JleKlpoР lo о до|умен,а п)lеч elo lаписи ча !ьеviый
носитель иЕформации ипи веправлевш экземлляра элеmронвоrо докумевта по

элелтроняой почте в адрес заiвителя, При заfiисп ва съемяый яослтель ивформац!и

или напрашеши экземпляра электронвого документа, ва основе коФрого составлен

экземпляр элеlтроllного док}мевта яа бумажяом яосllтеле, по элеюроЕяой почте

идеЕтичность такого 5кземпляра элекцояного документа экземпляру элепроняоm

доý еята яа бумажвом яосителе заверяется улолномочеяЕым сотрудя!ком с

исполъзованием ус!леяяой квалифпцпровашrой электрояной подплс,,

Административные процедурыl устаfiавливаемые вастоrццм пуяком,
в поря! (е очерсдносIи. в денL прибьпуя ]dвиlеJ,, в сроки.

устаяошелЕые регламеmом работы МФц
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Результатами вылоляеяия адNtивис]ративЕых процедур явмются: фиксация

фапа выдачи результага Ilрелосtавпения vувицппальяой услугп в АИС МФЦ,

ре"улыаl lрело.,Jвlечря v) чиUипJь lo'i усл) р. выJдный ]двиreлю
],o,t,2. Пр/ обрацениk ,Фвl.елq и реtульlаlом vуриuиrмьнои усл)ги чере1

Республ!кФский портал змвителю в ,!лqяый кдбипет автоматически яалрашФся
элсктронный обра документа, яыяюцегос, результатом предоставлевrя

муяиц!пшьвоЙ услуги, подписахпыЙ усиленпоЙ квшифицироваяяоЙ электрощоЙ
подписью Рукоsодителя И

АдмиЕистативные процеryры! устаяавл!ваемБlс яасmящrм пуяюм,
в деяь подписа!ш документа, подтверr(дающего предосталеяие

(откз в предоставлеЕии) муfiицилмьной услуг,] уполяомоченяым долхяостяым
лицом Исполнительноm комитета.

Результатами выполяеяия адмияистративхых процедур яыяюNя:
направлев,е (предостаыФre) с rcпоmзованием Республикапского порта.па

lаявиlело ло.)ме lа. подlвержlвюше'о предосldвлеrие vуниuипJJь lo; усл)lи (в

оv rrсле olIa в прсдосlзьлечии v) рrц/rмьtsой )слJ lи],
З,б.З,З. Прп обращеяпи змвrтеD за результатом мунrципФьвой успугп в

комитФ, должностное лицо, ответстаеявое за выдату
(напраыеяие) докумептов, выдаф зdв,телю результат муницлпальяой уФуги.По
требовшию заrвителя вместе с экземлляром злектронного докумеята яа бумажяом

яосителе ему предоставляФя экземпляр электронно.о докумеята путем его зап!си

на съемный ЕосиЕль ияФормации или направления зкземпляра электроявого

дохумента по электоняой почте в адрес змвлтеля.
Алминистративнь,е процедуры, устанавлrвдемые яастоящим пункюм,

осуцестепяюrcя в порядке очередностrl, в деяь при6!rтия заявиЕля в соответствип с

Правилам! вя)треtяего трудового распорядкаИспо
Резулътатом выполнеяи, адми!rстративяых процедур являются: фиксация

факта выдачи результата предостаыевпя муниципшьяой услу.и в

аslома,liliрованной информ,Uионьой сис.еме, rреднdначеь.lой длq оdаанш
госуда!ствеявых li мунrципшьяых уФуг.

3.7. Испрrвленпе технsческfi х ошпбок

З.7,1, В случае обнарукеЕия техяпческой ош!бкi в локумевте, являющемся

результатом муяиципальной услуй, змвитель яапраыяет в Испол!!тельяый

зФsление об исправлении технической ош,бм (лриложеяие Ns5 к

настоящему административвому регламеЕту);
документ, выдшпый резулБтат мJ!иципальЕой услуги, в

котором содерж!тся тсхнпческм ошибкаi
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док}меяты, имеющие юр!дичесryФ силу, свlцфльствуюци
ftхяlqеской ошбш,

ЗФыение об исправлени, технической ошибки в сведевшх, укамных в

доь)vенlе, являIоJемся реrл-lа,ом ч)IlиJилмLноl')сл)lи, подаеl(я ]двиlелем
(уполномоченным представителем) почтовым отпраыенrем G фм чrcre с

электрояной почты), лпбо че!ез Республ!каllский портм или
мФц,

З,7,2- ДолжяосЕое лицо, ответствеяЕое за прием до(ументов, осуцествляет
прием зФыенш об исправлеяии Ехя!ческой ошибки, регистрирует заrвлевие с
прrлохепяыми документамп и передает цх долr(ноствому ллцу, ответствеЕяому за

обработку док}меюв.
Адм!впстраmвяые процедуры, устшыиваемые вастояllцм пунктом.

вьполяяются в течеяие одвото рабочего дня с даты рейсцац!и змшевия.
Результатами выпФневш адмивистратrвяых процедур явJяются: примтое и

зарсгисФированное заявление, направлеяное Еа рассмотрение должяостffому лицу,
ответственному за обработку докумевтов-

З.7.З, Должяоствое лицо, ответствеяяое за обработку докумеятов,

рэссча?ивае] док}менlы и в !еля\ &lесепия лслрдгени'' в Jок)vенl. являюший.'

результатом предосmвления муяицппшьяой уФуги, осуществлrЕr процедурь!

прелYемотренные пупюом З,5ад}Iивистративяого регламеята! и вь]дает

испраuлевяый докумеят заявителlо (уполномоqенному представитФю) лично под

роспись с изъятием у заявителя (уполномочеяяого представителя) ориг!вма

документа, в котором содержится техяиqескм ошибка, ,л! направпяет в адрес

отлравлением (посредством элеюроявой почтьD плсъмо о
получеl{rý документа при предосташеяии в ИсполtmФьвый

коvиlеlа ориl/нма поьуменlа. в ко,ороv содер{п,сq .ехниче!кдq о_/бiа,
Адмия!стративные процедуры, устаяавливаемые яастоящим лунюом,

выполяяются в течение двух рабочих дяей после обнар}теяш техвической ошибки

йли лопучения от любого з@ятересованяого л!ца заrыепия о допущенной ош!6ке.
Результатш! выпол!еяия адмrнист!ативяых лроцедур яыяюrcя: выдаffный

(ншравлеЕный) змвителю доiумеят,

4, Порядок и форvы KoHl роля la прсдоФ 9влепием м, плцпп.льной }сл} | л
4.1. Порядоt( осущ.Фвлснпя текуцего коятроля за соблюдеЕием п

ПЫ! ДОЛЖНОС ЯЫЧ ЛИUОМ ЛОIОЖСНИЙ

адмпнqстратпвяого регламента, устаплшпваюцtlх трсбовдЕ!я к
предостдмению мулпшипальной уqу| п. а mкжелрпня|пем п!tп решенпй

4.],l,Текуций контроль за

доDкхоствым лицом положенrй
руководителем

собJходелl]еNI
адN!ияис]?атив!оlо реглаN,еята лроводrтся

koMtlтeTa муницилшьпого образоваяия на



4.1,2, Телаций контроль осуществпяется плем наблюдеяrя за соблюдея!ем
порядка и сроков рассNtотре!ия заяепеяrй змвитФей, оценкп поляоты и
объеI\тиввост! рассмотренля такrх змшелий, обосяованвости
пришlы\ решений по Dез}льlаlач рзс!vо?е lиq,Фшеtsий,

4,1,3. При выяшев!и в ходе текущего коятрош варушеяий установлсвпого
адм lнистаlивпыv рсглш,еl lоv порqль] llредосlJвленш мунучигmьно; )сл)lи
руковод/jель е а v)llиll пшочоlо обDдоsаhqq прирivаф
меры по устршевию такrх яарушсЕий ll решеgие о лримецении или вепр!менеяии
мер отвеr\rтеявости в соо1веIствип с требовапrями закояодаlельства Российской
Федерации я отЕошевии долrоtос1}lых лиц! допустивtппх нарудеяия,

4,2. Порядок п перполtlсноФь осущесталеllия
проверок полпоты , качестuа предоФвленпя му!пцпп9льяой услуг!! в том
ч!сле порядок п формы коятроля за лолнотоt] предоФавпеЕrя
i!ув!цпппльной усJуги

42,1 Kol г?ол. зd лоlноой k |аче.lвом предо.lавпеtsця !}iиL,лdльной
услуги вшючает в себя про!едевле руководигелем
муницуrмьноlо oбpaloвJp lq провероь вфооме:

1) плавовых проверок]
2) вяеплаповыхпроверок.
4,2.2, Плаяовые проверки проводятся не реже одпого раа в год и включают в

себя рассмотреяпе след}ющих вопросов:
1) веден!е делопропзвод с предостаыением

услуп;2) акушизация адмrяистративяого

з) соблюдсние покsателей доступяос1{ предоставления муницилапьяой

услуги! установленяых 2, l 5.1 настоящеm административноrо регламепта;
4) соблюдевие покsатФей качесва п!едостдшея!я муfirципuьtой услуг,,

уставовлеяяых 2.15,2 яастоrцего адмпнист!ативного регламеята.
4.2,З. По рфультатап, пла]lовой проверк в тече!ие 3-х дяей сосmвляФся аm

плановой проверки по форме, утвержденной Приложевием м б яастояцего

адvиiисrра гивноlо регlаvерrа. r лр/нWаеl-я о-но и] слеф юllJгl ре -ell,];:
l) ; предос,авлениJ !униUи lФььой уст} с гребоенияvу

нdсlоrL!ею ал!/ьJсФзрвною рег-аvеята:
2) о предостаыеt{ил муяиципмьвой услуги с варушениямп треоовав,и

настоящето админлстратrвЕого реrламелта tl привлии мер для !х усlраяея!я, 4,2,4,

Вяеплшовые проверкя лроводятся незамедлительно в случае получеIlия ждоб Еа

действпя (6ездействие) должяос1ного лица! предоставляющего

муяиципальную услугу.
4.2,5. О проведенпи вЕеплановой лровертп в течение одвого дяя со дrя

регистрацпи халобы уведомjlяется подательжапобы
4.2,6, По результатам ввеплаповой проверхи в течеяие З_х двей состаRляеrcя

акт впеплаяовой проверкп по форме, утверждеяяой Прлложеяием lyg 7 яасФщеIý
адмивистратIiвяого регпамеята, и принпмаФся одно из следующ,lх решепии|



l) о предоставлеяи! мlъиципФьяой услуги с требоваяшм!
пасюяulе.о адмпвrстратrввоrо реглаNlента;

2) о предосташlенrй муниципшьяой услуги с нарушенrями требоваяий
яастоящего ад ,ия!стративвого регламента и пр!яятпимер для !х устрансЕия,

4.2,7 Акт вЕеплаяовой проверки !апрашяется llодаrлю жшобы в течеЕие З-х
д!ей со дш составления акта,

43, ОтвеrствепноФь должностпь,х лзц орган1, лрсдоФавля,оцего
мYнtrцппальную услуry, зп реше!ия х дсliФвпя (бездействпе)l прrп{маемь,е

(осуцествлясмые) пми в ходе trрелоставлевпя муяrц,lп!льяой услуги

По результатам проведеяных проверок в сл}чае выяшенш вдруlлений пр!в
змвптФей вйновные лицд приыекются
законодательством Российской Федерацrи,

Руководятелъ органа месmого самоуправлен!я
яесвоевремевное рассмотрелие заявпений,

Дол,"fiосrные лиtrа и иl ые v)ниUипмьные сr}жащие la реLения и дейс вия
(бездейqЕие), прпв!маемые (осущестшяемые) в ходе предоставлеяия
муницилальной услугr, вес}т оветсrвенность в установлеЕвом закояодательством

4.1. Полоrtеппя, хараmерпзующ!. трсбовавпя к порядку, формам ковтрол, зl
предоставлеDием мупuципальной услугйl втом чпсле со сторояы граrцап, пх

обьелппепий п орmппяцйй

4,4,1, Граr(даве, их объедияевия и организации мог}т tоятролпровать

предост@леяйе муниц!пшьяой услу.и путем получеяпя ,вформацllи по телефову,

элепроtяой почте, яа официальноi, сайте и через Единый портш, а также

посреJсlвом по ryчениq о sетов но гисьченлые обраLеl rq,

5. Досудебsый (внссудсбпый) пор,док обжпловlgпя решеппй fiдейств(й
(бездействпя) орга!я! предостаыя,оцего мувrцппдль,lую услугу,

мяогофуякц{опальrого целтра лредоставлсяпя государстЕеяяых п

муllяцялальпых уоlу., орга нпзацrй, указаяпых s частп 1.1Фтьв 1б

Федеральвого закопа l\i210_ФЗ, л таю{о пх должпоq,выхллц, мухпцllпальцьIx
служащвх, рдботппков

5,l. Змвителi имеют право fiа обжшоваяис в досудебяопl лорrдке решевий и

действпй (бездействия) орга!а, предоставляюцею муниципалья)Ф услугу,

доляаtостною лица opmнal rtредосташяющсго муgиципа]lьную услугу,
муницилальвоrо слухащего, руковод!теля оргаяа, предоставлФщего

v)llиUипшьн}lо )сл) l}. мllulофучrUионмьяого рJбоlним
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мнолофувхциовdьвого цепrра, оргшпзац,й, предусмотрепвых чдстью 1,1 стать! 16

Фелершьвоrо закова М 2 l 0-ФЗ. а таме их работяиков.
Змвитель можФ обратиться с жапобой, в том ч сле в следу]оцих случмхi

l) нJр)ше ие .роrs реlисlоаuиу lJ lDoca о rредоfrавлснии !)нkJипд!чой

услугrj запроса, укlваявою в статБе l 5,1 Федераlьного закона Ng 21 0-ФЗ;

2) !аруIцевпе срока предосташепия муяиципаjьяой услуги, В укааяяом
спучае досудебяое (внесудебяое) обжmовшис змв!телем решея!Й и деЙствиЙ

(6ездействпя) многофуякциолаJIьного цсЕтра. работпика мяогофуiкцлонdьного

цеп,Фа юзмо)r(но в случае, если яа NlногоФуякциоцшьяый цеят, решеяия и

действ!я (бездействие) которого обжшуIо,rся, возложеяа Фувкция по

lреrос,Jшенrю муlиU/пdJьчы\ )слуI в lолноч обьеме в

порядке, определеняом частью ],З статьи 16 Федерuьвого закоЕаNr 210_ФЗi

3) аебование у зФвителя докумсптов или и!формации либо осущест&пеп!я

действий, предсташеяие плп осуществлеяие которых не предусмотре!о

норматrвными правовыми апами Россi{йской Федераци!, нормативхымIl

лравоsыми актам, Республики Татарстан, муниципшьяыми правовыми актами для

предоставлеяи, муниц!пмьяой услуг!;
4) отмз в приеме доýNевтов, предоставлеяие которых лредусмотрено

нормат!вя-ымп правовымfi актами Российской Феде!ации, нормативными

правовыми aI\.гaM! Реслублики Татарсmя. му!иципшъяымIl праювымIl актами дш
предоФавления муяиципэльяой услуги, у заявителя;

5) откв в п!едоставлепии мунпципальяой услуги
предусмотеяы федеральЕыпlл заковаьjи и прпяятым

яормативными правовыми аkтами Российской Федераций,

яормативвыми правовыми актФlл Республики Татарстан, муяиципа,Iьныш

правовыми актши, В укsаЕвом случае досудеб!ое (вяесудебное) обжа,lован1,1е

заявимем реt!еяий'l действий (бвдействия) мяогофувкционmьного цеятра,

работн!ка мяогофункциовмьно|о цеЕтра слуqае, если ва

многофувкцrоямьный цеятр, решея!я и действия (безлействие) которого

обкалуются, возложева фуятцш ло предоставле!iию соотвеrствуюших

муЕ!цrпалъвых услуг в поляом объеме в порядке. определенвом частью 1,3 статьи

16 Федермьного закона N9 2l0-ФЗ;
6) заФебоваяие с зdвителя пр! предоставлеяи, муниц!пмьной уФу,Il

mаты, не предуспlотренвой яорлrативвыми ,равовыми актши Российсtой

Федерации, яормативяыми правовым! актап{, Республики Татарстан,

мун!ципаJlьными правовыми актаь{и;

7) оLкs органа, предосташяющеrо мупиц!пдьную услугу, должlостяоrc

лица opralla, предоставляющего муяицIlпаль!уlо усrуг/, мвогофуякциояального

цеmраj работяика многофупкцпояшьноlý целlра] организац,й, лредусмотревяых

частью 1,1 статьll 16 Федершьвою заtояа N9 2l0-ФЗ. или их работников в



исправлевr, допущеняБ п ошrбок в вьцавяых в резуЕтате
преJо.rавlенш чунлчиl мьной )c1)l и доF)меi,ах,ибо наD)шенrе усtаномеJного
срока тмх пспраыехий. В укsаяяом случае досудебное (внесудебяое)

обжшовмrе зdвителеп! решеЕпй и действлй (бФдействия) мноюфуякциональяою

цеЕr?а, работяика мвогофуякционш!ною цевтра возмохно в случае, если Еа

м!огофуякциояшьfiый цеятр, реlцеяия и дсйсlвия (бездействие) которого

обкшуются, возложева фуякцш по предостдленrю соотФтствующв
муЕ!ципальпых услуг в полном объеме в порядте, оfiределевном частью 1.3 статьи

lб Федермь оlо iакоtsа N" 2I0-Ф}:
8) нарушевие срока ил! порядка выдачи докумеятов по результатам

лредостаыения мунпцппшъвой услуг!;
О) п!/о.таношение предос,Jшерия чунqчипа ý,lой }сr)lи. если основачия

пр!остаяовленпя не пре.ryсмотеяы федеральпым, законами и приЕятыми в

нормативньjмл правовь]п1! актам, Росс!йской

Федерации, законами и !яыми норматпввыми правовыми актамIl Республики

lalap(,aH. [q прdвовLlми дпаvп В }(J,аьноч cl}qae Jо(улебное

(ввесудебное) обl(аловая!е заявl{телем решений и действлй (бездействш)

мяогофувкцио мьного цеятра, работяика мяогофуякцrояа,lьною центра возможво

в случае, еслIl на мвогофу кциоЕшь!ый центр, решения , действия (бездействие)

которою обжалуются, возложеяа функцм по предостале лю соотвФств)лощж

муяицrпальвь]х услуг в полвом объеме в лорядке. определенном частыо 1.3 сmтьи

16 Федерального закона М 2 10-ФЗ.

l0) аебование у змвителя прп предостsлеfiии муяиципальяой услуги

докумевтов ипи ияформациI]. отсутствI{е и (или) недостовсрность которых ве

указывм!сь пр, первонаqальяом откаэе в лриеме докумеятов, веобход!]мых дпя

преJосlавлечиq vуниuигUььо; ус1)lи. лпбо в l редосrаыении vуриципФьной

услуm, за исuючеuием случаев, предусмотревных пунктом 4 части l статьи 7

Федерuьного закоlIа м 210-ФЗ, В указанном случае досудебIlое (вяесудебное)

обжшоваяrе змвителем решениЙ, деЙствиЙ (6ездействия) мяогоФувкциовальною

цевтра, работвйка многофуякциопшьяого цеЕтра возмокяо в случае, еслп яа

мяогофуякционмьпь!й цснтр, решения п действия (бездейсвие) которого

обrrал}rотся, возложеяа фуякция по предосташению соответствуюцих

муяIlципмыlьiх услуг в полвом объеме в порядке, определеявом частью 1,з статьп

1б Федердьного закона М 210,ФЗ.

5,2. жшоба подается в письменной форме яа бумажяом носителс, в

элепронной форме в орmя, предоставллощпй мун!ципuьную услуry,

мяоrофувкциояальньтй це!,Ф лпбо в соответств)фщий орган rосуддрсвеняой

ыасти, являющ!iйся учредителем мпогофуtlкциоЕмьIlого цеятра (дшсе -

учред}lтель многофуякцtlоншьвоrо цеЕтра), оргшбаци!,

предусмотренные qастью 1,1 стаъи lб Федершьного закона N, 210-ФЗ, Ждобы на



решеяия и дейс,гви, (бездейств,с) руководителя оргава! предосталФцего

муяицилмь!ую услуry! подФтся в вышестояций оргав (прл ею Ешичии) либо в

случае его отсутствш рассматриваютоя яепосредствеяно руководителем оргаgа,

предоставляющеrо мунпц!пальную услугу, Жшобы fiа решеяrя и действия
(6ездействис) работяика rшогофуякциоямьного цснтра подмс, руюводителю
этого мЕогофувкционмыIого цента- Жмобы яа решев,я и действия (бездействие)

мвоmфункционшъяого центра подаются учредлтелю мяогофуякциоямьяоrc

цента ш! долr0lостному лпцу, уполЕомоченяому яорматrвным правовым акгом

Республики TaTapclaн. Жалобы па решения , действия (бездейств!е) работяиков
оргапизац'lЙ, предусмотр 1,1 стfiьи lб ФедерuБного закова Ns 2l0-
ФЗ, подаются руководителям этих организаций,

Жапоба на решения , действrя (6ездсйствие) органа, предоставляюпlего

муtйципальную услугу, !олжяостяого лпца оргапа, fiредосташющею
муниципmьЕую уелуrу] пl}ъ!ц!пшьнотý служащего, руководителя оргаяа,

предоставляюцего муниципuьltую услугу, может быть вапрашена по почте! через

мяогофуякционмьвьй
тФекоммуникац,овЕой сетп <Иятернет), официм!ного сайта орmяа,

предоставляющего муниципшъяую услуry, Ед!rного порта,1а л!6о
Республиканскою портма, ияформацrовной системы досудебяою обхаловая!я, а

таме может быть принята при л!чtом пр!еме змвитеш. Жшоба на решевйя и

многофунFционшьного
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яахохдсвия заявителя - юридического лица, а таме номер (номера) ковтаrФого
телефона, адрес (адреса) элекаоЕвой почть, (пр, вшич,и) , постовъй адрес, по
которым долrкея бьlть яшравлен ответ заявителю;

З) сведевия об обжФlуемых решеяиях и действиях (бездейств!и) оргавд,
предоставлmщето мунrципмьвую услугу! допхяостного лица оргапа,
предосташяющеrо мувиципшьяую услуry, либо муяиципшьяого Фужащето,
пlвогофуякциовальяоrо цевта, работяика мноrоФункционмьного центра,
организац!Й, предусмотр 1,1 статъи 16 Федерuьяого закова Nq 210

1) доводь!, на основании которых согласен с решением и

действrем (бездействиеrt) оргапа, предоставлrющето мувиципмьную услуryj
лиJа ор fuа. прелосlавлqlо*еjо vyll lипмьFго y!.T)l}, либо

муЕиципшьвоrо служащего, мвогофу!fiциопшъвого цеятраl работяика
млогоФуякционального центра, оргаflизаций, прелусмоlреняых частью 1.1 cTaтblr 16

Федерального закона ,IL 2l0-ФЗ, Ilх работялков, Заявителем моryт быть
представлены документы (пр, палпчли). подтверждающие доводы зев!теля, либо

5.4, Поступившd жuоба лодлежит регистации в срок не позднее рабочею
двя, следуюцего за дяем поступления,

5,5, Жапоба. поступ,вша, в оргая, предостаыяющий муtиц,ла,lьную услуry.
многофункцпоЕФьяыЙ цеятр! учредителю мllогоФупкцrоЕапьного центра, в

организацпи, предусмотр 1.1 статьи ]6 Федермьяого закояа Nr 210-

ФЗ. либо выдrесто,щий оргая (лри его яаличии), подлежит рассмоцению в reчев!е
лятяадцат, рабоч!х дней со дrя ее регfiс]рации, а в случае обжшовая!я откаа
оргаяа, предоставляюцего i,униципальвую услуry. мяогофуякционшь!ого центра)
оргаяизаций, предусмоlр 1,1 статьи ]6 Федерuьяого закоЕа N, 2l0-
ФЗ, в пр!еме докумептов у заявлтел, либо в испрашенпи допущеяяых опечаток и

ошибок или в случае обжмовавия варушеЕия уста!овлеdного сром такв
!сп!авлеlл,rй - в течение пяти рабочrхдяей со дм ее регистрацпи-

5.б, По результатам рассмотреяи, жшобы принпмается одяо из следующ'lх

решений|
1) жаоба удовлетворяется, в том числе в форме (шевы привятого решения,

qс]рsмен|я доп}шеньD и о 4бок в вьд нLlr в геrу'ызre
предосfrвлеяш му!иципальной услуги докумеЕтах, возвраT а :rмвителю девекяых
средств, взимание которых gе предусмот!ено яормативяым! правовыми aкraм,
Российской Федераци!, яорматlrвllым}j правовыN{п а(там! Рсспублики Тата!стая,

муниципальными правовыми аюами;
2) в)дошсlворении жепобы о,кзь вае,ся,

Не поздяее дм, следующего за дЕем прихятия решения, указаяяого в

настоящем пуяпе, п}rсьмеяяой форме



элсктрояяой форме напраыяется

рассмотрения жапобы.
5.7, В случае призвания жмобы подлехащей удовлfiвор

заявrreлю о результатах рассNlотрения хшобы даfiся ипформацIrя о действиях,
осущестыяемых оргаяом, предоставляIоцим л,унициfiшьяую услуry,
многофу!кциовмьвым центром либо орmяизациеЙ, пре,цусмотревяой частью 1.1

статьи lб Федершьвого закояа Ns 2l0-ФЗ] в целях незамеллительвою устраЕеяия
вь!явленяых нарушеяrй при оказании муяицлпальяой услуm, а таме приЕосятся

,звrяеЕ!я за доставленные яеудобства и указывается ивформацш о дФьлейших
дсйствиях. еоторые яеобходпмо совершить целях получения
мунrципmьной услуги,

5.8, В случае лризнания жа"lобы яе подлежащей удошетворешю в отаете

резулыmтах рассмотреяия жшобы даФся арryмеятлрованнь,е

рsъясвевrя о приqияах привятого решелш, а также ияФормация о порядке

обхапованпя пр,вmого решеяия,
5 о, В с l)-ae )c,aнoмebd в \оде l{ли по ре.) lьlоlJv рассчоlреьk9 ьаlобы

лризнаков состава адмивистративноrо правояарушеяия или п!еступлеяия

должвосmое лицо, !аботпик, наделевяые полвомочияNtи по рассмотреяию жмоб,
яезФ,едllительпо направляютимеющпеся материалы в оргаяы прокураryры,



к Лдмпллст}атлвному рё.lеrcшу
п!едостаменля муяицилшьноlt услуг, ло
вьцаче спраDки (выпдск!)

(БлаЕк орmна, предоставляющего муяиципшьЕую услуry)

спрАвкА

Сведо!и, об элепр.нной попписи

Должtосtное лпцо (ФИО)

(подпись уполномочеЕЕого
должяостното лица оргава)



( Адинистратrвrому !еглФенту
пFсдос фолеяr, муlиципfuьной услугя ло
вьцачс справпл (вылисkя)

(Блавк органа, прсдоставлrюlцею муЕиципllпьнуlо услуry)

ковтактные даняые:

справrи (выписtи) по (ледующему основанию:

Дополнит€льнФ йвформация:

Коятаmные даяЕые представителя:

привrто решение оD отказе в выдаче

рЕlIIЕниЕ
об откзе в предоставлепии муяпципальной услуlи

по выдаче справки (выпискп)
м

л!
прилагаемые к нему докумеяты, уполяомочеявым орга!ом

СзеJе, ия й rлеNпюннпi] поrписи

(подпись уполяомочеллою
долкЕостного лйла оргапаJ

Дол,кllостное лицо (ФИО)



Пр!,о{еяrc lG З
к ддмяялстрапвпому реглФlевту
прелостФлениr r!уппц!rФьвойуслуrл по
выдачё справ@ Фыпrскц)

Форма
(Блавк оргава. прелостаыяющего муниципмья)ю услугу)

Кому:

Kor TdbTHb е данныеi

рЕшЕниЕ
об отазе в приеме докумеятов, необходимьж &1я предостsлеяия

муяиц!пшьной услугrl по выдаче слрзти (выписки)
л!

прилаmемые к Еему документы!

Конта@ые ц.нные лредставитем:

принqто решение об оftае в приеме

Nl

докумеятов! Ееобходrмых дпя предостsлеяия муниц!пальной услуги по выдаче
справки Фып!ски) по сreд}Фщ,м ocнoвalrшM:

2

Ра]ъяснсние причи! отква:

Дополнительfi м ипформацш:
Вы вправе повторно обрФшюя в уполнопrоченный оргав с змыеяием о

предостаыеви, услуги после.устраяевия укааяяьп нарушений,

Даняый отказ I1оr@т бьlтБ обжшовав в лосудебЕом порядке п}tм
Еаправлеяия ж обы в уllолllомочевuый оргав, аташе в судебяом порядке.

Свеqения об элепронноя подпиlи

(подпrсь уполвомоsевного
должвостяого лица оргаяа)

Долъ!остное ли цо (ФИО)



П!ялохеяяе Л!.l
к Ддмлпистрlглвяому рглыенту
предостаDлс ия мувrцrп ьвой услуги по
выдаче справkи Gыппски)

Руrоводиrлю Исполяrте
мупицилшьяою обрзования
(Кудашевское ссльское поселеrле)
БугульмиЕского муff иципального района

Республики'l'атарстав

(фамилш, имя, отчество, пrcпортные
данные] реmстрацию по месту кительс:rва,
адрес электроляой поsтыl телефо!)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о вьIдаче справки (выпискп)

Прошу Вас выдать справку (вып,ску)
(указать вид справки)

К rФвлению прилагаlотся:

Резульmт лредоставлеfl ия мунIrципмьяой услуги, л!ошу предоставитьi

Пu п""*,l кабинет Портша государствелхых и мунrципальffых услуг
Республики Татарстав;

!в мнотобуякциояаьном цс,це лрслосlавIелш государствеяяьп и

мупиципалъЕьп услугРеспублики Татарстая;

в ор?!!е,

(ла.4 (Ф,и,о,)
(]



Прrлояспие Л! 5
х Админrстатпвному регламепту
предостаыения мrниципФьной уФуп по
вLцачс сппавкп (вьписФ

РуковолителIо Исполлите
муяицrпдьвого образоваяия
<Кудашевское сельское поселеЕrе)
Буrульмивского !tуяиципшъяого района
Республrки ТатарстЬ

(фамилш, имя, опФшо, паспортшЕ
дашые, !еrистрацию по месту ж!тельст!а,
адрес элеrrрояной почты, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлев!и техtич€ской ошибм

Соо6*J,о об о-/бке, лоп)шенной при оьаззнил муниUипальной )стугч по

выдаче слравки (выписки),

П!авильные сведени, I

Прошу !справиъ долущенвую техническую ошпбку и ввести

сооlветт)лоLие иrvеl еьш в JoK) !еь l, являlоший.с реJуqьlа гоv v)чиUипшьной

Прилагаю следующие документы:
l,

В огучае прrяятия рсшеfiия об оклонении змвлеяия об исправлеяиil

]tхнической ошибки прошу яаправить такос решсние:
лосредством отправленrя элеюровяого документа uа адрес E-maili_;
в виде завереltной копии на бумажЕом воситФе почтовым отлравлеяпем по



_)
(под!!сь) (Ф,И.О.)



Пр!ложение lv9 6
п Адмля!ст9атлвпому рсгламопту
прелос,iеIеяляtrtуплципмьпойуфугппо
вьцаче спрФкя (выл,см)

Аю плаяовой проверки

(Кудашевское сельское поселение, Буrульмивского муЕ!цпп ъЕого района
Реслублики Татарстан ( ФИО ),
по результатам проведения плаяовой проверкл установил, что муяиципмБвФ
услуl? по выдаче слравки ФыпrcкФ предостаы,Фс,

Решениеi о предоставленпи муниц,lпальной услуги в соответствпи с трбованиями
насmящего апvинисФативного !егламенга /о предо.r"вленли мунлцилзльной

услулr с i]арушениям}i требований fiастоящего админllстративного регламента п
принятли мер для их устранеяиr.

(лата1

Руководитель Ислол!ительного комптета муяицrпшьного образоваяия

(Ф,и,о,)
()



( Лдя!!rстратпвяому реглаvснту
прелостаеlел!я мунпцпп ьяой уфуп по
вьцаче слравки (выпясм)

Акт внеплшовой проверки

РуководителБ ИсполяительЕого комитета муяиципдьяою обрsоваяr,
(КудшФское сеъ*Ф поселсi!е, Бугульминского муниципшьного райояа
Респубпiки Татарстая ( ФИО ).

по резульmтам проведеЕия вffеплавовой проверк! уста!lовил, что мувиципльЕм
услуrа по выдаче справки ФылиФи) предостаыяется

Решея!е: о предосташеяии муниципшъяой успуги в соqгветств]lи с
тебованпями цастоящеrо админ,rсФатrввото регламентrо предоставлевии
муьиUилмьной у\,туги с ьар)шериqми Фебомl ий насюqшего м!]нистsIивното
регламевта и прrнятиll мер дш п устраяенпя,

(аата1 (подпись) (Ф_и,о.)
()


