
иaпопнитF ]lьный комитFт
кулАшЕвского сЕльскоl,о

посЕлЕния БугуJIьl\,lиtiского
муilиципАльного рлйонА

рЕaпч!j]lики тАтАрстАн

ГЛ1 АРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
БегЕлмэ мунициllлль рАllопы

кодАш АвыJI )r\ирлЕI L
ljATlTKAPMA комитFты

посlдно&liЕниЕ
2] 05 202l 2о

Об утверя.депq, адмпппстратrвfi ого рсгламепта
предосrавлеяш муц{ц,пальной услуг! sо выдаче справкll (выппск,)

В цФях ремизацил Федершьяоm змова от 27 июля 20l0 года Л! 210-ФЗ <Об

оргапиздцrи предоставлеяия государствеяяых и мувиципшьяых уФуD]

руководствуясь Кабияетамияистровреспубликитатарстаяот

02.1t,20I0 М880 (Об утверждевии Порядка рФработкIl и }тверrqеяrя

адмrпистративlых регламентов предоставленпя государственных услуг

орmяами государствеЕяой власти Республики Татарстан и о

внесении измевеЕпй в отдельные постаяовлеfi}iя КабинФ Мивпсr?ов Реслублпкп

Татарстав>, в Исполнлтельяого (омитФа

Кудашевского сельского поселеяия БуryльNtиЕского муЕпцилмьного района Ns2 от

25,01,201З <О порядке рзрабоm! и утверrцевия адмипистративяых регламеятов

пр€доставлеЕия муЕпцилальяых усJтуг Исполнrтельяым комитетом Кудашевского

сельского поселеяия БуIульминского муниципшьвого района, j

постАноВЛяк):



райова Республ!ки Tarap.Iall от 09,01,20]9 л, N7 (Об утверждеяии

адмлниста1,]вяого регламе!та предоставлеяия муя!цппшьяой услуги по выдаче

3. Настояцее поста{овлеяие встулает в силу и подлежйт опублrкованию в

лорядке, опредФеЕяом Уставом муниципапьного обрвовФи, <Кудашевское

Бугульмиtскоrо мувrципдьяого райова Республики



r. обцпе положеяхя

1,1. Настоящ!й административяый регламент предоставлеяия

муяицппшьЕой услуги (дмее - Рсгламент) уставаыивает стаядарт и лорядок

предостаыения муяиципальпой услуr, по выдаче справки (выписк,)(дшее -

муниципФьпм услуга),

Апмпя!стратпв!ый регпrусят
прсдоставлеппя п,упяцлпальной услугп по выдачё справк' (вылиск!)

физические пиUа (дмее

1,З. Муялципальная услуга лредоставляется Исполiительным комитетом

Кудацевского Бугульм!вского муя!цппmьяого райоdа
РеспубликиТатарстан (дfiее Исполком),

l,З,1, Место нахождеяие Исполкома: Республика Татарстан, Б}ryльми!ский

райол, с. Кудашево, ул,Заря, д,21б,

Графикработь!:

flонедельяик - чФверг: с 8.00 до l7,00;

пятница:с 8,00 до L6,00;

суббота. воскресеяье: вýIходвые днr,

Время перерь,ва для отдыха и питаяия устаяавл!rвается правилами

внутреняего трудового распорядка,

м}ниUипdьной )сл) ги:

Слравочяь]й телефов 8(85594)5-]0,64,

Проход ilo локумеЕтам удостоверяю!цI1 ллч] locтb,

l,J 2 А lге. офи| lld""оlU.sиlа b)l/.lLvnн.Kolo Vyl иUипdьdоlо райо d u

ияфо!ма,lионво телекоNlмуникациояной ссrи (ИнтеряеD) (далее - сФь
(Иптс!нетr): (http:// п,ww,Ьпдulпа,Iаtаг.гu),



].З,З- Информацпя о муниllrпаьяой успуге, а такr(е о месте яuождеяш и

графике работБI Исполкома vожет быть получена|

l) Посредством информационяых степдов, содержаu{их визумьную и

текстов}Ф иЕформацпю о мунrципdьной услуге, раслоложеяяых в помещениях

Исполкома. для работы с змвителями;

2) Посрсдсвом сет! (Интернет) м официаlьном сайтс Буryльм,llского

мун и ципального райова (h p 

'/ 
$M,w.bUдulma,tatar. ),

З) яа Портле госуларственных и муницяпальных услуг Республи@

Татарстап (htlp/uslugi. !з]вщц/)(да ее Республпканский портм);

4) на Едивом портше государствеяяых и муяиц!rпальяых услуr (фуякций)

(http]/i !дцц€9ýцý]цg!rd) (да-lrее - Еди}rьй портФ);

5) в Исполкоме:

при устяом обраще!ип - л!чяо или потелеФояу;

при письменяом (в том числе в формс элект!овного доryмента) обращеяии

набумажном носителе по почте, в элекароЕяой форме по элеmрояяой поФе,

l.з,4, Информацrя по вопросам предоставлеяия муяиципальвой услуг!

рsмещается заместителем руководителя Исполкома яа офllцпФьяом сайте

Буryльминского муl{пципФьного района и llа ияформациоЕных стеяда{ в

ломеще!rях Исполкома дм работь] о заяв,телям,l,

Ияформацr' на государствеявых язь]ках Республики Татарстан,

размещаемая на иfiформационнья стендах й ва офлц!Фьяом сайте

Бугульминскоrо муниципального райоЕа в ивформационно

lел.(омv)ничаUiоьdои се,h -ИнlеD еl-, о муниципальной

услуге, содержациеся в пунктах (лодпуgктах) 1,1, 1,3,1, 2,З, 2,5, 2,8,2,10,2,11,

5 ] настояшело Регламепта,

L4. tIерсчень лорматпввыl правовых аmов, регулирующих

предоставлеяие муниципшьной услули (с указаяием реквизитов норN,атлвяых

правовых актов их официФьного опубликоваltи,), размещея lla

офшцмьном сайте му!иципmьноll) района в пвформационно

теле(оммуяикацпоняой сети <ИнтеряеD, в государстве!fiой ияформациоЕной

с!стеме <Реестр госуларствевfiБrх ! мувициаапвяых услуг Республ!rки



],5. В вастояхlем регламеяте используются следующие термпвы и

под справкоЙ (выпllской) выдаваемоЙ оргавам, местяого саь!оупраыеяия
и1 по\оlqй.lвер,о' (ниlи, ар\kвнd выl iсФ иl доVоюй

книгиj справка с лредыдуцего места хительства.

техпическФ ошибка - оцибка (оплска. опечаткq ryФБ!атичеоке или

арифметrческая ошибка либо подобпая ошпбка), допущеням оргаяом!

предоставляющим !1улиципапьлую успугу!, прrведша
свелений] вяесеяяых в докумевт (результат уувлципапьпой услуги), сведеяиrм в

докумевтах] на осповании которых вносились сведев!я,

В ч"_lосще! Ре,лаvенlе l од lдв, el,]eM о предо.rавlерqи v)нуUиrrьчой
)сл}lи (дdее- ,ФшФre) лонимаеl.q lагрос о -оедос JB, е lиr v}ниUилФьноi

услуги (л,2 ст,2 Федеральвого закояа от 27,07.20l0 Nr2l0-ФЗ).
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3. Состав, последоваrельяоФь я срокя вь,попнен!я адпlпgIlстратпвнь,х

процедур! требовапяя к порядку ях вылол еfiхя, втом чfiсле особеЕпостп

выполяелия адмпвпстратпвяых процедур в элеюроняой форDiе

],l, оп!саЕле последовательности дейсrвий п!и предоставленIrи

МУЕ!ЦИЛШЬЯОЙ УСЛУГИ

],l ,, Предо.lа"'еl re !у,,иLJпJJ ой )с1)lи вллючJе, в ссбq сlефю_пе

] ) консультироваяие зФвител,;

2) принятие и регистрация заявленrяi

З) подгоФвка результата муниципмьной услуги;

4] вылd ь TФви lелю ре lуqьld а м) lи lи ,мьhоу )с, ) lи

3,2. Оказанле копсультац!й заjвителю

з,2.1, заявитель л!чво и (или) по телефону обращаеrcя в ислолком для

получеяия консультаций о порядке получехия NlуниципФьяой услуги.

Заместитель руководи{еля ИсполкоNjа осущеотвляет коясульт!роваяие

составу, форме и содержая!ю докуменmц!и,

Ееобходимой дл, получения му!иципшьвой услуги и прI] необходпмост! оказывает

помоць в заполяехии бла

Процедура, устаяавливае пунктом, осуцествляется в девь

обращепия заявителя,

Результат процсдуры: ковсультации] cocTaвyt форме и

содержапию представлеяной локуме!тации,

З,3, Принrтие и репrстац
l,{,l tsявJlель 1п lo. черрl rодаеl гчс""еl,ное либо в

элект!оявой форме выдаче справюr Gыписк!l), и аредстаыяет

докул,еЕты в соотвФствии с пувк1!м 2,5 яасlоящего Регламеятаý Исполкомю

При поступлеяии заяыеяrя в электрояЕой форме зNсстятель руховод,теля

Исполкома, ответствелный за прием змвленrй:

а) обеспечивает регистрацrю системе элеRтрояяоrо

документооборота, при этом заявлеЕиlо лрисваllваются статусы (Прияято



ведоNtствоv, или (В обрабоfкеr,

Ре] ионльного портаr,а]

должностное лицо Исполкомаl

прrнимает реше!ие об откае

Ф отрмается в (личном кабияФе>

в приеме ]оr)ментов, посryпившпх в

6) проверяет соблюдеIlие условий дсйствительяости электонпой подписи,

посредством обращеяrя t Едивому портлу (в спучае, если зФвителем

lfед.lJt'ерь, lлеllроlьь,е обраlLl доtr)менlов. лодлl.онрье )силеьdой

квdlифицировааной электронной полllисью),

В .чч"е с(лп в peD olalc llговерtsi \(iленl ои (вdиd/Uированной

электроiяойподписи несоблюдениеусловийеедействительяостu,

лолжвостяое лицо Исполкома направляет заявителю укааняь]м в :rаrыеЕrи

способом не поздяее рабочею днлj слелиоlцего за дяем посryпления змвле!ия в

И.lо,lком )ведомлеdие о о-l)плсчиу lаявле,lия. соJер4ашее вход,, Jй

реглстрациовный номер заявлеlля, даry пощлrеяия заjвлеяия, перечевь

яаимеяова{ий файлов, представлеяных к вему докумевтов, дату полуеяия

результата муяицилаJIьяой услуги.

В случае если в результате проверки усилевяой квш!фицироваяяой

элеюрояпой подпrси выявлеяо весоблюдеяие }словий ее действитФьl{ост,,

!lаправляет заявителю уведомленпе о принrтом решении в элепронной форме

с укsаяием лунmов статьи 1I Федсрального закона от 06,04.20ll N, бЗ-ФЗ <Об

электрояной подписD. которые послуж!ли осl|оваяием для его пр!!ятl'я, Таtое

уведомлеяпе подл!rсывается усиленвой квшлфицировапвой электроlIной подп!сыо

лица Испопкома, регистрирустся в систсме элеIсронЕого

документооборота и яапраыяеrc, способами! укsаrными в пупкте 9 Правлл

испоlьlова lя уси leb loi,0ш lФ/Ulpoв.UHo' jеь,рочlои подписи при обраце ll]

за получеяllем государственвых и N!униц папьвых услуг, уlверждеяЕых

посIаюшфисм ПрsшФьства Российской Феде!ации от 25,08,20]2 Ns 852,

],],2, ЗаNlеститель руковод!теля Исполкома осуществлястi

прием и регистраци,о ]аявfеяия в специальrом журнuеj



врученrе зdвитепю копии заямения с отметой о дате пр!ема докумептов.

присвоевяом вхо/(ящем вомере,дате и времев, ислоляеяия мун!ципшь!оЙ услуги,

процедуры, уставашиваемь!е настояцим пуяпом] ос}цествляются:

прием заяыеяия и локуме!тов в течение ]5 млвут;

рсlис?аJи9 1JqB le lkя в гече lие од от рабочего дня с MoveР|a по(ryпlения

Результат процедур: приняlое и за!с.истрированное заявпеяие,

3,4, Формирование и Еа,lравлевие запроса в оргмь],

участвующис в предоставлени! мухиципмь!ой услуги,

],4,1. Согласtо пр!нятому змвлешю заместитель руководлтеш ИсполкоNtа

ваправляет посредством системы меr(ведомствеялого элеюронного взаимодейств!я

запрос о представjенииi

реестра Еедвиж!мости (содержпт

правах Еа объеп недв!ж,мости).

процедуры, устанавливаемые настоящ'м подпунmом, осуществляются в

теqеЕие одного дня с момента поступлеЕйя змвления заместимю руководител'

Результат процедур: ваправлея!ый в орлавь, власти запрос,

з 4.2, Спешiа,lисты поставщиков данвых яа осповаяи, запроса, поступившсго

черв сястеIlу межведомственЕого элеюронного взаимодействпя, представпяют

,а рd[Jв!еvо€ цок)vснrы {иьфорчаu.,о )велоv lеь/я об

отсутствrи докумеятов (иЕформации), яеобходпмых епя предоставлеяия

1,1униципальяой услуги (децее -уведомлеяие об отказе),

1'lроцедурь!, устаЕавпиваемые вастояциNl подпуЕктом, осуцестыяются в

след!ющ!е сроки: по докумснтам (сведениям). яаправляемым специал'стами

Росреестра, яе более трсх рабочих дней,

Результат процедур: докуNlе!ты (сведепия) либо уведомлеяие об oтKalre,

вшраыеяные в ИспопкоNl.

З,5. Подготовка и у1верхдсние запрошеявых документов (письма об откае в

З,5.], Запlеститель руководителя Ислолкома осуществляет:

проверку ЕаJlичия документоц прилагаемых к засRпеник)]



подготовку проекта справки (выпискп)пр! ямичии докумеятов (сведеяий)i

полмовку п!оеflа письма об откае в вьlдаче при отсутств!и докумеятов

направлеяие справкл (вылисю{) ил, письма об откве в вьцаqе руководителю
Исполкома яа утверждеяие,

Процедурь], ycTaяaмrвaeмlie вастоящим пувктом. осуществJяIотся в тече!'е

двух рабочих дией с моNlевта обращения заявптеля,

Результат процедур: проект справки (выппски) или письN{а об отказе в выдаче,

l,J,2 Г lавJ.ел"сьоlо госелеllиq уlвержOас. сгрJвк/ lв;rи. к) l или пJсьvо об

откsе в вьцаче и яаправляет слециаписту Исполкома,

Прл выборе за,виЕля с!особа полуqеqш результата в элеtтроlйом в,де

uапревляет заявrтелю результат муниц,пдьной уФупr в форме элеm!онного

[роцедуры, устанавливаемые пастояrцим лунктом] осуцестшяются в течеЕие

одяого рабоqего дяя с момеЕта окояча!ия преды&Yцей вроце'4vры,

Результат процедуры:утверхденная справка (выписка) или письмо об откае в

З,б. Выдача змвптелю резулътата :{униципмьной услуги

З,6.], Замест'lтел! руководител, Исполкома выдает заявлтелю справку

(выписку) пли ппсьмо об откае в выдаче,

Процедура, устанавливаемая Еастоrщим пунктом, осуществляется в день

обрацевия заявителя.

Резупьтат процедур: выдаявая справка (выписка),

В случае откsа в предоставлеяиl{ муяиципшъвой услуг!i змвmель

уведомляФся письмом с указапием причип отказаl а mкже по reлефону и (или)

цеtlрочнои llov е, в lсчерие олllого paoo|elo дl" с моме lla поцl rcab/" гисьма об

З,7. Исправпевие r€хяических ошибок.

З,7,1, В сплае обнаруя(сяпя техлической оIJIибки в доýпеятq явллощемся

результатом муяициllаjьЕой услуги, заrвитель лредсташяет в Исполком:



заявление об испрамеяии lехничесkоЙ ошибки (лрилокевие Л!2);

докумевr. выдаЕяый резулБтат муниципальвой услуги. в
котором содсрхитс, гехяичФкая ошrбка;

документы] имеющие lоридическую сrлуl свидетельствуюци

тсхя@еской ошибки-

змыеяие об исправленrи технической ошибки в сведениях, указавяых в

докууенте, явлюlцемся резуjьтатом муяицип ыrой услу.и] подается зФвителем
(уполяомочевным представителем) личво, Jrибо почтовым отпрашеяием (в том

м элеmронllой почтьr. л,бо через едиi{ый портал

государствеяЕых и муяицилшьных услуг.
З.7,2, Заместитель руководпlеля Испохкома, ответствевяый за л!иеv

дохументов. осущестмяет прием заявлеяля об исправлеяии техяичесхой ошибки.

регистрирует заяшеяие,

Процеду!а, устававливаемая яастоящим lyH(ToM, осуцествляфся в течение

одвогорабочего дня с момента регистрации заявлеяия,

Результат процедуры: привятое л зарегпстрироваян

3,7,3, Заместитель руководителя Ислолкома рассi!атривает докумевты и в

и(лоамерий в Jоr}меч], qвлqюшиirс9 ое])ль,аlоv )сл)lи.
осуществляет процедуры, предусмоlреняые пунmом З,5 настояцего Регламента, и
вьцает лсправлеяяый доfiумевт змs,тФю (уполномоченяому представителIФ

личlо под роспись с изъятием у заявитФя (уполномочеяяого представптеля)

оригинма докWевтq в котором содержится техническа ошибка,

процедура, уставашиваемая яастоящим lLyH(loM, осущестыяется в течеяие

трех рабочих дней послс обяаружения техяической ошибки или полгiения от
любого заи нтересованяого лицазаrвлен!я о допуценfiой ошибке,

Результат процедуры: вьцанвый (ваправлевяый) заявитФю докуvевт,



1, Порядок и форrlы копIроля за предоставлеп!ем муяrцппальЕой услуг

4,1. Контроль за поляотой и качеством предоставлеяия мупиципдьяой услум

вuючает в себя выявле!ие и устранение варушенrй прав за,вителсй, проведепие

lpoB<po( соолюDрнуq про lP lyD преJо( Jыерiя м) lиUипмььой у\ l) lи. полlоlовý

реUlенrЙ iа деЙствия (бездеЙствпе) лиц органа местного

Формам! контроля за соблюдепием исполиеяия адN,ипистративвых лроцедур

]) проверка и проектов докуN,еятов по предостаыениIо

мунлципмьяой услуги. Результатом проверки является визироваяие !роектов;

2) провод!мые в устано&пенвом порядке проверк, ведения делопро,зводстваi

З) проведевие в уставовлепвом порядке коятрольвых проверок соб,юдеяия

процедур лредосташенпя му!иципшьной услуги,

Конrрольные проверкй мо.ут быть плаяовыми (осуцествmться яа осlrоваяии

полугодовых плапов рабоlы оргава мествого самоуправлея,я) и

При проведенли проверок моryт рассматриваться все вопросыj

связаяные с предоставлением муниципапьной успуги (комплексяые проверкп], илIr

по конкретно!lу обращеяиIо заявителя,

В целях текуurего контроля исполъзуются сведенш, ,меюциеся в

электрояяой бsе давяых, служебвd tоррссповдеяц,я! устха, и письмеянм

!яформация слециmистов! осуцесвмIощих вылолнеяие адмиgистатtlвных

процедур, журtалы учета соответствующих докумешов fi другrrе сведевия,

Дпя осуцествлеяи, контроля за совер!Iевием дейсвйй при предосталеяи,

мупицппmъЕоЙ услуги и прпяятии решевий руководителю Исполкома

представляIотся справки о результатах 11редоставлев,я муниц,пuьной услуги,

О случаях и прrчинах наруп!ения сроков, последовательностli и содерхаяш

админпстра,l,ивяых процедур слеl(иалисты пемедпенЕо информируют руковод!теля

органа, предоставляющего муниципuьtrrо услугуj а также предпрIlнимают

сро!iные меры по устраЕеЕию Ilа!ушеяий



4,2, Тсryций контроль за собпюдеяrсlt последовательностп дейсгвлй,

опредФсяных адмияистративпыми процедурами по предостаыеиfiю

муяиципuьяой услуги, осуurествляется замести'rcлем руководиЕл' Исполкома по

и lЕра.,рукlDчоv) рdlвиlию, оlве1.1вечнь,м Ф орmнцlа@ю рабоlы ro

предоставлепию мун!ципальяой услуги, а также спе! шистам!r отдела

инфраструктуряого равитпя,

4,з. Переqеяь должяостных лиц, осуцестыяющих текущий коятроль,

устанавлrвается острупурвыхлодраделевпяхорmяамесвого

.J!о)првв leн,9 , rоlхllwс l ы!и ре livе,l,Jчи

По реауlь а,"ч провелелрь,х l роверок u . -гldе выяыеь/я наоушений прав

змвитепей виtовные лица привлекаются

законодательством Россrйсюй Федерацпп,

4,4, Руковод тель органа местного самоуправлеяия

несвоевреvе,lное ра..мо-ре lие обраLений lаqв,rt, ей,

Руководlтель GамФтитель руководителя) Исполкоi,а lесет ответствевносъ

за яесвоевремеяrое и (пли) яевадлежаlцее выполfiение адмпЕ,страшвяых действ'й,

укманньж в разделе З настоящего Регламеlта,

До lYtsос -ые лiuo , у+_ lie ja ре _ения и деи\ ,вiп

(бездействие), принимаемые (осуцествляемые) в ходе лредоэташевйя

муницппмьной услуги, яесут ответствеяность в устаяошеняом Заковом порядке,

4,5, Контроль за предоставлением муниц!пепъвой услуги со сторояы г?аждав!

их объедrяенrй и орmяизаций, осущоствляется посредством отщытости

дея.еlьносlи ор,е4 veclHo,o сачо)правлснуя при 1оелостsв,еJ у v)ниUипdDной

услуги. получеЕ я полноЙ, актуальяой fi достоверной ияфорIlацп! о порядке

предосlаýlе lи, м)нrU/пJ ыои усл)lи и воlмоч lоllг цосуjебноlо рассчотеьiя

обращеяий (яФоб) в процессе лредоставлепия мувицrпшыlой услуги,
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5.Досулебпь!й (впесудебный) порядок обжаловаяия рецiепий, действsй
(бездей.твп,) ор, апа, прелостrвля|ощего муЕrцппальвую услуry,

мпогофуякцrональЕого цевтра предоставлеяля I!сударствеяяых !
мувrцп пальяых услчг, орлаял]rц!й! Yказапхьш в чдст, 1.1 статьq 16

ФелерrJьного ]акопа от 27.07.2010 Л!210-ФЗ, д таме !х допжпостяыхлпц,
мувлц!пальяых о,ужапlqх! работппков

5,1, Получател, Nlуяиципаjьяой услуги имеют право ла обхшоваяие в

досудебном порялке действrй (6сздействия) сотруднлков Исполкома, участвуюцп
! предоставпеяи, мувиципшъной услуги] руковоли,rелю Ислолкома или глве
муниципФьного образоваяия,

Заявитель можстобратиться с жалобой! в ToNl числе в сjедующлх сrуqаяхi

I) яарушеяrе срока регистрацllи запроса заявителя о п!едоставлевии

Nlуниципальной ус,ltуги]

2) Ildp) Uе,lие сро.а лреOо(,dв, ена9 м) l иl /пдьноli )Lл) lи:

З)требование у заявителя докумелтов или иfiформации либо осушествлени,

деЙсвиЙ. представлевие плп осуцесплеgие которых яе преryсмотреяо

!ормативIлыми правовыми актами РоссllйскоЙ Федерации, Республики Татарстан,

Буrульмин(ього чуl,иUипаlьного рJиона дпя предосгавления чуниUипа,тьчой

4)откв в прrеме до{умеятов, предоставлеtле которых предусмотено

нормативtыми правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации, Республики Татарстая,

Бугульминского Nrувпцип ьного района для лредоставлениq муницилмьfiой

6)затребоваяие лрилредосl,аепеяиимуниципальяойуслуг,

ллаты, не предусмотренной вормативными лравовыми аюами Российской

Фсдсрацли. РеспубллкIl Татарстаяj Буryльминского муниц!пФьного райопа;



7) ока Исполкома. долквостяого лица Исполкома в ис равлеяии

долуцснных опечаток , ошибок в результате предостФлспия

п,увиципuыlой услуlи доку\,евтах либо яарушс!ие установлеявого срока та@х

8) яарушеяис срока илп порядка выдачи докуме!тов по результатам

предоставлеяи, муниципальяой услуги;

s] приос,dнов lPHye греlо. lэвlениq муJи_лпdы ой ус ]у,у. если основdнш

лрлостановIеяия хс предусмотрены федершьвъNи заковами и прлнятыми в

лормативяыми правовъши актами Российской

Федерац!и. закоЕами и лвыми яормативвь]ми правовыми аmами Республйк!

Татарстав. муЕиципальными правовыми аюами;

l0)lребовdние ) ,аrвиlеля по/ лр,!о.lэвlеl iи v)ь/1_1пмDной ).,l и

докумеятов ипи ивформац,и, отсутствие и (или) недостоверяостъ которых ве

}ýдывшусь lpy перво J,аlыlоч оlл..е в rриеме дол}мснгов, необхоj/мых для

-редос,амения муllиJилs,тьнои )! )р, , ибо в предосlsвlен]и v)ниJипппьной

услуги, за исключеяием случаев, пре4усмотреняь]х пупктом 4 част! 1 статьи 7

Федерального закона Ns 210-ФЗ.

5,2. жмоба ва решевllя и действия (6ездействие) opraнa, предостаLпяющею

мупиципапъную услугу, должвоствого лица орrаяа, предоставлrющею

муя!ципшыrую услуryj муяиципа!ьного слуrGцего, руководитФя органаj

прело(lовlqю,еlо 1j)ts/_и1.1ьн)о )сл)l}. поOdеlс9 в lkсьчеьdоЙ фооме ьа

бумажяом яосителе,ли в элекФонной форме,

Жалоба мФкет бьпь направлеяа по почте, qерез МФЦ, с исполвованием

шформациовtо-телекоммувикациояяой сетr "ИюернФ|], официапьЕого еайта

Буrульминского Ilунфципшьного райопа (http:// www,Ьuqulmа,tаtаr.ru)лдjного

портала государсfвенвых и муffпцппшьных услуг Республиtп Татарстав

(hф/uslugi,tatar,ru0, Едипого портша государсгвевных и муlиципмьяьц услуг

(Функций) (httpr/www.gosuЫxgi,ru4, а быть прrяята прй личном



5,З, ЖФобq поступившая в оргая, предостаыяющий муяиципмьяуо услугу,
либо вышесто,ций оргал (при с.о вfuIичии), подлежит рассмотреяию в течеяие
пяrнадцати рабочих дяей со дня ее ре.истрации, а в сл)qае обжшовавия откsа
оргаUа, прсдоставляIощеrо муяи'r,пмьную услуlу] в приеме до(тмевтов у
змвmел' либо в исправлепии допущеяяых опечаток ! о!цибок или в случае
обжаловаяия нарушевия уставовленного сром такrх исправлев!й _ в течеяие пят,
рабочихдяей со дв' ее регrсrрац!и,

5,4, Жмоба дол]ква содерлатъ следуюп!чю ияформац@:
l)!аrменоваяие оргаяаj предостаlJляюцеfо услугу, долrrностЕого лп!а

орmваj предоста&пяIощего услуryj или мувиципшьного служащего, решения в

действrя (бездействrе) которых обхшуютсяi

2)фамилию, имя, отчество (последяее - при нмичии), сведения о месте
, фшиФ*оrc лица л!бо яа,Nlеяоваяие! сведеЕия о месте

нахожден,я за,в,теля _ юридического лица] а также номер (вомера) ковтактноm
телеФояq адрес (адреса) электрояной поты (при ншичии) и поqтовый адрес, по
коmрым должея бьпь лаправлен ответзаявитФrю;

З) сведеяия об обжалуемых решеяиях и действпях (бвдействии) оргаЕа,

предосташяюцего муницилальную услугу! должЕостяого лица оргаЕа!

предоставDющего мувиципальв}ю услугу, ил, муниципdьяого сл}*ацего;
4) доводы, на освоваяии которых согласея с решевием и

действием (6ездействиеNt) органа, предоставляlощеl о услугуl должностного лица

о!гаlа, предоставляющего услулу, или мупиципмьffого служащего,

5.5, К жмобе могут быть лриложены колии докумеtтов, подтверждаюцrх
изложеfiяые в кмобе обстоятельства, В таком случае в жшобе привод!тся переqень

прrлалаемых к !ей докумевтов.

5,6,По результатам рассмотренllя жалобы Ilривимается одно из следующих

l) жмоба удовлетворяется, в том числе в форме отмеяы приштого решея,яl
ислраыевия допуцеянь и ошrбок в вьцавных в результате
прелоставлевил муllиципшьяой услуги локумеятах, возврата заrви,rелю денекпьiх



средств, взrманпс которых лс предусмотеяо яормативными правовымп актами

Росс!йской Федерации, нормативными правовыми актN, Республ!ки Татарстш,
муяицлпм!Еыми правозыми ахтамиi

2) в удовлетво!елпи кдобы откsываетсr,

не позднее дня, слелующего за дпем приЕяrия решеяиr] укsанного в

настоящем луякте, ппсБмевяой форме

электронвой Форме яаправляется мот,вироваяный ответ о результатах

рассмотреяия капобы,

5,1 В сл)чае lри{ts.llиq рапобь,. под, ехJшей )ломе,воре
заявителю дается информацпя о действиях, осуцестыяемых Исполкомом, в цемх
ЕезамедпитФьяоrо устранеЕия выявлевяых Еаруtllепий при окаФrи
муиилипшъяой услуги, а также приносятся извпяевия за достаыенные яеудобетва

и указывается ,яфор!ация о дmьвеЙших деЙствияхj которые веобход!мо

ля\ 1олуUечиq м)I|иJилмьрор )\ 1) "и,

5,8.В случае прпзяанля ,(мобыl яе полпежацей удовлетвореяию, в ответе

зmвmелю] даются арryмевтированпые раъясяепия о причинах приштого реlления,
а таме иЕформация о порядке обжшовапия лрияятого рецеяиr,

J,9, В случае установлеяия в ходе или по результатам рассмотения ,{ообы
признаков состава адмиfiистратпвною правонарушеяия rлIl престушея!я

должяостяое лицо, рабопrк! налеле!вые по рассмотрея!ю жалобj

незамедlительно валравляют имеюциеся Nlатеримь] в органы прокураryры.



Приlожепrе NlI

В Исполн!тельяый коNtитФ Кудашевского
сельского посФеяr, БуIульмияскоrо
муяrциIlФьного райояа Республйки Татарстав

Прошу Вас выдать справку (выписку)

зывлению прилаr.rю lлед)lощие док}ментыiк

l.

2.

з.

Прошу уведомить о результате предоставIеяи, муниципмБяой услуги
сjlедующ!м спосооом



I]рrлохtнле ЛФ

В Исполяительный комитет Кудашевскою
сельского поселеяия Бугульм!вского
муяrцtlлФьЕого райоха Республики Татарстах

на обDпбогк}, псрсопmьпых д!япых

(Фио (лоследнклрл вffцшi)
в соотвflствии с требовап,ями статьп 9 Федершьвого захова от 27 иФля 2О06 го!д Лs l 52_ФЗ
'О персФнФьных дfu ых . дао согiаспе на обрабопу свояi псрсонаIьных даппш в

Gапмеяои ня. ор rвa мктноm .ыоупрэФOшjя ууяпцкш ьно m обрsоOаЕпФ

Согласие дается мвою с целыо предостаменш ,lун!цлпшьной услуm по выдаче справки

(Фио т;виreля, преЕклующ о яl оkФ!нФ усля,)

соглmие действует со дпя по,rписания до дяя получеяи{ jФ
являюtrlегосяр€зультатомrlуяиципшьнойуслуги,либоотrыв!вписьмевпойформе.



Припожеяие Л,З

исполя!тельного (омима
Кудашевсkого сельскоrc
поселевй, Бугульми!ского
муя!ци п м ьлого райова
Реслублики Татарстая

об {справлеЕпп техЕ!чсской ошпбки

Сообцаю об ошrбке, допущеявой при оказании муяиципмьяой услуги

Прошу ислравить допущенную технпческую ош!бку ! вяесrи
соответствуюцие докумен\ являюцийся результатом
ьryъrципальвой услуm.

Прилаrаю следующие докумеIlты|
l.
2.
з.
В случае пр!Еятия решеяия об отшояевии заявлевш об !iсправлении

техяической ошибки прошу валравить такое peulefi ие|
l о. редс,воv оlrраыериq 11е (,poнl olo док}чеi la ьа адрсс Frnaiii
в в/де iавере ьой лопии Ild бума.iном Ilосц еле го,llовыv оlгp3в ениеч го

мяе ууницилмыIой услуги по тсllсфопуi

(Ф,и,о]



JIршохсшс

(спFмщос)

Реквrзrты должяостных лrц, ответствеяпьц за предоставленпе
муппцпп!львой услуги п осуществля,опlхх коптр

Исполяит.львый ком!тет Куд!шсвского.сльско
Бу| )льмпнскоlо !} ниU||пiльtrо| о райопа

8(885594)5_з0_64 Kudash. Bug(DLatar.ru

8(885594)5_з0-64 KUdash, Вч8@tаьг,ru


