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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

3 1 октября 2019 г 
КАРАР 

№ 14 

Об утверждении Администрат1tв1iого регламента 11редоставле11ия 

мушщипальной услуги по выдаче разрешенюr на выруб1"у, 

кронирование или посадку деревьев и кустарников 

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 201 О года N 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом от 1 О января 2002 года N2 7-ФЗ «Об охране окружающей 
среды». руководствуясь постановле11ием Кабинета Министров Республики 
Татарстан от 02.11.201 О г. N 880 "Об утверждении Порядка разработки и 
утвержде11ия административных регламентов предоставления государственных 
услу, исполнитепьными органами государственной власти Рес11ублики Татарстан и 
о внесе11ии из�енений в отдельные постановления Кабинета Министров 
Республики Татарстан», руководствуясь Уставом Чепчуrовско1·0 сельского 
поселения Высокогорского муниципального района, Исполнительный комитет 
Чепчуговского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвернить прилагаемый Административный регламент прелоставления
муниципальной услуги по выдаче разрешения на вырубку, кронирование или 
посадку деревьев и кустарников. 

2. Обнародовать настоящее постановление разместив на официаJ1ы-юм сайте
Высокогорского муниципального района Республики Татарстан в информационно
телекоммуникационной сети Интернет по веб-адресу: l1ttp://vysokaya
go1·a.tataгstanл1/ и на «Официальном портале правовой информации Респу6J1ики 
Татарстан» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по веб-адресу: 
11 t tp://pп·t vo. tataгstan.гu. 

3. ПостановJJение вступает в силу после официального обнародования
4. Контроль исполнения настоящего Пос ат, оставляю за собой. 
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J lрнложен11е 
Утвержде11 

Постшювлс11ие�1 Ис1ю;11-1итсльного 

комитета Чепчуговского сельского 

поселения !3ысокогорского 

мунициI-�ально1·0 района Рес11уб;1икн 

Татарстан 

от J I октября 2019 № 14 

Административный регламент 

прсдоставле1111я муниципальной услуги по выда•1е разрешения на вырубку, 

1сронирование или посадку деревьев и кустарников 

1. Общие положениs�

1. 1. Настоящий административный регламент предоставления муници11альной
услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
,\,1униципальной услуги по выдаче разрешения на вырубку, кронирование или 
поса!lК)' деревьев и кустарников (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юриди LJеские лица 
(далее - заявитель). 

1.3. Муниципа;11,ная yc11yra предоставляется исполнительным комитетом 
Чепчуговского сельского поселения Высокоrорскоrо муниципального района 
Республики Татарстан (далее - Исполком). 

1.3.1. Место нахождение .Исполкомя: 422736, Респуб,1ика Татс:1рстан, 
1:3ысокоrорский муниципальный район, село ЧепL1уrи, ул. Советская, дом I ОБ 

График работы: 
по11едельник - пятница: с 8.00 до 17.00

суббота, воскресеI-Jье - выходI-Jые дни. 
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается 11рави.1ами 

внутре11неrо трудового распорядка. 
Спра1ю с111ый те,1ефон (884365) 72-5-01

Проход 1ю документам, удостоверяющим лич,юсть. 
1.3.2. Адрес официального сайта муниципально,-о района в информаuио11но

телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "ИнтерJJет"): (l1ttp://vysokaya
gOJ"a.tataгл1). 

1.3.3. Информация о муниципальной услуге может быть получена: 
1) посредством информационных стендов, на которых размещаются сведе11ия

о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для работы с 
заявителями. Информация, размещаемая на информационных стендах, включает в 
себя сведения о муниuи11алыюй yc,1yrc, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1. 1, 
1.3.2, 2.3, 2.5, 2.8, 2.1 О, 2.11, 5. 1 настоящего Регламента; 

2) посредством сети «Интернет» на офиuиальном сайте муниципального
райо11а (lшр://http://www. vysokaya-go1·a.tataгл1.); 

3) на Порта,1е государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан
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(l1ttp://uslL1gi. tаtагл1/); 
4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)

(l1 ttp :// \N\Nv.1 .gosusl L1gi. гt1/); 
5) в Исполкоме:
лри устном обращении - лично или по телефону;
при письменно:v� (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной по0rте. 
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается специалистом Исполкома 1-1а официальном сайте муниципального 
района и на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с 
заявителями. 

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Земе,1ьным кодексом Российской Федерации от 25.!0.2001 N ! 36-ФЗ (далее - ЗК РФ 
); 
Градостроител1,11ым кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ (далее 
- ГрК РФ );
Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.2006г. N200 - ФЗ (далее - ЛК РФ

); 
Федеральным законом от 10.01.2002 N7-ФЗ "Об охране окружающей среды" (да.лес 
- Федеральный закон N 7-ФЗ);
Федералы1ым законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организа1tии
местного самоуправления в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N
1 З !-ФЗ);
Федералы,ым законом от 27.07.2010 N210-ФЗ "Об организации предоставJ1енш1
государственных и муниuипа.1ьных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);
Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 N 45-ЗРТ "О местном самоуправлении
в Республике Татарстан" (далее - Закон РТ N45-ЗРТ);

Уставом муниципального образования «Чепчуговское сельское поселение 
Высокогорского муниципального района Республики Татарстан», принятого 
Решением Совета Чепчуговскоrо сельского поселения Высокогорского 
муниципального района от 24.1 1 .. 2015 No 15 с внесенными изменениЯ.\Ш от 
10.10.2016 № 44, от 29.12.2017 №68, 28.03.2018 №72, ! 3.09.20 !8N!!90 (далее - Устав); 

Положением об исполнительном комитете Чепчуrовского сельского 
поссле11ия Высокогорского муниципального района утвержденным Решением 
Совета Чепчуговского сельского поселения Высокогорского муниципаю,но1·0 
района от 31.07.2019 No 123 (далее - Положение об ИК); 

1.5. В 11астоящем Регламенте используются следующие термины и 
определения: 

вырубка деревьев - рубка деревьев, при которой на соответствующих землях 
или земельных участках вырубается часть деревьев и кустарников; 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных усJ1уг - территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункuионального центра пре;юставления 
госу;1арственных и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском 
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поселения муниципального района (городского округа) Республики Татарстан в 
соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 

услуг , утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциона:1ьных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг" ; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметис1еская ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниuипальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведени}JМ в 
документах, на основании которых вносились сведения. 

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услу1·и (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 
услуги (п.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.201 О N2 l 0-ФЗ ). Заявление 
заполняется на стандартном бланке (приложение Nl ). 
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2. Станд;�рт предоставления муниципальной услуги

Наименование трсбова11ия к 

стандарту предоставления 

муниципальной услуп1 

2.1. Наимснова11ие муниципальной 

услуги 

2.2. Наименование исполнительно-
распорядителыюго ор1·ш-1а местного 

самоуправлс11ия, непосредствен1ю 

предоставляющего муниципальную 

услугу 
2.3. Описание результата 

предоставления муниципальной 

услуги 

2.4. Срок предоставления 

муниuипалыюй услуги, н том числе 

с учетом необходимости обращения 

Содержание трсбован••й к станщ1рту 

Выдача рюрешения на вырубку, кронирование или 
посадку деревьев и кустарников 

Исполнительный комитет Чепчу1·овского сельского 
поселен11я [3 ысокогорского муниципального района 
Рес11ублики Татарстан 

Разрешение 1ia вырубку, кронирование и посадку 
деревьев и кустарников (приложение N2). Уведомление ()6 
отказе в разрешении на вырубку, кронирование и посадку 
деревьев и кустарников. 

Разрешение на вырубку, крониро!Зание и посадку 
деревьев и кустар!lиков выдается в течение 1 З дней( 1 ), 
включая день подачи заявления. Срок предоставления 

в организации, участвующие в муниципальной услуги определен исходя из суммарного 

11 редоставлен и и муниципаJ1ьной срока, минимально необходю,101·0 для осуществления 

услуги, срок приостанов11е1-1ия административных процедур. ДлитеJIЬНОСТЬ 

предоставления му11иuи11альной административных процедур исчисляется в рабочих днях. 

услуги в случае, если возможность Приостановление срока предоставления 

приостановления предусмотрена муниципальной ус11уги не предусмотрено 

законодательством Российской 

Федерации 

2.5. Исчерпывающий перечень 1) Заявление;

документов, необхо;1имых 13 2) Документы, удостоверяющие личность;

Нормап1в11мй а,п, 
уста11авл1-1вающий 

услугу или требование 

ГрК РФ; 
ЗК РФ 
Положение об ИК 

Порядок 

Порядок 

Порядок 



соответствии с 3аконодательными 
или иными 
правовыми 
11редоставлен ия 

нормативными 
актами для 

муниuипалыюй 
услуги, а также услуг, которые 
}113Ляются необхол.имыми и 
обюатеJ1ьными для предоставления 
муниципальных услуг, подлежащих 
предстаnлению заявителем, 
способы их получения заявителем, 
в том числе 13 электронной форме, 
порядок их представления 
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3) Документ, 1юдтверждающий полномочия 
11релставителя (ес11и от имени 3аявитсля Jlейстнует 
представител1,); 

4) Схема участ1<а до ближайu1их строений или других
ориентиров с нанесением зеленых насажцений, 
110длежащих выруб1<е; 

5) Заверенные копии правоустанавливающих 11 11раво
подтверждающих документов на земельный участок, если 
земельный участок не зарегистрирова11 в Едином 
госуларственном реестре недвижимости; 

6) Утвержденная проектная ;юкументация в случае, ес11и
произволится вырубка зеленых 11асажде11ий., попадающих 
под габариты при строительстве зданий и сооружений; 

7) Согласование с влалельцами затрагиваемых
территорий условий вырубки и пересадки зеленых 
насажцений; 

8) При посадке или пересадке насаждений согласование с
представителями инженерных сетей с открытием ордера на 
проведение земляных работ. 

Бланк заявления для получе11ия муниципальной услуги 
заявител1, может поjJучить при личном обращении в 
Исполкоме. 

Электронная форма бланка размещена на официальном 
сайте Испш1кома. 

Заявление и прилагаемые документы могут быть 
представлены (направлены) -заявителем на бумажных 
носителях одним из следующих способов: лично (лицом, 
действующим от имени -заявителя на основа1-1ии 

1 1 до�зеренности); почтовым отправлением. 
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Заявление и докумс11ты также могут быть 
представлены (направ11ены) заявителем в виде 
электронного документс:1, подписанного усиленной 
квалифицированной J11ектронной подписью, через 
информационно-телекоммуникаuион11ые сети общего 
доступа, в том числе сrсрез и11форМШlИОнно-
телекоммуникаuион11ую сеть "Интернет". и [диный портал 
государственных и му11и1щ�1аJ"IЫ't�ы�услуг 

2.6. Исчерпывающий 11ерече11ь Получаются н рамках межведомственного 
документов, необходимых в взаимодействия: 
соответствии с нормативными l) Выписка И3 Единого государственного реестра
правовыми актами для недвижимости (содержаш.ая общедоступные сведения о 
предоставления муниципальной 3арегистрированных правах на объект недвижимости). 
услуги, которые находятся в Способы получения и порядок представления документов, 
распоряжении государственных которые 3аявитель вправе представить, онределены 
органов, органов местного пунктом 2.5 настоящего Регламента. 
самоуправления и иных Запрещается требовать от 3аявителя вышеперечисленные 
организаций и которые заявитель документы, находящиеся в распоряжении государственных 
вправе пре1tставить, а также органов, органов местного самоуправления и иных 
способы их получе11ия заявителями, органюаuий. 
в том числе 3 электронной форме, Непредставление заявителем документов, солержащих 
порядок их пре,цставления; вышеукюанные сведе1-1ю1, не является ос11ованнем д11я 

государственный орган, орган отказа заявителю в предоставлении услуги 
местного самоуправления либо 
ор1·анизаuия, в распоряжении 
которых находятся данные 
док)"_менты 
2.7. Перечень 

1·осударствен1-юй вJ1асти 
органов 

(ор1·а1юв 
Согласование 11с требуется. 



местного самоуправления) и их 
структурн1,1х 1юдразделений, 
согласование которых в слу L1аях, 
предусмотренных нормативными 
правовыми актами, требуется д11я 
11редоставления услу1·и и которое 
осуществляется органом, 
предоставляющим r,.,1унини.паль11ую 
услугу 
2.8. Исчерпывающий переL1ень 

оснований нля отказа в приеме 
документов, необходимых !\ЛЯ 
предоставления муниципальной 
услуги 

1.9. Исчерпывающий перечень 
ос11ований для приостановления 
или отказа в прелоставлении 
муниципальной услуги 

10 

1) Подача документов не11адлежащим лицом;
2) Несоответствие представленных документов перечню

документов, у1<юан11ых в пупкте 2.5 настоящего 
Регламента; 

3) В заявлении и прилагаемых к заявлению документах
имеются неоговоренные исправления, сер1,езные 
повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их 
содержание; 

4) Представление документоu в ненадлежащий орп1н
Ос11ования для приостановления 

не предусмотрены. 
Основания для отказа: 

предоставления услуги / Порядок 

1) Заявителем представлены документы не в полном
объеме, либо в 11редставленных ·шявлснии и (или) 
документах содержится непоJ111ая 11 (или) недостоверная 
информация; 

2) Поступление ответа органа госу1tарственной власти,
орпша местно1·0 самоупранления либо подведомстненной 
органу государсгвенной власти или органу местного 
самоуправления организации 11а межведомственный 3апрос, 
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свидстельствующс,-о об отсутствии документа и (или) 
и11формаuии. необходимых для 11редоставления 
му11и1lипаль1юй услуги. если соответствующий документ не 
быJ1 представлен заявителеJ\,1 по собственной инициативе 

3) Наличие спора между пользоватеJ1ями соседних
земельных участков по вопросу вырубку, кронированию и 
посадки деревьев и кустарников. 

2.1 О. Порядок, рюмер и основа11и� 1 Муни�пальная ycJ1yra предоставляется на 
юимания rосударствсннои безвозмезд�юи основе. 
ПОШЛИНЫ ИJIИ ИНОЙ JIЛаТЫ, 

юимаемой за предоставление 
МJ'НИЦИПаЛЬНОЙ услуги 
2.1 1. Порядок, размер и основания 

взимания ш1аты за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
для предоставления муниuипальной 
услуги, включая информаuию о 
методике расчета размера такой 
платы 

Предоставление необходимых и обязателы-1ых услуг не 
требуется. 

2.12. Максимальный срок Подача заявления на получение муниципальной 
ожидания в очереди при подаче услуги при наJ1ичии очереди - не более 15 минут. При 
запроса о 11релоставлении ПОJ1учении рсзул1,тата предоставления муниципальной 
му1-1иtlИПаJ1ьной услуги и при услуги максимальный срок ожидания в очерели не должен 
получеLJИИ ре:3ул1лата 11рсвы111ать 15 минут 
п2_е11оставления таких услуг 
2.13. Срок регистраuии ·запроса

� 
В течение одного дня с 

заявителя о предостаю1ении заявления. Запрос, поступивший в 
муниннпа11ыюil_ус_.пуr-_и, _Е! Т()_:\11 _':l_исле выходно� .J,__п2.___аздни�ный) пень 

момента поступления 
энектро111юй форме, в 

реrистр_!!Qrется на 
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в '}Лектрон1юй форме ___ _  �ледующий -за выхою1ым Q-!раздничнымlрабочий день 
---

2.14. Требования к помещениям, в Предоставление муниuипальной услуги осуществляется в 
которых 11редостаnляется зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной 
му11иuипальная услуга, к месту системой и системой пожаротуше11ия, необходимой 
ожида11ия и приема заявителей, в мебе,1ыо для оформления документов, и11формационными 
том числе к обеспечению стендами. 
11оступности для инвали11ов Обеспечивается беспрепятстве11ный доступ и11валидов к 
указанных объектов в соответствии месту преноставления му11иципал1,ной услуги (удобный 
с законодательством Российской вход-выход в помещения и перемещение в их пределах). 
Федерации о социальной защите Визуальная, текстовая и мультимедийная информация 
инвалидов, размещению и о порядке предоставления муниципаль11ой услуги 
оформлению визуальной, текстовой размещается в yJlo611ыx для заявителей местах, в том числе 
и мультимедийной информаuии о с учетом ограниченных возможностей инвалидов 
порядке предоставJ1ения таких 
ycJiyг 
2.15. Показатели доступности и Показателями доступности предоставления 
качества муниципальной услуги, в муниципальной услуги являются: расположенность 
том числе количество помещения Исполкома в зоне доступности общественного 
взаимодействий заявителя с транспорта; наличие необходимого количества 
должностными лицами при специалистов, а также помещений, в которых 
11редоставлении муници11альной осуществJ1яется прием документов от �аявителей; наличие 
услуги и их nродолжитеJ1ьность, исчерпывающей информации о способнх, порядке и сроках 
возможность получения предоставления муниципальной услуги на 
муниципальной услуги в информационных стендах, информационных ресурсах 
многофункциональном центре (http://vysokaya-goгa.tataгstaп.гu/) в сети "Интернет", на 
предоставле11ия государственных и Еди1юм портале государственных и муниuипалыrых услуг; 
муници11аJ1ьных услуг, в удаленных оказание помощи инвалидам в 11реодоле1-1и_и барьеров, 
рабочих местах мешающих получе11ию ими услуг наравне с другими 
многофу111щионал1,ного центра лицами. 
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пре;юставления государственных и Качество предоставления му11иципал1,ной услуги 
муниuипалhн1,1х ycJ1yr, возможность характеризуется отсутст�зием: очередей при приеме и 
получения информании о хоне выдаче документов заявителям; наруше11ий сроков 
предоставления муниципальной предоставления му11иципальной услуги; жалоб на действия 
услуги, в том числе с (бездействие) мушщиJ1а.11ьных служащих, 
использованием информаuио11но- 11редоставляющих му11и11иш1..01ьную услугу; жа1юб на 
коммуникационных технологий 

2.16. Особенности предоста�зления 
муниципальной услуги в 
электронной форме 

некорректное, невнимательное отношение муниципаль11ых 
служащих, оказывающих муниципальную услу1у, к 
заявителям. 

При лодаче залроса о предоставлении му1-11щипалъной 
услуги и при получении результата муниuипалы-юй услуги, 
предполагается однократ11ое взаимодействие должностного 
лица, предоставляющего муниципальную услугу, и 
заявителя. 

Продолжительность взаимодействия 011ределяется 
регламеLiтом. При предоставлении муниципальной услуги в 
многофункциональном 11ентре предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), в 
удаленных рабочих местах МФЦ консультацию, прием и 
выдачу документов осуществляет специалист МФЦ. 
Информаuия о ходе предоставления муниципалыюй услуги 
может быть получена заявителем на сайте (11t1p://,1ysokaya
goгa.tatai·staл.п1/.), 11а Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, в МФЦ 

Консультацию о порядке получения муниuипальной 
услуги в электронной форме можно получить через 
Интерt-1ет-11риемную или через Портал rосударствен11ых и 
мунинипалы-1ых услуг Республики Татарстан. В случае, 
если законом преду_смотрена подача заявления о 
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предоставлении r-.1ун и ци палыюй услуги в Jлектронной 
форме зая1-шенис подается •1ерез Портал 1·осударственных и 
муници11алhных услу1· Республики Та·гарстан (l1ttp://uslugi. 
tatai-л1/) или Единый портал государственных и

муниuипш11,11ых услуг (функций) (l1ttp:// v\,w,�1 .gosuslugiл1/) 
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3. Состав, 1юследовател�ность и сроки выполнениf1 административ11ых

процедур, требования ,, порядку их выполнения, в том числе особенности 

выпоJ11-1е11ия административных процедур в эле1пронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 

м1югофункциональ11ых центрах, в удаленных рабо•шх местах 

многофункционалыюго центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги 

3.1.1. Предоставление муниципал�,ной услуги включает в себя следующие 
процедуры: 

1) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления;
3) формирование и направление межведомс'Гвенных запросов в органы,

участвующие 13 11редоставлении муниципальной услуги; 
4) составление акта комиссии;
5) подготовка ре-зуJJьтата муниципальной услуги;
6) выдача заявителю результата муниципальной услуг.

3.2. Оказание консул�,таций заявителю 
3.2.1. Заявитель вправе обратиться в Исполком лично, по телефону и (илн) 

:электронной почте для получения консультаций о порядке получения 
муниuипа.11ьной услуги. 

Специалист Исполкома консультирует -заявителя, в том числе по составу, 
форме представляемой документации и другим вопросам для получения 
муниц11пальной услуги и при необходимости оказывает помощь в запо,1не11ии 
бланка заявления. 

Пронедуры, устанавливаемые 11астоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Резу;1ьтат процедур: консультации по составу, форме представJ1яемой 
доку.v1ентации и другим вопросам получения разрешения. 

3.3. Принятие и регистрация заявления 
3.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЦ, удаленное 

рабочее место МФЦ подает письменное заявление о предоставлении 
муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 
настоящего Регламента в Исполком. 

Заявление о предостав.11ении му11иuипальной услу1·и в электронной форме 
на11раюяется в Исполком по электронной почте или L1ерез Интернет-приемную. 
Регистрация заявления, 1юстуnившеrо в электронной форме, осуществляется R 

установленном порядке. 
3.3.2.Специалист Исполкома, ведущий прием -заявлений, осуществляет: 
установ.:1ение личности 'Заявителя; 
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проверку 1�олномочий заявителя (в случае ,цействия по доверенности); 

проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным 

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах 

подчисток, 11риписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений). 
В слу01ае отсутствия замечаний специалист Исполкома осуществляет: 

прием и регистрацию заявления в специальном журнале; 
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о 

/13ТС приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени 
исполнения муниципальной услуги; 

направпение заявления на рассмотрение руководителю Исполкома. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме докуме11тов специалист 

Ис1ю,1кома, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии 
11репятствий д.�1я регистрации заявления и возвращает ему документы с письменныl\,1 
объясне11ием содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут; 

регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления 
заявления. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 
на рассмотрение руководите:110 Исполкома или возвращенные заявителю 
документы. 

3.4. Формирование и на11равJ1ение межведомственных 1апросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуr·и 

3.4.1. Специалист исполкома направляет в электронной форме посредством 

системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о 
11редоставлении Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним (содержащей общедоступные сведения о 
'.!арегистрированных правах на объект недвижимости). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осу1цествляются в течение 
одного рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении 

муниципа,1ьной услуги. 
Результат процедуры: направлсн11ый запрос. 
3.4.2. С11ециалисты поставщиков данных на основании запроса, поступившего 

через систему межведомственного Jлектронного взаимодействия, предоставляют 
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 

отсутствии документа и (или) информации, 11еобходимых f(JIЯ предоставления 
му11иципальной услуги (далее - уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в теL1ение 
трех дней со лня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, 

предоставJ1яющие документ и информацию. 
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Результат проuедур: до1<ументы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные в Исполком. 

3.5. Составление акта комиссии 
3.5.1.С11ециалист Исполкома осуществляет: 

проверку достоверности сведений, содержащихся в представленных 
документах; 

оформление учетного дела (комплектация всех документов в отдельную 
папку); 

направление учетного дела на рассмотрение 1<омиссии для составления акта. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в теL1ение 

ошюго дня с момента поступления ответов на запросы. 
Результат процедур: учетное дело, направленное в комиссию. 
3.5.2. Руководитель Исполкома осуществляет: 
изуL1ение поступивших документов; 
назначение даты осмотра места расположения деревьев или кустарников, 

подлежащих вырубке, кронированию или осмотра места посадки; 
ювещение членов комиссии и заявителя о дате осмотра. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

двух дней с момента поступления документов. 
Результат процедур: извещение членов комиссии и заявителя о дате осмотра. 
3.5.3. В назначенный день комиссия выходит на место и осуществляет с 

участием заявителя осмотр деревьев, подлежащих вырубке. По результатам 
обследования составляется акт обследован11я (приложение N 3 ). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в лен�, 
осмотра. 

Результат процедур: акт обследования. 

3.6. Подготовка результата муниципальной услу1·и 

3.6.1. Специалист Исполкома на основании акта обследования, 
представленного комиссией, подготавливает проект ра-зрешения на вырубку 
л.еревьев (далее - разрешение) иJ1и проект уведомления об отказе в предоставлении 
муниuипш1ьной услуги (далее - уведомление) и направляет на согласование 
руководителю исполнительного комитета. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в теL1ение 
двух дней с У1оме1-1та поступпения акта обследования. 

Результат процедуры: направленный на подпись проект разрешения 
(уведо�1лсн ия ). 

3.6.2. Руководитель Исполкома подписывает решение (уведомление) и 
направ:1яет специалисту исполкома для выдачи заявителю. 

1 lроцедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
одного дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: направленное заместителю руководителя исполко:v1а 
подписанное разрешение (уведомление). 
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3.7. Выдача заявителю результата муниципальной услуги 
3.7.1. Специалист исполкома регистрирует разрешение (уведомление) и 

выдает -заявитето либо направляет по почте. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
в течение 15 минут - в случае личного прибытия заявителя; 
в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры, в слус1ае 

на11рав11е11ия ответа почтовым отправлением. 
Результат процедуры: выданное (отправленное) уведомление. 

3.8. Предоставление муниципальной услуги чере3 МФЦ 
3.8.1. Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в 

МФЦ, в удаленное рабочее место МФЦ. 
3.8.2. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в 

соответствии регламентом работы МФЦ, утвержденным в установленном порядке. 
3.8.3. При поступлении документов из МФЦ на получение муниципальной 

услуги, процедуры осуществляются в соответствии с пунктами 3.3 - 3.6 настоящего 
Регламента. Результат муниципальной услуги на11равляется в МФЦ. 

3.9. Ис11равле11ие технических ошибок. 
3.9.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

резут,татом му11иuиnальной услуги, 3аявитель представляет в Ис1юлком: 
заявле11ие об испраnле1�ии технической ошибки (пр11ложение N 4 ); 
документ, выданный заявитеJ1ю как результат муници11альной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки. 
Заявление об исправлении технисrеской ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(упо.11номочснным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том 
чис.11е с исполь:зованием электронной почты), либо через единый портал 
1··осударственных и муниципальных услуг или многофункционаJ1ьный центр 
предостаGnения государственных и муниципальных услуг. 

3.9.�. Специалист исполкома, ответственный за прием документов, 
осущсствш1ет прием -заявления об исправлении технической ошибки, ре1··истрирует 
заявле11ие с прнJ10жс11ными документами и передает их руководителю Исполкома. 

Процедура, устана13ливаемая настоящим пунктом, осуществляется в тес1ение 
одноr·о дня с момента регистрации заяв;1ения. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 
направленное на рассмотрение руководителю Исполкома. 

3.9.3. Руководитель Исполкома рассматривает докуме11ты и в целях внесения 

исправлений в документ, являющийся результатом услу1·и, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.6 настоящего Регламента, и выдает 



20 

исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) ,1ично под 

роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала 

доку:Vtента, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес 

заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) пись'\110 о 

во3можности Iюлучения документа при предоставлении в Исполком оригинала 

документа, в котором содержится техническая ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

трех дней после обнаружения технической ошибки или полуqения от любого 
заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

J->е3ультат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

4. Порядо1� и формы ко11троля за предоставлением муниципальной

услуги 

4.1. Ко11троль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, пронедение 

11роверок соблюдения процедур прел.оставления муниципаль11ой услуги, подготовку 
решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного 

самоуправле11ия. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур 

являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению

муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов; 
:?.) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопрои·�Rодства; 
З) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления муниципальной услуги. 

Контроль11ые проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 

по:Iугодовых или годовых 11ланов работы органа местного самоуправления) и 

внеплановыми. При проведении 11роверок моrут рассматриваться все вопросы, 

связан11ые с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 

по конкретному обращению заявителя. 

В целях осуществления контроля за совершением действий при 

предоставлении му1-1иципаJ1ьной услуги и принятии решений руководителю 

Исполкома представляются справки о результатах предостшзле11ия муниципалыюй 

услуги. 
4.2. Текущий контроль за соблюде11ием последовательности действий, 

определе1-11Iых административными 11роцедурами 110 предоставлению 

му11иципальной услуги, осуществляется руководителем Исполкома, ответствен11ым 

Ja организацию работы по предоставлению му11иципальной услуги. 

4.3. Перечень долж11остных лиц, осуществляюших текущий контроль, 

устанавливается положе11ия,\1и о структурных 11одразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами. 
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По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявите:1ей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за 
несrзоевре:,-1енное рассмотрение обращений заявителей. 

Заместитель руководителя исполкома несет ответственность за 
несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, 
указанных в разделе 3 настоящего Регламента. 

До,1жностные лица и иные му1-1иципаль11ые служащие за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
му11иuипаJ1ьной ycJ1yrи, несут ответственность в установленном Зако11ом порядке. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 
их объеrlинений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной 
усJ1уги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления му!lиципальной услуги и возможности досудебного рассмотре11ия 
обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги. 

5. Досудеб11ый (вt1есудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в 
досудебном поря,цкt: действий (бездействия) сотрудников Исполкома, участвующих 
в 11редоставлении муниципальной услуги, в Исполком или в Совет муниципального 
образования. Решения и действия (бездействия) МФЦ, работника МФЦ обжалуются 
в порядке, установленном законодательством. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) наруше11ие срока регистрации запроса о предоставлении муниципалы-юй

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федера..1ыюrо закона N2 I 0-ФЗ; 
2) наруше!lие срока предоставления муниципальной yc,'lyrи. В указанном

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявитеJ1ем решений и действий 
(бездействия) ;,1ногофункционального це11тра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на мноrофункuиональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена фу11кция по 
предоставлению соответствующих государственных и11и муниципалы1ых услуг в 
поmю.\'1 объе;,1е в порядке, 011ределенном ч.1.3 ст.16 ФедераJ1ьного закона N2 I 0-ФЗ; 

3) требова�1ие у заявителя документов или информации либо осуществ,1ения
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги; 
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4) отка:з в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для 
прел.оставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
11орматив11ыми правовыми актами Российской Федерации, законами и ины.'4и 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
·заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра,
работника многофункционального центра возможно в случае, если на
многофункциона11ьный центр, решения и действия (бездействие) котороI·0
обжалуются, возложена фу111щю1 по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в поря_цке, определенном ч. 1.3 ст.16
Федерального ·�акона N2 l 0-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
I1латы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
:v1у11иципалы1ыми правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, ;1шIжностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра. работника многофункционального центра, организаций, прел.усмотренных 
ч.1 ст.16 Федералыюго закона N2 l 0-ФЗ, или их работников в исправлении 
лопуще11ных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципат,ной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправ:1ений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалован11е 
заяRителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофун1<11ионального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном LJ.1.3 ст.1 б 
Федерального закона N2 l 0-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдаLJИ документов по резу,1ьтатам
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными норматив1-1ыми правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, \1униципалы1ыми правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
м 1 �огофун к11ио11ал ыюго центра, работ� 1 и ка м I югофун кционал ы юго центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
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муниuипальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ч.1.3 ст.] 6 
Федералы юго закона N2 l 0-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниuипальной услуги

докуме11тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 11с 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления му11иципальной услуги, либо в предоставле�1ии муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ч.1 ст.7 Федерального 
закона N210-ФЗ. В ука.занном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункuионалы-ю1·0 uентра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
м11огофу1-1кциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных ус;1уг в полном объеме в порядке, определенном ч.1.3 ст.16 

Федерального закона N2 l0-ФЗ. 
5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляюще1·0 

муниципальную услугу, должност1юго лиuа органа, предоставляющего 
:-1униuипаJ1ы-1ую услугу, муниuипальноrо служащего, руководитепя органа, 
прслостаВJ1яющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 

мно1-офункuиональный uентр, с использование:v� информационно

телекоммуникаuионной сети "Интернет", официального сайта Высокоrорского 

муниципально1-о района (l1ttp://vysokaya-goгa.tatarstaiнu/), предоставляющего 
""униципа.ль11ую услугу, Единого портала государственных и муниuипальных услуг 
Республики Татарстан (l1ttp://uslugi.tataг.гu), Единого портала rосударстве11ных и 
муниuипш1ьных услуг (функций) (l1ttp://www.gosL1slugiл1), а также может быть 
при11ята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и лействия (бездействие) 

м ногофун кционал ьноrо центра, работника м ноrофун кциона;1 ьного центра может 

быть направпена по почте, с использованием информационно-
телекоммун икацион11ой сети "Интернет", официально1·0 сайта 
многофункционаJ11,1-юго центра, Единого портала государственных и 
мунини11алы-11,1х услуг либо регионального портала государственных и 
муниципальных услуг, а также может быть при11ята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаuий, предусмотренных ч.1.1. 

ст.16 Федерального закона N2 I О, а также их работников может быть направлена по 

почте, с испш1ьзованием информационно-телекомму1-1икаuион11ой сети "Интернет", 
офиuиалы-1ых сайтов этих организаций, единого портала 1·осударственных и 
:-1уни1tипальных услу,- либо регионального портала государственных и 
:V1униципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.3. Жа,1оба, поступившая в орган, предоставляющий государственную 

услугу, ор1'ан, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциона,1ьный 

центр, ус1редителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные 
ч.1.1 ст.16 Фелерального закона N21 О, либо вышестоящий орган (при его наличии), 

подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистраuии, 

а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, 

органа, прелоставляюwего мунинипальную услугу, :v1ноrофу11кцио1-1ально1-о центра, 
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организаций, предусмотренных L1. I .1 ст.16 Федерального закона N2 I О, в приеме 
документов у -заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жа.1оба должна содержать следующую и1-1формацию: 
1) наименование органа, предоставляющего государственную услу,-у, органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего 
муниципальную услу,-у, либо государственного или муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных ч.1.1 ст.16 Федерального закона N2 J О, их руководитеJ1ей и (или) 
работников, реше11ия и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридиL1еского лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) свеления об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) орга11а,
прелоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего 

муниuипш1ьную услугу, должностного лиuа органа, предоставляющего 
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо государственного или муниципального служащего, многофункционал1,ного 
нентра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотре1111ых 
ч.1.1 ст.16 Фt:дерального закона N21 О, их работников; 

4) довод1,1, 11а основании которых заявитель не сог;1асен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, 
органа, предоставляющего муниuипальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего 
муниuипаль11ую yc,1yry, либо государственного или муниципального служащего, 
многофункционального це11тра, работника многофункционального uе11тра, 
органюаций, предус-.ютренных ч. 1.1 ст. 16 Федерального -закона N2 I 0-ФЗ, их 
работ11иков. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. К жалобе могут быть П[?ИJюжены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень 
прилагаемых к ней документов. 

5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муници11алы-юй услуги. 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы 11ринимается одно из следующих 

решений: 
1) жалоба у;tовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
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Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 

муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позд11ее дня, следующего за днем принятия реше11ия, указанного в

настоящем 11ункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удоВJ1епюрению в ответе 

-заявителю, указанном в части 8 статьи 1 1.2. Федерального закона N2 I О, дается

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим

государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную усJ1угу,
многофункцио11а,1ьным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1

статьи 16 Федерального закона N2 l0, в целях незамедлительного устра11ения
1Зыявлснн1,1х нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения -за доставле11ные неудобства и указывается информация о дальнейших

действиях, которые необходимо совершит�, заявителю в целях получения

мун и 11и 11альной услуги.

5.9. В случае признания жшюбы не подлежащей удовлетворению в ответе 

·зая!Зитслю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения,
а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.1 О. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, работник, 11аделен11ые полномочиями по рассмотрению жалоб, 

не-замедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 



26 

При1юже1111с N 1 
к Административному ре1·ламе11ту 

предостав.:�ения мунинипальной 

услуги по выдаче разреIIIе11ин на 

вырубку, кронI1рова11ис или 

посадку ;tерсвr,ев и кустарников 

в __________ ---- --
(11НН"1е1юван1-1е орrаиа местного самоуIIрав.1е11н11 

муIII11.1IIпальI-юго обрюова�111я) 

от 

(далее - 1ая 0IIте11ь ). 
(для ЮрII1\ИЧССКI·IХ ЛHII - ГIOЛIIOC ншI.чсноnанне. 

орI·а1ш1ашюнно-nрановая форма. свсдеIII1я о 
rосударствен110� репIстранIIII; д.•Iн физ11•1сскнх .iнIt -

фаш1л11я. I�мн. отчество. r1аспорт11ые д,11111ые) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на вырубку, кронированис или посадку деревьев и 

кустарников 

Прошу Вас согласовать вырубку (кронирование) деревьев в количестве 
штук �-----) растущих 01<оло здания 110 адресу: 

по причине тоrо, что деревья растут в непосредственной 
близости к фундаменту 3дания, которое принадлежит мне на праве собственностн. 
Разрушают фундамент. Деревья очень старые, ветки при сильном ветре падают. 

После прове11ения работ обязуюсь провести озеленение прилегающей территории. 
Отходы деревьев самостоятельно вывезу на полигон ТБО. 

К заявлению прилагаются следующие отсканированные документы: 
1) Документы удостоверяющие личность;
2) До1<уме1-1т, подтверждающий полномочия пре,1ставителя (если от имени

·3аявителя действует представитель);

3) Схема участка до ближайших строений или других ориентиров с

нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке; 
4) Заверенные копии правоустанавливающих и право подтверждающих

документов на земельный участок, если земельный участок не зарегистрирован в 
Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

5) Утвержденная проектная документация в случае, если производится

вырубка зеленых насажде11ий, 11011,щающих под габариты при строительстве 

зданий и сооружеJ-1ий; 

6) Согласование с владельцами затрагиваемых территорий условий вырубки
и пересадки зеленых насаждений; 

7) При 1юсадке или пересадке насаждений согласование с представителями
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инженерных сетей с открытием ордера на проведение земляных работ. 

Обязуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных 

документов. 
U!o!ill 
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Приложе1-1ие N 2 
к Административ1ю:-.1у реГJ!аменту 
предостав.1енин мун1щипаныюй 
услуги 1ю вьщаче разрешения на 
вщ)убку. 1<ро1-1ирош1нис или 
посадку дерсв1,св и кустар1111ков 

РАЗРЕШЕНИЕ 

на вырубку, кронирование и посадку деревьев и кустарников 

№ 11 11 
201 г. 

-----

В соответствии с заявкой 

На ос11овании акта обследования зеленых насаждений от 11 __ 11 ____ 201

и у01етной ведомости от 11 __ " ____ 201 г. 

РАЗРЕШАЕТСЯ: 

(Ф.И.О./наиме1ювание зс:1я1нtтеля) 

(1тд работ. способ выполнения рс:1бот) 

(адрес) 

вырубить: деревьев _____________________ _ 
кустарников __________________________ _ 

кронировать: деревьев ______________________ _ 
кустарников __________________________ _ 

11осадить: деревьев ________________________ _ 

кустарников __________________________ _ 
сохранить:деревьев ________________________ _ 

кустарников __________________________ _ 

r. 

шт. 

шт. 

шт. 

шт. 

шт. 

шт. 

шт. 

шт. 

восстановить травяной покров, плодородный слой почвы ________ кв. м 

Вырубленную древесину вывезти в течение ___ дней. 

Сжигание и склалирование порубочных остатков на контейнерные площадки 

запрещено. 

Форма ком11енсации: 
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Срок лействия разрешения на вырубку: 

Продлено на срок: _________________ _ 

(______ _

М.п. Ф.И.О., подпись, дата 

Снос деревьев производится в соответствии с техникой безопасности. В случае, 
если действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, теХf-rическими 
условиями) вырубка отдельных деревьев или кустарников (деревьев или кустарников с 
опре).lеле11ных территорий) должна осуществляется с привлечением 
специализированных организаций (специалистов) или специалыю1'0 обору_uования, 
заявите,1ь обязан обеспечить выпо,1нение данных требований. 

Осуществление мероприятий по общему благоустройству территории после 
выполнения работ по вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов 
деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ) является 
обязательным. 

РуководитеJ1ь исполнителы-юrо 
комитета 
Разрешение получил: 

(Ф.И.О., подпись, датс:1) 
Разрешение закрыто: 

(Ф.И.O. IIОДПИСЬ, дата) 
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АКТ 

При!lоженне N 3 
к Лд.\1иш1стратив1-1ому регламенту 

предостс:1вления му11и11ипаJ11,110й 

услуги 1ю выщ1че разрешения на 
вырубку, кро11ирова11ие 11,1и 

посаJtку деревьев и кустарников 

обследования зеленых насаждений N!! _________ _ 

Комиссией в состwзе: Гlредселатеm1 комиссии (доmкность, ФИО) 

Членов КО"v111ССИИ (должность ФИО) 

_______________________ произведено 

обследование зелёных насаждений на территории памятника природы (наименование 
объекта). Установлено, что на данной территорИ11 необходима (санитарная рубка, рубка 
ухода, обрезка) с.,1едующих насаждений: 

Nол/п Наи:v1еr-ювание 

Председатель комиссии: 

Член1,1 комиссии: 

Описание состояния 

Приложение 
к Акту обследования зеленых насаждений 

No от« » ___ 201 r. 
Пересчетная ведомость деревьев и кустарников, подлежащих сносу. 

(наименование дерева) 
(наименование дерева) 

(наименование дерева) 
(наименование дерева) 
(наименование дерева) 
(наименование дерева) 

количество 
количество 
количество 
количество 
количество 
количество 

ГlредседатеJ1ь комиссии: Руководитель исполнительного комитета 
Члены комиссии: Заместитель руководителя исполнительного комитета 
Заместитель главы 

С11ециалист 



l lри;южс:ннс N 4
к Администрапш1ю,1у регламенту 

предостаl.!ленин :,.,1униципалшой 

услуги 110 выда 11е разрс:шения на 

вырубку. кронирование и;1и поt:uдку 
деревьев и кустарников 

Руководителю 
Исполнительного комитета 
_______ муниципалыюго 
района Республики Татарстан 
От: 

--------------

Заявление 

об ис11равлс11ии технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, долущенной при оказании муниципальной услуги 

(наименование услуги) 

Записано: 
-------------------------------

Правильные сведения: _______________________ _ 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку внести 

соответствующие изменения в документ, яв;�яюшийся результатом муниципальной 

услу1·и. 

Прилагаю следующие документы: 

1. 

2. 

3. 

В случае 11ринятия решения об отклонении заявления об исправлении 

технической ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электро11ного документа на адрес E-inail: ___ _ 

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

,щресу: ______________________________ _ 

Подтверждаю свое согласие, а также corJiacиe представляемого мною лица на 

обработку персональных данных ( сбор, систематизацию, накопление, хране11ие, 

уточ11ение (обновпение, изменение), использование, распространение (в том числе 

передачу), обезJ11�чива11ие, блокирова11ие, униL1тоже11ие персональных данных, а также 

иных действий, необходимых дJ1я обработки персональных данных в рамках 

предостав11е11ия rvrуниципальной услуги), в том с1исле в автомнтизированном режиме, 

включая принятие решений на их основе орга11ом предоставляющим муниципальную 



услугу, в целях предоставления муниципальной услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к

моей личности и представляемому мною лицу, а таюке внесенные мною ниже,

достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют

требованиям, установленным законодатеJ1ьством Российской Федерации, на момент

представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные

сведения. 
Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне

му11иuи11альной услуги по телефону: __________ _ 

_
______ ( _______ ) 

(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 
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Приложение N 6 
к Административному регламенту 

11рел.оставле1-1ия :v1уници11альной 

ус.1уги по вылаче рюрешения на 

вырубку. кро11ированне или посадку 

деревьев и кустарников 

Список удаленных рабочих мест и график приема документов 

Место расположения Обслуживаемые населенные График приема 
удаленного рабочего пункты документов 

места 

с.Высокая Гора, Высокогорский район Пн-Пт - 8:00-17:00 
ул. Полковая, д.9 Сб- 8:00-13:00 

Вт -14:00-17:00 

(консультация) 



проект 

Приложение 
(справочное) 

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление 

!Vlуниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполне11иs� 

Исполнитель1-1ый комитет Чепчуговского сельского поселения Высоко1·орс1соrо 
муниципального райо11а 

Должность Телефон Электронный адрес 

Руководитель исполкома ( 884365) 72-5-01 Chep. V sg@tataгл1 

Секретарь ( 884365) 72-5-01 Chep.Vsg@tataг.1·L1 

Реквизиты долж1юсп1ых лиц, ко1-1тролирующих предоставление 

муниципальной услуги 

Должность Телефон 

Глава поселения ( 884365) 72-5-01 

Руководитспь Исполнительного комитета 
Че11чуrовс1<01··0 сеJ1ьского поселения 

Электронный адрес 

Cl1ep.Vsg@tatai·л1 

И.Р.Зиганшин 




