
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ 
МЕНЗЕЛИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ  
М И Н 30Л Э  

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ 
БАШ КАРМА КОМИТЕТЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

SO. 0 0  М 3 г.Мензелинск

КАРАР

№ 9 4 6

О внесении изменений в постановление Исполнительного комитета 
Республики Татарстан от 11.04.2014 г № 336 «Об утверждении 

административных регламентов предоставления государственных и 
муниципальных услуг в области строительства, архитектуры и ЖКХ»

В связи с изменениями, внесенными в Ф едеральный закон от 19.07.2010 
№ 204-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», внесенными изменениями в порядок разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг исполнительными органами государственной власти 
постановлением Кабинета М инистров Республики Татарстан от 24.07.2018 № 
593 с целью приведения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в соответствие с законодательством РФ, 
исполнительный комитет М ензелинского муниципального района 
Республики Татарстан

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1 Утвердить в новой редакции административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на 
строительство.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя начальника отдела строительства, архитектуры и Ж КХ 
исполнительного комитета М ензелинского муниципального района 
Петрова В.К.

Руководитель

Л  ■
Р 06 92/09 

З/о. /  Исполнители 
3)2 с:| комите- 

Мензелинск 
муниципала 

\ \ i . района

'УА/у И ** йО^-

К.Р.Назмиев



Приложение к постановлению 
Исполнительного комитета 
М ензелинского муниципального района 
Республики Татарстан 
от «АО » 0 9  2 0 1 1 . Г. №  9SG

Административны и регламент 
^доставления муниципальной услуги но выдаче разрешения на строительствои ре,

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги 

(далее -  Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по 
выдаче разрешения на строительство (далее -  муниципальная услуга).

1.2. Получатели услуги: физические лица, юридические лица (далее - заявитель).
1.3. М униципальная услуга предоставляется исполнительным комитетом М ензелинского 

муниципального района Республики Татарстан (далее -  Исполком).
И сполнитель муниципальной услуги - отдел строительства, архитектуры и ЖКХ 

Исполкома (далее - Отдел).
1.2.1. Место нахождение исполкома: г. М ензелинск, ул.Ленина, д.80.
Место нахождения Отдела: г. М ензелинск, ул. Ленина, д.80.
График работы:
п онедельник-четверг: с 8.30 до 12.00;
пятница: с 9.00 до 12.00;
суббота, воскресенье: выходные дни.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутреннего трудового

расноряд ка.
Справочный телефон 8(85555) 3-26-61.
1роход по документам, удостоверяющим личность.

.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно- 
гелекомМуникационной сети «Интернет» (далее -  сеть «Интернет»): (http:// vvww. 
menzelinsk.tatar.ru).

1.3.3. Информация о муниципальной услуге может быть получена:
1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую 

информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для работы с 
заявителями. Информация, размещаемая на информационных стендах, вклю чает в себя сведения о 
муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8. 2.10. 2.11, 5.1 
настоящего Регламента;

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального района (http:// 
www. m eizelinsk. tatar.ru.):

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики 
(https://us ugi.tatarstan.ru/):

4) на Едином портале государственных 
www.gos|uslugi.ru/);

атарстан

и муниципальных услуг (функций) (http://

5) в Исполкоме (Отделе):
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -  на бумажном 

носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается 
специалистом Отдела на официальном сайте муниципального района и на информационных 
стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-Ф З (далее -  ГрК

РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, №  1 (часть 1), ст. 16);

https://us


Земельным кодексом Российской Ф едерации от 25.10.2001 №  136-ФЗ (далее -  ЗК РФ)
(Собрани

Фе
: законодательства Российской Федерации. 29.10.2001, №> 44. ст. 4147);
дералъным законом от 17.11.1995 №  169-ФЗ «Об архитектурной деятельности

Российской Ф едерации» (далее - Федеральный закон №  169-ФЗ) (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 20.11.1995. №  47, ст. 4473);

Федеральным законом от 06.10.2003 №  131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Ф едерации» (далее -  Федеральный закон №  131-ФЗ) 
(С обрани; законодательства Российской Ф едерации, 06.10.2003,№  40, ст. 3822);

Федеральным законом от 27.07.2010 №  210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -  Федеральный закон №  210-ФЗ) (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 02.08.2010. № 31, ст. 4179);

Федеральным законом от 06.04.201 I №  63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание 
законодательства Российской Федерации. 11.04.2011. № 15, ст. 2036);

Указом Президента Российской Ф едерации от 07.05.2012 №  601 «Об основных 
направлениях совершенствования системы государственного управления» (Собрание 
законодательства Российской Ф едерации, 07.05.2012, №  19. ст. 2338);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 №  236 «О 
требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» 
(С обрани; законодательства Российской Федерации, 11.04.2016.№  15, ст. 2084);

Постановлением Правительства Российской Ф едерации от 04.07.2017 №  788 «О 
направлении документов необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию в электронной форме» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 10.07.2017, № 28, ст. 4162);

Приказом М инистерства строительства и жилищ но-коммунального хозяйства Российской 
Федерации от 19.02.2015 №  117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и 
формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (официальный интернет-портал правовой 
информации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 №  45-ЗРТ «О местном самоуправлении в 
Республике Татарстан» (далее -  Закон РТ №  45-ЗРТ) (Республика Татарстан, №  155-156. 
03.08.2004);

Постановлением Кабинета М инистров Республики Татарстан от 27.09.2017 №  729 «О 
направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения на 
ввод в эксплуатацию, в электронной форме» (Собрание законодательства Российской Федерации, 
20.10.2017, № 728 , ст. 4162);

Уставом М ензелинского муниципального района Республики Татарстан, принятого 
Решением Совета М ензелинского муниципального района от 01 октября 2012 №  1 (далее -  Устав);

Положением об исполнительном комитете М ензелинского муниципального района, от 
20.12.2005, утвержденным Решением Совета М ензелинского муниципального района (далее -  
Положение об ПК);

Положением об отделе, утвержденным приказом руководителя Исполкома от 02.02.2006 
№6 (далее -  Положение об отделе);

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденными распоряжением 
руководителя Исполкома от 29.12.2011 № 163 (далее -  Правила).

1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и определения:
- ЕС И А — единая система идентификации и аутентификации;
- заявление -  запрос о предоставлении муниципальной услуги;
- техническая ошибка -  ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая 

ошибка либо подобная ошибка), допущенная Исполнительным комитетом, и приведшая к 
несоответ ствию сведений, внесенных в документ -  результат муниципальной услуги, сведениям в 
документзх, на основании которых вносились сведения;

- заявитель — физические или юридические лица (за исключением государственных органов и 
их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их 
территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные

http://www.pravo.gov.ru


договоры

представители, обратившиеся в Управление с запросом о предоставлении муниципальной услуги в 
устной, письменной или электронной форме;

- застройщик -  физическое или юридическое лицо, осуществляющее на принадлежащем ему 
земельном участке строительство, реконструкцию , капитальный ремонт объектов капитального 
строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации 
для строительства, реконструкции, капитального ремонта данных объектов.

технический заказчик - физическое лицо, действующее на профессиональной основе, или 
юридическое лицо, которые уполномочены застройщиком и от имени застройщика заключают

о выполнении инженерных изысканий, о подготовке проектной документации, о
строительстве, реконструкции, капитальном ремонте ооъектов капитального строительства, 
подготавливаю т задания на выполнение указанных видов работ, предоставляют лицам, 
выполняющим инженерные изыскания и (или) осуществляющим подготовку проектной 
документации, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального 
строительства, материалы и документы, необходимые для выполнения указанных видов работ, 
утверждают проектную документацию, подписываю т документы, необходимые для получения 
разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, осущ ествляют иные 
функции, предусмотренные настоящим Кодексом. Застройщик вправе осуществлять функции 
технического заказчика самостоятельно;

Разрешение на строительство выдается на весь срок, предусмотренный проектом 
организации строительства объекта капитального строительства, за исключением случаев, если 
такое разрешение выдается на отдельные этапы строительства, реконструкции. Разрешение на 
индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

Вы.
I) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для

целей, не 
земельно 

2)

связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на 
м участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства; 

троительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального

3)
использо

4) и 
не затраг 
превыша

подачи та
уд

,ача разрешения на строительство не треоуется в случае:

строительства (киосков, навесов и других);
троительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного 

зания;
зменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения 
иваю т конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не 
ют предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные

градостроительным регламентом;
4.1) капитального ремонта объектов капитального строительства;
5) иных случаях, если в соответствии с Градостроительным кодексом, законодательством 

субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на 
строительство не требуется.

Срок действия разрешения на строительство может быгь продлен по заявлению застройщика, 
поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В 
продлении срока действия разрешения на строительство отказывается в случае, если 
строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока

кого заявления.
зленное рабочее место многофункционального центра предоставления государственных

и муниципальных услуг — окно приема и выдачи документов, консультирования заявителей в 
сельских поселениях муниципальных районов;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая 
ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, предоставляющим муниципальную  услугу,
и приведшая к несоответствию сведений, внесенных в документ (результат муниципальной 
услуги), сведениям в документах, на основано и которых вносились сведения.

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - 
заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (п.2 ст.2 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ). Заявление заполняется на стандартном бланке (приложение №  1).
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j.

2)
3)

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

адми нистративных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

О писание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую щ ие процедуры:
1) консультирование заявителя;

принятие и регистрация заявления;
формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги:
4)
5)
о3.

подготовка результата муниципальной услуги; 
выдача заявителю результата муниципальной услуги.
2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги

представлена в приложении №  3.

3.1.3. При подаче заявления в электронной форме на Портале государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан :

1) заявление на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
заявителем электронной формы заявления;

2) принятие и регистрация заявления;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующ ие в 

предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
5) направление информации о результате в личный кабинет заявителя на Портале 

государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан.

3.2. Оказание консультаций заявителю

3.
для полу 

Сл
представ:
необходи

Щ
заявите л?

Ре 
другим во

з.з
1)

Список у 
2)

Республи
Регламен

За

.1. Заявитель вправе обратиться в Отдел лично, по телефону и (или) электронной почте 
Чтения консультаций о порядке получения муниципальной услуги, 

ециалист Отдела консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
шемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги и при 
мости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.

йоцедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения

тультат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и 
просам получения разрешения.

Принятие и регистрация заявления

1. Заявитель может подать заявление:
лично, через доверенное лицо или через МФЦ подает письменное заявление о 

предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 
настоящего Регламента в Отдел. Документы могут быть поданы через удаленное рабочее место, 

тл ен н ы х  рабочих мест приведен в приложении № 4.
в электронной форме через Портал государственных и муниципальных услуг 

ки Татарстан с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 
та.
явление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме может быть

направлено в Общий отдел через Интернет-приемную города, через Портал государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан.

Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, осуществляется в 
установленном порядке.



3.3.2.СпециалистО тдела, ведущий прием заявлений, осуществляет: 
ус тановление личности заявителя;
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности); 
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Регламента; 
проверку соответствия представленных документов установленным требованиям 

(надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, 
зачеркну тых слов и иных не оговоренных исправлений).

В случае отсутствия замечаний специалист Отдела осуществляет: 
прием и регистрацию  заявления в специальном журнале;
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о дате приема 

документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги; 
направление заявления на рассмотрение руководителю Исполкома.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист Отдела, ведущ ий 

прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления и 
возвращает ему документы с письменным объяснением содержания выявленных оснований для 
отказа в приеме документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение ! 5 минут;
регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления заявления.
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на 

рассмотрение руководителю Исполкома или возвращенные заявителю документы.
3.2.3. Руководитель Исполкома рассматривает заявление, определяет исполнителя и 

направляет заявление в Отдел.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с 

момента регистрации заявления.
Результат процедуры: направленное исполнителю заявление.
ЗА-. Ф ормирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

п редостав л е н и и му н и ц и л а ль н ой услуг и

ЗА-.1. Специалист Отдела направляет в электронной форме посредством системы 
межведомственного электронного взаимодействия запросы о предоставлении:

1) Выписки из Единого государственного рееезра недвижимости (содержащей 
общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);

2) Градостроительного плана земельного участка;
3) Разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в 
соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

4) Сведений из единого реестра сертификатов соответствия
5) Положительного заключения государственной экспертизы проектной документации. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного

рабочего дня с момента посту пления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Результат процедуры: направленные в органы власти запросы.
3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивш их через 

межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют запрашиваемые 
ы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документа и (или) 
ии, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее — уведомление об

систему 
документ 
информац 
отказе).

П р
дня посту 
документ 

Ре
Отдел.

оцедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение трех дней со 
упления межведомственного запроса в орган или организацию , предоставляющие 
и информацию.

зультат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, направленные в



3.5. Подготовка результата муниципальной услуги
3.5.1. Специалист Отдела на основании полученн ых документов:
принимает решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения;
подготавливает проект разрешения или проект письма об отказе в выдаче разрешения с

указанием причин отказа:
оформляет проект разрешения (в случае принятия решения о выдаче разрешения) или 

проект письма об отказе в выдаче разрешения (в случае принятия решения об отказе в выдаче 
разрешен ия);

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта подготовленного 
документа;

направляет проект документа на подпись руководителю Исполкома (лицу, им 
уполномоченному).

Результат процедур: проект документа, направленный на подпись руководителю 
Исполкома (лицу, им уполномоченному).

3.5.2. Руководитель Исполкома (лицо, им уполномоченное) утверждает разрешение, 
подписывает и заверяет его печатью Исполкома или подписывает письмо об отказе в выдаче 
разрешения. Подписанные документы направляются специалисту Отдела.

Процедуры, устанавливаемые подпунктами 3.5.1 - 3.5.2, осуществляются в течение одного
дня с мок

Результат процедуры: подписанное разрешение или письмо об отказе в выдаче разрешения.

3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги
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ента поступления ответов на запросы.

Специалист Отдела:
истрирует решение о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) в журнале 
ии;
ещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, указанного в 
, о результате предоставления муниципальной услуги, сообщает дату и время выдачи 
но го разрешения или письма об отказе в выдаче разрешения.
оцедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день подписания 
ов руководителем Исполкома.
;ультат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате предоставления 
ш ю й  услуги.

.2. Специалист Отдела выдает заявителю (его представителю) оформленное разрешение 
ись о получении разрешения в журнале выданных разрешений или письмо об отказе в 

азрешения с указанием причин отказа.
оцедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:
дача разрешения или письма об отказе - в течение 15 минут, в порядке очередности, в 

бытия заявителя;
травление письма об отказе по почте письмом - в течение одного дня с момента
я процедуры, предусмотренной подпунктом 3.5.3. настоящего Регламента,
зультат процедур: выданное разрешение или письмо об отказе в выдаче разрешен ия.

Продление срока действия разрешения на строительство

.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или через М ФЦ подает письменное 
о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с

2.5 настоящего Регламента в Отдел. Документы могут быть поданы через удаленное 
есто. Список удален ных рабочих мест приведен в приложении №4.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме направляется в 
Отдел по электронной почте или через Интернет-приемную. Регистрация заявления, поступившего 
в электрс иной форме, осуществляется в установленном порядке.

ЗД.2. Специалист Отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет процедуры, 
предусмстренные подпунктом 3.2.2 настоящего регламента.
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[роцедуры. устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются: 
тем заявления и документов в течение 15 минут;
истрация заявления в течение одного дня с момента поступления заявления, 
ультат . процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на 
ние руководителю Исполкома или возвращенные заявителю документы.
.3. Руководитель Исполкома рассматривает заявление, определяет исполнителя и 
ет заявление в Отдел.
эцедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение одного дня 
регистрации заявления.

ультат процедуры: направленное исполнителю заявление.
.4. Специалист Отдела на основании полученных документов:
инимает решение о продлении срока действия разрешения или об отказе в продлении 
ешен и я:

оситв бланк разрешения необходимые изменения или готовит проект письма об отказе в 
и срока с у казанием причин отказа;
щеетвляет в установленном порядке процедуры согласования проекта подготовленного 

а;
а^равляет проект документа на подпись руководителю Исполкома (лицу, им 

ченному).
Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение двух дней с 

момента поступления документов.
ультат процедур: проект документа, направленный на подпись руководителю 
а (лицу, им уполномоченному).
.5. Руководитель Исполкома (лицо, им уполномоченное) утверждает продление срока 
разрешения, подписывает и заверяет его печатью Исполкома или подписывает письмо об 

продлении срока. Подписанные документы направляются специалисту Отдела.
'Оцедура, устанавливаемая настоящим подподпунктом, осуществляется в течение одного 
ента поступления документов.
зультат процедуры: подписанное разрешение или письмо об отказе в выдаче разрешения. 
.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги 

Выдача заявителю результата муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
подпунктами 3.6.1 -3.6.2 настоящего регламента

3.8. Внесение изменений в разрешение на строительство

3.8.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или через М ФЦ подает уведомление о 
переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного 
участка и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в Отдел. 
Документы могут быть поданы через удаленное рабочее место. Список удаленных рабочих мест 
приведен в приложении №4.

Уведомление в электронной форме направляется в Отдел по электронной почте или через 
Интернет-приемную. Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, осущ ествляется 
в установленном порядке.

3.8.2. Специалист итдела, ведущий прием заявлений, осуществляет процедуры, 
предусмотренные подпунктом 3.2.2 настоящего регламента.

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются: 
прием заявления и документов в течение 15 минут;
ре -истрация заявления в течение одного дня с момента поступления заявления.
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на 

рассмотрение руководителю Исполкома или возвращенные заявителю документы.
3.8.3. Руководитель Исполкома рассматривает заявление, определяет исполнителя и 

направляет заявление в Отдел.
Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение одного дня 

с момента регистрации заявления.
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Результат процедуры: направленное исполнителю заявление.
3.8.4. Специалист Отдела проверяет документы и при необходимости направляет в 

электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия 
запросы с

1)
части 21.5 настоящей статьи;

I)
21.7 настоящей статьи, если в соответствии с земельным законодательством реш ение об 
образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или
орган мес

3)

рабочего

предоставлении:
правоустанавливаю щ их документов на такие земельные участки в случае, указанном в

решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 2 1.6 и

тного самоуправления;
градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить

строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном 
частью 21.7 настоящей статьи;

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении 
лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 настоящей статьи. 

Ир оцедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение одного
дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы.
3.8.5. Специалисты поставщиков данны х на основании запросов, поступивш их через 

систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют запрашиваемые 
документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее -  уведомление об 
отказе).

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение трех 
рабочих дней с момента поступления запроса о предоставлении документов (сведений).

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, направленные в
Отдел.

3.81.6. Специалист Отдела на основании полученных документов:
принимает решение о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе; 
вн оси те  бланк разрешения необходимые изменения или готовит проект письма об отказе в 

изменении разрешения с указанием причин отказа;
осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта подготовленного 

документа;
натравляет проект документа на подпись руководителю Исполкома (лицу, им 

уполномоченному).
Результат процедур: проект документа, направленный на подпись руководителю 

И сполкома (лицу, им уполномоченному).
3.8.7. Руководитель Исполкома (лицо, им уполномоченное) утверждает изменения или 

подписывает письмо об отказе. Подписанные документы направляются специалисту Отдела.
Процедуры, устанавливаемые подпунктами 3.8.6 - 3.8.7, осуществляются в течение одного 

дня с момента поступления ответов на запросы.
зультат процедуры: подписанное разрешение или письмо об отказе в выдаче разрешения.Ре

3.8.8. Выдача заявителю результата муниципальной услуги
В щача заявителю результата муниципальной услуги осуществляется в соответствии с

подпунктами 3.6.1 -3.6.2 настоящего регламента

3.9. Выдача дубликата разрешения на строительство

3.
Отдел зат 

За
ЛИЧНО. J

через еди
ли

.1. В случае утраты (порчи) разрешения на строительство, заявитель представляет в 
вление о выдаче дубликата разрешения.
твление о выдаче дубликата, подается заявителем (уполномоченным представителем) 
бо почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной почты), либо 
ный портал государственных и муниципальных услуг или многофункциональный ц ен тр
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ления государственных, и муниципальных услуг.
.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет прием заявления о 
'бликата, регистрирует заявление с приложенными документами и передает их в Отдел, 
•оцедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение одного дня 

регистрации заявления.
ультат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на 
яние специалисту Отдела.
3. Специалист Отдела рассматривает документы и при наличии оснований 

тивает дубликат разрешения на строительство в соответствии со вторым экземпляром, 
мся в архиве органа местного самоуправления. Проставляется штамп "Дубликат" на 
тороне дубликата разрешения на строительство в правом верхнем углу. В случае отказа 
проект письма об отказе. В установленном порядке согласовывает проект 

ленного документа. Извещает заявителя (его представителя) с использованием способа 
азаниого в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги, сообщает дату 
ыдачи оформленного разрешения или письма об отказе в выдаче разрешения, 
оцедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в день подписания 
ов руководителем Исполкома.
зультат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате предоставления 
альной услуги.
.4. Специалист Отдела выдает .заявителю (его представителю) оформленное разрешение 
ись о получении разрешения в журнале выданных разрешений или письмо об отказе в 
зрешения с указанием причин отказа.
оцедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:
дача разрешения или письма об отказе - в течение 15 минут, в порядке очередности, в 

бытия заявителя;
травление письма об отказе по почте письмом - в течение одного дня с момента 
я процедуры, предусмотренной подпунктом 3.9.3. настоящего Регламента, 
зультат процедур: выданное разрешение или письмо об отказе в выдаче разрешения.

0. Предоставление муниципальной услуги через М ФЦ

0.1. Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в МФЦ, в 
е рабочее место М ФЦ.
0.2. Предоставление муниципальной услуги через М Ф Ц осуществляется в соответствии 
гом работы М ФЦ, утвержденным в установленном порядке.
0.3. При поступлении документов из М ФЦ на получение муниципальной услуги, 
ы осуществляются в соответствии с пунктами 3.3 - 3 .5  настоящего Регламента. Результат 
альной услуги направляется в М ФЦ.

1. Исправлен ие технических ошибок

В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 
результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Отдел:

заявление об исправлении технической ошибки (приложение №5);
кумент, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором 
ся техническая ошибка:
кументы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе,
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лея результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным 
телем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с использованием 

той почты), либо через единый портал государственных и муниципальных услуг или 
кциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
1.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет прием заявления 
летши технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными документам  и и 
их в Отдел.
оцедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня 

л регистрации заявления.
ультат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на 
;ние специалисту Отдела.

.3. Специалист Отдела рассматривает документы и в целях внесения исправлений в 
являющийся результатом услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные

3.5 настоящего Регламента, и выдает исправленный документ заявителю 
оченному представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя 
оченного представителя) оригинала документа, в котором содержится техническая 
зли направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной 

[исьмо о возможности получения документа при предоставлении в Отдел оригинала 
а, в котором содержится техническая ошибка.
оцедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение грех дней 
таружения технической ошибки или получения от любого заинтересованного лица 

о допущ енной ошибке.
Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.

4, Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
сеоя выявление и устранение наруш ений прав заявителей, проведение проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) 
должностных лиц органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:
1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной 

услуги. Результатом проверки является визирование проектов;
2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур 

предоставления муниципальной услуги.
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых 

или годозы х планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении 
проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муницип альной услуги и принятии реш ений руководителю Исполкома представляются с п р а в к и  о 
результатах предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
заместителем руководителя Исполкома по инфраструктурному развитию, ответственным за 
организацию  работы по предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами отдела 
инфрастр уктурного развития.



Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается 
йями о структурных подразделениях органа местного самоуправления и должностными 
гами.

результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей 
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской

и.
Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за 

менное рассмотрение обращений заявителей.
ководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа местного 
вления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение 
ративных действий, указанных в разделе 3 настоящего Регламента, 
лжностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), 
мые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут 
нностьв установленном Законом порядке.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
ний и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности при 
лении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
ии о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

4.
положен
регламент

Щ
виновные
Федераци

4.
несвоевр(г

Ру
самоупра
админист

Дс
принимае 
ответствен 

4.5 
объеди не 
предост 
информац

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органов, предоставляющ их муниципальную услугу, а также их должностны х лиц,

муниципальных служащ их

5.
порядке
муницип

За|я
1)

услуги;
2)
3)

актами Р 
для предо

4)
правовы е 
муни цип

5)
федераль 
актами 
Татарстан

6)
предусмо
Татарстан

7)

Ро

и ошиоо 
нарушен)] 

8)
М УНИЦИП

9)
приостан

. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном 
действий (бездействия) сотрудников Исполкома, участвующих в предоставлении 
алыюй услуги, в Исполком или в Совет муниципального образования, 
витель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 
оссийской Федерации, Республики Татарстан, М ензелинского муниципального района 
ставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
и актами Российской Ф едерации, Республики Татарстан, М ензелинского 

ального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предуемотре ны 
гыми законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
ссийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Р есп уб ли ки  
, муниципальными правовыми актами;
затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
тренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики 
, М ензелинского муниципального района;
отказ Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении допущ енных опечаток 
к в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
е установленного срока таких исправлений.

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
алыюй услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
овления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ним и



иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами,

5
м уницип

подается
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5.

I. Ж алоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
альную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,

м униципального служащего, руководителя органа, предоставляоющего муниципальную услугу,
в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Ж алоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно - 
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта М ензелинского муниципального 
района (http://w w w . menzelinsk.tatarstan.ru), Единого портала государственных и муниципальных 
услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/). Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при 

гриеме заявителя.
. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную  услугу, либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих 

дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющегодней со
муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных

случае обжалования нарушения установленного срока такихопечаток
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Ж алоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) 
обжалуются;

) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -

адрес (адреса) электронной 
елю:

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу.

которых
о

юридического лица, а также номер (номера) контактного те/ 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви"

3)

и ошибок или

или муниципального служащего:
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
услугу, или муниципального служащего.

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в 
жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней 
документов,

5.6. Ж алоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.
5.7. П о результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению  в ответе заявителю дается 
информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейш их действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

http://www
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению  в ответе заявителю, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 
порядке обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры.
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Приложение №  1

В
(наим енование органа м естного сам оуправлен ия

м униципального образован и я)

от кого:
(наименование юридического лиш  -  застройщикС-

планирующего осуществлять строительство, капитальный

ремонт или реконструкцию;

ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон:

банковские реквизиты (наименование банка, p/с, к/с, БИК)

З а я в л е н и е  
о в ы д а ч е  р а з р е ш е н и я  н а  с т р о и т е л ь с т в о

шу выдать разрешение на строительство/реконструкцюо
(нужное подчеркнуть)

)

на земель
(наименование объекта)

•юм участке по адресу:
(город, район, улила, номер участка)

сроком на 
Стр

месяца(ев).
основанииэительство (реконструкция) будет осуществляться на

от “ ” г. Яа

Пра
(наименование документа)

во на пользование землей закреплено
(наименование документа) 

от “ ” г. №
Про ектная документация на строительство объекта разработана

(наименование проектной организации. ИНН. юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

имеющей
(наименование банка, p/с, к/с, БИК))

право на выполнение проектных работ, закрепленное

от “
(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

” г. № , и согласована в установленной- порядке с
заинтерес

- п о
о т  “

ованными организациями и органами архитектуры и градостроительства: 
ложнтелъное заключение государственной экспертизы получено за Ка

г.
-  схема планировочной организации земельного участка согласована

за Лг« от “ ” г.

Про
(наименование организации) 

ектно-сметная документация утверждена
за М> от “ г.

Доп о л н ител ь но и нформ ируе м:



Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком будет 
осуществляться

(банковские реквизиты и номер счета)
Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии 

с договором от “ ” 20 г. №

(наименование организации, ИНН,

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона.

Пра
банковские реквизиты (наименование банка, p/с, к/е, БИК)) 

во выполнения строительно-монтажных работ закреплено________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

ОТ г. №

Про
назначен

изводителем работ приказом от г. №

имеющим
(должность, фамилия,имя. отчество)

 специальное образование и стаж работы в строительстве
(высшее, среднее)

лет.
Строительный контроль в соответствии с договором от 

будет осуществляться
г. №

(наименование организации, ИНН. юридический и

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские

право выг
реквизиты (наименование банка, р/с. к/с, БИК))

олнения функций заказчика (застройщика) закреплено_______

JSfo ОТ
(наименование документа, и организации, его выдавшей) 

”  Г.

К за
1) П 

в Едином
2) IV
а)
б)

градостро
строите/
археолог/

в) о  
объекта в 
применит

СИ'

г) о  
Д )

е обозна 
капиталы) 

е)
ж)

частей;
з) q

такого об’ 

В cj

явлению прилагаются следующие отсканированные документы:
равоустанавливающие документы на земельный участок, если право на него не зарегистрировано 
государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 
атериалы, содержащиеся в проектной документации: 
яснительнаязаписка;

фхема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с 
ительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального 
ства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов 
чес кого наследия;
ема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного 
пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории 

ельно к линейным объектам; 
емы, отображающие архитектурные решения;
едения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения 
чением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта 
ого строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 
сект организации строительства объекта капитального строительства;

Цроект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их

по

1Ъ

п р

огласие всех правоооладателеи ооъекта капитального строительства в случае реконструкции 
ъекта.

учае строительс тва, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства:
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1)
или сведе 
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2)
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В с 
застройщ^ 
предусма 
долевого 
должен 
обязательЬ 
страхо 
строитель 

Обя 
Обяз 

сообщать

авоу станавливающие документы на земельный участок, если указанные доку м енты (их ко п и и 
лия, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое 

и сделок с ним;
ема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта 

ильного жилищного строительства.
учае, если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается 
ком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, 

+р ивающего передачу жилого поме щения, денежные средства граждан и юр и ди ч ее к и х л и ц д ля 
строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости, к такому заявлению 

ь приложен договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком 
ств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор 

гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого 
Уства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), 
зуюсь при запросе предоставить оригиналы отсканированных документов, 
уюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями,
в _______________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

ОЫ Т

вакия

(должность) (подпись) (Ф .И .О .) .

20



Приложение N 1 
к приказу Министерства строительства 

и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации 

от 19 февраля 2015 г. N 117/пр

ФОРМ А РА ЗРЕШ ЕН И Я НА С ТРО И Т ЕЛ ЬС ТВ О

Кому
(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество - для граждан,

полное наименование организации - для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты) <1>

РАЗРЕШЕНИЕ 
на строительство

<2 >

(наименование уполномоченного федерального органа исполнитель ной 
I или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

или ор 
строи 

в соот 
Федер

гана местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на 
льство. Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом") 
тствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 

ацир, разрешает:

Строительство объекта капитального строительства <4>

Рек инструкцию объекта капитального строительства <4>

Paoi 
кон 
объёкта <4>

:>ты по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие 
лруктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого

С 
вхо,

трсоительство линейного объекта (объекта капитального строительства, 
фящего в состав линейного объекта) <4>

Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, 
входащего в состав линейного объекта) <4>

Наименование объекта капитального 
строительства (этапа) в соответствии с 
проектной документацией <5



Hat
пол
про
пре.
Рос
утв<
ГОС}

менование организации. выдавшей 
эжительное заключение экспертизы 
гктной документации, и в случаях, 
^усмотренных законодательством 
ж йской Федерации, реквизиты приказа об 
:рждении положительного заключения 
'дарственной экологической экспертизы

Реп
пол 
про 
пре, 
Рос 
у ТВ с 
ГО С} 
<6>

к-грационный номер и дата выдачи 
зжительного заключения экспертизы 
гктной документации и в случаях, 
^усмотренных законодательством 
ж йской Федерации, реквизиты приказа об 
:рждении положительного заключения 
'дарственной экологической экспертизы

3. Кад
(зем
( КО!
раег
стрс

астровый номер земельного участка 
ельньтх участков), в пределах которого 
орых) расположен или планируется 
изложение объекта капитального 
)ителье'гва <7>

Н ол 
ква| 
рас г 
объ

iep кадастрового квартала (кадастровых 
ш ш ов), в пределах которого (которых) 
юложен или планируется расположение 
ж та капитального строительства <7>

Кад
кап

астровый номер реконструируемого объекта 
1 гального строительства <8>

3.1. Све
зем<

цения о градостроительном 
:льного участка <9>

плане

3.2. Све
меж

цения о проекте планировки и проекте 
евания территории <10>

3.3. Све
кап
стрс
рабе
riacj
кон
над

цения о проектной документации объекта 
стального строительства, планируемого к 
)ительству, реконструкции, проведению 
)т сохранения объекта культурного 
юдия, при которых затрагиваются 
структивиые и другие характеристики 
гжности и безопасности объекта <11>

4. Кра
кап
раб<
ДРУ

гкие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта 
гтального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении 
)т по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и 
гие характеристики надежности и безопасности такого объекта: <Г2>

Наг
и му

менование объекта капитального строительства, входящего в состав 
щественного комплекса, в соответствии с проектной документацией: <13>

Обе
(кв.

цая площадь 
м):

Площадь участка (кв. м):



О 01.ем (куб. м): в том числе
подземной части (куб.):

Кол
(шт

ичество этажей Высота (м):

Кол
под
(шт

ичество 
земных этажей 
):

Вместимость (чел.):

Плс
заст

нцадь
ройки (кв. м):

И ш
<14

те показатели 
>•

5. Адр»ес (местоположение) объекта <15>:

6. Кра ткие проектные характеристики линейного объекта <16>:

Кат егория (класс):

Прс тяженность:

Moi
тру:

цность (пропускная способность, 
юоборот, интенсивность движения):

Тип
эле(

(КЛ, В Л, КВ Л), уровень напряжения лини й 
стропередачи

Пер
ока:

ечень конструктивных элементов, 
(ывающих влияние на безопасность:

И Н ! ie показатели <17>:

Срок де 
соответ

йс
ст

твия настоящего разрешения ~ до 
вии с

2 0 г , в
< 18 >

(до. 
орга 

р а з

лжи о 
на 
ре

с ть уп оли омоче ии ого ли ца 
о с ущес т вляюшег о выдачу 

ш е ния иа строи т ель ст в о)

2 0 г *

(п о дпи с ь } (р а с шифро в ка п о дпи си}

М . II.



Действие
продлено

{долж 
орга 
раз;ре

М. П.

н а с т о яще го разрешени я 
до " " 20 г . <1Э>

сть уполномоченного лица 
, осуществляющего выдачу 

ешения на строительство)

!0

(подпись) (расшифровка подписи)

Указываются:
фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием для выдачи 

разрешения на строительство является заявление физического лица;
полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса 

Российской Федерации, если основанием для выдачи разрешения на строительство является 
заявление юридического лица.

<2> Указывается дата подписания разрешения на строительство.
'3> Указывается номер разрешения на строительство, присвоенный органом,

осуществляющим: выдачу разрешения на строительство, который имеет структуру А -Б-В-Г. где:
А - номер субъекта Российской Ф едерации, на территории которого планируется к

строительству (реконструкции) объект капитального строительства (двухзначный).
лучае, если объект расположен на территории двух и более субъектов Российской 

Ф едерации,указывается номер "00";
Б - регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на территории 

которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства. В 
случае, если объект расположен на территории двух и более м униципальны х образований, 
указывается номер "ООО";

порядковый номер разрешения на строительство,
осуществляющим выдачу разрешения на строительство;

Г - год выдачи разрешения на строительство (полностью).
Составные части номера отделяются друг от друга знаком Цифровые индексы 

обозначаются арабскими цифрами.
Для 

атомной 
органа,
самостоятельно

присвоенный органом,

оформляется разрешение на строительство.
<5:

<8;

ральных органов исполнительной власти и Государственной корпорации по 
энергии "Росатом" в конце номера может указываться условное обозначение такого 
'осударственной корпорации по атомной энергии "Росатом", определяемый ими

Указывается один из перечисленных видов строительства (реконструкции), на который

Указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии
утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией.

<6> В случае выдачи разрешений на строительство для объектов в области использования 
атомной энергии указываются также данные (номер, дата) лицензии на право ведения работ в 
области использования атомной энергии, включающие право сооружения объекта использования 
атомной энергии.

<7> Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на строительство 
(реконструкцию) линейного объекта.

В случае выполнения работ по сохранению объекта культурного наследия, при которых
затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого 
объекта, указывается кадастровый номер учтенного в государственном кадастре недвижимости 
объекта культурного наследия.

Указывается дата выдачи градостроительного плана земельного участка, его номер и 
орган, выдавший градостроительный план земельного участка (не заполняется в отношении 
линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации).



< 1 0
законода 
проекта 
содержат 
лицо, пр 
или вые 
глава мес

государс'р 
кулыурн 
затративг 
объекта.

18>

про
- но 
<1

строител
9>

* Заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных 
•ельством Российской Федерации. Указываются дата и номер решения об утверждении 
планировки и проекта межевания территории (в соответствии со сведениями, 
имися в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности) и

внявшее такое решение (уполномоченный федеральный орган исполнительной власти, 
ий исполнительный орган государственной власти субъекта Российской Федерации, или 
хной администрации).
* Указывается кем, когда разработана проектная документация (реквизиты документа, 

наи мено йан: н е проектной ор ганизаци и).
<12> В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.
< 13> Заполняется в случае выдачи разрешения на строительство сложного объекта (объекта, 

входящего в состав имущественного комплекса) в отношении каждого объекта капитального 
строительства.

<14> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления 
государственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта 
культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия 
затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого 
объекта

П5> Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта 
капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием 
реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов - указывается 
описание местоположения в виде наименований субъекта Российской Федерации и 
муницип ального образования.

<16> Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом показателей, 
содержащихся в утвержденной проектной документации на основании положительного 
заключения экспертизы проектной документации. Допускается заполнение не всех граф раздела. 

<17у Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления 
венного кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта 

эго наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия 
ются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого

основания для установления срока действия разрешения наУказываются 
строительство:

ектная документация (раздел); 
эмативный правовой акт (номер, дата, статья).

Заполняется в случае продления срока действия ранее выданного разрешения на 
tcTBO. Не заполняется в случае первичной выдачи разрешения на строительство.



Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги

Заявите*'! 
лредоставде 
му ш щ ипал! 
и ре доставд: 
еоответетви

С пец иали  ст 
д окум енты  * 
пунктом  2.5 
Р еглам ента 
осн ован и й  д 
доку м еето  в, 
л. 2 .8 настой i

>дает заявление о
НШ!
той усл у ги  и 

г]ет докум ент ы в 
иг с  т

Заявлен ие и докум енты

. 2.5

О тд ел а  проверяет 
i соо  тветствии с 
настоя щ е го 
П роверяет наличия 
л я  отказа  в приеме 
s треду с м отре и и ых 

ш.е го  Регл ам е нта

Сттециадист 
регистрируе 
документ*.* 
посту пле ник '

О тдела 
г заявления и 
5 м ин. (в  д е т .
4

С пециалист 
необходим о 
д окум ентов  
м еж ведом ст 
злектрош гаг 
запросы

О тдела опред ел яет 
ггь зап р о са  
через систем у 
теттно.го
о взаи  м одействия

С пециалист 
нали чие оси 
предоставле 
пред усм отри
настоящ его

О тдел а проверяет 
знаний д л я  отк аза  в 

нни услуги , 
ины х в п. 2,9 
реглам ента

С пециалист О тдела готови т 
проект доку  мента

На.на*: 
с о  глас ф

Р уководи
подпись*

••••Да-

Зарегистрированное заявление 
и докум енты

С пец и ал и ст О тд ел а  уведом л яет 
заявителя о  н али чии  п реп ятствий  
д л я  р еги страц и и  заявлен и я  и 
возвращ ает ем у докум ен ты  с 
л и сьм ен ны м  объяснением  
содерж ания вы явл ен н ы х  
основан ий для о тк аза  к прием е 
докум ентов

В озвращ е ни ы е 
заявителю  
докум енты

С п ец и ал и ст О тд ел а  нап равл яет  
запросы ...... >

Запрос о 
п редоставле и и 

и сведений

+
С  не циад исты  поставщ иков 

дан ны х о брабаты ваю т зап росы  
и  пред ставл яю т дан ны е 

(сведен ия) или уведом ление об 
отсутствии  докум ентов  

(сведен и)

Д окум ен ты  
(сведен ия) или 
уведом ление 
об отсутствии  
докум ентов  
(сведен ий)

“ О тсутствуй

П роект д окум ен та

С пециалист 
О тдел а готови т 

п исьм о  об 
отказе

П исьм о об 
отказе

ъ н и к  О т д е л а  
вьш ае г проект 
экумеыта

С о п а 'о в а н ш  т  проект1 докум ента

гель  И сп ол ком а
твает доку м ент

П одписанны й докум ен т ид 
пи сьм о  об отказе

< f

С пециалист
заявителю

О тд ел а  вы дает
В ы дан н ы й  д окум ен т или  

письм о  об отказе



Список удаленных рабочих мест и график приема документов

№
п/и У/

Место расположения 
,ален ного рабочего места

Обслуживаемые населенные
пункты

График приема 
документов



Руководителю 
Исполнительного комитета
_________ ______ муниципального района
Республики Татарстан
От:______________________________

С с

За тисано:
(наимено ванне у с лу гн}

n F>а в и ль н ы с сведен и я:

П}юшу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствую щ ие изменения

Заявление 
об исправлении технической ош ибки

общаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

в до куме 
Пр

т, являющийся результатом муниципальной услуги, 
илагаю следующие документы:

2.
3.
В

прошу на 
по 
в

случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ош иоки  
править такое решение:
средством отправления электронного документа на адрес E-mail:________ ;
виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу:

персонал
измененг
уничтоже
данных в
включая
предоста

представ 
документ 
законодат 
действиг

муницип

Тодтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку 
ьных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
е), использование, распространение (в томчисле nqieflanv), обезли чи ван и е, блокирование, 
ние персональных данных, а  также иных действий, необходимых для обработки персональных 
рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном реж им е, 

принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную услугу , в целях 
пения муниципальной услуги.

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и 
тяемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии 
ов), приложенные к заявлению, соответствую т требованиям, установленным 
'ельством Российской Ф едерации, на момент представления заявления эти документы 

сльны и содержат достоверные сведения.
Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 
альной услуги по телефону:_________________________ .

( .)
(дага) (подпись) (Ф.И.О.)



Приложение
(справочное)

Реквизиты  долж ностны х лиц , ответственны х за предоставление 
м уни ци пальной  услуги и осущ ествляю щ их контроль ее исполнения,

И сполком  М ензелинского м униципального района

Должность Телефон Электронный адрес

PyKOBOi

Назмие
щтель исполкома 
з Камил ь Римович

8(85555)3-32-37 Kamil.Nazmiev @ tat ar.ru

Управд 
исподкг 
Хузина

яющий делами 
>ма
Лилия М унавировна

8(85555)3-19-21 Н uzina. Liliy a @tatar .ru

Начал ы 
Басков]

1ик отдела 
Евгений Алексеевич

8(85555)3-29-58 Е vgen iy . В askov @ tatar.ru

Спецназ
Ш ишка

тист отдела
нгова Олеся Андреевна

8(85555)3-26-61 01esyaShishkanova@ tatar.ru

С овет М ензелинского м униципального района

Должность Телефон Электронный адрес

Глава
Салахо] i Айдар Фаслахович

8(85555)3-10-08
Aydar.Salahov@ tatar.ru

mailto:01esyaShishkanova@tatar.ru
mailto:Aydar.Salahov@tatar.ru

