
РУКОВОДИТЕЛЬ
ИСПОЛНИТЕЛЪНОГО

комитЕтА
ЗЕЛЕНОРОЩИНСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
БУГУЛЬМИНСКОГО
МУНИЦИIIАЛЬНОГО

РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ
ТАТАРСТАН

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
БОГЕЛЧIО МУНИЦИПАЛЪ
РАЙОНЫ ЗЕЛЕНМ РОЩА

АВЫЛ ЖИРЛЕГЕ
БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

ЖИТОКЧЕСЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ кАрАр

l 8 сентября 20l 7 года д. Зеленая Роца J\b 9

Об утверждении административного
регламента предоставления
муниципальной услуги
по свидетельствованию
подлинности подписи, верности
копий документов и выписок из них

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 20l0 года ЛЪ 2 |0-ФЗ (об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг) и
постановлением руководителя исполнительного комитета Зеленорощинского
сельского поселения Бугульминского муниципального района от 03.01.20lЗ. JЮ 2
(Об УТВерждении Порядка разработки и утверждении административных
реГJIаментов предоставления муниципальных услуг исполнительным комитетом
Зеленорощинского сельского поселения Бугульминского муниципального района>

ПОСТАНОВJUIЮ:

1. Утверлить административный регламент предоставления муниципальной услуги
по свидетельствованию подлинности подписи, верности копий документов и

выписок из них.

2. ПРиЗнаТь утратившим силу постановление руководителя исполнительного
КОМИТеТа Зеленорощинского сельского поселения Бугульминского муниципЕuIьного

района Республики Татарстан Лфб от l8.1 1 .201З года ( Об утверждении
административных регламентов предоставления муниципальных услуг>

3. Настоящее постановлению подлежит обнародованию и размещению на
официальном сайте муниципального образования.



3. Контроль за ис

Руководитель

щего постановления оставляlо за собой.

Д.М. Хикматов



Приложение
к постановлению руководителя

полнительного комитета
инского сельского

ия Бугульминского
аJIьного района
ки Татарстан

сентября 20l 7 г. JФ 9

Мминистративный
предоставления муниципальной услуги по свидетельствованию верности

коПиЙ документов и выписок из них

I. Общие положения

l . 1 . Настоящий административный регламент предоставления муниципальной
услуги (далее Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления
муниципальной услуги по свидетельствованию верности копий документов ивыписок из них (дшrее - муниципаJIьная услуга).

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица(далее - заявитель).

л t,3, Муницип€UIьнаЯ услуга ПР€Доставляется исполнительным комитетом
Зеленорощинского сельского поселения Бугульминского муниципаJIьного района(далее - Исполком).

l .з.l. Место нахождение Исполкома: д. Зеленая
График работы:
понедельник - четверг: с 8.00 до l7.00;
пятница: с 8.00 ло I6.00;
суббота, воскресенье: выходные дни.
Время перерыва для отдыха и питания

внутреннего трудового распорядка.
Справочный телефон 8(8559 4)5 -62-45.

Роща, ул. Советскаяо д.2За,

устанавливается правилами

проход по документам, удостоверяющим личность.
1.з.2. Адрес официального сайта мунициПыIьного района в информационно-телекомМуникационной сети <<Интернет> (далее сеть uИнr.рнеiu;: (http:llwww.bugulma.tatar.ru)
l:3,з, Информация о государственной услуге может быть получена:l) посредством информационных стендов, содержащих визуальную ит_екстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещенияхисполкома' для работы с заявителями. Информация, размещаемая наинформационных стендах, включает В себя сведения о муниципальной услуге,содержащиеся в пунктах (полпунктах) l .1, l .3.1, 2.3, 2.i, 2,8, 2.10, z.i l, 5.1настоящего Регламента;



2) посредством сети <интернет> на офичиальном сайте муниципального
района (http:// www. Ьugulrпа.tаtаr.rч.);

З) на Портале государственных
(http ://us lugi. tatar.ru/) ;

и муниципальных услуг Республики Татарстан

4) на Едином портале государственных
(http : l l www. gosu sl ug,i . ru/) ;

5) в Исполкоме:

и муниципальных услуг (функший)

при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме no ,п.*rронной почте.
l ,з.4. ИнформаuиЯ пО вопросаNI предоСтавлениЯ муниципальной услуги

размещается специалистоМ Исполкома на официальном сайте муниципчLтьного
района и на информационных стендах В помещениях Исполком€l для работы с
заявителями.

l .4. Предоставление муниципальной
Гражданским кодексом Российской

J\Ьsl -ФЗ (далее - ГрК РФ) (Собрание
cT.330l );

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.0s.2000
J\gl17-ФЗ (далее нК рФ) (Собрание законодательствh рФ, 07.08.2000, J\l'QЗ2,
ст.3340);

основами законодательства Российской Федераrrии о нотариате от l1.02.199з
Ns 4462-1 (далее - основы) (Ведомости СН{ и ВС рФ, 1 l .03. l99з М l0, ст.З57);

Федеральным законом от 24.11.1995 N I 8l-ФЗ "о социальной защите
инв€Lлидов Российской Федерации'' (далее - Закон N 18l-ФЗ);

Федеральным законом от 0б.l0.2003 J\Ьlзl_ФЗ (об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации> (далее
Федеральный закон J\Фl3l-Фз) (Собрание законодательства РФ, 06.10.200з, лfu40,
ст.3822);

Федеральным законом от 27 .07 .2Ol0 J\lb 2l0-ФЗ (об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг) (далее - Фелеральный
ЗаКОН JЮ2l 0-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.0S.2d l 0, Jюз l , cT.4l 79);

Федеральным законом от 01 .l2,20l4 N 4l 9_ФЗ "о внесении изменений в
отдельные законоДательные акты Российской Фелерации по вопросам социальной
защитЫ инвалидОв в связИ с ратифИкацией Конвенции о правах инв€L,Iидов" (далее -
Закон N аl9-ФЗ);

прикЕвом Минюста России от l0.04.2002 "I,,{b99 <Об утверждении Форм
реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и
удостоверительнЫх надпиСей на сделкаХ и свидетельствуеМых докуМентах)) (далее -
прикаЗ J\b99) (Бюллетень нормативных актов фелеральных органов исполнительной
власти, N920, 20,05 .2002);

IIриказом Минюста России от 06.06.20l7 J\b97 <Об утверждении Инструкllии о
порядке совершениЯ нотари€L.IьныХ действиЙ главамИ местныХ администраший

услуги осуществляется в соответствии с:
Федерации (часть первая) от 30.1 l .l994
законодательства РФ, 05.12.1994, J\lb32,



поселений и специаJIьно уполномоченными должностными лицами местного
СаМОУПРаВЛеНИЯ ПОселениЙ, главами местных администрациЙ N,{униципаJтьных

районов и специаJIьно уполномоченными должностными лицами местного
самоуправления муниципальных районов)> (далее - приказ J\lb97);

ПРикаЗом Федерального казначейства от 30.1l .2012.1$l9H <Об утверждении
шорядка ведения государственной информационной системы о государственных и
МУНИцИП€Шьных платежах (далее - приказ l9H) (Бюллетень нормативных актов
фелеральных органов исполнительной власти, Jt l , 07.0l .20 l 3 );

Законом Республики Татарстан от 2S.07.2004 J\!45-ЗРТ кО местном
СаМОУПРаВЛении в Республике Татарстан> (Республика Татарстан, Jфl55-156,
03.08.200а);

Уставом муницип€}JIьного образования <Зеленорощинское сельское
поселение> Бугульминского муниципального района Республики Татарстан (лалее -
Устав);

ПОЛОЖением об исполнительном комитете Зеленорощинского сельского
ПОСеления Бугульминского муниципального раЙона (далее - Положение об ИК);

ПРаВилами внутреннего трудового распорядка Исполнительного комитета
Зеленорощинского сельского поселения (лалее - Правила).

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и
определения:

копия Документа - документ, полностью воспроизводящий информашию
ПОДЛинника документа и его внешние признаки, не имеюrrдий юридической силы;

ДОКУМенТ - материальный носитель с зафиксированной на нем в любой форме
ИНфОРМациеЙ в виде текста, звукозаписи, изображения и (или) их сочетания,
который имеет реквизиты, позволяющие его идентифишировать, и предназначен для
передачи во времени и в пространстве в целях общественного использования и
хранения;

выписка - воспроизведение части документа, например, выписка из банковского
счета клиента показывает состояние счета на определенную дату;

удыIенное рабочее место многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг - окно приема и выдачи документов,
консульТированиЯ заявитеЛей в селЬскиХ поселенИях муниципuU]ьных районов;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом,
предоставляющиМ мунициП€lJIьнуЮ услугу, и приведшая к несоответствик)
сведений, внесенных В документ (результат муниципальной услуги), сведениям в
документах, на основании которых вносились сведения.

в настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной
услуги (далее - заявление) понимается устное обращение.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедуро требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной
фОРМе, а Также особенности выполнения административных процедур в

многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах
многофункционального центра предоставления государственных и

муниципальных услуг

З.1. Описание последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя
следующие процедуры:

1 ) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация з€uIвления;
З) подготовка и выдача результата муниципальной услуги;
З.1,2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению

муниципальной услуги представлена в приложении J\Ф l .

З.2, Оказание консультаций заявителю

3.2.1. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком для
получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

ЗаМеСтитель руководителя Исполкома, отвечающий за совершение
НОТаРИаJIЬНЫХ ДеЙствиЙ (далее - заместитель руководителя Исполкома ,

ОСУЩесТВЛяет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и
СОДеРЖанию документации, необходимой для получения муниципальной
услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка
заявления.

ПРОЦедУра, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в
день обраrцения заявителя.

Результат процедуры: консультации, замечания по составу. форме и
содержанию представленной локументации,

3.3. Принятие и регистрация заявления

З.3.1.Заявитель лично, через доверенное лицо подает письменное
ЗаЯВЛеНие о предоставлении муниципальной услуги и представляет
ДОКУМенты в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в Исполком.

З.З.2. Заместитель руководителя Исполкома осуществляет:
установление личности заявителя ;
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проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);
проверку наJIичия документов, предусмотренных пунктом 2.5

настоящего Регламента;
проверку соответствия представленных документов установленным

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в
документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных
исправлениЙ).

в случае отсутствия замечаний заместитель руководителя Исполкома
осуществляет:

прием и регистрацию заявления в специальном журнале;
вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема

документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения
муниципальной услуги.

В случае нЕUIичиЯ оснований длЯ отказа В приеме документов,
пРедусмОтренныХ пунктоМ 2.8 настОящегО Регламента, специалист, велущий
прием документов' уведомляет заявителя о наличии препятствий Для
регистрации заявления и возвращает ему документы с rIисьменным
объяснением содержания выявленных недостатков в представленных
документах.

результат процедур: принятое и зарегистрировiнное заявление или
возвращенные заявителю документы 

"

з.4. Подготовка и выдача результата муниципальной услуги

з.4.I. ЗаместителЬ руководителя Исполкома после регистрации
заявления осуществляет :

проверку сведений, содержащихся В документах, прилагаемых к
заявлению;

проверкУ нЕUIичиЯ оснований длЯ отказа В предоставлении услуги,
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента.

в случае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги
заместитель руководителя Исполкома извещает заявителя о причинах отказаи осуществляет процедуры, Предусмотренные гrунктом 3.5 настоящего
регламента.

в случае наличия оснований для отложения совершения нотариального
действия заместитель руководителя Исполкома осуществляет процедуры,
предусмотренные пунктом З.5 настоящего Регламента.

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги специалист:

проверяет правиЛьностЬ оплатЫ за соверШение нотари€tЛьных лействий ;

сличает копию документа или выписку из него с подлинником
документа;

свидетельствует верность выписки, копии документа;
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ставит подпись, оттиск печати исполнительного комитета поселения с
изображением государственного герба Российской Фелерации;

регистрирует совершенное нотариЕIJIьное действие в реестре для

регистрации нотариЕuIьных действий;
возвращает заверенные документы заrIвителю.
Процедуры, устанавливаемые пунктами З.3 -З,4 настоящего

Регламента, осуществляются в течение 15 минут с момента регистрации
з€uIвления.

Результат процедур: нотариально удостоверенные копии документов
или выписки, переданные заявителю,

З.4.2. Заместитель руководителя Исполкома в случае принятия

решения об отказе в предоставлении услуги выносит постановление об
отк€lзе в совершении нотариальных действий. Постановление направляется
заявителю по почте.

Прочелуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не

позднее пяти дней с момента обращения заявителя за предоставлением

услуги.
Результат процедур: постановление об отказе в совершении

нотариztльных действий, направленное заявителю,

3.5. Отложение совершения нотариального действия

3.5.1. Заместитель руководителя Исполкома может отложить
совершение нотариаJIьного действия в случае:

необходимости истребов ания дополнительных сведений от физических
и юридических лиц;

направления документов на экспертизу;
необходимости запросить заинтересованных лиц об отсутствии у них

возражений против совершения этих действий.
Заместитель руководителя Исполкома извещает заявителя об

отложении совершения нотариального действия.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в

день обращения заявителя.
Результат процедур: извещение заявителя об отложении совершения

нотариыIьного действия
З.5.2. Заместитель руководителя Исполкома после принятия решения

об отложении совершения нотари€Lльного действия готовит запрос,
необходимый для получения дополнительных сведений, и направляет в

соответствующий орган или заинтересованному лицу.
Прочелуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не

позднее пяти дней с момента обращения заявителя.
Результат процедур: запрос, направленный в соответствующий орган

или заинтересованному лицу.
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3,5,3, ЗаместителЬ руководителя Исполкома после поступленияответов на запросы извещает заявителя И предоставляет услугу в порядке,
установленном пунктами 3.3. - 3.4 настоящего Регламента.

_ з.6. Предоставление мунициПальной услуги через мФц, уд€чIенноерабочее место МФЦ.

МуниципаJIън€ш услуга в МФЦ, удаленных рабочих местах МФI_{ непредоставляется.

3.7 . Исправление технических ошибок.
з.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе,

являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в
Исполком:

заявленИе об испРавлениИ технической ошибки (приложение J\Ъ2);
документ, выданный заявителю как результат муниципальной

услуги, в котором содержится техническая ошибка;
документы' имеющие Юридическую силу, свидетельствующие о

нЕuIичии технической ошибки.
заявление об исправлении технической ошибки в сведениях,

указанных В Документе, являющемся результатом муниципальной услуги,подается заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо
почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной
почты), либо через единый портал государственных и муниципальных
услуг или многофункциональный центр Предоставления государственных
и муниципальных услуг.

з,7,2, Заместитель руководителя Исполкома осуществляет прием
заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с
приложенными документами.

процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в
течение одного дня с момента регистрации заявления.

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное з€UIвление.
3.7 .з. Заместитель руководителя Исполкома рассматривает

ДОКУМеНТЫ И В целях внесения исправлений в документ, являющийся
результатом услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом
3.4 настоящего Регламента, и Выдает исправленный документ заявителю
(уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием узаявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в
котором содержится техническая ошибка
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процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в
течение трех дней после обнаружения технической ошибки или получения
от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

результат процедуры: выданный (направленный) заявителю
документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей,
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц
органа местного самоуправления.

ФормамИ контроля за соблюдением исполнения административных
процедур являются:

l) проверка и согласование проектов документов по предоставлению
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование
проектов;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения
делопроизводства;

3) провеление В установленном порядке контрольных проверок
соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги,

контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

в целях осуществления контроля за совершением действий при
предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю
исполкома представляются .справки о результатах Предоставления
муниципальной услуги.

4.2. ТекУщий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными Процедурами по шредоставлению
муниципальной услуги, осуществляется руководителем Исполкома.

4.3. Перечень должностных лцц, ОС}ществляющих текущий контроль,
устанавливается положениями о структурных Подразделениях органа
местного самоуправления и должностными регламентами.
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По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушенийправ заявителей виновные лица привлекаются к отве.гственности всоответсТвии с законодательством Российской Федерации.4,4, Руководитель Исполкома несет ответственность занесвоевременное рассмотрение обращений заявителей.
руководитель Исполкома несет ответственность за несвоевременное и(или) ненадлеж€IЩее выполнение административных действий, указанных в

разделе 3 настоящего Регламента, за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в Ходе Предоставления муниципальной
услуги, несет ответственность в установленном Законом порядке.

4,5, Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороныграждан, их объединений и организаций, осуществляется посредствомоткрытости деятельности при предоставлении муниципальной услуги,получения полной, актуальной и достоверной информации о порядкеПредоставлениЯ мунициПальноЙ услугИ И возможности лосудебного
рассмотрения обращений (жалоб) в прошессе предоставления муниципальной
услуги.

5. !осулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия) органов, предоставляющих муници"а"оrу,о услуry, а
также их дол}кностных лицl муниципальных служащих

5,1, Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование вдосудебном порядке действий (бездействия) .оrрулrrпо" Исполкома,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в Исполком
муницип€шьного образования.

заявитель может обратиться с жалобой, в том числе
случаях:

l) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;3) требование у заявителя документов, не Предусмотренных
норматиВнымИ правовыми актами Российской Федерации, Республикитатарстан, органов местного самоуrrравления Зеленорощинского сельскогопоселения Бугульминского муницип€lJIьного района для предоставления
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики
татарстан, органов местного самоуправления Зеленоройrп.пого сельскогопоселения БугульминСкого муницигI€UIьного района Для ПРедоставления
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания
отказа не Предусмотрены федеральными законами И 1lринятыми в

в следующих



СООТВеТсТВии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Республики Татарстан, органов местного самоуправления
ЗеЛеНОРОЩинского сельского поселения Бугульминского муниципального
района;

6) ЗаТРебоВание от заявителя при предоставлении муниципальной
УСЛУГИ ГIлаТы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, Республики Татарстан, органов местного
СаМОУПРаВЛеНия Зеленорощинского сельского поселения Бугульминского
муниципального района ;

7) ОТКаз Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении
ДОПУЩеННыХ опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УслУги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений.

5.2. Жалоба шодается в письменной форме на бумажном носителе или в
электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ,
использованием информационно-телекоммуникационной сети "интернет'',
официального сайта Бугульминского муниципального района
(http://www.bugulma.tatar.ru), Единого портала государственных и
МУНИЦИП€шьных услуг Ресгrублики Татарстан (http://uslilgi.tatar.ru/), Единого
портаJIа государственных и муницип€шьных услуг (функuий)
(http://www.gosuslugi.rul), а также может быть принята при личном приеме
заявителя,

5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней
со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа,
предоставляющего муниципЕLльную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
ОбЖаЛОВания нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение гIяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) Наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица

органа, Предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения
и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фаМИЛиЮ, Имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
МеСТе наХождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
КОНТаКТного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (безлействии)
органа, Предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, гIредоставляющего муниципальную услугу, или муниципального
служащего;
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4) ДОВОды, На основании которых зЕuIвитель не согласен с решением и
ДеЙСТВИем (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного
ЛИЦа ОРГана, предоставляющего услугу, или муниципЕlJIьного служащего.

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов,
ПОДТВерЖдающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в
жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной
услуги.

5.7. По реЗультатам рассмотрения жалобы руководитель Исполкома
(глава муницип€lJIьного района) принимает одно из следующих решений:

1) УДовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления догIущенных органом, предоставляющим услугу,
ОПеЧаТОК И Ошибок в выданных в результате предоставления услуги
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
ПРеДУсМоТрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
НОРМативными правовыми актами Республики Татарстан, а также в иных
формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не ПОзДнее Дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

настоящем пункте, заявителю в лисьменной форме и по,желанию заявителя в
ЭЛеКТРОННОЙ форме направляется мотивированныЙ ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.8. В СлУЧае установления в ходе или по результатам рассмотрения
ЖаЛОбЫ ПриЗнаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по
РаССМоТреНию жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в
органы прокуратуры.
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Приложение .},lb2

Руководителю
исполн ительного комитета
Зеленорощинского сельского
поселения Бугульминского
муни цип€lJIьного района
Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муницип€tльной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:
1.

2.
n
J.

В случае ,принятия 
решения об отклонении заявления об исправлении

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес Е-

mail:_;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым

отправлением по адресу:

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представJulемого мною
лица на обработку персон€lльных данньIх (сбор, систематизацию, накопление,
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хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение
(в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение
персонrlльньtх д€lнных, а также иньIх действий, необходимых дrrя обработки
персонаJIьньtх данных в рамк€lх предоставлениrI муниципальной услуги), в том
числе в автоматизированном режиме, вкJIюч€ш принrIтие решений на их основе

орг€lном предоставJUIющим муниципальную услуry, в целях предоставлениrI

NtуниципЕlльной усJtуги.
Настоящим подтверждаю: сведениrI, включенные в з€uIвление,

относящиеся к моей личности и представJuIемому мною лицу, а также внесенные

мною ниже, достоверны. !окументы (копии документов), приложенные к

з€UIвлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством
Российской Федерации, на момент представлениrI змвления эти докуI\4енты

действительны и содержат достоверные сведениrI.

Даю свое согласие на у{астие в опросе по оценке
предост€шленной мне муниципальной усJryги по

(лата1 (подпись) (Ф.и.о.)

качества

телефону:
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Приложение
(справочное)

Реквизиты должностных лицr ответственных за предоставление
муниципальпой услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,

Исполнительный комитет Зеленорощинского сельского поселения
Бугульмилlского муни ци пал ьного района

,Щолжностъ Телефон Электронный алрес

Руководитель исполнительного
комитета

8(85594)5 -62-45 Zelr.bug@tatar.ru

Заместитель руководителя
исполнительного комитета

8(85594)5 -62-45 Zelr.bug @tatar.ru
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